ANEXO G — Termo de Convénio

SERVICO PUBLICO
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE CONVENIO N° /12020

TERMO DE CONVENIO QUE
ENTRE Sl CELEBRAM 0]
INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO NORTE - CAMPUS (nome do
Campus) e (Razéo Social
Concedente), PARA O FIM QUE
ESPECIFICAM:

Pelo presente instrumento, de um lado o INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE-
CAMPUS (nome do campus), Autarquia Federal, com sede a (endereco do Campus),
inscrito no CNPJ/MF sob o n® (n° do CNPJ do campus), doravante denominada
INSTITUICAO DE ENSINO, neste ato representada pelo Diretor Geral, (nome do
Diretor Geral do Campus), (nacionalidade), (estado civil), CPF n° (n° do CPF do Diretor
Geral do Campus), residente e domiciliado (cidade de domicilio do Diretor Geral do
Campus), de outro lado (Razéo Social Concedente), nome fantasia (Nome Fantasia),
doravante denominada CONCEDENTE, com sede a (endereco completo da
concedente), (n° do telefone da Concedente), inscrita no CNPJ/MF sob o n° (n° do CNPJ
da Concedente), neste ato representado pelo seu (nome do cargo do responsavel pela
Concedente), o Sr(@) (nome do responsavel pela Concedente), (nacionalidade do
responsavel pela Concedente), (estado civil do responsavel pela Concedente), CPF n° (n°
do CPF do responsavel pela Concedente), residente e domiciliado (nome da cidade de
domicilio do responsavel pela Concedente), resolvem, nos termos do inciso V, do Art.
214 da Constituicdo Federal de 1988, bem como da Lei de n°® 11.788 de 25 de setembro
de 2008 que dispde sobre o estagio de estudantes, firmar o presente CONVENIO,
mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO




Este Convénio tem por objetivo formalizar e viabilizar as condi¢Oes
bésicas para a realizacdo de estagios curriculares, obrigatorios ou ndo, por parte dos
estudantes, dos cursos técnicos profissionalizantes de nivel médio e superior junto a
CONCEDENTE, de acordo com as condigdes e vagas existentes.

PARAGRAFO UNICO

O estagio deve propiciar a complementacdo do ensino e da aprendizagem
a ser planejada, executada, acompanhada e avaliada em conformidade com os curriculos,
programas e calendarios escolares, a fim de se constituir em instrumento de integracao
em termos de treinamento préatico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento interpessoal e permitir a0 ESTAGIARIO a agilizacdo de tarefas e
consecucéo dos seus objetivos de maneira eficiente.

CLAUSULA 22 - DO ESTAGIO

O estagio dar-se-a nas areas de interesse da CONCEDENTE, que
selecionara os candidatos encaminhados pela INSTITUICAO DE ENSINO, com base
na relacdo nominal dos estudantes por cursos enviada pelo Campus, sempre quando
solicitado.

CLAUSULA 32 - DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

A formalizacdo da concessdo do estagio efetivar-se-4 mediante Termo de
Compromisso de Estagio a ser firmado entre a CONCEDENTE e o ESTAGIARIO,
com a interveniéncia obrigatoria da INSTITUICAO DE ENSINO, por meio de suas
respectivas Diretorias ou CoordenacOes de Extensdo dos Campi, nos termos do inciso |
do art. 7°, da Lei n® 11.788/08.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O Termo de Compromisso de cada estagio em particular, vincula-se ao
presente Convénio, e tera por fungdo basica a relagdo juridica especial existente entre o
(@) estudante ESTAGIARIO (A) e o CONCEDENTE.

PARAGRAFO SEGUNDO

O ESTAGIARIO obrigar-se-4, mediante Termo de Compromisso, a
cumprir as condicOes fixadas para 0 seu estagio, assim como as normas e atividades
estabelecidas pela CONCEDENTE, considerando as areas de atuacdo e habilidades
profissionais a serem desenvolvidas, desde que guardem estrita correlacdo com a proposta
pedagdgica do curso e as atribuices desempenhadas, especialmente aquelas que
resguardam sigilo as informacdes a que tenha acesso em decorréncia do estagio.

CLAUSULA 42 - DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

O plano de atividades do estagio, parte integrante do Termo de
Compromisso, ou elaborado separadamente em trés vias e incorporado ao Termo de



Compromisso, sera modificado, por meio de aditivos, a medida que for avaliado,
progressivamente, o desempenho do estudante. )
CLAUSULA 5 - DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, tera
acompanhamento efetivo por parte de PROFESSOR ORIENTADOR designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO e por supervisor designado pela parte CONCEDENTE,
comprovara sua validade com vistos nos relatorios referidos.

CLAUSULA 62 - DA DURACAO DO ESTAGIO

Cada estagio tera, preferencialmente, duracdo minima de 6 (seis) meses,
podendo ser prorrogado, se assim convier a CONCEDENTE e ao ESTAGIARIO, n3o
podendo exceder o periodo de 24 (vinte e quatro) meses, exceto quando se tratar de pessoa
portadora de deficiéncia, nos termos do Art. 13 da Lei n°. 11.788/08.

CLAUSULA 72 - DA JORNADA DE ATIVIDADES

A jornada de atividades durante o estagio sera definida em comum acordo
entre as partes, deverd constar no Termo de Compromisso, ser cumprida em horario
acordado com a CONCEDENTE, ser compativel com as atividades académicas do
educando ESTAGIARIO e ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias ou 30 (trinta)
horas semanais, exceto quando se tratar da concomitancia de um estagio obrigatério e um
ndo obrigatdrio, situacdo na qual o limite passa a ser de 40 horas semanais, sendo exigida
a compatibilidade de horérios.

CLAUSULA 8 - DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

A INSTITUICAO DE ENSINO, por meio das Diretorias ou
Coordenacdes de Extensdo dos seus respectivos Campi, compete:

I. avaliar as instalacfes da parte CONCEDENTE e sua adequacéo a formacao
cultural e profissional do educando;

II.  indicar o(a) ESTAGIARIO(A) para atuagio técnica em servigos e programas
de estdgio da CONCEDENTE, considerando a regularidade de sua situagédo
académica e adotando os critérios considerados convenientes;

I1l.  indicar PROFESSOR ORIENTADOR da érea a ser desenvolvida no
estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades
do ESTAGIARIO, que auxiliara na elaboragio de forma conjunta entre as
partes do plano de atividades de estagio;

IV.  celebrar termo de compromisso com 0 ESTAGIARIO ou por intermédio do
seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente
incapaz, e com a parte CONCEDENTE, conforme as condi¢es de
adequacdo do estadgio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
nivel/modalidade da formacdo, calendario escolar e horérios;

V. exigir a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatdrio das atividades de estégio;



VI.

VII.

comunicar a CONCEDENTE do estéagio, no inicio do periodo letivo, as datas
de realizacdo de avaliacdes escolares ou académicas, e demais ocorréncias
que possam interferir na execucao deste convénio;

zelar, por intermédio das Diretorias e CoordenacGes de Extensdo, pelo
cumprimento do Termo de Compromisso de estagio, reorientando o
ESTAGIARIO para outro local em caso de descumprimento do estabelecido.

CLAUSULA 92 - DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

XII.

A CONCEDENTE se compromete a:

ofertar instalacbes que tenham condigcbes de proporcionar ao
ESTAGIARIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;
selecionar os estudantes candidatos & vaga de ESTAGIARIO do rol que
a INSTITUICAO DE ENSINO indicar, podendo adotar critérios e meios
para aferir seus conhecimentos e aptiddes;

celebrar Termo de Compromisso com a INSTITUICAO DE ENSINO e
0 ESTAGIARIO, zelando por seu cumprimento;

designar funcionario do seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso
do ESTAGIARIO para orienta-lo, podendo atuar como SUPERVISOR
TECNICO de até 10 (dez) estagiérios simultaneamente;

registrar a frequéncia e avaliar o desempenho do ESTAGIARIO;

enviar & INSTITUICAO DE ENSINO, com periodicidade minima de 6
(seis) meses, relatério de atividades, com vista obrigatéria ao
ESTAGIARIO;

ofertar, na hipdtese de estagio nao obrigatério, o pagamento de bolsa ou
outra forma de contraprestacdo e auxilio-transporte, cujo valor serad
estabelecido em comum acordo entre as partes no Termo de Compromisso
de Estagio, com o pagamento feito diretamente ao ESTAGIARIO, para
que este possa fazer face as despesas normais com a realizagdo do estagio;
assegurar a0 ESTAGIARIO, periodo de recesso de 15 dias consecutivos
a cada 6 (seis) meses estagiados, a ser usufruido preferencialmente nas
férias escolares.;

garantir a0 ESTAGIARIO o cumprimento das exigéncias escolares,
inclusive no que se refere ao horadrio de supervisdo realizada pela
INSTITUIQAO DE ENSINO;

comunicar oficialmente todo tipo de informacéo sobre o desenvolvimento
das atividade de estagio que entenda como necessarias ou que venham a
ser solicitadas pela INSTITUICAO DE ENSINO;

contratar em favor do ESTAGIARIO seguro contra acidentes pessoais,
cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso, nos termos do Art. 9°, inciso 1V,
da Lei n° 11.788/08;

emitir termo de realizacdo do estagio, com indicacdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho em
até 30 (trinta) dias ap6s o desligamento do ESTAGIARIO;

manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao
de estagio;



XIV. aplicar ao ESTAGIARIO a legislacio relacionada & seguranca e satide no
trabalho, tendo por base as legislacbes dos Programas de Prevencéo de
Riscos Ambientais — PPRA e de Controle Médico de Saide Ocupacional
— PCMSO;

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os dias de recesso previstos nesta clausula serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos em que o estagio tiver duracdo inferior a 6 (seis) meses, devendo
0 recesso do estagio ser remunerado sempre quando 0 ESTAGIARIO receber bolsa.

PARAGRAFO SEGUNDO

No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do
seguro podera, alternativamente, ser assumida pela INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA 102 -DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

O estagio sera extinto nos casos e formas seguintes:

I.  Automaticamente, ao término do compromisso;
II.  apedido do ESTAGIARIO a qualquer tempo;

l1l.  pela conclus&o ou interrupcdo do curso, ou desligamento da INSTITUICAO DE
ENSINO;

IV. decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estdgio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no IFRN ou na
institui¢do de ensino do estagiério.

V. interrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario

VI.  por contingenciamento or¢camentario, no interesse da Administragdo

VII.  por abandono do ESTAGIARIO, caracterizado pela auséncia ndo justificada, de
8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze) interpolados, no periodo de 1 (um) més;

VIIl.  ndo comparecimento sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos
ou ndo, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de
estagio

IX.  descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso de
Estagio (TCE);
X.  conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas nos incisos VII, 1X e X
desta Clausula, a CONCEDENTE comunicard a INSTITUICAO DE ENSINO no
prazo de 15 (quinze) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO

Nas hipoteses dos incisos 11, I11, IV e V desta Clausula, a outra parte deve ser
comunicada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA 11 - DO VINCULO EMPREGATICIO




A realizacdo do estagio ndo acarretara, por parte do ESTAGIARIO, vinculo
empregaticio de qualquer natureza, desde que respeitado 0s seguintes requisitos:

I matricula no curso que consta no Termo de Compromisso e frequéncia
regular do ESTAGIARIO na INSTITUICAO DE ENSINO;

Il.  celebracao do Termo de Compromisso entre o ESTAGIARIO, o
CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO;

I1l.  compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso.

CLAUSULA 12 - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente convénio vigorara por (prazo maximo 05 anos), contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser rescindido de comum acordo entre as partes,
ou unilateralmente, mediante notificacdo escrita, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

CLAUSULA 13 - DA EXECUCAO DO CONVENIO

As partes convenentes praticardo, reciprocamente, 0s atos necessarios a
efetiva execucao das presentes disposi¢des por intermédio dos seus representantes legais
ou de pessoa regularmente designada.

CLAUSULA 14 - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pelas convenentes.

CLAUSULA 15 - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal de Primeira Instancia — Seccéo
Judiciaria do Estado do Rio Grande do Norte, como competente para dirimir qualquer
questdo proveniente deste Convénio, eventualmente ndo resolvida no ambito
administrativo.

E por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento em 03
(trés) vias, na presenca das testemunhas abaixo, que também o subscrevem.

(Municipio)(RN), de de 20
Nome do representante legal da Nome do Diretor Geral do Campus
concedente
Cargo do representante legal da concedente Diretor Geral do Campus (home do Campus)-

IFRN

Testemunhas:

1- CPF




CPF:




