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CONSIDERANDO
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Sdo Paulo do Potengi do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte,

conforme o anexo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Documentos Anexados:

o Anexo #1. REGULAMENTO GERAL DE USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO IFRN — CAMPUS SAO PAULO DO POTENGI (anexado
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APRESENTACAO

O presente documento constitui-se do regulamento de utilizagdo dos laboratorios
do Instituto Federal do Rio Grande do Norte (IFRN) Campus Sao Paulo do Potengi. Este
regulamento se propde a definir as diretrizes para a organizacdo e o funcionamento dos
respectivos laboratérios vinculados a Coordenacdo dos Laboratérios (COLAB) deste
Campus para preservar a integridade e quantidade do patrimdnio sob responsabilidade
desse setor, evitar transtornos para os usudrios na realizacao de atividades nos laboratorios
e contribuir na preservacdo da vida e bem-estar de todos os colaboradores que frequentam
€sses espagos.




REGULAMENTO GERAL DE USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO
IFRN — CAMPUS SAO PAULO DO POTENGI

Capitulo I — Objetivos e usuarios

Art. 1°.
Compete a este regulamento estabelecer normas para utilizagcao dos laboratorios didaticos
do IFRN — Campus Sao Paulo do Potengi, subordinados administrativamente pela

Coordenacdo de Laboratorios (COLAB), ligada diretamente a Dire¢ao Académica
(DIAC).

Art. 2°.
Constituem-se objetivo dos laboratorios:

L. Proporcionar, prioritariamente, a realizagdo de aulas praticas para o
desenvolvimento das disciplinas dos cursos ofertados pelo IFRN Campus Sao
Paulo do Potengi.

II. Apoiar o desenvolvimento de trabalhos de conclusdo de curso, projetos de
pesquisa e de extensdo ligados aos cursos ofertados pelo IFRN Campus Sao
Paulo do Potengi, atendidos os encaminhamentos previstos neste regimento.

Art. 3°.

Este regulamento aplica-se a todos os usudrios dos laboratorios didaticos — docentes,
técnicos-administrativo, discentes, estagiarios, monitores, bolsistas, pesquisadores e
demais pessoas que tenham acesso ou permanéncia autorizada previamente pela
Coordenacao de Laboratorios.

Paragrafo unico: Os laboratérios multiusudrios do IFRN deverdo seguir a Resolugdo
46/2022 — CONSUP/IFRN e, portanto, ndo sdo contemplados pelo presente regulamento.

Art. 4°.

Deverao ser observadas as orientagdes constantes neste documento, para que se mantenha
além da seguranga dos usudrios, a integridade dos equipamentos, o cuidado com o
material patrimoniado, a organizacgao e limpeza do local.

Paragrafo unico. Caso seja necessario, serdo aplicadas, também, normas adicionais
denominadas normas especificas.

Capitulo II — Da estrutura

Art. 5°.
Sao considerados laboratorios didaticos todos os espagos fisicos pertencentes ao Campus

Sao Paulo do Potengi, onde se desenvolvam praticas académicas, de pesquisa e extensao,
relacionadas com os cursos de nivel médio, técnico e superior ofertados pelo IFRN —
Campus Sao Paulo do Potengi.

§1°. Sao utilizados como laboratorios didaticos os seguintes espagos fisicos:
L Laboratdrio de Quimica;




II. Laboratério de Biologia;

I1I. Laboratorio de Fisica;

IV.  Laboratério de Operacdes Unitérias;

V. Laboratorio de Educacdo Ambiental;

VI.  Laboratorio de Microbiologia Ambiental;
VII.  Laboratério de Analises de Aguas e Solos;
VIII. Laboratorio de Desenho I;

IX. Laboratorio de Desenho II;

X. Laboratorio de Instalagdes Hidrossanitarias;
XI.  Laboratério de Topografia;

XII.  Laboratorio de Instalagdes Elétricas;

XIII. Laboratoério de Seguranga do Trabalho;
XIV. Laboratorio de Ensino em Matematica;
XV. Laboratério de Praticas Construtivas;
XVI. Laboratorio de Materiais de Construcao;
XVII. Laboratorio de Mecanica dos Solos.

§2°. Sao utilizados como pontos de apoio e suporte a COLAB os seguintes espagos fisicos.

L. Sala da Coordenagao de Laboratoérios;

II. Almoxarifado dos Laboratorios, Bloco B;
II1. Sala de Pesquisa em Meio Ambiente;

Iv. Sala Quente;

V. Almoxarifado dos Laboratorios, Bloco D

VI.  Sala de Reagentes.

§3°. Laboratorios de informatica sdo subordinados a Coordenagdo de Tecnologia da
Informacao (CTI) do Campus Sao Paulo do Potengi, portanto, ndo sdo contemplados pelo
presente regulamento.

§4°. As salas que sdo subordinadas a outras coordenagdes, niicleos e/ou programas do
Campus Sao Paulo do Potengi, tais como Nucleos De Extensdo e Pratica Profissional
(NEPP), Nucleo de Inovagdo Tecnoldgica (NIT), Programa Institucional de Bolsa de
Iniciacdo a Docéncia (PIBID) e Programa Residéncia Pedagogica (PRP), ndo sao
contemplados pelo presente regulamento.

Art. 6°.
A inclusdo ou exclusdo de laboratorios neste regimento estara condicionada a analise de

suas especificidades por parte da COLAB, com discussdo e aprovagdo da Diretoria
Académica e Direcao Geral.

Paragrafo unico. Em casos especificos, a COLAB podera solicitar a aprovagao da
inclusdo ou exclusdo de laboratorios deste regimento por parte do Colégio Gestor do
Campus IFRN — Sao Paulo do Potengi.

Art. 7°.
Os critérios minimos para criagdo de novos laboratdrios estardo condicionados a:




L. Capacidade de atendimento as demandas do ensino, pesquisa e extensao;

II. Disponibilidade de espaco fisico;

III.  Previsdo de recursos financeiros para aquisi¢do de materiais permanentes e de
consumo.

Capitulo III — Do Funcionamento

Art. 8°.

O horério de funcionamento dos laboratdrios didaticos acompanhara o horario letivo em
vigor no Campus Sao Paulo do Potengi, salvo a necessidade de uso em horarios
previamente agendados e autorizados pelo setor competente.

Art. 9°.
As aulas préticas terdo prioridade sobre as demais atividades nos laboratdrios.

Paragrafo unico: Os demais casos serdo avaliados pela COLAB.

Art. 10.
Caso seja necessario o acesso aos laboratorios fora do horario letivo, deve-se realizar
reserva via SUAP, com preenchimento obrigatorio de um formulério de autorizagdo com

antecedéncia minima de 4 (quatro) dias tuteis ¢ somente sera permitido mediante a
autoriza¢ao da COLAB.

§1°. A Coordenacdo de Laboratorios e sua equipe técnica ndo possui a obrigacdo de
acompanhar atividades laboratoriais fora dos horarios de trabalho previstos em sua
jornada semanal.

§2°. E vedado o desenvolvimento de atividades nos laboratorios fora do horario
administrativo e em finais de semana por alunos desacompanhados de servidores, exceto
se estes tiverem o consentimento da COLAB, mediante apresentagdo do Termo de
Responsabilidade pelas atividades desenvolvidas, assinado pelo orientador e pelo aluno,
seguido de deferimento da DIAC.

§3°. Em nenhuma hipodtese serd permitido a permanéncia nos laboratérios, fora do
horéario administrativo e em finais de semana de um tUnico aluno ou ainda de alunos
menores de idade, sem que estejam acompanhados do orientador.

Art. 11.
Os laboratérios ndo poderao ser utilizados para outros fins que ndo sejam os de interesse
académico ou institucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal.

Art. 12.

E estritamente proibida a permanéncia de usuérios no interior dos laboratorios sem estar
executando atividades ligadas ao ensino, pesquisa ou extensao, bem como sem o uso de
equipamentos de protecdo individual e fardamento obrigatorio.

Art. 13.

Ser4d de responsabilidade da Coordenacdo de laboratorios o controle das chaves dos
laboratorios e somente poderdo fazer a retirada das mesmas, as pessoas previamente
autorizadas pelo técnico responsavel.




§1°. E vedada a reprodugdo de chaves referentes aos laboratérios didaticos do IFRN
Campus Sao Paulo do Potengi.

§2°. A retirada e devolugdo das chaves por orientando sera permitida apenas mediante
autorizacdo através do Termo de Responsabilidade.

§3°. Quando da utilizacdo fora do horério letivo, o docente orientador devera requisitar a
chave do laboratério, que ficara disponibilizada na portaria do Campus.

Capitulo IV — Das Responsabilidades

Art. 14.
E de responsabilidade de todo o pessoal com exercicio de localizagdo nos laboratérios,
cumprir e fazer cumprir os itens previstos nessas normas.

Art. 15.
A todos os usudrios competem:

L.
II.

I1I.

IV.

VL

VIL

Seguir todas as normas do presente regulamento;

Zelar pela conservagao, pelo uso adequado, pelo funcionamento, pela limpeza
e organizacdo dos laboratorios e seus equipamentos e materiais de consumo
durante a realizacao das atividades;

Possuir conhecimento das normas gerais, de seguranca e especificas de cada
laboratério;

Ser responsavel pelo equipamento utilizado e estar familiarizado com a sua
operagdo, procurando orientagdo sobre o mesmo, através dos manuais ou
procedimentos de operagao padrao;

Ser responsavel pelo material de consumo necessario para a execucdo da
atividade especifica, buscando sempre a redu¢do de desperdicios;

Ser responsavel pela identificacdo e organizacdo do material/amostra utilizado
no laboratoério;

Ser responsavel pela limpeza e organizacdo dos materiais e equipamentos
utilizados nas atividades.

Art. 16.
E de responsabilidade da Coordenagio de laboratérios:

L.

IIL.
I1I.

Iv.

VL
VIL

Assumir o apoio logistico e administrativo dos laboratorios, de acordo com as
demandas, em parceria com o Diretor Académico e os Coordenadores de Curso;
Administrar as reservas de horario para atividades nos laboratorios;

Participar, quando necessario, do planejamento das aulas, ajustando o
funcionamento do laboratorio de forma a garantir agilidade no atendimento a
realizagdo das atividades;

Planejar e acompanhar, quando solicitado ou for pertinente, a utilizagdo dos
laboratérios e o desenvolvimento de atividades especificas dos mesmos;
Planejar e coordenar as atividades laboratoriais dos tutores, bolsistas e estagiarios
ligados a COLAB;

Planejar e solicitar a compra de equipamentos e materiais para os laboratérios;
Realizar o controle de empréstimos de equipamentos e materiais dos laboratorios,
que ocorrerao obrigatoriamente sob cautela, no caso de uso externo ao campus,




VIIL.
IX.

XI.

XIIL.

XIII.

XIV.

XV.

ou por ficha de solicitacdo de materiais, no caso de uso interno ao campus.
Modelos via SUAP ou manuais de acordo com os anexos I e I1I;
Responsabilizar-se por todo patriménio dos laboratdrios;

Solicitar a manutengao de equipamentos e servigos nos laboratorios;

Verificar o cumprimento das normas disciplinares e de seguranca dos
laboratoérios;

Assegurar o cumprimento deste regulamento;

Suspender o direito de uso de um usuario, mesmo se estiver autorizada sua
permanéncia no laboratorio, em caso de infragdo a qualquer regra deste
regulamento;

Resolver casos ndo previstos no presente regulamento juntamente com a Dire¢do
Académica;

Participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxiliem nas atividades
exercidas no laboratério;

Desempenhar demais atividades consideradas correlatas e/ou afins.

Art. 17.
O Técnico em Laboratério, mediante apresentacdo antecipada dos planejamentos e
formulérios de solicitagcdes para uso dos laboratdrios, ¢ responsavel por:

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados a sua area de atuacao,
realizando ou orientando atividades de campo;

Administrar as reservas de horario para atividades nos laboratérios;

Analisar e registrar material e/ou equipamentos através de métodos
especificos;

Assessorar atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Preparar reagentes, pecas e outros materiais utilizados em experimentos,
conforme planejamento;

Proceder a montagem de experimentos, reunindo equipamentos € material de
consumo em geral para serem utilizados em aulas experimentais e ensaios de
pesquisa;

Fazer coleta de amostras e dados em laboratorios ou em atividades de campo
relativas a uma pesquisa;

VIII. Proceder a andlise de materiais em geral utilizando métodos fisicos, quimicos,

fisico-quimicos e bioquimicos para se identificar qualitativo e
quantitativamente os componentes desse material, utilizando metodologia
prescrita;

Proceder a limpeza e conservagao de instalagdes, equipamentos € materiais
dos laboratorios;

Proceder o controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratoérios;
Acompanhar os registros de incidentes nos respectivos livros de ocorréncias
dos laboratorios;

Responsabilizar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores
que estejam alocados;

XIII.  Avaliar, em conjunto com o Coordenador do Laboratorio, as situagdes de

perdas ou danos materiais, para averiguar o nao cumprimento deste
regulamento por parte do usuario;

XIV. Gerenciar o laboratdrio conjuntamente com o responsavel pelo mesmo;

Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de utiliza¢ao dos laboratoérios;

XVI. Utilizar recursos de informatica;
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XVII. Participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxiliem nas

atividades exercidas no laboratorio;

XVIII. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas

Art. 18.

ao ambiente organizacional.

O Assistente de Laboratdrio, mediante apresentacdao antecipada dos planejamentos e
formularios de solicitagdes para uso dos laboratdrios, € responsavel por:

IL.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

Art. 19.

Administrar as reservas de horario para atividades nos laboratorios;

Planejar o trabalho de apoio do laboratorio e preparar vidrarias e materiais
necessarios;

Interpretar ordens de servigo programadas, programar o suprimento de
materiais, as etapas de trabalho, equipamentos e instrumentos; selecionar
métodos de analise; efetuar calculos conforme indicagdes do método de
analise; preencher fichas e formulérios;

Preparar solugdes e equipamentos de medicao e ensaios e analisar amostras de
insumos ¢ matérias-primas;

Proceder a coleta do material, empregando os meios e os instrumentos
recomendados; executar exames e outros trabalhos de natureza simples, que
ndo exigem interpretagdo técnica dos resultados; auxiliar nas analises e testes
laboratoriais; registrar e arquivar copias dos resultados dos exames, testes e
analises; zelar pela assepsia, conservacdo e recolhimento do material
utilizado;

Organizar o trabalho conforme normas de seguranca, satide ocupacional e
preservacao ambiental;

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de utilizagao dos laboratorios;
Verificar frequentemente a situacao dos laboratdrios quanto a parte elétrica,
iluminagdo, moveis e alvenaria, bem como dos equipamentos e outros
materiais laboratoriais e caso detecte alguma irregularidade que possa
comprometer as atividades naquele espaco, deve registrar em livro de
ocorréncia, se houver, e/ou, caso ndo tenha capacidade de resolver sozinho,
acionar a pessoa/setor competente para regularizar a situagao;

Participar de cursos e/ou programas de capacitacdo que auxiliem nas
atividades exercidas no laboratorio;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

O bolsista, tutor e estagiario ligados administrativamente & Coordenagao de Laboratorios,
mediante apresentacdo antecipada dos planejamentos e formularios de solicitagdes para
uso dos laboratorios, ¢ responsavel por:

L.
IIL.
III.

IV.

Conhecer e cumprir as normas regulamentares dos laboratorios;

Auxiliar na preparacao das aulas praticas;

Auxiliar e acompanhar discentes em atividades de pesquisa e conclusdo de
curso;

Prestar orientagdes aos usuarios sobre a utilizacdo de materiais e
equipamentos;
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VL

VIIL

VIIL
IX.

XL

Art. 20.

Nao permitir a presenca de alunos nos laboratorios que ndo estejam
devidamente autorizados pela COLAB;

Solicitar material ao Técnico ou Assistente de Laboratorio para atividades de
ensino, pesquisa e extensao;

Verificar semanalmente a situacao dos laboratérios quanto a estrutura fisica e
organizagao, registrando as ocorréncias no checklist que deve ser entregue ao
Coordenador de Laboratorios;

Realizar levantamentos de materiais e equipamentos;

Comunicar a Coordenacgdo de Laboratorios qualquer tipo de ocorréncia que
infrinja o presente regulamento;

Participar de cursos e/ou programas de capacitagdo que auxiliem nas
atividades exercidas no laboratorio;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

E de responsabilidade do docente:

L.

IIL.

I1I.
IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XI1II.

XIV.

Agendar previamente a utilizacao dos laboratorios visando evitar conflitos de
horarios;

Autorizar a permanéncia e a utilizagdo dos laboratdrios por alunos em
atividades laboratoriais de iniciacdo cientifica e trabalhos de conclusao de
curso;

Respeitar a capacidade limite de cada laboratorio;

Solicitar aos técnicos a lista de materiais e equipamentos disponiveis, antes de
cada periodo letivo, e adequar suas aulas praticas aos mesmos;

Encaminhar via e-mail ou SUAP, com antecedéncia minima de 4 (quatro)
dias uteis, os roteiros de execucao das atividades ou planilha de agendamento
de pratica de laboratorio (ANEXO IV), para anélise dos técnicos responsaveis;
Indicar nos roteiros ou planilhas de agendamento a quantidade de grupos e
materiais a serem utilizados nas praticas;

Obedecer a escala prevista e o horario designado para a realizagdo de suas
atividades;

Orientar os estudantes em relagdo ao conteudo das normas de utilizagao dos
laboratorios (tanto as gerais quanto as especificas do laboratorio em questdo);
Exigir dos estudantes, durante as atividades laboratoriais, a utilizagdo do
fardamento padrao do IFRN Campus Sao Paulo do Potengi, conforme definida
na Portaria n° 110/2022 - DG/SPP/RE/IFRN;

Utilizar e exigir dos estudantes o uso de Equipamentos de Prote¢ao Individual
(EPI) e coletivo (EPC’s), esclarecendo as davidas em relagdo aos
procedimentos de seguranca que deverao ser adotados no laboratoério;
Orientar a destinagdo final para os residuos produzidos durante a utiliza¢dao
dos laboratorios, ndo permitindo o descarte de substancias agressivas ao meio
ambiente em locais inadequados;

Ter o controle e ordem dos estudantes nos laboratorios e a garantia do
cumprimento das normas nestes, sejam gerais, de seguranga ou especificas;
Todo e qualquer acontecimento durante a realizagdo da atividade em
laboratorio;

Acompanhar o desenvolvimento das pesquisas realizadas sob sua supervisao
nos laboratorios relacionados a sua area;
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XV. Comunicar a Coordenacao de Laboratdrios, eventuais irregularidades durante
a atividade sob sua responsabilidade.

§1°. Fica eximida a responsabilidade da COLAB de todo e qualquer evento decorrente da
nao observancia deste artigo pela docéncia.

§2°. E dada a Coordenacio de Laboratérios a autonomia de excluir, ha qualquer instante
das atividades laboratoriais, estudantes que nao estejam respeitando as normas deste
regulamento.

Art. 21.
Aos alunos, bolsistas, monitores e estagiarios que nao estao ligados administrativamente
a COLAB, competem:

L. Atender as normas de seguranca adotadas pelo presente regulamento;

II. Estar devidamente fardado de acordo com o fardamento padrdo do IFRN
Campus Sao Paulo do Potengi, conforme definida na Portaria n° 110/2022 -
DG/SPP/RE/IFRN;

111 Ater-se ao espaco designado para realizacdo da atividade académica, ndo

interferindo na integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes
alheias aos interesses especificos;

IV.  Solicitar autorizagdo ao docente para utilizacdo dos laboratorios para
atividades de ensino, iniciacdo cientifica e trabalhos de conclusdo de curso
sem acompanhamento;

V. Nao manusear equipamentos e materiais sem a devida autorizagao da equipe
técnica ou responsavel pela atividade;
VI Seguir as orienta¢des do servidor responsavel sobre as normas de utilizacao

dos laboratorios e destinagao final de residuos;
VII.  Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao orientador e 8 COLAB.

Art. 22.
E responsabilidade de todo e qualquer usuario informar ao responsavel pelo laboratério
no caso de danos ou avarias a qualquer material, equipamento ou mesmo em caso de
qualquer acidente e registrar em livro de ocorréncia, caso haja no laboratorio, e apds suas
atividades, deve:
I. Lavar e por na bandeja, escorredor ou suporte, conforme o caso, para secarem as
vidrarias e outros utensilios que sujar;
I. Limpar equipamentos e bancadas que sujou;
III. Colocar no lugar anterior equipamentos e objetos que tenha mudado de lugar;
IV. Responsabilizar-se por dano a qualquer equipamento ou mével que usar, salvo em
caso fortuito ou de for¢a maior.

Paragrafo unico. A gestdo do material e dos equipamentos dos laboratorios ¢ de
responsabilidade dos técnicos responsaveis, porém, € dever de todos zelarem pela sua
economicidade ¢ manutenc¢ao.
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Capitulo V — Da Requisi¢io de Retirada de Equipamentos e Materiais

Art. 23.

Devera ser do conhecimento da Coordenagao de Laboratorios, caso ocorra em carater de
excepcionalidade, a retirada de materiais e equipamentos dos laboratdrios e instalagdes
de apoio a eles.

Paragrafo tinico. Nos casos previstos no caput deste artigo, a requisi¢ao de retirada de
equipamentos ¢ materiais devera observar os seguintes procedimentos:

L S6 podem ser retirados, por um prazo determinado, equipamentos/materiais
que ndo configurem prejuizos as aulas praticas previamente programadas, ou
aqueles que existam em quantidade sobressalente. Também s6 podera ser
cedido material/equipamento que possa ser transportado com facilidade e que
seja solicitado pelo e-mail colab.spp@ifrn.edu.br com antecedéncia minima
de 3 (trés) dias uteis;

II. Caso seja necessario, de acordo com a demanda, a COLAB faré a solicitacao
de devolugdo do equipamento;
II1. Excepcionalmente, podem ser requisitados outros materiais, desde que sejam

reconhecidos como indispensaveis para a boa realizagdo da atividade e desde
que ndo prejudiquem as atividades letivas a serem realizadas;

IV.  Nao serdo fornecidos materiais de facil aquisicdo como fosforos, palitos,
alcool etc.;

V. Nos pedidos de reserva, a ordem de atendimento serd do pedido mais antigo
para o mais recente;

VI. A decisao final de ceder temporariamente, ou ndo, os equipamentos e/ou

materiais solicitados cabe a Coordenagao de Laboratorios;

VII.  Os usuarios dos equipamentos e/ou materiais sdo responsaveis por estes e
assumem responsabilidade pelos mesmos a partir da assinatura da Ficha de
Solicitagdo de Materiais ou da Cautela (ANEXOS I e III), estando obrigados
a substituir/reparar o equipamento/material que tenha sofrido algum dano ou
avaria;

VIII. Em hipotese alguma sera realizada Cautela para discentes e publico externo.

Capitulo VI — Das Aulas Praticas Laboratoriais

Art. 24.
As aulas das disciplinas, que utilizam frequentemente os laboratorios, deverdo ser
agendadas no inicio do semestre letivo para dias, horarios e salas especificas.

Art. 25.

As aulas das disciplinas que utilizam esporadicamente os laboratorios e os Centros de
Aprendizagem (CA) precisam ser agendados via SUAP com pelo menos 4 (quatro) dias
uteis de antecedéncia e os roteiros encaminhados via e-mail ou SUAP.

§1°. As aulas poderdo ser agendadas com 2 (dois) dias uteis de antecedéncia, desde que
nao necessitem de organizagdo e/ou separagdo prévia de materiais;
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§2°. A ndo observancia dos prazos estabelecidos neste regulamento acarretard no
indeferimento do agendamento.

Art. 26.

Os roteiros e planilhas de agendamento deverdo ser encaminhados por e-mail para a
Coordenacdo de Laboratorios do IFRN Campus Sao Paulo do Potengi
(colab.spp@ifirn.edu.br) ou no préprio SUAP quando fizer a reserva do laboratério, para
a analise do técnico responsavel. A COLAB sera responsavel por repassar ao docente, em
tempo habil, se a pratica em questdo tera condi¢des de ser realizada.

Art. 27.

Caso ocorram quebras de materiais, avarias de equipamentos ou acidentes, o docente ou
responsavel pela atividade devera preencher o livro de ocorréncias da aula, que se
encontra disponivel nos laboratorios, sob o conhecimento do técnico responsavel.

Art. 28.

Todos os materiais/amostras que necessitem ficar armazenados nas estufas, muflas,
camara umida, armarios ou nas dependéncias do laboratorio apds as aulas, devem ser
identificados com as seguintes informagoes:

I Data de armazenamento;

II. Data de retirada;

I1I. Natureza da amostra/material;

IV.  Orientando responsavel pela amostra/material;
V. Servidor responséavel pela amostra/material;

VI.  Condig¢des de realizagdo do experimento.

Paragrafo unico: A COLAB ndo se torna responsavel por materiais/amostras
armazenados por terceiros sem a devida identificacdo, podendo realizar o descarte a
qualquer momento.

Capitulo VII — Das Atividades Laboratoriais de Iniciacdo Cientifica (IC) e
Trabalhos de Conclusiao de Curso (TCC)

Art. 29.

Todas as praticas de laboratorio referentes as atividades de iniciagdo cientifica ou trabalho
de conclusao de curso devem ser antecipadamente planejadas e agendadas com o técnico
de laboratorio com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias tteis.

§1°. As atividades poderao ser agendadas com 2 (dois) dias tteis de antecedéncia, desde
que ndo necessitem de acompanhamento, organizac¢ao e/ou separagao prévia de materiais;

§2°. A ndo observancia dos prazos estabelecidos neste regulamento acarretara no
indeferimento do agendamento.

Art. 30.

Nao sera permitido discentes trabalharem sozinhos no laboratério sob qualquer hipotese
em atividades que envolvam elevados riscos potenciais. Excecdes serdo admitidas apenas
mediante autorizagdes prévias e por escrito via Termo de Responsabilidade (ANEXO II)
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assinado por servidor responsavel pela atividade e aprovacdo da Coordenacdo de
Laboratorio.

Paragrafo tnico. Caso o discente ndo esteja acompanhado  por
servidor/bolsista/estagiario da COLAB, a mesma ndo se responsabiliza por
incidentes/acidentes decorrentes de procedimentos estudantis, haja vista que estes
deverdo ser desenvolvidos com o devido acompanhamento e sob a responsabilidade do
docente orientador da pesquisa.

Art. 31.
Qualquer quebra de material, avaria de equipamento, ou evento casual devera proceder
conforme artigo 27, ficando este preenchimento a cargo de quem executa as analises.

Art. 32.

Compete ao docente orientador acompanhar o estudante na fase de instalagdo dos
métodos necessarios a realizacao dos trabalhos, até a verificagao de aptidao do estudante
para conduzir os trabalhos individualmente.

Art. 33.
Os procedimentos necessarios nas atividades de IC e TCC deverao ser providenciados
pelo docente/orientador.

Art. 34.

Os docentes orientadores de TCC e IC devem descrever os materiais ¢ métodos destes
trabalhos para que as atividades propostas sejam analisadas, no sentido de verificar a
viabilidade da realizacdo dos trabalhos, mais concretamente se a realizagao destes nao
implica na aquisi¢@o de equipamentos e/ou materiais.

Art. 35. Os docentes orientadores de TCC devem encaminhar 8 COLAB o planejamento
das atividades, acompanhado de cronograma e horario para aprovagao desta coordenacao.

Art. 36.
Os docentes orientadores e os estudantes devem estar cientes deste regulamento e cumprir
suas regras, bem como as normas dos laboratorios.

Art. 37.

Todos os materiais/amostras que necessitem ficar armazenados nas estufas, muflas,
camara umida, armarios ou nas dependéncias do laboratorio apds as aulas, devem ser
identificados de acordo com o artigo 28.

Capitulo VIII — Normas Gerais de Seguranca
Art. 38.
Ao utilizar os laboratorios didaticos, os usuarios deverdo seguir as seguintes regras gerais
de seguranca:

L. Estar sempre acompanhado de um docente e/ou técnico do laboratorio, ou
bolsista/tutor/estagiario, salvo caso do artigo 30;
IL. Guardar objetos como bolsas, sacolas e mochilas nos armérios ou demais

locais disponibilizados e, quando ndo houver esses locais proprios, devem ser
guardados sob as bancadas;
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I1I.

IV.

VI

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIIL

XI1II.

XIV.

XV.
XVL

XVIL

XVIIL
XIX.

Art. 39.

Levar para as bancadas somente o que for necessario para a realizagdo das
praticas como caderno de laboratdrio, caneta ou lapis para anotagdes. O uso
de calculadoras sera possivel nos casos em que estas ndo representem risco;
Utilizar vestimenta adequada para a realizagdo das praticas como calgado
fechado, calga, fardamento padrdo (conforme definida na PORTARIA N°
110/2022 - DG/SPP/RE/IFRN) e jaleco branco, se necessario, devendo
prender os cabelos no caso deles serem longos, podendo existir impedimento
de acesso, caso ndo se encontrem nessa conformidade;
Conhecer todos os equipamentos de prote¢ao individual e coletiva, sabendo
como ¢ quando utiliza-los. Em caso de davidas, procurar informag¢des com o
técnico de laboratorio antes das aulas de laboratorio;
Conhecer os procedimentos corretos quando da ocorréncia de um acidente no
laboratério;
Conhecer o local onde esta situado o quadro geral de eletricidade do
laboratério, bem como os extintores de incéndio, o chuveiro de emergéncia e
lava olhos;
Conhecer as instru¢des de uso do extintor para estar preparado caso exista a
necessidade de seu uso;
Conhecer o roteiro relativo a pratica ou experimento; ter dominio da teoria
subjacente e conhecimento dos materiais e funcionamento dos equipamentos
a serem utilizados;
Ler atentamente as instrugdes de uso antes de utilizar qualquer equipamento:
a) Consultar a pratica padrao (PP), do equipamento, disponibilizada para
laboratorio;
b) Se necessario, buscar informagdes sobre o funcionamento dos
equipamentos com o docente ou técnico responsavel.
Em caso de acidente, comunicar imediatamente ao docente e ao técnico do
laboratdrio, manter a calma, desligar os equipamentos elétricos, isolar, se
possivel, os inflamaveis;
No caso de incéndio, fazer o combate ao fogo usando o extintor apropriado, e
chamar os bombeiros (193);
Manter a concentracdo na execuc¢do das praticas evitando conversas paralelas
€ ouvir musica;
Seguir o roteiro de aula, ndo improvisando sem orientagdo do docente ou
técnico responsavel;
Nao aquecer um recipiente fechado;
Ter cuidado com chapas elétricas, certificando-se que elas estdo frias antes de
manusea-las;
Usar luva térmica para retirar material quente de equipamentos com
aquecimento;
Usar luvas descartaveis para analises quimicas e microbiologicas;
Verificar, no final de cada experimento, se os equipamentos elétricos estao
desligados e se as valvulas de gas e as torneiras de aguas estdo fechadas, ar-
condicionado e luzes estdo desligados e janelas do laboratdrio estdo fechadas;

E vetado ao usuario:

L.

Permanecer nos corredores que ddo acesso aos laboratorios: Compareca no
laboratorio no horario da aula e permane¢a no corredor apenas o tempo
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IIL.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

Art. 40.

indispensavel, durante esse periodo ndo se sente e nem impeca a circulagao de
pessoas;

Permanecer nos laboratdrios sem a indumentéria exigida para a execucao das
atividades;

Fumar, beber ou realizar lanche dentro do laboratorio;

Trabalhar sozinho dentro do laboratério, salvo com autorizacdo conforme
artigo 30;

Retirar qualquer produto quimico, vidraria, equipamentos, pecas,
instrumentos de medida e material de escritorio do laboratério, salvo artigo
23;

Utilizar o laboratorio e seus equipamentos para outro fim que nao seja didatico
sem o prévio conhecimento e autorizacdo do técnico responsavel pelo
laboratério;

Alterar configuragdo e/ou calibracao de equipamentos sem a prévia consulta
e autorizagdo da COLAB;

Remover equipamentos do local de utilizagdo, dentro do préprio laboratorio,
sem prévia autorizacdo da COLAB;

Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades,
desde que comprovada sua responsabilidade;

Acessar os laboratorios sem o conhecimento da Coordenacao de Laboratorios.

Capitulo IX — Normas de Seguranca para o Uso de Reagentes

Ao utilizar os laboratérios didaticos para realizagdo de experimentos com o uso de
reagentes os usudrios deverdo seguir as seguintes regras de seguranca:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIL
VIIL
IX.

Buscar informagdes sobre os reagentes quimicos que serdo utilizados nas
praticas, tomando conhecimento das propriedades e toxicidade dos reagentes
antes de manusea-los (consultar a FISPQ - Ficha de Informag¢do de Seguranga
do Produto Quimico disponibilizada pela Coordenagdo de Laboratorios);
Todo recipiente devera estar identificado, rotulado com uma etiqueta
autoadesiva ou pincel proprio. As solugdes preparadas devem conter nome do
reagente, concentracdo, data de validade e nome de quem preparou;
Observar bem os rotulos dos reagentes, para ter certeza de que € o produto
procurado e nunca os utilizar caso ndo tenham rétulos;

Usar luvas durante o manuseio dos produtos quimicos e lavar as maos apos
cada pratica;

Ao manipular produtos quimicos, evite a contamina¢do dos mesmos
utilizando material limpo e seco para retird-los dos recipientes ou armazena-
los;

Nao passar as maos nos olhos, rosto, cabelo, quando estiver manuseando
produtos quimicos;

Nunca deixar frascos de reagentes abertos;

Nao pipetar com a boca. Utilizar pipetadores;

Nao trabalhar com vidro trincado ou quebrado;

Nao cheirar e nem provar os reagentes;

18



XL

XII.

XIIIL

XIV.

XV.

XVIL
XVIIL

XVIIL

XIX.

XX.

Art. 41.

Ao abrir frascos com produtos quimicos, fazer o uso da capela, procurando
manté-los o mais longe possivel do rosto evitando aspirar o ar nesse momento;
Quando for fazer uma diluicdo de um acido ou base, sempre adicionar
lentamente e sob agitagdo, o acido ou base sobre a 4gua, nunca o contrario,
pois pode projetar;

Nao deixar reagentes inflamaveis proximo do calor ou fogo;

Nunca usar chama direta para aquecer liquidos inflamaveis e, quando utiliza-
la, verificar se ndo ha liquidos inflamaveis por perto;

Ao aquecer o tubo de ensaio contendo qualquer substancia, nunca colocar a
extremidade aberta voltada para si ou para qualquer pessoa, pois podem
ocorrer projecdes durante o aquecimento;

Evitar o contato dos reagentes com a pele;

Torna-se necessaria a identificagdo dos residuos quimicos e bioldgicos
gerados nas aulas ou experimentos de pesquisa, tendo em vista que a
identificacdo dos mesmos ¢ de extrema importancia para o descarte correto
dos residuos;

Nao despejar material insoluvel ou restos de solventes e reacdes nas pias de
lavagem, nem no lixo comum. Os residuos devem ser neutralizados e
armazenados em recipientes proprios nos casos necessarios;

Se em um acidente os olhos forem atingidos com produto quimico, devem-se
abrir bem as palpebras e lavar com bastante agua. Atingindo outra parte do
corpo, deve ser retirada a roupa impregnada com o produto e lavar com
bastante agua. Se o produto for um acido concentrado, retirar o excesso com
papel toalha e lavar com 4gua em abundéncia. Nunca coloque a parte afetada
com acido concentrado diretamente na dgua, pois a reacdo exotérmica entre o
acido e a agua pode causar queimaduras ainda mais graves, sempre retire o
excesso de produto primeiro;

Em caso de acidente por contato ou ingestdo, comunicar imediatamente ao
docente e ao técnico do laboratdrio para encaminha-lo ao médico.

Capitulo X — Normas para Manuseio de Material Bioldgico

Ao utilizar os laboratoérios didaticos para realizacdo de experimentos com o uso de
material bioldgico, os usuarios deverdo seguir as seguintes regras de seguranca:

IL.

III.

IV.

Todo material que entrar em contato com amostras bioldgicas, deverd ser
autoclavado antes de nova utilizagao;

Nao deixar objetos pessoais sobre a bancada e higienizar a bancada com
Alcool 70 antes e ao final das atividades;

O manuseio de vidrarias e materiais diversos para a andlise microbioldgica
deverd ocorrer préoximo a chama;

Em casos especificos determinados pela PP (Pratica Padrdo), o manuseio da
amostra devera ocorrer dentro da capela e seguir recomendacdes informadas
no equipamento (uso do exaustor e raio UV);

O uso de luvas durante a atividade ¢ indispensavel, bem como oOculos de
seguranga, mascara facial (quando necessario), calcados fechados e jaleco;
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VL

VIIL

VIIL

IX.

Nao tocar em objetos de uso comum, como as maganetas das portas, com as
luvas potencialmente contaminadas com produtos biologicos;

Pipetas e demais equipamentos contaminados ndo devem ser colocados sobre
a bancada e deverao ser colocados em um recinto separado para posterior
autoclavagem;

Os materiais que passaram por contato com amostras bioldgicas deverao ser
lavados antes de ser autoclavados;

Alimentos destinados ao consumo humanos nao podem ser colocados na
geladeira, localizada no laboratério, salvo se a mesma tenha essa finalidade
especifica.

Capitulo XI — Normas Para Praticas Envolvendo Eletricidade e Cilindros de

Art. 42.

Pressao

Ao utilizar os laboratorios didaticos para realizagdo de experimentos com o uso de
circuitos energizados e sistemas pressurizados, os usudrios deverdo seguir as seguintes
regras de seguranga:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIIL

VIIL
IX.

Nao usar pulseiras, anéis, relogios, brincos grandes, colares e outros adornos

nos bragos, maos, pescogo ¢ cabega;

Certificar-se que equipamentos/circuitos elétricos estdo desconectados da

energia elétrica ao monta-los, conectando-os a eletricidade apenas quando;

a. Ja estiverem completamente montados;

b. Tiver certeza que fez a montagem corretamente;

c. Tiver afastado todas as ferramentas proximas do equipamento/circuito e
objetos desnecessarios ao seu funcionamento.

Ao manipular ferro de solda:

a. Tomar cuidado para ndo encostar na sua parte quente;

b. Nao deixar encostar em alguma fiacdo elétrica;

c. Utilizar méscara ou manter o rosto afastado para ndo inalar a fumaga
gerada ao derreter o arame de soldagem;

Ao liberar ferro de solda, coloca-lo sempre no seu suporte para evitar

queimaduras em desavisados;

Ao fazer conexOes elétricas com condutores, tomar cuidado com o0s

condutores desprovidos de isolante quando ja estiverem energizados,

operando-os somente quando estiverem desenergizados ou usando luvas de

borracha evitando o contato dos condutores vivos no corpo;

Nunca operar equipamentos elétricos com as maos molhadas ou o corpo

molhado;

Ao trabalhar com eletricidade, conferir sempre as conexoes elétricas antes de

fazer o acionamento. Sempre que possivel utilizar equipamento com protecao

para sobrecorrente (curto-circuito);

Ao ligar equipamentos elétricos, manter distancia segura do mesmo;

Nao usar tomadas, plugues, condutores e outros dispositivos em péssimas

condicdes de uso;

Nao colocar as maos/dedos em pecas rotativas e/ou com laminas. Usar

ferramentas apropriadas para isso.
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XL

XII.

Manter suas maos e objetos fora do curso de acionamento dos pistdes
pneumaticos e hidraulicos e correias de transmissao;

Certificar-se que as mangueiras dos cilindros estdo bem fixadas e tomar
cuidado ao operar o sistema quando estiver pressurizado;

Capitulo XII — Normas para Organizacio e Conservaciao do Laboratorio

Art. 43.

Ao utilizar os laboratorios didaticos para realizagdo de experimentos, os usuarios deverao
seguir as seguintes regras de organizagao e conservagao do laboratorio:

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

Art. 44.

O laboratdrio devera estar sempre limpo e organizado antes e ap0ds as aulas
praticas;

Comunicar ao técnico de laboratorio qualquer anormalidade antes do inicio
das aulas praticas, tais como, piso molhado, bancada molhada, equipamentos
com defeito, iluminacdo defeituosa, sujeira no laboratorio, pecas quebradas,
dentre outros;

Identificar os materiais a serem novamente utilizados em experimentos nao
concluidos ou em andamento e caso ndo sejam identificados de acordo o artigo
28, os mesmos poderao ser descartados sem consulta prévia;

Providenciar imediatamente a limpeza do ambiente no caso da 4gua ou outros
produtos serem derramados no chao;

Lavar e colocar para secar todo o material lavavel ap6s o uso em uma pratica,
tendo cuidado especial com as vidrarias, dada a sua fragilidade;

Desligar todos os equipamentos, guardando, aqueles que possuem caixas ou
armarios, nos devidos lugares. Caso o técnico seja o responsavel por essa
operagao, isso so deve ser feito com a autorizagdo do mesmo;

Guardar materiais ou equipamentos que foram aquecidos, apds o seu
resfriamento e se estiverem limpos;

Ao terminar seu trabalho, verificar se a torneira de registro de dgua e de gas
estdo fechados e a bancada limpa;

Consultar ao docente e/ou técnico responsavel o procedimento para limpeza,
no caso do laboratorio ficar sujo apos a pratica.

Capitulo XIII — Das Disposi¢oes Finais

O Campus SPP, através de sua Coordenagdo de Laboratdrios, ndo se responsabilizard por
qualquer material pessoal deixado no interior dos ambientes de laboratdrios, sendo de
inteira responsabilidade dos usudrios desses espagos o cuidado com referidos objetos.

Art. 45.
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O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento pelo usuério implicara
em sanc¢des disciplinares e legais previstas em regulamentos especificos de disciplina em
conformidade na legislacdo aplicével.

Art. 46.
Os casos omissos serdao dirimidos pela Diretoria Académica.
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ANEXO 1

Diretoria Académica do Campus Sdo Paulo do Potengi

Coordenaciao de Laboratorios — COLAB/SPP

FICHA DE SOLICITACAO DE MATERIAIS

Area/Laboratorio: Setor: L .
Solicitante: Contato:
Fungiio: Matricula:
Data da Solicitagio: / Data de Devolugiio: / /
Finalidade:
Quantidade
Item Discriminacio Tombamento | Marca Devolvido?
Solicitada Fornecida
Solicitante Autorizado por Coordenagio do laboratorio

Reservado a COLAB

Devolvido a:

em L
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ANEXO II

Ministério da Educac¢ao
Instituto Federal de Educagé&o, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS SAO PAULO DO POTENGI
RN-120, Km 2, Novo Juremal, S/N, 241260905, SAQ PAULO DO POTENGI / RN, CEP 59460-000
Fone: (84) 4005-4112

Termo 1/2023 - COLAB/DIAC/DG/SPP/RE/IFRN

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE LABORATORIO DO IFRN  CAMPUSSAO PAULO DO POTENGI

Eu, , matricula , como orientadora do projeto abaixo relacionado:

[riTuLo EDITAL VINCULO

declaro que, segundo orientagdo da DIAC e da COLAB deste CAMPUS, li e estou ciente das NORMAS DE
UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS. Portanto, autorizo, sob minha responsabilidade, os discentes abaixo
listados a realizar as atividades concernentes ao projeto supracitado, responsabilizando-me pelo ambiente,
equipamentos e materiais, bem como pela discente, por suas atitudes e integridade, bem como pelos riscos
inerentes as atividades no ambiente da sala/laboratérios.

Comprometo-me a cumprir, bem como orientar os discentes quanto aos protocolos de seguranga
estabelecidos para o bloco anexo de laboratérios, estando ciente que o ndo cumprimento pode acarretar na
suspensdo das atividades até que seja realizada a adequagdo dos procedimentos em acordo com as normas
estabelecidas.

INOME DO DISCENTE MATRICULA

Periodo de Vigéncia: __/ / a [/ [/ .

Dia(s) da semana: -feira a feira.

S&o Paulo do Potengi-RN,  de de 2023.

(Servidor )

Documento assinado digitalmente

Documento assinado eletronicamente por:
. , PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 09/01/2023 15:29:30.

Este documento foi emitido pelo SUAF em 09/01/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode a0 lado ou acesse
https://suap ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 494506
Cédigo de Autenticagdo: 78af2344c0
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ANEXO III

Ministério da Educagao
Federal de E: Ciéncia e Te ia do Rio Grande do Norte
CAMPUS SAO PAULO DO POTENGI
RN-120, Km 2, Novo Juremal, S/N, 241260905, SAO PAULO DO POTENGI / RN, GEP 52460-000
Fone: (84} 4005-4112

Termo 4/2023 - COLAB/DIAC/DG/SPP/RE/IFRN

CAUTELA

Eu, , matricula . servidor do Institute Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande
do Norte, Campus Sao Paulo do Potengi, declaro conhecer as normas de utilizagéo de equipamentos relacionados na tabela e ter sido

orientado a zelar pelos mesmoes. Respensabilizo-me por todos e quaisquer eventuais sinistros aos materiais descritos abaixo:

ITEM DESCRIGAQ DO PATRIMONIO QUANTIDADE | OBSERVAGAO
MATERIAL

Comprometendo-me a manter o referidc nas mesmas condigdes nas quais foi emprestado pelo servidor

. matricula , com finalidade de realizagdo de atividades de Campoe devolvé-lo na data / / Atesto ciéncia que
devo informar a Coordenagéo de Laboratorios sobre quaisquer sinistros ocorridos com os materiais permanentes, através de registro de
ccorréncia e que em qualguer momento a devolugdo do material pode ser solicitada para atividades do IFRN. Estando ciente que deverei
assumir total responsabilidade por extravios ou danos, nestes casos providenciarel reparo ou reposigio do item emprestado no prazo
maximo de 30 dias uteis a contar da data de devolucao.

E, estando as partes de acordo, assinames a presente Cautela.

Doeumente assinado eletronicamente por:

= , PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 30/01/2023 15:13:11.
= . COGRDENADOR - FG0002 - COLAB/SPP, em 30/01/2023 15:08:47.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 30/01/2023. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 502811
Codigo de Autenticacdo: fla8afaebb
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