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Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
REITORIA

PORTARIA N° 1536/2021 - RE/IFRN
24 de novembro de 2021

Define as diretrizes para os trabalhos de revisdo e consolidagdo de atos
normativos inferiores a decreto no ambito do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no
uso de suas atribuigbes legais e

CONSIDERANDO o Decreto n°10.139, de 28 de novembro de 2019,
RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos a serem adotados para revisdo e consolidagdo dos atos normativos
inferiores a decretos editados no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Norte, nos termos do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019, alterado pelo Decreto n° 10.437, de 22 de julho
de 2020 e Decreto n° 10.776, de 24 de agosto de 2021.

Paragrafo unico. O disposto nesta Portaria aplica-se a qualquer ato inferior a decreto com conteddo normativo editado
pelo IFRN.

Art. 2° Compete a Reitoria, as proé-reitorias, a direcado-geral dos campi e aos seus 6rgaos vinculados e ao Conselho
Superior, observado o disposto nesta Portaria:

| - propor a revisdo, a consolidacdo e a revogagdo dos atos normativos relacionados aos temas sob sua
responsabilidade cuja assinatura seja de competéncia do Reitor; e

Il - revisar, consolidar e revogar os atos normativos cuja assinatura seja de sua competéncia.

Art. 3° Compete a Comissao, designada através de portaria, coordenar, acompanhar e ratificar o processo de reviséo e
consolidacédo de atos normativos institucionais inferiores a decreto.

Paragrafo unico. Compete a comissao definir o cronograma de entregas, a ser comunicado através de oficio circular
publicado no site oficial do IFRN e encaminhado através de e-mail institucional.

Art. 4° O processo de reviséo e consolidagdo dos atos normativos inferiores a decreto observa trés fases:
| - triagem;

Il - exame; e

Il - consolidagéo ou revogagao.

Da Triagem

Art. 5°. A triagem consiste no levantamento de todos os atos normativos para fins de revisdo e consolidagdo ou
revogacgao. Todas as portarias, resolugdes, instrugbes normativas, oficios e avisos, orientagdes normativas, diretrizes,
recomendagbes, despachos de aprovagédo e quaisquer outros atos inferiores a decreto com conteddo normativo,
vigentes ou ndo expressamente revogados, devem ser publicados no site institucional, na segéo Institucional Atos
Normativos.

§ 1° Os atos normativos vigentes do IFRN foram mapeados e relacionados na Portaria 967/2021-RE/IFRN, de 23 de
julho de 2021.



§ 2° A qualquer tempo, durante o processo de revisdo e consolidagdo de atos normativos, podera ser expedida nova
portaria que apresente atos normativos os quais ndo tenham sido contemplados anteriormente.

Do Exame

Art. 6° Para a fase de exame, compete a Reitoria, as pro-reitorias e aos seus 6rgaos vinculados e ao Conselho
Superior, fazer a andlise dos documentos mapeados na fase da triagem, cuja matéria seja de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Cabera a cada 6rgao:

| - verificar a vigéncia de cada ato e, caso tenha sido revogado expressamente, identificar o ato que o revogou;
Il - identificar a necessidade de revogagéo de atos:

a) ja revogados tacitamente;

b) cujos efeitos tenham se exaurido no tempo; e

c) vigentes, cuja necessidade ou cujo significado nao pdde ser identificado.

Il - se vigentes, identificar a necessidade de revisao e consolidagdo dos atos para atender
as orientagdes acerca do processo de revisdo estabelecidas nesta Portaria;

IV - identificar atos com valor normativo idéntico ou com assuntos similares e que precisem ser, portanto, consolidados;
e

V - identificar os atos que estéo vigentes e nao precisam de revisdo e consolidagao.

Art. 7° Apés o exame, cada instancia deve enviar a Comissao Responsavel pela Revisdo e Consolidagdo dos
Atos Normativos Inferiores a Decreto, por meio de processo no Sistema Unificado de Administragdo Publica — SUAP,
relatério assinado pelo titular da instancia, informando o resultado do exame dos atos normativos que deverao ser:

| - revogados, conforme estabelecido no inciso Il do art. 4° desta Portaria;
Il - revisados e consolidados, com revogacao expressa dos atos anteriores; e
Il - mantidos, por estarem vigentes e ndo necessitarem de revisao e consolidagéo.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput devera ser enviado também em formato editavel para o e-mail
gt.atosnormativos@ifrn.edu.br e apresentar a seguinte descricdo de cada ato normativo: epigrafe (tipo, numeracao,
data de expedicado por extenso), ementa, link para acesso e procedimento a ser realizado (revogacéo, revisdo e
consolidagdo, manutengéo) com justificativa.

Da Revogacao Expressa dos Atos

Art. 8°. A Comissao Responsavel devera encaminhar ao Gabinete da Reitoria, por meio de abertura de processo no
SUAP, a solicitacdo de expedigéo de portaria com a relagéo de atos normativos que devam ser revogados.

§ 1° A relagédo de que trata o caput deste artigo devera ser encaminhada também em formato editavel para o e-mail
gabinete.reitoria@ifrn.edu.br, apresentando os atos normativos agrupados por instdncia e trazendo a seguinte
descricdo de cada ato: epigrafe (tipo de documento, numeracéo e data de expedigao por extenso); ementa, link para
acesso; e justificativa de revogacéo.

§ 2° A revogacgédo de atos normativos de que trata o inciso Il do art. 4° é obrigatéria e podera ser formalizada em ato
unico.

§ 3° A qualquer tempo, durante o processo de revisdo e consolidagdo de atos normativos, podera ser expedida nova
portaria que apresente atos normativos que nao tenham sido contemplados anteriormente.

§ 4° O Gabinete da Reitoria devera publicar, no site oficial do IFRN e no Diario Oficial da Unido, a portaria de
revogagao de atos normativos.

Da Revisdo e da Consolidagado dos Atos
Art. 9° A consolidagao consistira:

| - na reunido dos atos normativos sobre determinada matéria em ato legal Unico, com a revogagao expressa dos atos
anteriores; ou

Il - na edicdo dos atos normativos vigentes que foram originalmente expedidos como portarias normativas, oficios,



avisos, orientagdes normativas, diretrizes, recomendagdes, despachos de aprovagdo ou como qualquer outro ato
inferior a decreto com contetido normativo, de forma a adequa-los como portaria, resolugéo ou instrugdo normativa.

§ 1° A denominacao diversa dos atos normativos sobre a mesma matéria ndo afasta a obrigagéo de sua consolidagao
em um unico ato.

§ 2° Autoriza-se a manutengdo da denominagéo de atos normativos editados antes da data de entrada em vigor do
Decreto n°® 10.139, de 28 de novembro de 2019.

Art. 10. A consolidagao devera incluir também a melhora da técnica legislativa do ato, inclusive com:
| - introdugao de novas divisdes do texto legal basico;

II - fusdo de dispositivos repetitivos ou de valor normativo idéntico;

Il - atualizagdo da denominagéao de 6rgaos e de entidades da administragéo publica federal;

IV - atualizagdo de termos e de linguagem antiquados;

V - eliminagdo de ambiguidades;

VI - homogeneizagao terminolégica do texto; e

VII - supressao dos dispositivos de que trata o inciso Il do art. 4°.

Art. 11. As instancias e os setores a elas vinculados serdo responsaveis por elaborar as propostas de revisdo e
consolidacéo cuja necessidade tenha sido identificada na fase do exame.

Das Instrug6es Normativas

Art. 12. As instancias e os setores a elas vinculados serdo responsaveis por executar a revisdo e a consolidagédo de
seus atos normativos, de forma a adequa-los para que sejam expedidos como instrugdo normativa e atendam ao
disposto no Decreto n® 10.139/2019.

Paragrafo Unico. As instrugdes normativas deverao ser assinadas pelos titulares das respectivas instancias.
Das portarias e das resolugoes

Art. 13. No caso de portarias ou de resolugdes, as propostas de revisdo e consolidagdo deverdo ser enviadas a
Comissao responsavel, por meio de processo no SUAP, pelos representantes das instancias.

§ 1° Para a finalidade de que trata o caput, o representante de cada uma das instancias devera encaminhar o processo
com:

| - a proposta de ato normativo em conformidade com o disposto no nos arts. 9° e 10 desta Portaria;
Il - a copia dos atos normativos a serem revogados; e

Il - um relatério que justifique e fundamente, de forma clara e objetiva, a revisdo e a consolidagdo do ato normativo, e
demonstre as alteragdes entre o texto vigente e o texto proposto.

§ 2° O texto proposto devera ser encaminhado também em formato editdvel para o e-mail:
gt.atosnormativos@ifrn.edu.br.

§ 3° No caso de portaria, a Comissdo encaminhara o processo ao Gabinete do Reitor, via SUAP, e o texto proposto
para expedicdo de portaria, em formato editavel, para o e-mail gabinete.reitoria@ifrn.edu.br.

§ 4° No caso de resolugdo, a Comissao encaminhara o processo a Secretaria do Consup, via SUAP, e o texto proposto
para expedic¢do de resolugao, em formato editavel, para o e-mail do Consup.

Art. 14. Cabera a cada instancia o atendimento do disposto no art. 16 do Decreto n° 10.139/2019.

Paragrafo unico. Os setores mencionados no caput deste artigo terao até 1° de dezembro de 2021 para se adequarem
ao disposto no art. 16 do Decreto n° 10.139/2019.

Art. 15. Qualquer pessoa podera requerer a:
| - divulgagéo de atos normativos no site do IFRN;

Il - inclusao de ato normativo em consolidagdo normativa; e



Il - adaptacgdo de ato normativo que esteja em desacordo com as normas previstas no Decreto n° 10.139/2019.

Paragrafo unico. O requerimento de que trata o caput sera realizado, preferencialmente, por meio de formulario de
sugestao disponivel no Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal — e-Ouv.

Art. 16. Os atos normativos no ambito do IFRN deverdo seguir os padrdes de estrutura, articulagdo, redagéo e
formatagéo estabelecidos na Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998; no Decreto n® 9.191, de 1° de
novembro de 2017; e no art. 3°-B do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor em 25 de novembro de 2021.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO

Reitor do IFRN

(Decreto Presidencial de 24/08/2021, publicado no DOU de 25/08/2021)

ANEXO | - LISTA DE VERIFICAGCAO PARA A FASE DE EXAME

Unidade Emissora do Documento:

ITipo do Ato (Portaria, Resolugdo, Manual etc.):

Numero do Ato: Data de emissao:

1. PERGUNTA SIM NAO

Ha necessidade de que o presente ato continue vigente?

Explicacdo: existem atos que perdem sua eficacia, porém ndo sao expressamente revogados.

Caso a resposta tenha sido NAO, o ato deverd ser expressamente revogado, nio sendo necessario
prosseguir com o preenchimento desta lista.

2. PERGUNTA SIM NAO

0 ato foi editado segundo os tipos de atos permitidos pelo Decreto n2
10.139, de 2019?

Explicacdo: de acordo com o art. 22 do ref. decreto "os atos normativos inferiores a decreto serdo editados
sob a forma de

| - portarias - atos normativos editados por uma ou mais autoridades singulares;

Il - resolugGes - atos normativos editados por colegiados; ou

Il - instrugGes normativas - atos normativos que, sem inovar, orientem a execugdo das normas vigentes
pelos agentes publicos. ”

Note, contudo, que, se a nomenclatura utilizada decorrer de obrigagao legal, ha dispositivo prevendo a
exce¢do no decreto.




3. PERGUNTA SIM NAO

O ato contém epigrafe com os elementos previstos no Decreto n2 10.139,
de 2019?

Explicacdo: o Decreto determina que a epigrafe contera os seguintes elementos:
| - titulo designativo da espécie normativa;

Il - sigla da unidade;

Il - numeragdo sequencial; e

IV - data de assinatura.

Em termos praticos, a epigrafe funciona como o "titulo do ato normativo".

Caso a resposta tenha sido NAO, favor indicar no campo abaixo qual ds) item_(ns) de inadequagio.

Resposta:

4. PERGUNTA SIM NAO

O ato esta estruturado nas trés fases distintas (preliminar, normativa e
final), nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.191, de 12 de novembro de
2017?

Explicagdo: nos termos do Decreto n2 9.191, de 2017:

Art. 52 O ato normativo sera estruturado em trés partes bdsicas:

/ - parte preliminar, com

a) a ementa; e

b) o predmbulo, com

1. a autoria;

2. o fundamento de validade; e

3. quando couber, a ordem de execugdo, o enunciado do objeto e a indicagdo do dmbito de aplicagdo da
norma,

I - parte normativa, que conterd as normas que regulam o objeto; e

/Il - parte final, com

a) as disposi¢ées sobre medidas necessarias a implementagdo das normas constantes da parte normativa;
b) as disposigcdes transitorias;

c) a cldusula de revogagdo, quando couber; e

d) a cldusula de vigéncia.

Caso a resposta tenha sido NAO, favor indicar no campo abaixo qual ds) item (ns) de inadequagio:

Resposta:

5. PERGUNTA SIM NAO

ICaso tenha havido remissao a 6rgaos da administracdo publica, tais
lorgaos foram nominados pelo seu nome completo?

Explicacdo: nos termos do Decreto n2 9.191, de 2017, no caso de 6rgaos da administragdo publica, estes
nao podem ser citados com o uso de siglas no ato normativo.

Caso a resposta tenha sido NAO, favor indicar no campo abaixo qual o(s) item(ns) de inadequagio:

Resposta:




6. PERGUNTA SIM NAO

ICaso tenha havido remissao ao Instituto Federal do Rio Grande do Norte,
leste foi citado pelo seu nome completo?

Explicacdo: nos termos do Decreto n2 9.191, de 2017, no caso de 6rgdos da administragdo publica indireta,
6 é possivel a citagdo de sigla para remissdo a estes quando a sigla estiver prevista em lei e, no caso do
IFRN, tal sigla ndo esta prevista em dispositivo legal.

Caso a resposta tenha sido NAO, favor indicar no campo abaixo qual o (s) item (ns) de inadequacao.

Resposta:

7. PERGUNTA SIM NAO

Em todas as demais siglas empregadas no ato, foi indicada, na primeira
mengao, a explicagdo de seu significado?

Explicagdo: nos termos do Decreto n? 9.191, de 2017, o uso de siglas somente deve ser empregado quando
estas forem consagradas pelo uso geral e ndo apenas no ambito da administragdo publica ou de grupo
especificos, e sempre deve haver, na primeira mencgdo, a explicagdo do significado da sigla.

Caso a resposta tenha sido NAO, favor indicar no campo abaixo qual o(s) item(ns) de inadequac3o.

Resposta:

8. ATOS QUE VERSAM SOBRE A MESMA MATERIA LEGAL

Considerando que o Decreto n? 10.139, de 2019, impds a Consolidagio dos atos normativos, assim
icompreendida na "reunido dos atos normativos sobre determinada matéria em diploma legal Unico, com a
revogacao expressa dos atos normativos incorporadas a consolidagéo", solicitamos relacionar abaixo os|
atos normativos vigentes ou ndo expressamente revogados que, na sua opiniao, devem ser consolidados
@0 presente ato.

ANEXO II - QUANTITATIVOS DE ATOS ANALISADOS PELA UNIDADE

Examinados

Ato Normativo ITriagem ,
no periodo

Revogados|(Consolidados

Portarias

Resolugbes

Instrucdes Normativas|




Demais Atos
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