Ministério da Educacdo
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte

Resolugdo 4/2022 - CONSESC/DG/PAR/RE/IFRN 10 de junho de 2022

Dispée sobre as normas de permissdo de uso dos espagos fisicos e equipamentos do
Campus Parnamirim por terceiros e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ESCOLAR DO CAMPUS PARNAMIRIM DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, fuz saber que este Conselho, reunido
extraordinariamente em 9 de junho de 2022, no uso das atribui¢oes legais que lhe confere o Art. 7° do Regimento Geral do IFRN, e

CONSIDERANDO

a Deliberagdo n° 04/2011- CODIR, de 22 de agosto de 2011, a qual fixa as normas e taxas para cessdo esporadica
das dependéncias e bens do IFRN para utilizagdo por pessoas ou entidades de direito ptblico ou privado, durante a realizagdo de

eventos;
CONSIDERANDO

o Oficio Circular n® 33/2020 - PROAD/RE/IFRN, de 31 de julho de 2020, o qual apresenta orientagdes sobre a
cessdo de espacos fisicos no IFRN no intuito de adequar procedimentos administrativos, com fulcro na Deliberagdo n°® 04/2011-
CODIR;

CONSIDERANDO

a necessidade do Campus Parnamirim regulamentar, através de portaria, os procedimentos para a utilizacdo das
respectivas dependéncias e bens de sua responsabilidade, nos termos do item VII da Deliberagdo n°® 04/2011- CODIR, de 22 de
agosto de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° A utilizagdo dos espagos fisicos do Campus Parnamirim fundamenta-se nos principios que regem a Administragdo Piblica,
em especial o da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da economicidade, da finalidade e do

interesse publico.

§1° A utilizagdo dos espagos que trata o caput do artigo basear-se-a nos seguintes fundamentos:

I - priorizagdo das atividades do campus;

II - transparéncia na gestao e planejamento dos espagos;

III - eficiéncia na presta¢do dos servigos;

IV - primazia do interesse publico;

V - impessoalidade;

VI - moralidade na utilizagdo dos espagos e servigos;

VII - atendimento a normas e legislagdes especificas para realizagdo de eventos, quando for o caso.

§2° Os eventos ndo poderdo prejudicar o desenvolvimento das atividades académicas ou administrativas regulares do campus, e

nem comprometer a seguranga e a integridade dos usudrios e patriménio da Instituigdo.

Art. 2° ESTABELECER, como areas passiveis de permissdo de uso de espagos e equipamentos, no Campus Parnamirim: auditdrio,



sala de videoconferéncia, ginasio, piscina, campo de futebol, salas de aula, salas do NEEFA, laboratdrios de informatica e centro de
vivéncia.

§1° A permissdo de uso de espagos no Campus Parnamirim ocorrera em horario compreendido entre 7 e 22 horas do mesmo dia, de
segunda-feira a sexta-feira.

§2° Os dias e horarios ndo compreendidos §1° serfo objeto de apreciagdo pela Diregdo-Geral em consulta ao Colégio Gestor.

Art. 3° DEFINIR os setores responsaveis para fins de verificagdo de disponibilidade e de agendamento; bem como, realizagdo da
vistoria in loco, antes e pds o evento, preenchendo os Termos de Vistoria dos Espagos, anexo III e IV do Oficio Circular 33/2020 -
PROAD/RE/IFRN, e colher a assinatura do solicitante ou representante.

1 - COCSEV/PAR: auditorio, sala de videoconferéncia e centro de vivéncia;
11— COESP/PAR (esporte) ou COCSEV/PAR (demais necessidades): ginasio de esportes e campo de futebol;
IIT — COESP/PAR: Piscina e salas do NEEFA;

IV — COAPAC/PAR (para verificar a disponibilidade de data do espaco) e a CTI/PAR (para vistoria dos equipamentos e demais
necessidades de TI): Laboratdrios de informatica; e

V — COESET/PAR: sala de teatro (NEEFA).

§1°E obrigatoria a realizagdo da vistoria no inicio e no término do evento, acompanhada pelo(a) servidor(a) responsavel pela
fiscalizagdo, devendo o responsavel pela solicitagdo agendar a vistoria, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do
evento.

§2° Caso haja necessidade de apoio da equipe de terceirizados, a Coordenagdo de Manutencéo e Servicos Gerais (COSGEM/PAR)
devera ser comunicada sobre o evento com antecedéncia minima de 72 horas, através de abertura de chamado pelo setor
responsavel.

§3° Caso necessario equipamentos de som e/ou especificidades de TI, o setor responsavel devera encaminhar o processo ao setor de

comunicacdo social e eventos para ciéncia e providéncias.
§4° E de responsabilidade do solicitante devolver os espagos utilizados nas mesmas condigdes em que recebeu.

§6° Eventuais danos cometidos nos espagos ou em equipamentos cedidos deverdo ser apurados e de total responsabilidade de quem
0s cometeu.

§7° O permissionario que comprovadamente provocar danos ao patriménio do campus ficara impedido de realizar novos eventos até

que os danos causados sejam ressarcidos.

Art. 4° DEFINIR a Diretoria de Administragdo (DIAD/PAR) como responsavel elaboragdo do Termo de Cessao de Uso de Espago
Fisico e Bens, anexo II do Oficio Circular 33/2020 - PROAD/RE/IFRN, como também pela cobranga feita por Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) ou outro instrumento legal que venha a substitui-lo, junto ao Banco do Brasil.

Paragrafo unico. O comprovante de depdsito devera ser entregue a Diretoria de Administragdo em até cinco (5) dias Uteis antes da

data prevista para realizagdo do evento.

Art. 5° A critério da Direcdo-Geral do Campus Parnamirim, Instituicdes Publicas das esferas federal, estadual e municipal poderao
isentar-se das taxas citadas no artigo 3°, desde que oficializada a parceria mediante TERMO DE PERMISSAO DE USO DE
ESPACO FISICO E BENS MEDIANTE PARCERIA COM INSTITUICOES PUBLICAS, venham a utilizar os espagos para

atividades relacionadas a atividade fim da Institui¢@o solicitante.

Art. 6° DEFINIR o Gabinete (GABIN/PAR) como responséavel pelo envio do Termo de Responsabilidade, anexo I do Oficio
Circular 33/2020 - PROAD/RE/IFRN, e recebimento, apds preenchido e assinado pelo solicitante.

Art. 7° As solicitagdes para cessdo deverdo ser encaminhadas por oficio via Protocolo Virtual (gov.br), no prazo minimo de 15
(quinze) dias, a Diretoria-Geral no Campus Parnamirim, o qual compete autorizar a realizagdo do evento.

§1° No oficio ha de constar as seguintes informagdes:

I —nome completo da pessoa fisica ou juridica interessada na cessdo;

II — nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional de Pessoa juridica — CNPJ;
III — enderego completo;

IV — descrigcao do evento a ser realizado e/ou tema (informar se havera coffee-break, coquetel, etc);



V — datas e horarios pretendidos, bem como o tempo de duragio do evento;
VI — ambientes utilizados durante o evento para medi¢do de cobranca;

VII - descri¢do dos materiais e equipamentos do campus a serem utilizados; e
VII - estimativa de ptblico.

§2° As solicitagdes serdo apreciadas de acordo com a ordem cronologica dos pedidos, salvo os casos de eventos previstos em

calendarios académicos, os quais possuem prioridades sobre as demais solicitagdes feitas.

§3° Sempre que houver interesse por mais de um solicitante para reserva, coincidindo a data e o espago, tera prioridade em relagao

aos demais o evento que for voltado para o ensino ou quando for relevante para comunidade académica.

Art. 8° A confirmagao de reserva do(s) espago(s) fisico(s) e equipamento(s) sera obrigatdria para o permissionario ¢ devera ser feita
junto ao setor responsavel pelo espago requisitado, por meio do pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), quando

houver, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias tteis antes do evento.

Art. 9° O permissionario que confirmar a reserva do espago e/ou bem e ndo comparecer, estard impossibilitado de efetuar nova

solicitagdo por um periodo de 6 (seis) meses
Art. 10. O espago ficara disponivel somente na data e no horario em que foi reservado.
Art. 11. Os casos omissos neste instrumento serdo submetidos a apreciagao da Diregado-Geral.

Art. 12. ESTABELECER, conforme Anexo, fluxo processual para autorizagdo de uso e cessdo de espago do IFRN

— Campus Parnamirim.

Art. 13. Esta resolugdo entra em vigor a partir da data da publicagdo.

PAULO VITOR SILVA
Diretor-Geral do Campus Parnamirim
(Portaria n° 1.782/2020-RE/IFRN, de 21/12/2020, publicada no DOU de 22/12/2020)



ANEXO - FLUXO PROCESSUAL

Ordem Responsavel Aciao Encaminha
1 Solicitante protocola o oficio no Gov.br Gabinete
2 Gabinete avalia oficio protocolado Setor Responsavel
3 Setor Responsavel verifica disponibilidade Dire¢ao-Geral
L autoriza com cessdo gratuita ou .
4 Direc¢do-Geral Gabinete
pagamento de taxa
responde oficio, envia Resolucéo n°
. 03/2022 — CONSESC/PAR, Formulario .
5 Gabinete . Solicitante
de Materiais e anexo I (Termo de
Responsabilidade)
. preenche e encaminha o Termo de .
6 Solicitante . Gabinete
Responsabilidade
solicita despacho de ciéncia e
7 Gabinete providéncias 8 COSGEM e ao setor DIAD
responsavel
elabora termo de permissdo mediante
parceria com institui¢des publicas i
8 DIAD s . Setor Responsavel
(permissdo gratuita) ou elabora Termo de
Permisséo e emite GRU
realiza vistorias — Anexo Il e IV.
) Havendo irregularidade ou danos no .
9 Setor Responsavel L. . . Gabinete / DIAD
patriménio encaminhar processo a DIAD
para apuracéo e responsabilizacéo.
10.1 DIAD Sanado o prejuizo Gabinete
. da ciéncia ao Diretor-Geral e finaliza o
10.2 Gabinete -
processo.
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