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Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 785/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   8 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE , no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria

n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020, e 

CONSIDERANDO o disposto no §1º do Art. 5º da Portaria n.º 547/2020-RE/IFRN, de 26 de março de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, o que consta no Processo n.º 23057.002173.2020-64, de 24 de março de 2020,

R E S O L V E:

I – ATUALIZAR , com efeitos a partir desta data, a Portaria n.º 289/2020-DG/CNAT/RE/IFRN, de 6 de abril de 2020,

que trata da aprovação do Plano de Trabalho Setorial da Diretoria de Administração (e setores subordinados)  do

Campus Natal-Central, conforme especificado abaixo, a ser executado enquanto perdurar a suspensão das atividades

presenciais acadêmicas e administrativas em todas as Unidades deste Instituto Federal, estabelecida pela Portaria n.º

501/2020-RE/IFRN, de 17 de março de 2020, atualizada pela PORTARIA Nº 547/2020 - RE/IFRN, de 26 de março de

2020, em razão do estado de emergência de saúde pública de importância internacional decorrente do novo

Coronavírus (Covid-19).

PLANO DE TRABALHO SETORIAL

Unidade: Diretoria de Administração 

Responsável: Gustavo Moura Cavalcanti

Matrícula: 1583737

Função: Diretor de Administração

E-mail: cgustavo.moura@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Gestão

Orientar coordenadores, servidores e

estagiários; Acompanhar às atividades

relacionadas à gestão de Contratos,

Finanças, Manutenção, Segurança,

Patrimônio, Almoxarifado, Limpeza e

Urbanismo Junto às Coordenações do

Campus; Supervisionar a Fiscalização e

acompanhamento de obras em contato

com a equipe de engenharia. Elaboração

de Relatório de Gestão, Farol de

Desempenho e Planejamento.

Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020

Atendimentos e solicitações

Recomendações da Pró-Reitoria de

Administração; Dar conhecimento dos

atos normativos das Pró-Reitorias e

Diretorias Sistêmicas no que se refere a

normas voltadas à Diretoria e suas

coordenações.

Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020



Acompanhamento de

processos administrativos

Despachar processos administrativos

(empenhos, contratos, pagamentos);

Despachar processos administrativos

(Dotação orçamentária nos contratos, em

seus aditivos e apostilamentos); Verificar

o andamento dos Contratos

(renovações, reajustes, novos contratos,

publicações, etc).

Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020

Acompanhamento de

atividades rotineiras do

campus

Autorizar entrada e saída de pessoas,

veículo e material no campus. Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020

Controlar e atualizar o

Orçamento do Campus

Verificar o crédito disponível para

empenho das despesas contratuais e de

bolsas

Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020

Ensino, Pesquisa e Extensão

Contribuir com atividades relacionadas a

atividade fim da instituição no

assessoramento das Diretorias via

consultas feitas pelo e-mail e demais

mídias sociais.

Remoto/Presencial A

partir de 11.05.2020

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1637843 Adelmo Torquato da Silva

Atribuições da Diretoria de

Administração, atribuições

privativas do cargo de

contador, atribuições do

Coordenador de Limpeza e

Urbanismo e de

Manutenção da Sede na

qualidade de substituto

eventual e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem. 

Presencial/Remoto

18.03.2020

1837217
Alessandra Fortes Gabino

Araujo

Atribuições da Diretoria de

Administração, auxílio nas

demandas da Coordenação

de Limpeza e Urbanismo

(Transportes) e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto

A partir de 01.09.2020

1103967 Arilene Lucena de Medeiros

Orientar estagiários;

Suporte as atividades da

área administrativa.

Remoto

Presencial/Remoto 

A partir de 06.08.2020

1835489 Kelly Lucy da Costa Ferreira

Orientar estagiários;

Suporte as atividades da

área administrativa.

Remoto

Atribuições da Diretoria de

Administração com

atividades voltadas a área

de Engenharia, Presencial/Remoto



277307 Carlos Guedes Alcoforado manutenção e limpeza do

Campus e demais

atribuições que porventura

surgirem.

A partir de 04.05.2020

277146 José Heriberto de Oliveira

Acompanhamento das

atividades de engenharia e

manutenção do campus e

demais atribuições que

porventura surgirem.

Presencial

A partir de 13/08/2020

Unidade: Coordenação De Almoxarifado

Responsável: Raimundo Sales da Silva

Matrícula: 277331

Função: Coordenador

E-mail: calmox.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Acompanhamento

dos processos de

aquisição de material

de consumo e

permanente do

campus.

Verificação do sistema sobre

movimentação de informações de

processos e e-mails do setor,

recebimento e armazenamento do

material e demais atividades

constantes no Regimento Interno que

porventura surgirem.

Presencial

Presencial/Remoto

A partir de 18.03.2020

 

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1878951 Andrey Uriel Pereira Rodrigues

Verificação do sistema

sobre movimentação de

informações de processos e

e-mails do setor.

Cadastramento das Notas

Fiscais/Entrada. Servidor

faz parte do grupo de risco.

Remoto

 

Unidade: Coordenação de Administração da Sede e Manutenção

Responsável: Edvaldo Gomes da

Silva

Matrícula: 277401

Função: Coordenador de Administração da Sede e

Manutenção

E-mail: edvaldo.gomes@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenação das atividades

de manutenção predial

Acompanhamento das atividades e

serviços das equipes de trabalhadores

terceirizados - Contrato 132/2015;

Acompanhamento dos chamados de

manutenção predial no sistema SUAP.

Presencial/Remoto A

partir de 12.05.2020

Coordenação das atividades

do setor de engenharia

Acompanhamento das atividades da

equipe do setor de engenharia, conforme

Planejamento 2020.

Presencial/Remoto A

partir de 12.05.2020

Atividades relacionadas a fiscalização dos Presencial/Remoto A



Fiscalização de contratos Contratos 152/2014, 132/2015 e 55/2017 partir de 12.05.2020

Processos administrativos
Acompanhamento de processos

administrativos no sistema SUAP.

Presencial/Remoto A

partir de 12.05.2020

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1730042
Isabelle Cristine Patrício dos

Santos

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Atividades relacionadas a

fiscalização do contrato

155/2019; Elaboração de

projetos e orçamentos,

conforme Planejamento

2020; Acompanhamento de

serviços de engenharia,

conforme Planejamento

2020.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 10.09.2020

2143441 Gleydson de Oliveira Cavalcanti

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Atividades relacionadas a

fiscalização dos Contratos

113/2016, 114/2016,

195/2018 e 213/2019);

Elaboração de documentos

do processo de licitação de

manutenção predial (Lista

de EPI, Requisitos de

Segurança do Trabalho);

Elaboração do Plano de

Controle de Emergência do

Campus; -- Elaboração de

Lista de EPI para os

laboratórios do Campus

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 28.08.2020

277414 Erika Maria Alcoforado de Melo

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Elaboração de projetos

arquitetônicos, conforme

Planejamento 2020;

Acompanhamento de

serviços de engenharia,

conforme Planejamento

2020 e demais atividades

previstas no Regimento

Interno do Campus que

porventura surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 11.09.2020

277413 João Eudes Rodrigues de Lima

Nenhuma atividade de

forma remota ou presencial

tendo em vista as

atividades desenvolvidas

pelo servidor serem de

natureza técnica (serviços

de manutenção de sistemas

de refrigeração) e o mesmo

se enquadrar no grupo de

risco.

-



Unidade: Coordenação de Contabilidade e Finanças

Responsável: Marla Sarmento de Oliveira

Matrícula: 1682017

Função: Coordenadora de Contabilidade e Finanças

E-mail: cofin.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Realizar Empenho

Realização de empenho de fornecedores

e contratos de terceirizados nos sistemas

SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Reforçar Empenho

Reforçar os empenhos de bolsa PAFE,

ajuda de custo e demais solicitações nos

sistemas SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Anular Empenho

Anulação de empenho conforme

solicitação através de processo nos

sistemas SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Efetuar liquidação

Realizar as liquidações das notas fiscais

de alimentação, contratos de

terceirizados, bolsa PAFE, ajuda de custo,

materiais de consumo e permanente,

utilizando o sistema SIAFI. Conferir se os

fornecedores estão em regularidade

tributária através do sistema SICAF.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Solicitar programação

financeira

Solicitar PF através do sistema SIAFI à

Reitoria.
Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Realizar pagamentos

Realizar os pagamentos das liquidações,

gerando ordens bancárias através do

sistema SIAFI, posterior, envio ao Gestor

Financeiro e Ordenador de Despesa para

aprovar o pagamento no sistema SIAFI

através da função GEROP.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Incluir documentos aos

processos

Incluir as NS e OB nos processos e

posterior finalização ou enviar a CALMOX

caso ainda tenha empenho para ser

concluído.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Reemitir pagamento

Remissão de ordem bancária que

retornou devido a domicílio bancário

inexistente.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Solicitar Declaração do

simples nacional

Enviar e-mail aos fornecedores

solicitando a declaração do simples

nacional.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Responder e-mail

Atender as demandas que são solicitadas

via e-mail pelos fornecedores e empresas

de serviços terceirizados pedindo

comprovantes de retenção via DARF.

Atender demais demandas que surgirem.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Cadastrar contratos

Cadastrar contratos de serviços

terceirizados e continuados no sistema

SIAFI.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Realizar ajustes contábeis (GFIP, DMS,



Realizar ajustes contábeis

conciliações de patrimônio, almoxarifado,

envio e recebimento de materiais em

trânsito no SIAFI, conformidade contábil,

regularizações dos saldos das contas

contábeis de ajustes).

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Receber e enviar PA
Recebimento e envio de PA através do

SIAFI e SUAP.
Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

Enviar e receber processos

Envio e recebimento de processos via

SUAP, solicitando autorização de

liquidação/pagamento das NF e demais

demandas.

Presencial/Remoto A

partir de 10.11.2020

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1813934 Danielle Silva de Lucena

Efetuar liquidação; Solicitar

programação

financeira; Realizar

Pagamento; Incluir

documentos aos

processos; Solicitar

Declaração do Simples

Nacional; Responder e-

mail; Realizar ajustes

contábeis; Receber e enviar

PA; Enviar e receber

processos e Cadastrar

Contratos.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 11.11.2020

1674243 Ediberto Barreto da Silva

Realizar, reforçar e anular

Empenho; Reemitir

pagamento; Responder e-

mail; Enviar e receber

processos.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 09.11.2020

Unidade: Coordenador de Contratos

Responsável: Valdener Avelino Correia

Matrícula: 277488

Função: Coordenador de Contratos

E-mail: conc.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Gestão de Contratos
Acompanhar os trâmites processuais,

receber, encaminhar e finalizar.
Remoto

Gestão de Contratos

Dar suporte na contratação de empresas

terceirizadas; confeccionar minuta de

contrato quando necessário.

Remoto

Gestão de Contratos

Publicar no SERPRO (SIASG) - Diário

Oficial da União (DOU), contratos,

termos aditivos e rescisão.

Remoto

Gestão de Contratos

Solicitar portaria: Designação de Fiscal,

Exoneração e de Mudança dos
Remoto



contratos.

Gestão de Contratos

Publicação no Portal da Imprensa

Nacional - InCom - Diário Oficial da

União (DOU), os contratos de aluguéis.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo de renovação, vigência,

majoração de valores e supressão de

valores, bem como, auxilia nos

Apostilamento (repactuações), em

conjunto com a COFIN/CNAT.

Remoto

Gestão de Contratos

Atualizar planilhas e pastas dos

Contratos Terceirizados

(quinzenalmente), devido a grande

mudança de fiscalização dos contratos e

funcionários terceirizados.

Remoto

Gestão de Contratos

Conta Vinculada: Fazer Guia de Depósito

e Atualizar planilha de valores de

desconto encaminhando para a

COFIN/CNAT.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo na contratação de

estagiário, bem como, enviar pra

publicação o Edital de Contratação na

página do IFRN; Confecção do Termo de

Compromisso e Ficha do SIAPE, para

inclusão na folha de pagamento.

Remoto

Gestão de Contratos

Confecção de Termo Aditivo de

Estagiário: renovação, mudança de

orientador, supervisor e de carga horária.

Remoto

Gestão de Contratos

Abrir processo para o desligamento de

estagiário por término de contrato para o

Setor competente.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo eletrônico dos

estagiários que solicitam entrar em gozo

de férias.

Remoto

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1102981 Valdelúcio Pereira Ribeiro

Acompanhamento dos

processos de Contratação

de empresas terceirizadas,

publicações dos termos

aditivos referente aos

contratos terceirizados,

solicitação de portaria de

fiscais e/ou exoneração,

atualização das planilhas

das contas vinculadas,

trâmites dos processos

eletrônicos via SUAP

inerente ao Setor.

Remoto

Unidade: Coordenação de Limpeza e Urbanismo



Responsável: Erika Maria Alcoforado de Melo Função: Coordenadora de Limpeza e

Urbanismo

E-mail: erika.alcoforado@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenador/Arquiteta

Orientar servidores, estagiários e

terceirizados; Acompanhamento de

processos administrativos; Exercer

atividades relacionadas a fiscalização de

contratos; Criação de projetos

arquitetônicos, urbanísticos, paisagismo,

reformas, layouts.

Presencial/Remoto A

partir de 12.05.2020

Arquitetura e Urbanismo

Fiscalização e acompanhamento de

obras; Criação de projetos

arquitetônicos, urbanísticos, paisagismo,

reformas, layouts;

Presencial/Remoto A

partir de 12.05.2020

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1105076 Aldrin Fernandes das Chagas

Verificação do sistema

sobre movimentação de

informações de processos e

e-mails do setor.

Cadastramento das Notas

Fiscais/Entrada. Servidor

faz parte do grupo de risco.

Presencial

1103462 Lúcio Oliveira Cavalcante

Direção veicular e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno

porventura surgirem.

Servidor faz parte do Grupo

de Risco

-

277414 Manoel Machado de Melo Neto

Direção veicular e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno

porventura surgirem.

Servidor faz parte do Grupo

de Risco.

-

Unidade: Coordenação de Compras

Responsável: Fábio Henrique Vale dos Reis

Matrícula: 1831386

Função: Coordenador de Compras

E-mail: compras.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Análise de processos

Análise, instrução e encaminhamento de

processos, referente aos processos nas

caixas da Coordenação.

Presencial/Remoto A

partir de 31.03.2020

Elaboração de documentos (DOD,

estudo preliminar, termo de referência e



Elaboração de documentos outros) para aquisição/contratação,

referente aos processos nas caixas da

Coordenação.

Presencial/Remoto A

partir de 31.03.2020

Pesquisa de preços

Pesquisa de pregões para adesões e

justificativa de vantajosidade, referente

aos processos nas caixas da

Coordenação.

Presencial/Remoto A

partir de 31.03.2020

Atendimento

Dirimir dúvidas dos servidores sobre as

etapas da instrução processual de

aquisição/contratação, como por

exemplo, justificativa da demanda,

pesquisa de preços etc.

Presencial/Remoto A

partir de 31.03.2020

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

2674300
Humberto Dantas de Oliveira

Júnior

Análise de processos,

elaboração de

documentos, pesquisa de

preços e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 07.09.2020

1886910 Kiev Luiz de Araujo Pereira

Análise de processos,

elaboração de

documentos, pesquisa de

preços e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 08.09.2020

Unidade: Coordenação de Patrimônio

Responsável: Ana Marcia Melo de Carvalho

Matrícula: 277358

Função: Coordenadora de Patrimônio

E-mail: copat.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenar e executar as

atividades na área de controle

dos bens públicos, material

permanente e equipamentos

Verificação dos encaminhamentos de

processos no sistema SUAP e demais

atribuições previstas no Regimento

Interno do Campus que porventura

surgirem.

Presencial/Remoto A

partir de 01.09.2020

Atividades de natureza

presencial

Pouco serviço de forma remota tendo em

vista as atividades desenvolvidas pelo

servidor serem de natureza presencial.

Presencial/Remoto A

partir de 01.09.2020

SERVIDORES



MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1825012 Tadeu Felix dos Santos

Verificação dos

encaminhamentos de

processos no sistema

SUAP e e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto A partir

de 01.09.2020

Unidade: Coordenação de Comunicação e Segurança

Responsável: Tonny Medeiros Martinho

Matrícula: 277268

Função: Coordenador de Comunicação e Segurança

E-mail: coseg.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FOMATO/LOTAÇÃO

Coordenar e executar as

atividades das áreas de

segurança e vigilância que

garanta a segurança das

pessoas e bens do Campus

Coordenar e executar as atividades das

áreas de segurança e vigilância do

campus que garanta a segurança das

pessoas e bens do Campus.

Remoto ou Presencial

Fazer avaliação periódica da

segurança, propondo

alterações, se necessárias, à

gestão do Campus

Propor soluções para amenizar os

problemas relacionados à segurança no

período do COVID-19.
Remoto ou Presencial

Realizar o controle do serviço

de portaria interna e externa

Organizar escala de porteiros e

supervisionar.
Remoto ou Presencial

Colaborar com a Diretoria de

Administração nas atividades

referentes às ações no âmbito

da área de comunicações e

segurança do Campus.

Organização de escalas dos diversos

contratos que estão sobre sua

coordenação.

Remoto ou Presencial

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

277099 Antônio Cosme da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.(Servidor afastou-

se das atividades a partir de

14.04.2020 por se incluir no

grupo de risco em razão da

idade).

Presencial/Afastado

387987
Erivanda Tavares do

Nascimento

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Presencial



Campus.

277094 Francisco Comes de Lima

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277100 Francisco de Assis da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277101 Francisco Jose Feitosa

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277360 Gilvan Ferreira de Souza

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277267 Inacio Salvino Nery

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277473 Jose Ramalho de Almeida

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277092 Luiz Gomes da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277484 Nilson Medeiros de Oliveira

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277133
Raimundo Roberto Rocha de

Sousa

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus. (Servidor faz

parte do Grupo de Risco).

-

277114 Valmir Lucena Fernandes

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que











Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 789/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   9 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE , no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria

n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020 e 

CONSIDERANDO o que consta no Processo n.º 23057.006390.2020-23, de 8 de dezembro de 2020,

R E S O L V E:

ATUALIZAR,  com efeitos a partir de 8 de dezembro de 2020, a composição da Colegiado do Curso de Tecnologia em

Gestão Ambiental, no âmbito do Campus Natal-Central, o qual foi designado através da Portaria n.º 1063/2017 -

DG/CNAT/RE/IFRN, de 7 de dezembro de 2017, conforme especificado a seguir.

MATRÍCULA NOME FUNÇÃO/REPRESENTAÇÃO

1668476 Aristides Felipe S. Júnior Presidente/Docente

20181013040026
Adna Lais de Oliveira Leocádio

Furtado Discente

277273 Alexandre Magno Rocha da Rocha Docente

1552126 Ana Karla Costa de Oliveira Docente

1218143 André Luis Calado Araújo Docente

277417 Antômar Galvão Pinheiro Docente

277499 Augusto Cesar Fialho Docente

1821128 Cleonilson Mafra Barbosa Docente

1724111 Elthon John Rodrigues de Medeiros Docente

1553895 Fabiola Gomes de Carvalho Docente

277362 Francisco Gildásio de Figueiredo Docente

1176494 Gerda Lúcia Pinheiro Camelo Docente

1551774 Handson Cláudio dias Pimenta Docente

1668255 Jean Leite Tavares Docente

1224547 José Beldson Elias Ramos Docente

2572407 Leonardo Pivotto Nicodemo Docente

277373 Luiz Eduardo Lima de Melo Docente

1191585 Marco Antonio Calazans Duarte Docente

1734465 Miguel Cabral de Macedo Neto Docente

1189749 Narla Sathler Musse de Oliveira Docente

1544438 Odisséia Carla Pires Gaspareto Docente

1047926 Ricardo da Fonseca Varela Filho Docente









Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 792/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   9 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE , no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria

n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020, e 

CONSIDERANDO o disposto no §1º do Art. 5º da Portaria n.º 547/2020-RE/IFRN, de 26 de março de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, o que consta no Processo n.º 23057.004828.2020-39, de 20 de setembro de 2020,

R E S O L V E:

I – ATUALIZAR, com efeitos a partir desta data, a Portaria n.º 740/2020-DG/CNAT/RE/IFRN, de 9 de novembro de

2020, que trata da aprovação do Plano de Trabalho Setorial da Diretoria Acadêmica de Indústria (e setores

subordinados)  do Campus Natal-Central, a ser executado enquanto perdurar a suspensão das atividades presenciais

acadêmicas e administrativas em todas as Unidades deste Instituto Federal, estabelecida pela Portaria n.º 501/2020-

RE/IFRN, de 17 de março de 2020, em razão do estado de emergência de saúde pública de importância internacional

decorrente do novo Coronavírus (Covid-19), conforme especificado a seguir.

PLANO DE TRABALHO SETORIAL

Unidade: Diretoria Acadêmica de Indústria

Responsável: Gilson Garcia da Silva Função: Diretor Acadêmico de Indústria

E-mail: gilson.garcia@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Direção da equipe de trabalho

Planejar, organizar e supervisionar as

coordenações vinculadas à

Diretoria de Indústria.

Remoto

Relacionamento Institucional

Atualizar o Diretor-Geral com informações

referentes a todos os setores da Diretoria

de Indústria.

Remoto

Processos Eletrônicos

Receber documentação, diligenciando os

encaminhamentos necessários e/ou

preparando-a para despacho. Tramitação

de processos.

Remoto

Atendimento aos alunos,

servidores e gestores

Atendimento de demandas da DIACIN via

e-mail institucional e contatos telefônicos.
Remoto

Reuniões do Colégio Gestor
Participação em reuniões do Colégio

Gestor via Microsoft Teams.
Remoto



Acompanhamento do E-mail

institucional

Atendimento dos e-mails institucionais

encaminhando as demandas internas e

externas aos setores responsáveis.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

1171654 Gilson Garcia da Silva

- Planejar, organizar e

supervisionar as

coordenações vinculadas

à Diretoria de Indústria; 

- Atualizar o Diretor-Geral com

informações referentes a

todos os setores da Diretoria

de Indústria;

- Receber documentação,

diligenciando os

encaminhamentos

necessários e/ou preparando-

a para despacho;

- Tramitação de Processos; 

- Atendimento de demandas

da DIACIN via e-mail

institucional e contatos

telefônicos; 

- Participação em reuniões do

Colégio Gestor via Microsoft

Teams; e

- Atendimento dos e-mails

institucionais encaminhando a

s demandas internas e

externas aos setores

responsáveis.

Unidade: Secretaria Acadêmica

Responsável: Francisco Jose de Lima Bezerra Função: Secretário Acadêmico 

E-mail: francisco.bezerra@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Processos administrativos

- Acesso ao SUAP, diariamente, para

acompanhamento dos processos.
Remoto

- Acompanhamento de editais de seleção

de alunos, para elaboração dos editais

de vagas remanescentes.

Remoto

Gerenciamento de Sistemas

de Acompanhamento

Acompanhamento e fechamento dos

sistemas do MEC: SISTEC,

EDUCACENSO, CENSUP e PNP.

Remoto

- Acompanhamento do Sistema

Presença/MEC para informar a
Remoto



frequência dos alunos cadastrados no

Bolsa Família.

Atendimento aos alunos

- Situação de matrícula dos alunos nas

dependências, como choque de horários.
Remoto

- Atualização dos acompanhamentos dos

alunos no SUAP.
Remoto

Capacitação
- Capacitação em cursos para melhoria

de atendimento da clientela da DIACIN.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

277393 Francisco Jose de Lima Bezerra

- Acesso ao SUAP,

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Acompanhamento de editais

de seleção de alunos, para

elaboração dos editais de

vagas remanescentes;

- Acompanhamento e

fechamento dos sistemas do

MEC: SISTEC,

EDUCACENSO, CENSUP e

PNP - Acompanhamento do

Sistema Presença/MEC para

informar a frequência dos

alunos cadastrados no Bolsa

Família; 

- Situação de matrícula dos

alunos nas dependências,

como choque de horários; e

- Atualização dos

acompanhamentos dos alunos

no SUAP.

1103727 Álvaro Luis de Oliveira

- Acesso ao SUAP,

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Situação de matrícula dos

alunos nas dependências,

como choque de horários; e

- Atualização dos

acompanhamentos dos alunos

no SUAP.

277340 Nuremberg Ferreira de Souza

- Acesso ao SUAP,

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Situação de matrícula dos

alunos nas dependências,

como choque de horários; e

- Atualização dos



acompanhamentos dos alunos

no SUAP.

Estagiário

MATRICULA NOME ATIVIDADES

3155655 Edielson Teixeira do Nascimento

- Acesso ao SUAP,

diariamente, para

acompanhamento e

atualização dos processos; e 

- Capacitação em cursos para

melhoria de atendimento da

clientela da DIACIN.

Unidade: Coordenação de Laboratórios

Responsável: Leonardo Chagas da Silva Função: Coordenador de Laboratórios

E-mail: colabind.cnat@ifrn.edu.br ou

leonardo.chagas@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Processos Administrativos
- Acesso ao SUAP, diariamente, para

acompanhamento dos processos.
Remoto

Gerenciamento Setorial

- Revisão dos manuais de laboratório e

revisão do Plano de uso do laboratório. 
Remoto

- Atualização e planejamento das

práticas de laboratório.
Remoto

- Leitura de textos sobre ensaios e

práticas de laboratórios para serem

discutidos no retorno das atividades

presenciais.

Remoto

Capacitação de Pessoal

- Capacitação em Cursos EaD, visando

adequar as competências individuais às

competências institucionais de forma a

promover o desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços ao cidadão

usuário de serviços públicos do IFRN.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

- Acesso ao SUAP,

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;



1918978 Leonardo Chagas da Silva

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório;

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos

EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

2239131 Arthur Felipe de Souza Lima

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório;

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos

EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

1104230 Edinésio Jales da Silva

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório;

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos

EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;



1103456 Irapuan Varela de Oliveira

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório; e

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais.

2417655 Luiz Henrique Pereira da Silva

- Revisão dos manuais de

laboratório;

- Revisão do Plano de uso do

laboratório;

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório; -

Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos

EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

2147040 Rafaela Alves Vicente

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório;

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos

EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

1920740 Ricardo Luiz Vieira de Franca

- Revisão dos manuais de

laboratório; Revisão do Plano

de uso do laboratório;

- Atualização e planejamento

das práticas de laboratório;

- Leitura de textos sobre

ensaios e práticas de

laboratórios para serem

discutidos no retorno das

atividades presenciais; e

- Capacitação em Cursos



EaD, visando adequar as

competências individuais às

competências institucionais de

forma a promover o

desenvolvimento contínuo do

servidor e melhores serviços

ao cidadão usuário de

serviços públicos do IFRN.

Unidade: Coordenação de Laboratórios da Indústria

Responsável: Leonardo Chagas da Silva Função: Coordenador de laboratórios

E-mail: colabind.cnat@ifrn.edu.br ou leonardo.chagas@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Supervisão da equipe de

trabalho

Planejar, organizar e supervisionar as

coordenações vinculadas à Diretoria.
Presencial

Manutenção geral dos

laboratórios.

Observação da estrutura e componentes

que compõe cada laboratório. Realização

de possíveis manutenção e relatar em

livro os pontos em se faz necessário

manutenção nos componentes

laboratoriais.

Presencial

Servidores

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR Atividades Dias/Horários

1918978 Leonardo Chagas da Silva

Gestão de insumos, remoção

de óxidos em ferramentas e

material de laboratório

(Ferramental – Depósito).

Manutenção e limpeza de

equipamentos mecânicos

dispostos no pátio. Substituição

de fluidos lubrificantes e de

corte evitando a degradação

dos componentes. Remoção

de oxidação em barramentos e

lubrificação com fluido e graxa

para evitar oxidação (Lab. de

Usinagem Mecânica Lab. de

Ajustagem Mecânica Lab.

Fresagem Mecânica Lab. de

Máquinas CNC). Observação

da estrutura e componentes de

ar condicionado e PC’s dos

laboratórios.

Seg. à Sex. / 7h às 11h

Desempenho funções de

limpeza de peças automotivas.

Manipulação de fluidos e

agentes para manutenção, tais

como óleos lubrificante, graxas,

solventes aromáticos,

removedores de oxido de ferro

e descarbonizantes, para

manter componentes de



2417655 Luiz Henrique Pereira da

Silva

motores e câmbios. Limpeza e

manipulação de peças

eletromecânicas, utilizando

máquinas eletroquímicas e ar

comprimido (Lab. de Motores

de Automotivos). Lubrificação

de materiais e ferramentas de

laboratórios. Remoção de

óxidos e aplicação de vaselina

em barramentos cromados e

retificados. Conferência de

equipamentos. Organização

laboratorial. (Lab. Hidráulica e

Pneumática Lab. Ensaios de

Materiais Lab. Metrologia).

Seg. à Sex. / 13h às 17h

1920740
Ricardo Luiz Vieira de

Franca

Verificação da necessidade da

ligação de componentes na

rede elétrica. Remoção de

pilhas e baterias de

instrumentos, para evitar a

degradação dos mesmos.

Observação dos

condicionadores de ar dos

laboratórios. (Lab. Eletricidade

e Eletrônica).

Qua. / 8h às 12h

2147040 Rafaela Alves Vicente

Revisão inicial do estado dos

equipamentos, reagentes

químicos e compostos

derivados do petróleo (Óleo

bruto, gasolina, diesel) que se

encontram nos laboratórios;

Desempenho funções de

limpeza dos equipamentos

laboratoriais, calibração de e

verificação do funcionamento;

(Troca de óleo de

equipamentos como bomba;

viscosímetro...) Gestão de

insumos, reagentes e rejeitos;

Operação dos equipamentos

que estão parados por muito

tempo. Manipulação e

descartes de fluido de

perfuração base água e fluidos

de perfuração base óleo.

Acondicionamento de

reagentes e fluidos, uma vez

que estavam dispostos para

uso diário no laboratório, tendo

em vista as atividades práticas,

no entanto, após a pandemia

não se teve nenhuma

manutenção e vistoria técnica

no laboratório. Manutenção e

acondicionamento de amostras

de petróleo e água produzida,

de forma a preservar suas

características físico-químicas

para uso no retorno das

atividades práticas; Limpeza,

conservação e organização de

rochas e minerais. (Laboratório

de Petróleo e Gás 1,

Laboratório de Química do

petróleo).

Seg. à Qui. / 7h às 12h



2239131 Arthur Felipe de Souza Lima

Revisão inicial do estado dos

equipamentos, reagentes

químicos e compostos

derivados do petróleo (óleo

bruto, gasolina, diesel) que se

encontram nos laboratórios;

Desempenho das funções de

limpeza dos equipamentos

laboratoriais, calibração e

verificação do funcionamento;

Troca de óleo de equipamentos

como bomba e viscosímetro;

Gestão de insumos, reagentes

e rejeitos; Operação dos

equipamentos que estão

parados por muito tempo;

Manipulação e descartes de

fluido de perfuração base água

e fluidos de perfuração base

óleo; Acondicionamento de

reagentes e fluidos, que ficam

dispostos para uso diário no

laboratório; Manutenção e

acondicionamento de amostras

de petróleo e água produzida,

de forma a preservar suas

características físico-químicas

para uso no retorno das

atividades práticas; e limpeza,

conservação e organização de

rochas e minerais. 

Seg. à Sex. / 13h às 17h

Unidade: Coordenação do Curso de Mecânica

Responsável: Caubi Ferreira de Souza Júnior Função: Coordenador de Curso

E-mail: caubi.junior@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Processos Administrativos

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento dos processos;

professores orientadores de estágio

supervisionado.

Remoto

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento de documentação dos

alunos.

Remoto

Gerenciamento Setorial

- Reuniões de grupo para elaboração de

materiais à serem utilizados em aulas

futuras.

Remoto

- Revisão da documentação para

reconhecimento do Curso de Engenharia

de Energia.

Remoto

- Verificação da atualização do currículo

Lattes dos professores dos Cursos.
Remoto

Atendimento aos alunos,

- Recebimento e análise das provas de

certificação de conhecimentos.
Remoto

- Acompanhamento das atividades por
Remoto



servidores e gestores parte dos professores orientadores de

estágio supervisionado.

Capacitação de Pessoal
- Leitura dos instrumentos normativos do

IFRN.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

277352 Caubi Ferreira de Souza Júnior

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento de

documentação dos alunos;

- Reuniões de grupo para

elaboração de materiais à

serem utilizados em aulas

futuras; 

- Verificação da atualização do

Currículo Lattes dos

professores dos Cursos;

- Recebimento e análise das

provas de certificação de

conhecimentos;

- Leitura dos instrumentos

normativos do IFRN; e

- Acompanhamento das

atividades por parte dos

professores orientadores de

estágio supervisionado.

Unidade: Coordenação do Curso de Eletrotécnica

Responsável: Neemias Silva de Souza Função: Coordenador de Curso

E-mail: neemias.souza@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Processos Administrativos

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento dos processos;

professores orientadores de estágio

supervisionado.

Remoto

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento de documentação dos

alunos.

Remoto

Gerenciamento Setorial

- Reuniões de grupo para elaboração de

materiais à serem utilizados em aulas

futuras.

Remoto

- Revisão da documentação para



reconhecimento do Curso de Engenharia

de Energia.
Remoto

- Verificação da atualização do Currículo

Lattes dos professores dos Cursos.
Remoto

Atendimento aos alunos,

servidores e gestores

- Recebimento e análise das provas de

certificação de conhecimentos.
Remoto

- Acompanhamento das atividades por

parte dos professores orientadores de

estágio supervisionado.

Remoto

Capacitação de Pessoal
- Leitura dos instrumentos normativos do

IFRN.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

277352 Neemias Silva de Souza

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento de

documentação dos alunos;

- Reuniões de grupo para

elaboração de materiais à

serem utilizados em aulas

futuras;

- Verificação da atualização do

Currículo Lattes dos

professores dos Cursos; 

- Recebimento e análise das

provas de certificação de

conhecimentos;

- Leitura dos instrumentos

normativos do IFRN; e

- Acompanhamento das

atividades por parte dos

professores orientadores de

estágio supervisionado.

Unidade: Coordenação do Curso de Petróleo e Gás

Responsável: Marcelo de Souza Marques Função: Coordenador de Curso

E-mail: marcelo.marques@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento dos processos;

professores orientadores de estágio

supervisionado.

Remoto



Processos Administrativos
- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento de documentação dos

alunos;

Remoto

Gerenciamento Setorial

- Reuniões de grupo para elaboração de

materiais à serem utilizados em aulas

futuras.

Remoto

- Revisão da documentação para

reconhecimento do Curso de Engenharia

de Energia.

Remoto

- Verificação da atualização do Currículo

Lattes dos professores dos Cursos.
Remoto

Atendimento aos alunos,

servidores e gestores

- Recebimento e análise das provas de

certificação de conhecimentos.
Remoto

- Acompanhamento das atividades por

parte dos professores orientadores de

estágio supervisionado.

Remoto

Capacitação de Pessoal
- Leitura dos instrumentos normativos do

IFRN.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

1218019 Marcelo de Souza Marques

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento de

documentação dos alunos;

- Reuniões de grupo para

elaboração de materiais à

serem utilizados em aulas

futuras;

- Verificação da atualização do

Currículo Lattes dos

professores dos Cursos; 

- Recebimento e análise das

provas de certificação de

conhecimentos; 

- Leitura dos instrumentos

normativos do IFRN; e

- Acompanhamento das

atividades por parte dos

professores orientadores de

estágio supervisionado.

Unidade: Coordenação do Curso de Engenharia de Energia

Responsável: Jacques Cousteau da Silva Borges Função: Coordenador de Curso

E-mail: cousteau.borges@ifrn.edu.br



ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Processos Administrativos

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento dos processos;

professores orientadores de estágio

supervisionado.

Remoto

- Acesso ao SUAP diariamente, para

acompanhamento de documentação dos

alunos.

Remoto

Gerenciamento Setorial

- Reuniões de grupo para elaboração de

materiais à serem utilizados em aulas

futuras.

Remoto

- Revisão da documentação para

reconhecimento do Curso de Engenharia

de Energia.

Remoto

- Verificação da atualização do Currículo

Lattes dos professores dos Cursos.
Remoto

Atendimento aos alunos,

servidores e gestores

- Recebimento e análise das provas de

certificação de conhecimentos.
Remoto

- Acompanhamento das atividades por

parte dos professores orientadores de

estágio supervisionado.

Remoto

Capacitação de Pessoal
- Leitura dos instrumentos normativos do

IFRN.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR ATIVIDADES

3568821 Jacques Cousteau da Silva Borges

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento dos

processos;

- Acesso ao SUAP

diariamente, para

acompanhamento de

documentação dos alunos;

- Reuniões de grupo para

elaboração de materiais à

serem utilizados em aulas

futuras; 

- Verificação da atualização do

Currículo Lattes dos

professores dos Cursos;

- Recebimento e análise das

provas de certificação de

conhecimentos;

- Leitura dos instrumentos

normativos do IFRN; e

- Acompanhamento das

atividades por parte dos

professores orientadores de

estágio supervisionado.















Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 798/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   14 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE  EM EXERCÍCIO DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL

DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuições delegadas por

meio da Portaria n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de

2020, e

CONSIDERANDO o que consta no Processo n.º 23057.006099.2020-55, de 26 de novembro de 2020; e 

CONSIDERANDO, ainda, o teor da Portaria n.º 1619/2020-RE/IFRN, de 16 de novembro de 2020,

R E S O L V E:

        

I - ATUALIZAR,  com efeitos a partir desta data, a composição da Comissão de Apoio, no âmbito do Campus Natal-

Central, vinculada à Comissão Eleitoral Central Central, responsável por promover, neste Instituto Federal, a eleição

dos membros do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão - CONSEPEX, para o biênio 2020-2022.

MATRÍCULA NOME REPRESENTAÇÃO FUNÇÃO

1583738
Kaline Karla de Oliveira

Lima Gestão Presidente

2422958 Leonardo Ataíde Minora Docente Membro

1584488
André Luís Firmino de Brito

Barros Técnico-Administrativo Membro

20171014330003 Gorett Alaísya Cunha Lino Discente Membro

II - ESTABELECER o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusão dos trabalhos.

DÊ-SE CIÊNCIA, PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.









Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 801/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   15 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE , no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria

n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020, 

CONSIDERANDO o que consta no Processo n.º 23057.003050.2020-41, de 9 de junho de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, o que consta na Instrução Normativa nº 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestão

do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão,

R E S O L V E:

        

I - INCLUIR os servidores abaixo relacionados na composição da Comissão Permanente responsável pelas compras

do Campus Natal-Central deste Instituto Federal, incluindo a realização de Pregões Eletrônicos e o Planejamento de

Contratações, a qual foi designada por meio da Portaria n.º 718/2020-DG/CNAT/RE/IFRN, de 26 de outubro de 2020.

MATRÍCULA

SIAPE
SERVIDOR FUNÇÃO

2083109 Evandro Carlos Barbosa dos Santos Apoio

1879877 Fabiano Faustino de Oliveira Apoio

1970917 Sarah Thomaz de Lima Sá Apoio

II - ATUALIZAR a composição da Comissão Permanente responsável pelas compras do Campus Natal-Central deste

Instituto Federal, incluindo a realização de Pregões Eletrônicos e o Planejamento de Contratações, conforme quadro a

seguir.

MATRÍCULA

SIAPE
SERVIDOR FUNÇÃO

1461708 Douglisnilson de Morais Ferreira Presidente/Apoio

1583737 Gustavo Moura Cavalcanti Vice-presidente/Apoio

1831386 Fábio Henrique Vale dos Reis Pregoeiro/Apoio

2674300 Humberto Dantas de Oliveira Junior Pregoeiro/Apoio

1886910 Kiev Luiz de Araujo Pereira Pregoeiro/Apoio

2816037 Adriano Dantas da Fonseca Apoio

1133195 Ailton Deuzimar de Sousa Junior Apoio

277197 Aldo Gameleira do Rego Filho Apoio



277339 Ana Cristina Gondim Filgueira Apoio

1878951 Andrey Uriel Pereira Rodrigues Apoio

2212979 Arthur Victor Medeiros Francelino Apoio

1387446 Bruna Lopes Tupinambá Coutinho Apoio

1673735 Calenice Cavalcanti da Penha Mendonça Apoio

1104112 Claudia da Escóssia Collaço Apoio

1765043 Daiane Angélica dos Santos Apoio

1882329 Diderot Franco Sampaio Junior Apoio

2265572 Djalma Valério Ribeiro Neto Apoio

277401 Edvaldo Gomes da Silva Apoio

2144560 Ely Gabriela Martins Rossiter Apoio

1674215    Erica Luana Galvão Torres Gomes Apoio

277414 Erika Maria Alcoforado de Melo Apoio

2083109 Evandro Carlos Barbosa dos Santos Apoio

1892603 Ezequiel da Costa Soares Neto Apoio

1879877 Fabiano Faustino de Oliveira Apoio

277365 Francisco Claudio Francelino de Moura Apoio

1640189 Glauber Gomes Fernandes Costa Apoio

2143441 Gleydson de Oliveira Cavalcanti Apoio

277477 Irma Lucia da Silveira Silva Apoio

1730042 Isabelle Cristine Patricio dos Santos Apoio

1734469 Jaísa Marília dos Santos Mendonça Oliveira Apoio

6267724 José Moisés Nunes da Silva Apoio

1583738 Kaline Karla de Oliveira Lima Apoio

1918978 Leonardo Chagas da Silva Apoio

1638445 Luciana de Castro Medeiros Apoio

2417655 Luiz Henrique Pereira da Silva Apoio

2567929 Maria Tânia Florentino de Sena Nascimento Apoio

277243 Marinaldo da Silva Apoio

1583599 Maxwell Pedro de Lima Apoio

2580307 Pedro Câncio Neto Apoio

277331 Raimundo Sales da Silva Apoio

2147040 Rafaela Alves Vicente Apoio

2930253 Ricardo Coelho da Silva Apoio

1037904 Rodrigo Holanda Ribeiro Apoio

1970917 Sarah Thomaz de Lima Sá Apoio

277268 Tonny Medeiros Martinho Apoio













Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 806/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   18 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE EM EXERCÍCIO DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL

DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuições delegadas por

meio da Portaria n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de

2020, e

CONSIDERANDO o disposto no §1º do Art. 5º da Portaria n.º 547/2020-RE/IFRN, de 26 de março de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, o que consta no Processo n.º 23057.006378.2020-19, de 8 de dezembro de 2020,

R E S O L V E:

I – ATUALIZAR , com efeitos a partir desta data, a Portaria n.º 768/2020-DG/CNAT/RE/IFRN, de 30 de novembro de

2020, que trata da aprovação do Plano de Trabalho Setorial da Diretoria Acadêmica de Ciências (e setores

subordinados)  do Campus Natal-Central, conforme especificado abaixo, a ser executado enquanto perdurar a

suspensão das atividades presenciais acadêmicas e administrativas em todas as Unidades deste Instituto Federal,

estabelecida pela Portaria n.º 547/2020-RE/IFRN, de 26 de março de 2020, em razão do estado de emergência de

saúde pública de importância internacional decorrente do novo Coronavírus (Covid-19), conforme especificado a seguir.

PLANO DE TRABALHO SETORIAL

Unidade: Direção Acadêmica de Ciências

Responsável: José Flávio de Freitas Função: Diretor Acadêmico

E-mail: flavio.freitas@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Supervisão da equipe de

trabalho

Reunião por videoconferência com os

coordenadores da DIAC/CNAT;

Repasse de orientações advindas de

documentos e orientações

normativas de instâncias superiores;

Reunião semanal com

coordenadores de Educação da

DIA/CNAT (COEB e COESUP); e

Atualização de informações no

SUAP.

Remoto

Relacionamento Participação em reunião com o



Institucional COEN/PROEN. Remoto

Processos Eletrônicos Tramitação de Processos. Remoto

Reuniões do Colégio

Gestor

Participação em reuniões do Colégio

Gestor via Microsoft Teams.
Remoto

Acompanhamento do

Email institucional

Atendimento dos e-mails

institucionais encaminhando as

demandas internas e externas aos

setores responsáveis.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1036351
José Flávio de

Freitas

Supervisão da equipe de

trabalho; Relacionamento Institucional;

Processos Eletrônicos; Reuniões do

Colégio Gestor; e Acompanhamento do

e-mail institucional.

Unidade: Secretaria Acadêmica da DIAC/CNAT

Responsável: Francsidemar da Silva Pontes Função: Secretário Acadêmico

E-mail: francsidemar.pontes@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Atividades

Administrativas

Acessar o SUAP diariamente para

acompanhamento/resolução de

demandas eletrônicas (processos,

chamados, reservas de salas etc);  e

acessar o e-mail institucional

diariamente.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1583727 Francsidemar da Silva Pontes Todas descritas acima

1828380
Helainy Cristina Pereira Araújo

Dantas
Todas descritas acima

1513982 Jailha Marinho Bezerra de Oliveira Todas descritas acima

1672738 Patricia Régis Costa Silva Todas descritas acima

Estagiário

MATRICULA NOME Atividades

HORÁRIO (Em caso

de atividade



presencial)

3042945 Yuri Silva Freire

Atendimento ao público

interno e externo na

forma presencial.

Suspenso

Unidade: Coordenação de Educação Básica do CNAT - COEB/CNAT

Responsável: Maria Tania Florentino de

Sena Nascimento

Função: Coordenadora de Educação

Básica

E-mail: tania.florentino@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação da equipe de

trabalho

Reunião semanal com o Diretor

Acadêmico;

Reunião semanal com os

Coordenadores e Áreas;

Repasse de orientações advindas

de documentos e orientações

normativas de instâncias superiores;

e

Reunião de grupo de professores.

Remoto

Processos Eletrônicos

Tramitação de processos da

COEB/CNAT; e

Tramitação de Processos da CPPD.

Remoto

Documentos Eletrônicos

Preparação de atas e documentos

eletrônicos da COEB/CNAT; 

Emissão de pareceres da CPPD;  e

Assinaturas de documentos.

Remoto

Atendimento aos alunos,

servidores e gestores

Atendimento de demandas via e-

mail institucional e contatos

telefônicos; e

Atividades de preparação de

material didático.

Remoto

Acompanhamento do E-

mail institucional

Atendimento dos e-mails

institucionais encaminhando as

demandas aos setores

responsáveis.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

2567929
Maria Tania Florentino de Sena

Nascimento

- Coordenação da equipe de

trabalho; Processos

Eletrônicos; Documentos

Eletrônicos; Atendimento

aos alunos, servidores e



gestores; e

Acompanhamento do e-mail

institucional.

Unidade: Coordenação de Educação Superior do CNAT - COESUP/CNAT

Responsável: José Moisés Nunes da

Silva

Função: Coordenador de Educação Superior

E-mail: moises.silva@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação da equipe

de trabalho

Manter contato com os

Coordenadores das Licenciaturas

(Física, Geografia, Letras-Espanhol e

Matemática);

Participação em vídeo conferências

promovidas pela DIAC; e

Repasse de orientações advindas de

documentos e orientações normativas

de instâncias superiores.

Remoto

Processos Eletrônicos
Tramitação de processos da

COESUP/CNAT.
Remoto

Docente

Produção/Compartilhamento de

material didático com os estudantes; 

e

Leitura/Avaliação de dissertações.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

6267724 José Moisés Nunes da Silva Todas descritas acima

Unidade: Programa de Pós-graduação de Educação Profissional - PPGEP

Responsável: Dante Henrique Moura Função: Coordenador do PPGEP

E-mail: dante.moura@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Preenchimento de dados 2017-2019

na Plataforma Sucupira;

Estudo da legislação referente à

formação de professores e educação

profissional;

Acompanhamento/Leitura das cartas

Remoto



de intenção dos candidatos a alunos

especiais no PPGEP; e

Gestão da página do PPGEP.

Docente

Produção/Compartilhamento de

material didático com os estudantes;

Acompanhamento/Orientação da

produção dos mestrandos e

doutorandos do PPGEP; e

Correção das avaliações realizadas.

Remoto

Pesquisa

Produção de artigos científicos; e

Avaliação dos projetos de pesquisas

dos candidatos ao mestrado do

PPGEP.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

277148 Dante Henrique Moura Todas descritas acima

6267724 José Moisés Nunes da Silva Todas descritas acima

366276 Genicleidy Dias Vaz Bittencourt

Atendimento ao público

interno e externo na forma

presencial (suspenso).

Unidade: Mestrado Nacional Profissional em Ensino de Física - MNPEF

Responsável: Tiberio Magno de Lima Alves Função: Coordenador de Curso

E-mail: tiberio.lima@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Atendimento de solicitação de

professores e estudantes via Email

institucional do (mnpef@ifrn.edu.br);

Acompanhamento da situação

acadêmica dos discentes através do

SUAP; Preenchimentos dos dados

do curso na Plataforma SUCUPIRA;

Solicitação de Marcação de Bancas

de defesa de Mestrado no sistema

SIGPOLO; e

Preparação processo seletivo de

seleção de Bolsas de Mestrado.

Remoto

Docente

Disponibilização de Material de aula

online;

Preparação de Material de Aula; e

Correção das avaliações realizadas.

Remoto



Pesquisa
Orientação de Estudantes; e

Avaliação dos projetos no Mestrado;
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1918246 Tiberio Magno de Lima Alves Todas descritas acima

Unidade: Coordenação do Curso de Licenciatura em Física - CLIFIS

Responsável: Flavio Urbano da Silva Função: Coordenador de Curso

E-mail: flavio.urbano@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Participação em conferências em

vídeo promovidas pela Diretoria

Acadêmica de Ciências;

Acompanhamento das solicitações

dos alunos da licenciatura em Física,

através do SUAP; e

Reuniões virtuais com docentes da

licenciatura em Física.

Remoto

Docente

Preparação de aulas em vídeo;

Interação com os alunos por de

aplicativos de mensagens; e

Atendimento aos alunos através do

Microsoft Teams.

Remoto

Pesquisa

Orientação de alunos do Mestrado

Profissional em Ensino de Física; e

Leitura de artigos científicos em

Ensino de Física

Remoto

Processos Eletrônicos
Avaliação dos processos em

tramitação no SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1035844 Flavio Urbano da Silva Todas descritas acima

Unidade: Curso de Licenciatura em Letras Espanhol - CLIESP



Responsável: Maria Trinidad Pacherrez

Velasco

Função: Coordenadora de Curso

E-mail: maria.velasco@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Manter contato com os

discentes/docentes para dar

providências de processos ou tomar

conhecimento de situações que

possam surgir; Reestruturação do

Projeto Pedagógico do Curso

Superior de Dupla Licenciatura em

Letras Português/Espanhol;

Participação em reuniões como

membro permanente de comissões; e

Reunião de grupo se houver

necessidade.

Remoto

Docente Correção das avaliações realizadas. Remoto

Pesquisa Orientação de Estudantes. Remoto

Processos Eletrônicos

Receber e acompanhar processos

eletrônicos diligenciando os

encaminhamentos necessários e/ou

preparando-o para despacho.

Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1543161 Maria Trinidad Pacherrez Velasco Todas descritas acima

Unidade: Coordenação da Licenciatura em Geografia - CLIGEO

Responsável: Alian Paiva de Arruda do

Nascimento

Função: Coordenador de Curso

E-mail: alian.paiva@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Estabelecimento de contato com o

corpo docente da Licenciatura em

Geografia a partir do dia 17 de março

de 2020, por plataformas digitais

(whathsapp, email institucional);

Estabelecimento de contato direto

com corpo discente e representantes

das turmas da Licenciatura em

2020.1;

Respostas ao chamados aberto por

alunos;



Coordenação

Planejamento das aulas de

campo/visita técnica para o período

2020.1, referente às disciplinas

ofertadas no período; Estudo de

normatizações a respeito da

Renovação de Reconhecimento de

Curso; Reuniões com DIARE para

fins de capacitação sobre

instrumento de Avaliação de Curso

Superior-INEP;

Acompanhamento da adesão aos

Programas Residência pedagógica e

PIBID; Estudo de normatizações

sobre ENADE 2020 – Licenciatura

em Geografia; Comunicação regular

com DIARE/PROEN/Reitoria, via

grupo específico de Whatsapp; e

Comunicação regular com

DIAC/ETEP.

Remoto

Docente

Alimentação de diários no SUAP; 

Estudo de relatório do NAPNE sobre

alunos com Necessidades

Educacionais Específicas;

Acompanhamento diário dos canais

oficias de Comunicação do IFRN;

Participação em Comissão

Organizadora do I CINEAI;

Elaboração de material didático para

uma abordagem Geográfica da

Pandemia- COVID 19, voltada para

alunos da Licenciatura; e

Elaboração de material didático para

as disciplinas ministradas no período

2020.1 (na condição de docente).

Remoto

Pesquisa

Análise do periódico Geoconexões e

estabelecimento com PROPI;

Estudo do relatório do ENADE 2017-

Licenciatura em Geografia;

Orientação de TCC de aluno de 8

período da Licenciatura em Geografia

(na condição de docente); e

Elaboração de artigo submetido ao

Periódico Holus.

Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos

abertos no SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1934617 Alian Paiva de Arruda do

Nascimento

Todas descritas acima



Unidade: Coordenação da Licenciatura em Matemática - CLIMAT

Responsável: Rafael Pereira de Melo Função: Coordenador de Curso

E-mail: rafael.melo@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Manter contato com os Professores

que atuam na Licenciatura em

Matemática;

Estudo da legislação referente à

formação de professores;

Acompanhamento/Orientação da

produção dos licenciandos do curso;

Participação em vídeo conferências

promovidas pela DIAC; e

Pesquisa e divulgação de cursos

online gratuitos para discentes e

docentes.

Remoto

Docente

Produção/Compartilhamento de

material didático com os estudantes;

Leitura/Avaliação de TCC;

Correção das avaliações realizadas; e

Participação em cursos online.

Remoto

Pesquisa

Produção de artigos científicos; e 

Planejamento para organização de

evento de educação matemática a ser

desenvolvido no 2º semestre.

Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos no

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

2116086 Rafael Pereira de Melo Todas descritas acima

Unidade: Coordenação de Área de Linguagens e Códigos e suas Tecnologias

Responsável: Maria Tânia Florentino de Sena

Nascimento

Função: Coordenadora de Área

E-mail: tania.florentino@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Reunião com a COEB e



Coordenação coordenadores de áreas; e

Reunião de Grupo.

Remoto

Docente

Disponibilização do material no

SUAP;

Correção das avaliações dos alunos;

e 

Plantão de tirar dúvidas dos alunos.

Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

2567929
Maria Tânia Florentino de Sena

Nascimento
Todas descritas acima

Unidade: Coordenação de Área de Ciências Humanas e suas Tecnologias

Responsável: Francisco Carlos Oliveira de Sousa Função: Coordenador de Área

E-mail: francisco.sousa@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Manter contato com os professores

das disciplinas vinculadas à área das

Ciências Humana; e

Participação em reuniões virtuais

com a COEB e a direção da DIAC.

Remoto

Docente

Comunicação/Orientações aos

estudantes sobre a situação vigente

durante o isolamento social;

Compartilhamento de material

didático com os estudantes;

Correção de atividades avaliativas

realizadas;

Readequação do planejamento

semestral;

Atualização de informações no

SUAP;

Disponibilização de apoio didático

aos estudantes (Resolução de

questões, Tiradúvidas, Estudo

Dirigido);

Capacitação para utilização de

plataforma digital; e 

Elaboração/Revisão do PIT 2020.1.

Remoto

Pesquisa/Seleção de material



Pesquisa

didático;

Produção de material didático; e 

Orientações/Preparativos para a

Olimpíada Nacional em História do

Brasil.

Remoto

Extensão
Produção/Reavaliação de materiais

para Projetos de Extensão.
Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1297952 Francisco Carlos Oliveira de

Sousa

Todas descritas acima

Unidade: Coordenação de Área de Ciências Naturais e suas Tecnologias

Responsável: Emanuel Alves de Sousa Função: Coordenador de Área

E-mail: emanuel.sousa@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação
Reunião de Grupo; e

Reunião com a COEB.
Remoto

Docente

Preparo de material de

aula/Disponibilização de PDF e

vídeos; e

Plantão Virtual de tirar dúvidas dos

alunos.

Remoto

Pesquisa
Reunião com o Grupo de Estudo em

Química Orgânica.
Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1527562 Emanuel Alves de Sousa Todas descritas acima

Unidade: Coordenação de Área de Matemáticas e suas Tecnologias

Responsável: Wharton Martins de Lima Função: Coordenador de Área

E-mail: wharton.lima@ifrn.edu.br



ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Reunião por videoconferência com

os coordenadores de área e a

COEB/CNAT; e

Reunião de Grupo com professores

de Matemática.

Remoto

Docente

Preparação de material didático/

Jogos matemático aplicado ao

ensino.

Remoto

Pesquisa
Orientação de alunos na produção

de materiais educacionais.
Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

277379 Wharton Martins de Lima Todas descritas acima

Unidade: Coordenação dos Laboratórios de Ciências - COLABCI/DIAC

Responsável: Maxwell Pedro de Lima Função: Coordenador de Laboratórios

E-mail: maxwell.lima@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Atividades Administrativas

Acompanhar os meios de

comunicação oficiais do IFRN, com

o objetivo de estar atualizado dos

comunicados;

Descrever todo o material e realizar

cotação caso apareçam compras

com dispensa de preço;

Verificar práticas laboratoriais que

sejam viáveis a aplicação nos

laboratórios;

Receber e atestar equipamentos

laboratoriais novos ou em

manutenção por contratos vigentes

na instituição; e

Receber e atestar materiais de

consumo específico de laboratório

de ensino com contrato vigente na

instituição, como também, materiais

de doações por outros campus ou

instituições parceiras.

Remoto/presencial

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP. Remoto/presencial



Atividades laboratoriais

Fazer a manutenção dos

equipamentos;

Descarte de soluções vencidas;

Catalogar reagentes quanto a

validade e descartar reagentes

vencidos;

Organizar os laboratórios;

Adequar o laboratório a

recebimento, caso necessário, de

aulas práticas presenciais e/ou

gravação de aulas práticas;

Preparar soluções de práticas a

serem realizadas;

Listar reagentes e material de

consumo e permanente dos

laboratórios de física, química e

biologia;

Renovação da coleção de

organismos em formol; e

Manter o funcionamento dos

laboratórios, pois este possuem

equipamentos de alto custo que

devem ser ligados, calibrados e

mantidos em funcionamento, não

podendo ficar por muito tempo fora

de uso.

Remoto/presencial 

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1583599 Maxwell Pedro de Lima

Todas descritas acima

Horário das atividades

presenciais acontecendo

desde 8 de julho de 2020:

seg/qua/qui: 12h as 17h /

ter e sex: 8h as 12h

1835084 Amanda Palhares dos Santos

Todas descritas acima

Horário das atividades

presenciais: ter e qui: 14h

as 17h

1674233 Jailson Luiz da Silva

Todas descritas acima

Horário das atividades

presenciais: ter: 8h as 12h

1734469
Jaísa Marilia dos Santos

Mendonça Oliveira

Todas descritas acima

Horário das atividades

presenciais acontecendo

desde 7 de agosto de 2020:

seg a sex: 12h as 17h



Unidade: Núcleo de Artes do Campus Natal-Central - NUARTE/CNAT

Responsável: Suely Gleide Pereira de Souza Função: Chefe de Setor

E-mail: suely.gleide@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE Descrição Formato/Lotação

Coordenação

Consolidação do Plano de Ação do

Nuarte 2020;

Elaboração de instrumento

pedagógicos como aulas e projetos;

Antecipação da elaboração de

ficheiros, planilhas, cartazes

referentes aos eventos comuns as

atividades do Núcleo (Eloísa  e

estagiários);

Elaboração de fichas de inscrições de

cursos previstos: Curso de Desenho

e Pintura, Oficinas Criativas, Oficina

de Aquarela e Arteterapia (Eloísa e

estagiários);

Reuniões quinzenais via grupo

whatsapp;

Aplicação inicial das

atividades/projetos planejadas: serão

disponibilizados por email, enviando

os links do google forms e/ou via

SUAP e/ou Youtube. A escolha será

feita pelo professor;

Pesquisa bibliográfica e seleção de

textos de dramaturgia brasileira para

posterior montagem com grupo Falas

e Pantomimas;

Aulas de piano via Youtube;

Textos disponibilizados para leituras

(SUAP);

Slides/tutoriais com dicas para

produção de documentários (SUAP e

orientações via grupos whatsapp);

Atualização de redes sociais do

NUARTE/CNAT (Gabriel);

Elaboração de fichas catálogos

(estudos) para o acervo de itens do

figurino – Artes Cênicas (Eloísa e

Gabriel);

Criação de links para aplicação de

atividades/projetos planejados

(Gabriel);

Criação de arranjos (Lucas);

Plano de aula com o coral (Lucas);

Remoto



Reuniões virtuais com o coral

(Lucas);

Confecção e adaptação dos trechos

dramatúrgicos selecionados para

posterior encenação;

Estudos de arte (desenhos mais

pintura) para um painel em divisórias

da Sala do Ateliê de Artes

Visuais (Eloisa, Suély e Ana Mafra);

Proposta para renovação da imagem

da escada de acesso ao NUARTE.

Docente

Preparação de material didático/

Jogos matemático aplicado ao

ensino;

Novo planejamento coletivo para

avaliação e elaboração de novas

estratégias de trabalho.

Remoto

Pesquisa
Orientação de TCC de aluno EAD

(Suély Souza).
Remoto

Processos Eletrônicos
Acompanhamento de processos do

SUAP.
Remoto

Servidores

MATRICULA SIAPE SERVIDOR Atividades

1577447 Suély Gleide Pereira de Souza Conforme descrito acima

1543160 Ana Claudia Mafra Conforme descrito acima

277399 Eloisa Maria de faria Conforme descrito acima

1393607 José Cleber Barbosa de Lima Conforme descrito acima

1722710
Pablo Moreno de Paiva

Capistrano Conforme descrito acima

Estagiários

MATRICULA Nome Atividades

3114212 Gabriel Dantas de Feitas Conforme descrito acima

3103593 Lucas Nunes da Silva Ferreira Conforme descrito acima

II – Caberá à chefia imediata o acompanhamento e a avaliação das atividades a serem exercidas pelos servidores,

visando ao cumprimento do respectivo Plano de Trabalho, nos termos do §2º do art. 5º da Portaria n.º 547/2020-

RE/IFRN, de 26 de março de 2020.

DÊ-SE CIÊNCIA, PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

   







Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 808/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   18 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE , no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria

n.º 678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020, 

CONSIDERANDO o que consta no Processo n.º 23057.006385.2020-11, de 8 de dezembro de 2020,

R E S O L V E:

        

I - DESIGNAR, com efeitos a partir de 13 de novembro de 2020, os servidores abaixo nominados, para comporem a

Comissão responsável pelo processo seletivo para o Curso de Mestrado Profissional em Uso Sustentável de Recursos

Naturais, com ingresso no segundo semestre de 2020, no âmbito do Campus Natal-Central, referente ao Edital n.º

03/2020 – PPgUSRN/IFRN, conforme especificado a seguir.

Matrícula SIAPE Servidor Função

1668255 Jean Leite Tavares Presidente

1878836 Rafael Guerra Lira
Supervisão de Atividades

Estratégicas

1730970 Arthur Medeiros Câmara
Supervisão de Atividades

Estratégicas

1011888 Dayana Melo Torres
Execução de Atividades

Operacionais

1879346 Antônio Joaquim Neto
Execução de Atividades

Operacionais

II - ESTABELECER o prazo de 60 (sessenta) dias para conclusão dos trabalhos.

DÊ-SE CIÊNCIA, PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.













Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 813/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   22 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E

TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria n.º

678/2020-RE/IFRN, de 23 de abril de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 24 de abril de 2020 e 

CONSIDERANDO o que consta no Processo n.º 23057.006739.2020-27, 21 de dezembro de 2020,

R E S O L V E:

DESIGNAR os membros abaixo relacionados, para compor, sob a presidência do primeiro, o Colegiado do Curso de

Engenharia de Energia, no âmbito da Diretoria Acadêmica de Indústria do Campus Natal-Central, para o semestre

letivo 2020.2, conforme especificado a seguir.

MATRÍCULA NOME REPRESENTAÇÃO

3568821 Jacques Cousteau da Silva Borges Presidente

1058170 Ailton Dantas de Lima Docente

1813953 Alexandro Vladno da Rocha Docente

277499 Augusto Cesar Fialho Wanderley Docente

1976092 Daniele de Macedo Henrique Docente

6277327 Domingos Sávio de Araújo Paulo Docente

1176424 Eduardo Bráulio Wanderley Netto Docente

1035844 Flávio Urbano da Silva Docente

2911665 Franciélio Gomes da Silva Docente

1814120 Francisco das Chagas Beserra da Silva Docente

1724655 Francisco Batista de Medeiros Docente

1171654 Gilson Garcia da Silva Docente

2052191 Gueidson Pessoa de Lima Docente



1551774 Handson Claudio Dias Pimenta Docente

1722543 Igor Marcel Gomes Almeida Docente

1668255 Jean Leite Tavares Docente

1034825 Jorge Magner Lourenço Docente

1721766 José Adriano da Costa Docente

277372 José Henrique de Souza Docente

2779344 Klismeryane Costa de Melo Docente

3008226 Leonardo Ásfora de Oliveira Docente

1218019 Marcelo de Souza Marques Docente

1149470 Marcus Alexandre Diniz Docente

1614826 Marcus Vinicius Araújo Fernandes Docente

1379886 Maria Rosimar de Sousa Docente

1628172 Michelle Sinara Gregório Dantas Docente

1171642 Nestor Dantas de Lucena Junior Docente

1387707 Otto Augusto de Morais Costa Docente

1490574 Paulo Cavalcante da Silva Filho Docente

2691000 Rafael Nunes de Almeida Prado Docente

1376739 Rainelly Cunha de Medeiros Docente

1171635 Renata Carla Tavares dos Santos Felipe Docente

1553889 Ricardo Ferreira Pinheiro Filho Docente

1723853 Robson Pereira de Sousa Docente

1198355 Roberto Silva de Sousa Docente

1109057 Rogério Campos de Oliveira Docente

1221063 Romilson do Nascimento Barros Docente



























Ministério da Educação

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte

CAMPUS NATAL - CENTRAL

PORTARIA Nº 825/2020 - DG/CNAT/RE/IFRN   

   29 de dezembro de 2020

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS NATAL-CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E

TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuições delegadas por meio da Portaria n.º

1800/2020-RE/IFRN, de 22 de dezembro de 2020, publicada no Diário Oficial da União, de 23 de dezembro de 2020, e

CONSIDERANDO o disposto no §1º do Art. 5º da Portaria n.º 547/2020-RE/IFRN, de 26 de março de 2020; e

CONSIDERANDO, ainda, o que consta no Processo n.º 23057.002173.2020-64, de 24 de março de 2020,

R E S O L V E:

I – ATUALIZAR, com efeitos a partir de 14 de dezembro de 2020, a Portaria n.º 785/2020-DG/CNAT/RE/IFRN, de 8 de

dezembro de 2020, que trata da aprovação do Plano de Trabalho Setorial da Diretoria de Administração (e setores

subordinados)  do Campus Natal-Central, conforme especificado abaixo, a ser executado enquanto perdurar a

suspensão das atividades presenciais acadêmicas e administrativas em todas as Unidades deste Instituto Federal,

estabelecida pela Portaria n.º 501/2020-RE/IFRN, de 17 de março de 2020, atualizada pela Portaria n.º 547/2020 -

RE/IFRN, de 26 de março de 2020, em razão do estado de emergência de saúde pública de importância internacional

decorrente do novo Coronavírus (Covid-19).

PLANO DE TRABALHO SETORIAL

Unidade: Diretoria de Administração 

Responsável: Gustavo Moura Cavalcanti

Matrícula: 1583737

Função: Diretor de Administração

E-mail: gustavo.moura@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Gestão

Orientar coordenadores, servidores e

estagiários; Acompanhar às atividades

relacionadas à gestão de Contratos,

Finanças, Manutenção, Segurança,

Patrimônio, Almoxarifado, Limpeza e

Urbanismo Junto às Coordenações do

Campus; Supervisionar a Fiscalização e

acompanhamento de obras em contato

com a equipe de engenharia. Elaboração

de Relatório de Gestão, Farol de

Desempenho e Planejamento.

Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)

Atendimentos e solicitações

Recomendações da Pró-Reitoria de

Administração; Dar conhecimento dos

atos normativos das Pró-Reitorias e

Diretorias Sistêmicas no que se refere a

normas voltadas à Diretoria e suas

coordenações.

Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)



Acompanhamento de

processos administrativos

Despachar processos administrativos

(empenhos, contratos, pagamentos);

Despachar processos administrativos

(Dotação orçamentária nos contratos, em

seus aditivos e apostilamentos); Verificar

o andamento dos Contratos

(renovações, reajustes, novos contratos,

publicações, etc).

Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)

Acompanhamento de

atividades rotineiras do

campus

Autorizar entrada e saída de pessoas,

veículo e material no campus. Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)

Controlar e atualizar o

Orçamento do Campus

Verificar o crédito disponível para

empenho das despesas contratuais e de

bolsas

Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)

Ensino, Pesquisa e Extensão

Contribuir com atividades relacionadas a

atividade fim da instituição no

assessoramento das Diretorias via

consultas feitas pelo e-mail e demais

mídias sociais.

Remoto/Presencial (a

partir de 11/05/2020)

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

NOME ATIVIDADES FORMATO

1637843 Adelmo Torquato da Silva

Atribuições da Diretoria de

Administração, atribuições

privativas do cargo de

contador, atribuições do

Coordenador de Limpeza e

Urbanismo e de

Manutenção da Sede na

qualidade de substituto

eventual e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem. 

Remoto/Presencial (a partir

de 18/03/2020)

1837217
Alessandra Fortes Gabino

AraÚjo

Atribuições da Diretoria de

Administração, auxílio nas

demandas da Coordenação

de Limpeza e Urbanismo

(Transportes) e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Remoto/Presencial (a partir

de 01/09/2020)

1103967 Arilene Lucena de Medeiros

Orientar estagiários;

Suporte as atividades da

área administrativa.

Remoto

Remoto/Presencial (a partir

de 06/08/2020)

1835489 Kelly Lucy da Costa Ferreira

Orientar estagiários;

Suporte as atividades da

área administrativa.

Remoto

277146 José Heriberto de Oliveira

Acompanhamento das

atividades de engenharia e

manutenção do campus e

demais atribuições que

porventura surgirem.

Presencial (a partir de

13/08/2020)

Atribuições da Diretoria de



1877423 Ahiram Brunni Cartaxo de Castro

Administração e atribuições

privativas do cargo de

administrador, conforme o

PCCTAE e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus, quando for o

caso.

Presencial/Remoto (a partir

de 14/12/2020)

Unidade: Coordenação De Almoxarifado

Responsável: Raimundo Sales da Silva

Matrícula: 277331

Função: Coordenador

E-mail: calmox.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Acompanhamento

dos processos de

aquisição de material

de consumo e

permanente do

campus.

Verificação do sistema sobre

movimentação de informações de

processos e e-mails do setor,

recebimento e armazenamento do

material e demais atividades

constantes no Regimento Interno que

porventura surgirem.

Presencial

Presencial/Remoto (a partir de

18/03/2020)

 

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1878951 Andrey Uriel Pereira Rodrigues

Verificação do sistema

sobre movimentação de

informações de processos e

e-mails do setor.

Cadastramento das Notas

Fiscais/Entrada. Servidor

faz parte do grupo de risco.

Remoto

 

Unidade: Coordenação de Administração da Sede e Manutenção

Responsável: Edvaldo Gomes da

Silva

Matrícula: 277401

Função: Coordenador de Administração da Sede e

Manutenção

E-mail: edvaldo.gomes@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenação das atividades

de manutenção predial

Acompanhamento das atividades e

serviços das equipes de trabalhadores

terceirizados - Contrato 132/2015;

Acompanhamento dos chamados de

manutenção predial no sistema SUAP.

Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)

Coordenação das atividades

do setor de engenharia

Acompanhamento das atividades da

equipe do setor de engenharia, conforme

Planejamento 2020.

Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)

Fiscalização de contratos
Atividades relacionadas a fiscalização dos

Contratos 152/2014, 132/2015 e 55/2017

Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)



Processos administrativos
Acompanhamento de processos

administrativos no sistema SUAP.
Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1730042
Isabelle Cristine Patrício dos

Santos

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Atividades relacionadas a

fiscalização do contrato

155/2019; Elaboração de

projetos e orçamentos,

conforme Planejamento

2020; Acompanhamento de

serviços de engenharia,

conforme Planejamento

2020.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 10/09/2020)

2143441 Gleydson de Oliveira Cavalcanti

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Atividades relacionadas a

fiscalização dos Contratos

113/2016, 114/2016,

195/2018 e 213/2019);

Elaboração de documentos

do processo de licitação de

manutenção predial (Lista

de EPI, Requisitos de

Segurança do Trabalho);

Elaboração do Plano de

Controle de Emergência do

Campus; -- Elaboração de

Lista de EPI para os

laboratórios do Campus

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 28/08/2020)

277414 Erika Maria Alcoforado de Melo

Acompanhamento de

processos administrativos

no sistema SUAP;

Elaboração de projetos

arquitetônicos, conforme

Planejamento 2020;

Acompanhamento de

serviços de engenharia,

conforme Planejamento

2020 e demais atividades

previstas no Regimento

Interno do Campus que

porventura surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 11/09/2020)

277413 João Eudes Rodrigues de Lima

Nenhuma atividade de

forma remota ou presencial

tendo em vista as

atividades desenvolvidas

pelo servidor serem de

natureza técnica (serviços

de manutenção de sistemas

de refrigeração) e o mesmo

se enquadrar no grupo de

risco.

-



Unidade: Coordenação de Contabilidade e Finanças

Responsável: Marla Sarmento de Oliveira

Matrícula: 1682017

Função: Coordenadora de Contabilidade e Finanças

E-mail: cofin.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Realizar Empenho

Realização de empenho de fornecedores

e contratos de terceirizados nos sistemas

SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Reforçar Empenho

Reforçar os empenhos de bolsa PAFE,

ajuda de custo e demais solicitações nos

sistemas SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Anular Empenho

Anulação de empenho conforme

solicitação através de processo nos

sistemas SIASG/SIAFI.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Efetuar liquidação

Realizar as liquidações das notas fiscais

de alimentação, contratos de

terceirizados, bolsa PAFE, ajuda de custo,

materiais de consumo e permanente,

utilizando o sistema SIAFI. Conferir se os

fornecedores estão em regularidade

tributária através do sistema SICAF.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Solicitar programação

financeira

Solicitar PF através do sistema SIAFI à

Reitoria.
Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Realizar pagamentos

Realizar os pagamentos das liquidações,

gerando ordens bancárias através do

sistema SIAFI, posterior, envio ao Gestor

Financeiro e Ordenador de Despesa para

aprovar o pagamento no sistema SIAFI

através da função GEROP.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Incluir documentos aos

processos

Incluir as NS e OB nos processos e

posterior finalização ou enviar a CALMOX

caso ainda tenha empenho para ser

concluído.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Reemitir pagamento

Remissão de ordem bancária que

retornou devido a domicílio bancário

inexistente.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Solicitar Declaração do

simples nacional

Enviar e-mail aos fornecedores

solicitando a declaração do simples

nacional.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Responder e-mail

Atender as demandas que são solicitadas

via e-mail pelos fornecedores e empresas

de serviços terceirizados pedindo

comprovantes de retenção via DARF.

Atender demais demandas que surgirem.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Cadastrar contratos

Cadastrar contratos de serviços

terceirizados e continuados no sistema

SIAFI.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Realizar ajustes contábeis (GFIP, DMS,

conciliações de patrimônio, almoxarifado,



Realizar ajustes contábeis
envio e recebimento de materiais em

trânsito no SIAFI, conformidade contábil,

regularizações dos saldos das contas

contábeis de ajustes).

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Receber e enviar PA
Recebimento e envio de PA através do

SIAFI e SUAP.
Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

Enviar e receber processos

Envio e recebimento de processos via

SUAP, solicitando autorização de

liquidação/pagamento das NF e demais

demandas.

Presencial/Remoto

(a partir de 10/11/2020)

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1813934 Danielle Silva de Lucena

Efetuar liquidação; Solicitar

programação

financeira; Realizar

Pagamento; Incluir

documentos aos

processos; Solicitar

Declaração do Simples

Nacional; Responder e-

mail; Realizar ajustes

contábeis; Receber e enviar

PA; Enviar e receber

processos e Cadastrar

Contratos.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 11/11/2020)

1674243 Ediberto Barreto da Silva

Realizar, reforçar e anular

Empenho; Reemitir

pagamento; Responder e-

mail; Enviar e receber

processos.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 09/11/2020)

Unidade: Coordenador de Contratos

Responsável: Valdener Avelino Correia

Matrícula: 277488

Função: Coordenador de Contratos

E-mail: conc.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Gestão de Contratos
Acompanhar os trâmites processuais,

receber, encaminhar e finalizar.
Remoto

Gestão de Contratos

Dar suporte na contratação de empresas

terceirizadas; confeccionar minuta de

contrato quando necessário.

Remoto

Gestão de Contratos

Publicar no SERPRO (SIASG) - Diário

Oficial da União (DOU), contratos,

termos aditivos e rescisão.

Remoto

Gestão de Contratos

Solicitar portaria: Designação de Fiscal,

Exoneração e de Mudança dos

contratos.

Remoto



Gestão de Contratos

Publicação no Portal da Imprensa

Nacional - InCom - Diário Oficial da

União (DOU), os contratos de aluguéis.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo de renovação, vigência,

majoração de valores e supressão de

valores, bem como, auxilia nos

Apostilamento (repactuações), em

conjunto com a COFIN/CNAT.

Remoto

Gestão de Contratos

Atualizar planilhas e pastas dos

Contratos Terceirizados

(quinzenalmente), devido a grande

mudança de fiscalização dos contratos e

funcionários terceirizados.

Remoto

Gestão de Contratos

Conta Vinculada: Fazer Guia de Depósito

e Atualizar planilha de valores de

desconto encaminhando para a

COFIN/CNAT.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo na contratação de

estagiário, bem como, enviar pra

publicação o Edital de Contratação na

página do IFRN; Confecção do Termo de

Compromisso e Ficha do SIAPE, para

inclusão na folha de pagamento.

Remoto

Gestão de Contratos

Confecção de Termo Aditivo de

Estagiário: renovação, mudança de

orientador, supervisor e de carga horária.

Remoto

Gestão de Contratos

Abrir processo para o desligamento de

estagiário por término de contrato para o

Setor competente.

Remoto

Gestão de Contratos

Instruir processo eletrônico dos

estagiários que solicitam entrar em gozo

de férias.

Remoto

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1102981 Valdelúcio Pereira Ribeiro

Acompanhamento dos

processos de Contratação

de empresas terceirizadas,

publicações dos termos

aditivos referente aos

contratos terceirizados,

solicitação de portaria de

fiscais e/ou exoneração,

atualização das planilhas

das contas vinculadas,

trâmites dos processos

eletrônicos via SUAP

inerente ao Setor.

Unidade: Coordenação de Limpeza e Urbanismo

Responsável: Erika Maria Alcoforado de Melo Função: Coordenadora de Limpeza e



Urbanismo

E-mail: erika.alcoforado@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenação/Arquitetura

Orientar servidores, estagiários e

terceirizados; Acompanhamento de

processos administrativos; Exercer

atividades relacionadas a fiscalização de

contratos; Criação de projetos

arquitetônicos, urbanísticos, paisagismo,

reformas, layouts.

Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)

Arquitetura e Urbanismo

Fiscalização e acompanhamento de

obras; Criação de projetos

arquitetônicos, urbanísticos, paisagismo,

reformas, layouts;

Presencial/Remoto

(a partir de 12/05/2020)

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1105076 Aldrin Fernandes das Chagas

Verificação do sistema

sobre movimentação de

informações de processos e

e-mails do setor.

Cadastramento das Notas

Fiscais/Entrada. Servidor

faz parte do grupo de risco.

Presencial

1103462 Lúcio Oliveira Cavalcante

Direção veicular e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno

porventura surgirem.

Servidor faz parte do Grupo

de Risco

-

277414 Manoel Machado de Melo Neto

Direção veicular e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno

porventura surgirem.

Servidor faz parte do Grupo

de Risco.

-

276888 Jorge Paulino Delgado

O servidor está lotado na

Garagem e encontra-se de

sobreaviso. O mesmo

pertence ao grupo de risco.

-

Unidade: Coordenação de Compras

Responsável: Fábio Henrique Vale dos Reis

Matrícula: 1831386
Função: Coordenador de Compras

E-mail: compras.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Análise de processos

Análise, instrução e encaminhamento de

processos, referente aos processos nas

caixas da Coordenação.

Presencial/Remoto

(a partir de 31/03/2020)



Elaboração de documentos

Elaboração de documentos (DOD,

estudo preliminar, termo de referência e

outros) para aquisição/contratação,

referente aos processos nas caixas da

Coordenação.

Presencial/Remoto

(a partir de 31/03/2020)

Pesquisa de preços

Pesquisa de pregões para adesões e

justificativa de vantajosidade, referente

aos processos nas caixas da

Coordenação.

Presencial/Remoto

(a partir de 31/03/2020)

Atendimento

Dirimir dúvidas dos servidores sobre as

etapas da instrução processual de

aquisição/contratação, como por

exemplo, justificativa da demanda,

pesquisa de preços etc.

Presencial/Remoto

(a partir de 31/03/2020)

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

2674300
Humberto Dantas de Oliveira

Júnior

Análise de processos,

elaboração de

documentos, pesquisa de

preços e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 07/09/2020)

1886910 Kiev Luiz de Araújo Pereira

Análise de processos,

elaboração de

documentos, pesquisa de

preços e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 08/09/2020)

Unidade: Coordenação de Patrimônio

Responsável: Ana Marcia Melo de Carvalho

Matrícula: 277358

Função: Coordenadora de Patrimônio

E-mail: copat.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FORMATO/LOTAÇÃO

Coordenar e executar as

atividades na área de controle

dos bens públicos, material

permanente e equipamentos

Verificação dos encaminhamentos de

processos no sistema SUAP e demais

atribuições previstas no Regimento

Interno do Campus que porventura

surgirem.

Presencial/Remoto

(a partir de 01/09/2020)

Atividades de natureza

presencial

Pouco serviço de forma remota tendo em

vista as atividades desenvolvidas pelo

servidor serem de natureza presencial.

Presencial/Remoto

(a partir de 01/09/2020)



SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

1825012 Tadeu Felix dos Santos

Verificação dos

encaminhamentos de

processos no sistema

SUAP e e demais

atribuições previstas no

Regimento Interno do

Campus que porventura

surgirem.

Remoto

Presencial/Remoto (a partir

de 01/09/2020)

Unidade: Coordenação de Comunicação e Segurança

Responsável: Tonny Medeiros Martinho

Matrícula: 277268

Função: Coordenador de Comunicação e Segurança

E-mail: coseg.cnat@ifrn.edu.br

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

ATIVIDADE DESCRIÇÃO FOMATO/LOTAÇÃO

Coordenar e executar as

atividades das áreas de

segurança e vigilância que

garanta a segurança das

pessoas e bens do Campus

Coordenar e executar as atividades das

áreas de segurança e vigilância do

campus que garanta a segurança das

pessoas e bens do Campus.

Remoto/Presencial

Fazer avaliação periódica da

segurança, propondo

alterações, se necessárias, à

gestão do Campus

Propor soluções para amenizar os

problemas relacionados à segurança no

período do COVID-19.
Remoto/Presencial

Realizar o controle do serviço

de portaria interna e externa

Organizar escala de porteiros e

supervisionar.
Remoto/Presencial

Colaborar com a Diretoria de

Administração nas atividades

referentes às ações no âmbito

da área de comunicações e

segurança do Campus.

Organização de escalas dos diversos

contratos que estão sobre sua

coordenação.

Remoto/Presencial

SERVIDORES

MATRICULA

SIAPE

SERVIDOR ATIVIDADES FORMATO

277099 Antônio Cosme da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.(Servidor afastou-

se das atividades a partir de

14.04.2020 por se incluir no

grupo de risco em razão da

idade).

Presencial/Afastado

387987 Erivanda Tavares do

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que Presencial



Nascimento garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

277094 Francisco Cosme de Lima

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277100 Francisco de Assis da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277101 Francisco Jose Feitosa

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277360 Gilvan Ferreira de Souza

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277267 Inacio Salvino Nery

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277473 José Ramalho de Almeida

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277092 Luiz Gomes da Silva

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277484 Nilson Medeiros de Oliveira

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

277133
Raimundo Roberto Rocha de

Sousa

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus. (Servidor faz

parte do Grupo de Risco).

-

277114 Valmir Lucena Fernandes

Executar as atividades das

áreas de segurança e

vigilância do campus que

garanta a segurança das

pessoas e bens do

Campus.

Presencial

Executar as atividades das
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Afastamentos  

de Servidores  
 

         Tratamento de Saúde e outros 
 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



1

SERVIDOR MATRICULA INICIO TERMINO AFASTAMENTO

Ana Claudia Gondim Filgueira de Paula 1583690 17/12/2020 06/01/2021 0084 - Lic. Tratamento de Saúde - EST

Adriel Kelvin Dias de Oliveira 2269037 10/12/2020 11/12/2020 0084 - Lic. Tratamento de Saúde - EST

Adriel Kelvin Dias de Oliveira 2269037 16/12/2020 18/12/2020 0084 - Lic. Tratamento de Saúde - EST

Rogerio Campos de Oliveira 1109057 02/12/2020 04/12/2020 0270 - Licença Tratamento Saúde Inferior 15 dias - EST

Handson Claudio Dias Pimenta 1551774 02/12/2020 04/12/2020 0270 - Licença Tratamento Saúde Inferior 15 dias - EST

Relatorio (86)
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Usuário logado:
MARIA CRISTINA DANTAS DE MEDEIROS 
Órgão:
CNAT - Campus Natal Central

Número Órgão Data de Geração

6 CNAT - Campus Natal Central 07/10/2020

5 CNAT - Campus Natal Central 02/09/2020

4 CNAT - Campus Natal Central 13/07/2020

2 CNAT - Campus Natal Central 02/04/2020

3 CNAT - Campus Natal Central 02/04/2020

1 CNAT - Campus Natal Central 20/01/2020

EXPORTAR

Não existem dados disponíveis para geração doNão existem dados disponíveis para geração do
arquivo.arquivo.


