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As cerimdnias de certificacao, formatura e colacao de grau

: sao alguns dos momentos mais significativos em uma ins-
’ tituicao de ensino. Elas sao rituais: marcam a conclusao de
uma formacao para o estudante. Em uma rede de ensino
profissionalizante como o IFRN elas afirmam que aquele
cidadao esta apto a atuar no mundo do trabalho, apto a (re)
iniciar sua vida profissional assim como seguir em busca de
novas qualificacoes.

MZNENZ\N I\

As cerimdnias, entao, sao momentos de festa, em que os
estudantes e servidores envolvidos com a jornada de for-
macao celebram o momento de conquista junto a socieda-
de, a quem sao apresentados 0s novos profissionais-cida-
daos formados.

Para que o ritual desempenhe sua funcao de simbolo, &
necessario seguir o cerimonial proprio a esses eventos. A
fim de normatizar as cerimonias e sua organizacao nos di-
versos campi do IFRN, a Assessoria de Comunicacao So-
cial e Eventos da Reitoria reuniu os servidores responsaveis
pelo apoio a eventos na Instituicao e elaborou o documen-
to que consta na Resolucao 1/2018 do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (Consepex).

O documento tem como base a Organizacao Didatica do
IFRN, a Portaria 999/2017-Reitoria/IFRN, referente a dele-
gacao de competéncias para presidéncia das solenidades
de certificacao, formatura e colacao de grau e o Guia de
Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Edu-
cacao Profissional e Tecnologica e suas adaptacoes. Para
facilitar a leitura e a sua aplicacao, o texto foi adaptado para
este manual.
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CERTIFICACAD,
FORMATURA

COLAGAO DE GRAU?

Neste manual, consideramos ceriménias de certificacao
todas aquelas em que esta envolvida a entrega de um cer-
tificado de conclusao de curso. No ambito do IFRN, refe-
rem-se aos cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC),
como aqueles ofertados através do Programa Mulheres Mil
e outros. Nem os formandos nem a mesa de honra usa ves-
tes talares. A realizacao e participacao no evento nao sao
obrigatorias a obtencao do certificado.

As cerimonias de formatura sao referentes aos cursos téec-
nicos de nivel medio, sejam integrados ou subsequentes
ao ensino medio. Neste caso, os estudantes usam beca e
a mesa de honra vestes sociais. A realizacao e participacao
no evento tambéem nao sao obrigatorias a obtencao do cer-
tificado.

Ja as solenidades de colacao de grau sao realizadas para a
entrega do diploma aos concluintes dos cursos superiores
de graduacao. Nelas, tanto os formandos quanto as autori-
dades académicas usam vestes talares. A realizacao e par-
ticipacao no evento e item obrigatorio para a obtencao do
grau. Por esse motivo, ha a sessao solene, realizada para
toda a turma, e a sessao simples, realizada para estudantes
que justifiquem a impossibilidade de participar da sessao
solene, quando dentro das situacoes listadas na Organiza-
¢ao Didatica do IFRN.




ATENCAO
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+ Apesar de nao obrigatorias para a obtencao do certificado
ou diploma, as cerimdnias de certificacao e de formatura so6
poderao ser realizadas com os estudantes que concluiram
0 respectivo curso, com todos os componentes curriculares
integralizados, inclusive pratica profissional. Elas simbolizam
a conclusao do curso e assim devem ser mantidas.

=

- As solenidades de certificacao, formatura e colacao de
grau sao organizadas pela Coordenacao de Comunicacao
Social e Eventos de cada campus do Instituto (ou pelo setor
designado pela Direcao-Geral, no caso dos campi avanca-
dos), em articulacao com os diretores académicos, coorde-
nadores de curso e formandos.

s
.

- E vedado o uso de cornetas, apitos, buzinas, faixas, car-
tazes, celulares, dentre outros utensilios que possam atra-
palhar o andamento da cerimdnia, podendo acarretar a
suspensao da solenidade por parte do presidente da mesa
diretiva, conforme a Resolucao 1/2018-Consepex/IFRN

e
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CERTIFICACAD
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de instituicoes parceiras que porventura se facam presen-
tes, reservando-se o tempo maximo de 5 (cinco) minutos
para cada discurso.

Para a realizacao das cerimonias de certificacao e formatu-
ra, sera exigido um numero minimo de 6 (seis) formandos,
podendo ser reunidas turmas, cursos e modalidades dife-
rentes para a realizacao do evento.
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5 FORMATURA

A solenidade de FORMATURA dos cursos Tecnicos Integra-
dos e Subsequentes devera ser realizada apos a conclusao
do curso, em data pre-definida pelo campus e estabele-
cida previamente em seu calendario académico, atenden-
do as determinacdes do Art. 342, da Organizacao Didati-
ca, aprovada pela Resolucao 38/2012-CONSUP/IFRN, de
21/03/2012 e seus Incisos, conforme texto abaixo:

‘§ 1°, Estarao aptos a participar da solenida-
de de formatura todos os estudantes que
houverem concluido os componentes cur-
riculares (inclusive a pratica profissional) até
15 (quinze) dias antes da data prevista para a
cerimonia.

§ 2°. A Diretoria Académica, atraves da Co-
ordenacao do Curso, devera enviar a Coor-
denacao de Comunicacao Social e Eventos
do campus (ou ao setor designado pela Di-
recao-Geral, no caso dos campi avancados)
a relacao completa dos concluintes aptos a
se formarem, protocolada, contendo nome
completo, matricula, e-mail e telefone do
aluno, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
antes da data da solenidade.

§ 3°. Os estudantes cujos nomes forem en-
viados apos esse prazo so poderao partici-
par da cerimonia referente a turma seguinte
asua.
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§ 4°. A participacao na solenidade de forma-
tura nao implica direito ao diploma de con-
clusao do curso nem qualquer tipo de decla-
racao atestando a conclusao de etapas no
curso.

§ 5°. Somente apos o cumprimento das exi-
géncias para a emissao do diploma, o estu-
dante havera efetivamente concluido o curso”

Nas solenidades de formatura dos cursos Tecnicos Integra-
dos e Subsequentes, os formandos deverao usar beca na
cor preta, jabour na cor branca, faixa na cintura na cor cor-
respondente ao curso e capelo, que é colocado na cabeca
somente apos a concessao do diploma de técnico por par-
te do presidente da solenidade, podendo tais vestes serem
cedidas ou nao pelo campus.

Nas cerimdnias de formatura, os componentes da mesa
usarao traje esporte fino.

Nas cerimdnias de formatura e certificacao, sera opcional a
organizacao do evento a definicao sobre se os formandos
serao acompanhados por padrinhos/madrinhas durante a
entrada.

NORMATIZACAD DE CERIMONIAIS PARA FORMATURAS NO IFRN

COLACAD DE GRAU
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IV. Integralizar a carga horaria prevista no projeto
pedagogico de curso;

V. Apresentar termo de quitacao de compromis-
so (nada consta) com a biblioteca, com a direto-
ria académica e com o setor de atividades des-
portivas do campus.

§ 2° Nao podera participar da solenidade de
colacao de grau, mesmo que de forma sim-
bolica, o estudante que nao atender a qual-
quer dos incisos supracitados.

Serao concedidas antecipacoes ou postergacdes para ou-
torga de grau em Sessao Simples nos seguintes casos:

| - Antecipacao
a) Servidores Publicos transferidos ex-officio;

b) Esposas e filhos de militares transferidos ex
-officio;

c) Transferéncia para pos-graduacao ou para
posse em cargo publico e/ou privado;

d) Outras justificativas plausiveis a serem anali-
sadas pela Instituicao.

Il - Postergacao

e) Doenca impeditiva de comparecimento
(atestada por meédico) do formando;




tante legal), o coordenador de Comunicacao Social, o(a)
formando(a) e o(a) reitor(a), este ultimo apenas no caso de
a Sessao ser realizada no Gabinete da Reitoria.

Paragrafo unico: na auséncia do coordenador de Comuni-
cacao Social e Eventos, ele devera ser substituido por ser-
vidor designado pela Direcao-Geral do campus.

Para a realizacao da Sessao Simples de Colacao de Grau,
sao necessarios o roteiro de cerimonial e a ata (modelos
disponiveis nos Anexos V e IV deste documento).

E facultada a presenca de familiares e amigos do formando
na Sessao Simples de Colacao de Grau.

A Diretoria Académica, através da Coordenacao do Cur-
so, devera enviar a Coordenacao de Comunicacao Social e
Eventos do campus (ou ao setor designado pela Direcao-Ge-
ral, no caso dos campi avancados) a relacao completa dos
concluintes aptos a colar grau, protocolada, contendo nome
completo, matricula, e-mail e telefone do aluno, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias antes da data da solenidade.

Os estudantes cujos nomes forem enviados apos esse pra-
70 sO poderao participar da cerimoénia referente a turma se-
guinte a sua.

Na Sessao Solene de colacao de grau € obrigatoério para os
formandos, reitor, pro-reitores, diretores-gerais, diretores
académicos e coordenadores de cursos o uso de becas e
vestes talares, cedidas, ou nao, pelo campus.
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1] DEMAIS COMPONENTES

a) Autoridades académicas que fazem parte do cerimo-
nial (paraninfo, patrono, nome de turma, coordenador do
curso, chefe de departamento, diretor-geral, pro-reitor ou
equivalentes): beca preta e pelerine na cor do curso de sua
formacao académica. Se o patrono nao for autoridade aca-
démica: traje passeio completo.

b) Homenageados, sejam eles da comunidade interna ou
externa: traje esporte fino.

v DAS AUTORIDADES, EMPRESARIOS
E DEMAIS PESSOAS

Para as autoridades, empresarios e demais pessoas que,
eventualmente, participem da mesa de honra e que nao
sejam membros da Instituicao, sugere-se o uso de traje so-
cial.

NORMATIZACAD DE CERIMONIAIS PARA FORMATURAS NO IFRN

ORGANIZACAD E
COMPETENCIAS




VIl - Fazerreunides antes da realizacao do evento, em par-
ceria com a comissao de formatura da turma;

VIII - Definir cronograma de atividades relacionadas ao
evento;

IX - Revisar e aprovar o discurso do orador da cerimonia.

Compete a Assessoria de Comunicacao Social e Eventos
da Reitoria prestar assessoramento as Coordenacodes de
Comunicacao Social e Eventos (ou ao setor designado pela
Direcao-Geral, no caso dos campi avancados) quanto as
duvidas sobre a organizacao das solenidades de certifica-
cao, formaturas e colacdes de grau.

Compete as Diretorias Académicas:

| - Enviar a Coordenacao de Comunicacao Social e Eventos
do campus (ou ao setor designado pela Direcao-Geral, no
caso dos campi avancados) a relacao completa dos estu-
dantes concluintes, protocolada, contendo nome comple-
to, matricula, e-mail e telefone do aluno, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias antes da data da solenidade;

Il - Divulgar o presente documento entre as turmas con-
cluintes de cada curso;

lll - Informar aos alunos concluintes de cada semestre letivo
acerca do cronograma aprovado na programacao do cam-
pus para as solenidades de colacao de grau e formatura.

IV - Indicar os nomes dos representantes da Diretoria Aca-
démica para integrar a equipe de organizacao da cerimonia.

NORMATIZACAD DE CERIMONIAIS PARA FORMATURAS NO IFRN

-
an
I:I




NORMATIZACAO DE CERIMONIAIS PARA FORMATURAS NO IFRN

08 ATOS
PROTOCOLARES

-
LW

-
A

(.-._
-
-
\J

mesa sera presidida pelo(a) reitor(a) do IFRN (ou seu re-
presentante legal), que tem precedéncia sobre todas as
demais autoridades presentes a um ato oficial da Institui-
c¢ao, ou pelo diretor-geral do campus, conforme Portaria
v’ 099/2017/Reitoria-IFRN.

- Al J L > |
e | A \ : -
= 2’ A 1| U . Nas solenidades de formatura e de colacao de grau, a

§ 1°. Na presenca do presidente da Republi-
ca, vice-presidente e governador, por lei, o(a)
reitor(a) deve ceder a presidéncia.

§. 2° Na auséncia do(a) reitor(a) em que nao
esteja presente presidente da Republica, vi-
ce-presidente e governador, a presidéncia
da solenidade sera transmitida ao seu repre-
sentante.

§ 3° A ordem de precedéncia das auto-
ridades segue as normas do Decreto N°
70274/72  (www.planalto.gov.br/ccivil_03/
decreto/D70274.htm).

Os discursos proferidos nas solenidades de formatura e co-
lacao de grau sao restritos a 4 (quatro), a saber: do orador
oficial das turmas concluintes (em caso de mais de uma
turma de formandos ou graduandos, devera ser escolhi-
do um representante entre os concluintes); do paraninfo do
curso (em caso de mais de uma turma de formandos ou
graduandos, devera ser escolhido um representante en-
tre os paraninfos), do diretor-geral ou seu representante e

23




24

do(a) reitor(a) do IFRN ou seu representante, reservando-se
o tempo maximo de 5 (cinco) minutos para cada discurso.

Em campus com mais de uma Dretoria Académica, sera
escolhido um(a) patrono(esse) por diretoria e um paraninfo
por curso. Em campus com uma Diretoria Académica, sera
escolhido um patrono por curso e um paraninfo por turma.

Os formandos ou graduandos escolherao até trés home-
nageados por turma. Os homenageados podem ser servi-
dores docentes efetivos, substitutos, temporario, visitante,
técnico-administrativos (em exercicio ou aposentados) e
terceirizados.

A laurea de distincao académica sera concedida por curso
e modalidade, conforme Organizacao Didatica e modelo
disponivel no Anexo VI, assinada pela autoridade acadé-
mica responsavel por presidir a cerimdnia (reitor(a), pro-rei-
tor(a) ou diretor(a)-geral).

Os eventos referentes a aula da saudade, aposicao de pla-
ca, cerimonias religiosas e ao baile de formatura sao de
responsabilidade das turmas concluintes, podendo a Coor-
denacao do Curso e de Comunicacao Social e Eventos (ou
ao setor designado pela Direcao-Geral, no caso dos campi
avancados) orienta-las, caso solicitado.

A placa de formatura nao devera ultrapassar as medidas de
80cm x 60ocm.

A placa devera conter a marca da Instituicao, o nome do(a)
reitor(a) do IFRN, do(a) diretor(a)-geral do campus, do(a) di-

retor(a) académico(a), do(a) coordenador(a) do curso, do(a)
patronolesse), do(a) paraninfo(a), servidores(as) homena-
geados(as), além do nome dos estudantes concluintes do
semestre letivo.

A placa devera ser afixada em horario e local definido pela
Diretoria Académica do curso ou pela Coordenacao de Co-
municacao Social e Eventos (ou pelo setor designado pela
Direcao-Geral, no caso dos campi avancados).

A apresentacao dos concluintes nas solenidades de For-
matura ou Colacao de Grau sera realizada pelo diretor-ge-
ral do Campus. Nao estando o diretor-geral, pelo diretor de
ensino. Nao existindo o diretor de ensino, pelo diretor aca-
démico ou representante destes.

As cores das faixas e pelerines levam em consideracao o
estabelecido pelo Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo
da Rede Federal de Educacao Profissional e Tecnologica e
suas adaptacoes.
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SUMULA

RSO e O
RADO
B Q

Autoridades
académicas usam traje
social

Formandos entram
com ou sem padrinhos

Apresentacao é feita
pelo diretor-geral ou
seu representante

A laurea de distincao
académica sera
concedida por curso e
modalidade, conforme
Organizacao Didatica

Quatro discursos:
orador, paraninfo,
diretor-geral e reitor
(caso haja mais de

um curso, deve ser
escolhido apenas um
orador e apenas um
paraninfo para realizar o
discurso)

Em campus com

mais de uma Diretoria
Académica; um(a)
patrono(esse) por
diretoria e um paraninfo
por curso. Em campus
com uma Diretoria
Académica; um
patrono por curso e um
paraninfo por turma.
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1 - MESTRE DE CERIMONIAS - SENHORAS E SENHORES,
BOA NOITE (BOA TARDE OU BOM DIA)! O CAMPUS

DO INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
(IFRN) TEM A HONRA DE REALIZAR A SOLENIDADE DE
FORMATURA DO (S) CURSO (S) TECNICO (S) EM (OU DAS
AREAS DE)

2 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS PARA COM-
POR A MESA DE HONRA DESTA SESSAO SOLENE:

- O(A) MAGNIFICO (A) REITOR (A) DO IFRN, PROFESSOR (A)

(OU O(A) DIRETOR(A)-GERAL);
- O(A) DIRETOR (A) GERAL DO CAMPUS

(caso seja ele(a) a presidir a mesa, segue a chamada a partir
do(a) pro-reitor(a) de Ensino)

- O(A) PRO-REITOR (A) DE ENSINO DO IFRN, PROFESSOR (A)

PROFESSOR (A)
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(Aguardar o posicionamento do (a) paraninfo (a) e do (a) co-
ordenador (a) ao final do espaco de entrada dos concluin-
tes)

COM VOCES, 0S CONCLUINTES DO CURSO

(LISTA DOS FORMANDOS)

“Nas formaturas de cursos técnicos, os alunos serao cha-
mados um a um, de dois em dois, ou de trés em trés, con-
forme organizacao pre-determinada pelo cerimonial.

‘Os alunos poderao estar acompanhados de padrinhos, a
critério do cerimonial. Se assim acontecer, os padrinhos de-
verao se posicionar do lado esquerdo, preferencialmente.
A separacao ocorrera ao final do cortejo, devendo os gra-
duandos se dirigirem para a direita e os padrinhos para a
esquerda.

" Caso haja mais de um curso, basta informar *“Agora temos
a honra de convidar (..)", seguindo o texto acima.

(Musica de entrada - som mecanico)

5 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS O MAGNIFI-
CO REITOR DO IFRN (modificar caso seja diretor(a)-geral ou
representante/substituto), PROFESSOR (A)

PARA A ABERTURA DA SESSAO SOLENE DE FORMATURA,

6 - REITOR (A) (OU SEU REPRESENTANTE) - BOA NOITE
(BOA TARDE, OU BOM DIA)! SEJAM MUITO BEM-VINDOS
AO INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE.
“DECLARO ABERTA A SESSAO SOLENE DE FORMATURA
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COM HONESTIDADE E DIGNIDADE, RESPEITANDO O SEU
CODIGO PROFISSIONAL E OS PRECEITOS DA JUSTICA, DA
MORAL E DA ETICA, A FAVOR DO DESENVOLVIMENTO HU-
MANO E SOCIAL”

12 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS AGORA O(A)
ALUNO(A)

PARA QUE FACA O REQUERIMENTO DE CONCESSAO DO
DIPLOMA DO CURSO TECNICO AO QUAL TODOS OS CON-
CLUINTES AQUI PRESENTES FAZEM JUS.

13 - REQUERENTE - "‘PROFESSOR (A)

MAGNIFICO (A) REITOR (A) DO IFRN (OU AFUNCAO DO SEU
REPRESENTANTE); EM MEU NOME PROPRIO E DE MEUS
COLEGAS CONCLUINTES, REQUEIRO A VOSSA MAGNIFI-
CENCIA A CONCESSAO DO DIPLOMA DE TECNICO A QUE
FAZEMOS JUS"

14 - REITOR - “A FIM DE ATENDER A SOLICITACAO DO RE-
PRESENTANTE DOS CONCLUINTES, PECO AO (A) PRO-
FESSOR (A)

DIRETOR (A) GERAL DO Campus (modificar caso seja Dire-
tor de Ensino, Académico ou representante/substituto)

QUE FACA A APRESENTACAO DOS CONCLUINTES.

15 - DIRETOR (A) GERAL (NO CASO DO DIRETOR-GERAL
PRESIDIR A SESSAO, O DIRETOR DE ENSINO OU ACADE-
MICO) - "EU, PROFESSOR (A)
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AOS CONCLUINTES.
PARA RECEBER OS DIPLOMAS DO CURSO TECNICO EM

CONVIDAMOS:
(Lista dos formandos)

(Se houver mais de um curso, anunciar separadamente
cada curso, na sequéncia)

(No caso das formaturas, caso a cerimonia seja realizada
para um numero grande de formandos, fica a critério do
cerimonial fazer a chamada nominal ou nao para a entrega
dos diplomas)

18 - MESTRE DE CERIMONIAS - O IFRN PRESTA SUA HO-
MENAGEM AOS CONCLUINTES QUE SE DESTACARAM
PELO SEU DESEMPENHO ACADEMICO DURANTE SUA
PERMANENCIA NO RESPECTIVO CURSO, CONCEDENDO-
LHES O DIPLOMA DE DISTINCAO.

- DO CURSO TECNICO EM

(Os estudantes mencionados vao a mesa para receber o
diploma - sugestao para entrega: reitor e diretor-geral)

19 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS AGORA
PARA PROFERIR O SEU DISCURSO O (A) ORADOR (A),
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NOME DO CURSO:
DATA:
HORARIO

LOCAL:

0 - MESTRE DE CERIMONIAS - DENTRO DE INSTANTES
DAREMOS INICIO A SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU
DO(S) CURSO(S) SUPERIOR(ES) (‘DE LICENCIATURA PLE-
NA EM" OU “EM TECNOLOGIA EM" OU “ENGENHARIA DE")
(OU DAS AREAS DE)

SOLICITAMOS A TODOS QUE SE ACOMODEM EM SEUS
LUGARES E, AOS PORTADORES DE APARELHOS TELEFO-
NICOS, PEDIMOS A GENTILEZA DE MANTE-LOS NO MODO
SILENCIOSO OU DESLIGADO DURANTE O EVENTO. IN-
FORMAMOS QUE, DE ACORDO COM A PORTARIA.

E VEDADO O USO DE CORNETAS, APITOS, BUZINAS, FAI-
XAS, CARTAZES, DENTRE OUTROS UTENSILIOS QUE
ATRAPALHEM O ANDAMENTO DA CERIMONIA, PODENDO
ACARRETAR A SUSPENSAO DA SOLENIDADE POR PARTE
DO PRESIDENTE DA MESA DIRETIVA.

(O Mestre de Cerimonia podera inserir outros informes,
Caso Seja necessario)



1 - MESTRE DE CERIMONIAS - SENHORAS E SENHORES,
BOA NOITE (BOA TARDE OU BOM DIA)! O INSTITUTO FE-
DERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - CAMPUS

TEM A HONRA DE REALIZAR A SOLENIDADE DE COLACAO
DE GRAU DO (S) CURSO (S) SUPERIOR (ES) ("DE LICENCIA-
TURA PLENA EM" OU "EM TECNOLOGIA EM" OU "ENGE-
NHARIA DE") (OU DAS AREAS DE)

2 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS PARA COM-
POR A MESA DE HONRA DESTA SESSAO SOLENE:

- O (A) MAGNIFICO (A) REITOR (A) (DO INSTITUTO FEDERAL
DO RIO GRANDE DO NORTE - IFRN, PROFESSOR (A)

(OU DIRETOR(A)-GERAL OU SEU REPRESENTANTE LE-
GAL);

- O (A) DIRETOR (A) GERAL DO Campus DO IFRN (modificar
caso seja diretor de ensino, académico ou representante/
substituto)

- O (A) DIRETOR (A) DE ENSINO (modificar caso seja repre-
sentante/substituto) DO CAMPUS®

(Se houver)
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4 - MESTRE DE CERIMONIAS - SENHORAS E SENHORES,
A PARTIR DE AGORA PASSAM A FAZER PARTE DESTA SES-
SAO SOLENE AQUELES QUE, COM MUITA DEDICACAO,
CHEGARAM A ESTE MOMENTO. TEMOS A HONRA DE
CONVIDAR OS CONCLUINTES DO CURSO

(No caso de haver varias areas, citar as mesmas antes de
anunciar os cursos).

COM VOCES, 0S CONCLUINTES DO CURSO

‘Os alunos poderao estar acompanhados de padrinhos, a
critério do cerimonial. Se assim acontecer, os padrinhos de-
verao se posicionar do lado esquerdo, preferencialmente.
A separacao ocorrera ao final do cortejo, devendo os gra-
duandos se dirigirem para a direita e os padrinhos para a
esquerda.

" Caso haja mais de um curso, basta informar "“Agora temos
a honra de convidar (..)", seguindo o texto acima.
(Musica de entrada - som mecanico)

5 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS O MAGNIFI-
CO REITOR (modificar caso seja diretor de ensino, académi-
co ou representante/substituto) DO INSTITUTO FEDERAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, PROFESSOR (A)

PARA A INSTALACAO DA SESSAO SOLENE DE FORMATURA.

6 - REITOR (A) - BOA NOITE (BOA TARDE, OU BOM DIA)!
SEJAM MUITO BEM-VINDOS AO INSTITUTO FEDERAL DO
RIO GRANDE DO NORTE. “DECLARO ABERTA A SESSAO
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“PROMETO EXERCER MINHA PROFISSAO

COM HONESTIDADE E DIGNIDADE,

RESPEITANDO O SEU CODIGO PROFISSIONAL

E OS PRECEITOS DA JUSTICA, DA MORAL E DA ETICA,
A FAVOR DO DESENVOLVIMENTO HUMANO E SOCIAL".

12 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS AGORA O
(A) ALUNO (A)

PARA QUE FACA O REQUERIMENTO DE CONCESSAO
GRAU AO QUAL TODOS OS CONCLUINTES AQUI PRESEN-
TES FAZEM JUS.

13 - REQUERENTE- "PROFESSOR (A)

MAGNIFICO (A) REITOR (A) (modificar caso seja diretor(a)-
geral ou representante/substituto) DO INSTITUTO FEDERAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, EM MEU NOME PROPRIO E DE
MEUS COLEGAS CONCLUINTES, REQUEIRO AVOSSA MAG-
NIFICENCIA A OUTORGA DO GRAU A QUE FAZEMOS JUS'.

14 - REITOR - “A FIM DE ATENDER A SOLICITACAO DO RE-
PRESENTANTE DOS CONCLUINTES, PECO AO (A) PRO-
FESSOR (A)

DIRETOR (A) GERAL (modificar caso seja diretor(a) de en-
sino, académico ou representante/substituto) DO Campus

QUE FACA A APRESENTACAO DOS CONCLUINTES.
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17 - MESTRE DE CERIMONIAS - NESTE MOMENTO, DARE-
MOS INICIO A ENTREGA DOS DIPLOMAS DE GRADUACAO
AOS CONCLUINTES.

PARA RECEBER OS DIPLOMAS DO CURSO SUPERIOR EM
TECNOLOGIA EM

CONVIDAMOS:
(Lista dos formandos)

(Se houver mais de um curso, anunciar separadamente
cada curso, na sequéncia).

18 - MESTRE DE CERIMONIAS - O INSTITUTO FEDERAL DO
RIO GRANDE DO NORTE PRESTA SUA HOMENAGEM AOS
CONCLUINTES QUE SE DESTACARAM PELO SEU DESEM-
PENHO ACADEMICO DURANTE SUA PERMANENCIA NO
RESPECTIVO CURSO, CONCENDENDO-LHES O DIPLOMA
DE DISTINCAO.

- DO CURSO SUPERIOR (“DE LICENCIATURA PLENA EM”
OU "EM TECNOLOGIA EM" OU "ENGENHARIA EM")

- DO CURSO SUPERIOR (“DE LICENCIATURA PLENA EM”
OU "EM TECNOLOGIA EM" OU "ENGENHARIA EM")

19 - MESTRE DE CERIMONIAS - CONVIDAMOS AGORA
PARA PROFERIR O SEU DISCURSO O (A) ORADOR (A) DAS
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01 - DIRETOR(A)-GERAL OU REITOR(A) OU SEU REPRE-
SENTANTE: “Declaro aberta a solenidade de Colacao de
Grau em separado dos concluintes do CAMPUS

do IFRN do Curso Superior (“de Licenciatura Plena em" ou
‘em Tecnologia em” ou “de Engenharia de”)

02 - DIRETOR(A)-GERAL OU REITOR(A) OU SEU REPRE-
SENTANTE: "Afim de atender a solicitacao, peco ao(a) dire-
tor(a)-geral em exercicio (modificar caso seja representan-
te/substituto) do CAMPUS

que faca a apresentacao dos concluintes. ”

47



03 - DIRETOR DE ENSINO OU ACADEMICO (OU DIRE-
TOR(A)-GERAL, NO CASO DA SESSAO SER PRESIDIDA PE-
LO(A) REITOR(A): “Eu,

apresento a Vossa Senhoria (modificar para Vossa Magnifi-
céncia caso seja presidida pelo(a) reitor(a)) os concluintes

(EM CAIXA ALTA), do Curso Superior (“de Licenciatura Plena
em” ou “em Tecnologia em” ou “de Engenharia de")

(EM CAIXA ALTA), do Curso Superior (“de Licenciatura Plena
em’ ou “‘em Tecnologia em” ou “de engenharia de")

que se encontram aptos a receber o grau.'

04 - DIRETOR(A)-GERAL OU REITOR(A) OU SEU REPRE-
SENTANTE:

“‘Neste momento, convido o concluinte

(CAIXA ALTA) para prestar o juramento protocolar

05 — CONCLUINTE: (com o braco direito erguido): “Prometo
exercer minha profissao com honestidade e dignidade, res-
peitando o seu codigo profissional e os preceitos da justica,
da moral e da ética, a favor do desenvolvimento humano e
social. Assim prometo!”

06 - DIRETOR(A)-GERAL OU REITOR(A) OU SEU REPRE-
SENTANTE: “Eu, professor (a)

reitor (a) (modificar caso seja representante/substituto) do
Instituto Federal do Rio Grande do Norte, pelos poderes a
mim outorgados, em nome do Governo da Republica Fe-
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NORMATIZACAO DE CERIMONIAIS PARA FORMATURAS NO IFRN

% ANEXO IV

ATA DE COLACAQ DE GRAU EM SEPARADD

k _—
e :

As __horase ___minutosdodia __de de dois mil
____________ no Gabinete do(a) do Insti-
tuto Federal do Rio Grande do Norte, deu-se inicio a Soleni-

dade de Colacao de Grau em Separado, do(s) estudante(s)

p l _________________________ matricula(s) ______________,

| N S T l T U T O F E D E R : do Curso Superior (“de Licenciatura Plena em” ou “em Tec-

nologia em" ou “de Engenharia em”)

_________________________ com a presenca do reitor
(modificar caso seja diretor(a)-geral ou representante/
substituto) do IFRN, professor(a) ________________, do(a)
diretor(a)-geral (modificar caso seja diretor(@) de Ensi-
no, académico ou representante/substituto) do Campus
________________________ professor(a) __________________,
e do(a) coordenador(a) de Comunicacao Social e Eventos
(ou servidor de setor designado pela direcao-geral, ho
caso dos campi avancados), ________________________.
O(A) reitor(a) (modificar caso seja diretor(a)-geral ou repre-
sentante/substituto) declarou aberta a solenidade. A fim de
atender a solicitacao do requerente, pediu ao(a) diretor(a)-
geral (modificar caso seja diretor(a) de ensino, académico
ou representante/substituto) do Campus _______________
que fizesse a apresentacao dos concluintes. Feita a apre-
sentacao, o(@) aluno(@) ________________ prestou juramen-
to protocolar, prometendo exercer com honestidade e dig-
nidade, respeitando o codigo profissional e os preceitos
da justica, da moral e da ética, a profissao que escolheu,
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dedicando-se inteiramente ao servico do pais e da huma-
nidade. O(A) reitor(a) (modificar caso seja diretor(a)-geral ou
representante/substituto), pelos poderes a ele(a) outorga-
dos, em nome da Republica Federativa do Brasil e na forma
da legislacao em vigor, concedeu aos concluintes o grau
de (TECNOLOGO e/ou LICENCIADO e/ou Engenheiro), a
fim de que possam usar das prerrogativas que lhes confe-
re a Lei. Por fim, o(a) reitor(a) do IFRN (modificar caso seja
diretor(a)-geral ou representante/substituto) declarou en-
cerrada a cerimonia. O referido € verdade, dou fé, e vai por
mim assinado - - matricula
coordenador(a) de Comunicacao Social e Eventos (ou ser-
vidor designado pela direcao-geral, no caso dos campi
avancados), do Campus do IFRN,
pela mesa e pelos concluintes.

NOME DO(A) REITOR(A)
Reitor(a) do IFRN

NOME DO(A) DIRETOR(A)-GERAL

Diretor(a)-Geral do Campus

b B B B s s B s s s B e |

NOME DO(A) COORDENADOR(A) DE COMUNICACAO

Coordenador(a) de Comunicacao Social e Eventos

NOME DO ALUNO QUE COLOU GRAU

Nome do curso

NOME DO SEGUNDO ALUNO QUE COLOU GRAU (SE HOU-
VER)

Nome do curso
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DO INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
(IFRN) TEM A HONRA DE REALIZAR A CERIMONIA DE CER-
TIFICACAO DO (S) CURSO (S)

(Inserir um pequeno resumo sobre a proposta do curso,
seus objetivos e contribuicoes para a regiao)

2) MESTRE DE CERIMONIAS - NESTE MOMENTO, PARA
COMPOR A MESA, TEMOS A HONRA DE CONVIDAR AS SE-
GUINTES AUTORIDADES:

O (A) MAGNIFICO (A) REITOR (A) (modificar caso seja
representante/substituto) DO INSTITUTO FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE (IFRN), PROFESSOR (A)

O (A) DIRETOR (A) GERAL (modificar caso seja repre-
sentante/substituto) DO Campus

O (A) PRO-REITOR (A) DE EXTENSAO (modificar caso
seja representante/substituto) DO IFRN, PROFESSOR (A)

O (A) DIRETOR (A) - OU COORDENADOR (A) - DE
EXTENSAO (modificar caso seja representante/substituto)
DO Campus
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(Maximo de 5 minutos)
6) MESTRE DE CERIMONIA: NESTE MOMENTO, COM A PA-

LAVRA, O (A) COORDENADOR (A) DO CURSO (OU DO PRO-
GRAMA) (modificar caso seja representante/substituto) NO

(Maximo de 5 minutos)

7) MESTRE DE CERIMONIA: COM A PALAVRA, O (A) PRO-
FESSOR(A), PRO-REITOR (A) DE EXTENSAO

DIRETOR (A) GERAL (modificar caso seja representante/
substituto) DO CAMPUS

(Maximo de 5 minutos)

8) MESTRE DE CERIMONIA: OUVIREMOS AGORA O PRO-
NUNCIAMENTO DO (A) MAGNIFICO (A) REITOR (A) (modifi-
car caso seja representante/substituto) DO IFRN, PROFES-
SOR (A)

(Maximo de 5 minutos)

9) MESTRE DE CERIMONIA: GOSTARIAMOS DE AGRADE-
CER A PRESENCA DE TODOS E, EM NOME DO (A) MAG-
NIiFICO (A) REITOR (A), DECLARAMOS ENCERRADA ESTA
SESSAO SOLENE.

(Ao final, poderao ser inseridos outros informes).
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