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SERVICO PI'JBLiCO FED!ZRAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUCAO N¢58/2017-CONSUP Natal (RN), 17 de novembro de 2017.

Aprova o Regulamento das Atividades de Extensdo no
ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Norte.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL

DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere o Art. 9° do Estatuto do IFRN,

CONSIDERANDO
0 que consta no Processo n® 23421.028227.2017-11, de 20 de junho de 2017; ¢

CONSIDERANDO,
ainda, o que consta na Deliberacao n° 18/2017-Consepex, de 21 de julho de2017,

RESOLVE:

APROVAR, na forma do anexo, o Regulamento das Atividades de Extensao no

ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 1° Da definicao da Extensao

A Extensdo é um processo educativo, culturail, politico, social, cientifico e tecnolégico
que promove a interagdo dialdgica e transformadora entre as instituicoes e a
comunidade externa, levando em consideracao a territorialidade.

Art. 2° Diretrizes da Extensao

A Extensdo tem como diretrizes a disseminac¢do de conhecimentos por meio de
programas, projetos, cursos de extensdo, internacionalizacdo, promoc¢ado de e
participacdo em eventos para divulgacdo das agdes institucionais, prestacdo de
servicos a comunidade e relagdes com o mundo de trabalho. Essas agdes devem
envolver a comunidade externa e estar articuladas com o ensino e/ou pesquisa,
contribuindo para o processo de formacgéao do educando.

Art. 3° Areas tematicas da Extensio

A Extensao do IFRN se alicerga nas 8 (oito) areas tematicas propostas pelo Forum de
Pré-Reitores de Extensao-FORPROEXT: Comunicacéo; Cultura; Direitos Humanos e
Justica; Educacao; Meio Ambiente; Saude; Tecnologia e Producao; e Trabalho.

Art. 4° Temas vinculados as areas tematicas

Os temas a serem desenvolvidos no ambito do IFRN deverdo ser propostos,
preferencialmente, com base nas politicas publicas e/ou necessidades identificadas na
comunidade externa.

Art. 5° Agoes de Extensdao no ambito do IFRN

As acdes de extensdo classificam-se dentre as seguintes modalidades, as quais
impreterivelmente contemplam a participagdo da comunidade externa:

a) Programa - conjunto articulado de projetos ou outras acoes de extensao,
preferencialmente de carater continuado, multidisciplinar e integrado as
atividades de pesquisa e/ou ensino, envolvendo a participacao de discentes e
servidores para sua execucao.

b) Projetos - conjunto de atividades processuais continuas, desenvolvidas por
um periodo minimo de trés meses, com objetivos especificos e prazo
determinado, o qual pode ser vinculado ou nao a um programa, envolvendo a
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participacao de discentes e servidores para sua execucao.

c) Cursos - acao pedagodgica de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a
distancia, visando o desenvolvimento, a atualizacao e o aperfeicoamento de
conhecimentos, com critérios de avaliagao definidos.

d) Eventos - acao que tem por objetivo promover e divulgar o fazer institucional.

e) Atividades de Internacionalizagdo - todas as atividades institucionais
(promogao de e participagdo em visitas, eventos, mobilidade, projetos e
programas, dentre outras), com o objetivo de inserir o IFRN no ambito
internacional.

f) Prestacao de Servigos - consultorias, laudos técnicos, auditorias, andlises,
vistorias, pericias e assisténcia técnica, pnonzando |n|0|at|vas de diminuicao
das desigualdades sociais.

g) Visitas - acdo que tem por objetivo promover e divulgar os cursos ofertados
pelo IFRN junto a instituicdes publicas e privadas, visando a insercéo dos
discentes e egressos no mundo do trabalho. Assim como, flrmar parcerias e
promover as atividades de internacionalizacao.

CAPITULO Il
Procedimentos para o desenvolvimento das agdes de Extensio

Art. 6° As acoes de extensdo deverdo originar-se de iniciativas do IFRN ou por
solicitacdo da comunidade externa, do setor produtivo e das instituicoes
governamentais, em cumprimento com o Termo de Acordo de Metas e o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFRN. Seréao desenvolvidas por servidores do
IFRN e discentes regularmente matriculados.

Paragrafo Gnico. Membros de organizagdes da comunidade externa e/ou instituicoes
parceiras poderao integrar a equipe mediante celebragcdo de termo de cooperacao
técnica, convénio ou a convite para agdes pontuais.

Art. 7° A coordenacao das agoes de extenséo deve ficar a cargo de um servidor do
quadro permanente do IFRN.

Art. 8° Cada servidor somente podera coordenar, simultaneamente, no maximo, 3 (trés)
acgoes de extensdo na instituicao conforme disponibilidade de carga horaria e aprovacao
da Diretoria Académica.

Paragrafo unico. Para programas e/ou projetos o servidor s6 poderd coordenar,
simultaneamente, 2 (duas) agoes.

Art. 9° As propostas de acoes de extensao devem ser submetidas a COEX, DIREX ou
PROEX, por meio cadastro no SUAP, em modulo préprio, para analise e aprovacao.

Art. 10. As acoes de extensao poderdao envolver servidores de unidades distintas
(campi e Reitoria), mediante anuéncia expressa dos respectivos dirigentes maximos.
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Art. 11. A intermediacdo e/ou formalizacdo de qualquer atividade de extensao com
parceiro externo, em nivel sistémico, serd de responsabilidade da Pro-Reitoria de
Extensao e, em nivel local, sera de responsabilidade da Diretoria e das Coordenacoes
de Extensao dos Campi do IFRN

Art. 12. A carga horaria de cada acao de extensao vai depender do tipo de acao a ser
realizada.

CAPITULO Il
Dos programas e projetos de Extensao

Secao |
Da divulgacao, inscrigao, selecao, execucao e monitoramento

Art. 13. A divulgacéo dos editais de programas e projetos de extensao sera realizada
pela Pro-Reitoria de Extensao, DIREX/COEX Campus ou entidades externas.

Art. 14. Todo processo de inscrigdo, selecdo, execugdo e monitoramento dos
programas e projetos de extensao, fomentados pelo IFRN, devem ser realizados no
modulo extensao>projetos, do Sistema Unificado de Administracdo Publica-SUAP,
disponivel no site http//:suap.ifrn.edu.br.

Art. 15. Todos os projetos selecionados através de editais externos devem ser
registrados no modulo extensdo>projetos, do Sistema Unificado de Administracao
Publica-SUAP, em edital especifico, para fins de informacoes em relatérios de gestao
por parte da Pro-Reitoria de Extensao e do Campus.

Secao Il
Da vigéncia e da carga horaria dos programas e projetos
Art. 16. A vigéncia dos projetos de extensao, custeados com recurso do IFRN, deve ser
de no minimo de 3 (trés) meses e maximo de 12 (doze) meses seguidos, podendo ser
prorrogado a critério da PROEX ou Diretoria/Coordenacéo de Extensao do Campus por
um periodo nao superior a 3 (trés) meses.

Art. 17. A vigéncia dos projetos de extensao, fomentados por meio de editais externos,
sera de acordo com o previsto no edital de selecdo e proposta apresentada.

Paragrafo tnico. Os programas e projetos poderéo ser interrompidos, temporariamente,
em caso de fatos supervenientes. Neste caso, a prorrogagéo sera menor-ou igual ao
tempo interrompido.

Art. 18. A carga horaria dedicada ao programa ou projeto de extensao, pelo
Coordenador (docente) do IFRN, devera ser de até 8 (oito) horas aulas semanais, ao
longo do periodo de realizagao proposto, conforme Resolugao de Regulamentagao da
Carga Horaria Docente — Resolugao 32/2017/CONSUP/IFRN e suas atualizacoes.

Art. 19. A carga horéria dedicada a programa ou projeto de extensao, pelo membro da
equipe (docente) do IFRN, devera ser de até 4 (quatro) horas aulas semanais, ao longo
do periodo de realizacéo proposto, conforme Resolucao de Regulamentacao da Carga
Horaria Docente Resolucao 32/2017/CONSUP/IFRN e suas atualizagoes.
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Art. 20. O docente s6 podera coordenar projetos dentro da sua carga horaria disponivel,
registrada no Plano Individual de Trabalho e deferida pelo Diretor Académico. A mesma
regra se aplica para os membros da equipe (docentes).

Art. 21. A carga horaria para orientagdo dos alunos extensionistas, pelo servidor
docente, podera ser de 1h hora-aula semanal por aluno, conforme Resolucao de
Regulamentacéo da Carga Horaria Docente Resolugao 32/2017/CONSUP/IFRN e suas
atualizacgoes.

Art. 22. A carga‘ horaria do técnico administrativo, como Coordenador, dedicada as
diversas acoes de extensao, devera ser deferida pela chefia imediata e nao podera
ultrapassar 6 (seis) horas reldégio semanais.

Art. 23. A carga horaria do Servidor técnico administrativo, como membro da equipe,
dedicada as diversas acoes de extenséo, devera ser deferida pela chefia imediata e
nao podera ultrapassar 3 (trés) horas reldgio semanais.

Paragrafo unico. A orientacdo de alunos pelo coordenador e/ou membros da equipe
devera ser contemplada dentro da carga horéria prevista nos art. 22 e 23.

CAPITULO IV
Dos Cursos de Extensao

Art. 24. Todos os cursos (FIC), com carga horaria minima de 8 horas e inferior a 160
horas devem ser aprovados pela diretoria académica do Campus, antes de iniciarem e
devem ser registrados no SUAP-Edu (Mdédulo minicurso), através das Diretorias
Académicas ou por meio da Diretoria/Coordenacao de Extensao dos Campi, sob pena
de nao realizacdo, seguindo-se os tramites da organiza¢ao didatica.

Art. 25. Todos os cursos (FIC) com carga horaria igual ou superior a 160 horas, devem
ser aprovados pelo CONSEPEX e registrados no SUAP-Edu, por meio das Diretorias
Académicas dos Campi, ou por meio da Diretoria/Coordenacao de Extensao dos Campi,
sob pena de nao realizagao, seguindo-se os tramites da organizagao didatica.

CAPITULO V
Dos Eventos

Art. 26. Todos os eventos de extensdao devem passar por anuéncia da
Diretoria/Coordenacao de Extensao do Campus.

l. A acao deve ser registrada com antecedéncia minima de 30 dias, todavia,
é facultado aos Campi o estabelecimento de prazos e tramites proprios
para o registro, conforme especificidades do evento.

I Em caso de utilizacao de recursos financeiros, um prazo de 30 dias pode
ser insuficiente, cabendo ao proponente realizar consulta prévia aos
setores responsaveis.

. Cabe a Coordenacao do Evento o registro e a implementacao da acao,
além de procedimentos posteriores referentes a certificacdo dos
participantes.

V. Sempre que for necessario, nomear comissao através de portaria para

p



esse fim.

Paragrafo unico. Até que seja disponibilizado um moédulo especifico para registro de
Eventos no SUAP, deve ser elaborado um plano de trabalho com as seguintes
informagées: data/periodo; titulo; objetivos; descricdo, cronograma e metodologia;
membros (coordenador e equipe);  convidados; recursos fisicos (instalacdes,
equipamentos e materiais de consumo); recursos financeiros; publico alvo; e resultados
esperados. E, se necessario, disponibilizada a lista de participantes para a certificagao.

CAPITULO VI
Das Atividades de Internacionalizacao

Art. 27. Todas as atividades de internacionalizagao devem passar pela anuéncia da
Assessoria de Relagdes - Internacionais ou, de acordo com o teor, pela
Diretoria/Coordenacao de Extenséo do Campus. Sendo necessario o seu registro prévio
em modulo especifico no SUAP.

. Como o carater desse tipo de acao é variado, deve-se seguir o trAmite do
tipo de acao especifica, constante nessa regulamentacgao, procedendo a
devida sinalizagdo de que se trata de uma atividade de
internacionalizacao.

Paragrafo Gnico. Até que seja disponibilizado o registro das atividades de
internacionalizacdo no SUAP, apos o aceite pelo Campus, deve-se formalizar junto a
Assessoria de Relagdes Internacionais e a Diretoria/Coordenacao de Extensdo do
Campus o plano de trabalho (descrito no paragrafo Unico, art. 26.), visando o devido
registro e elaboracgao de relatérios institucionais.

CAPITULO VI ‘
Da Prestagao dos Servigos

Art. 28. As prestacoes dos servigcos poderao ser remuneradas ou nao, e sempre que
necessario, a FUNCERN deve atuar como interveniente financeira, com base em
Regulamentag&o prépria aprovada pelo Conselho Superior do IFRN N° 06/2011-
CONSUP/IFRN e suas alteragoes, que trata das relagoes do IFRN com a FUNCERN,
assim como deve estar de acordo com a legislacao vigente que disciplina a matéria.

Art. 29. As prestacoes de servicos realizadas pelos docentes deverao ser autorizadas
pelas Diretorias Académicas e devem ser compativeis com o Plano de Atividade
Docente e, de preferéncia, envolver discentes para o processo de formacéo,
concretizando a integracdo entre o ensino, pesquisa, extensao e o mundo do trabalho.

Art. 30. As prestacoes de servigos realizadas pelos técnicos administrativos deverao
ser autorizadas pelas chefias imediatas e devem ser compativeis com sua formacéo
académico-profissional e, de preferéncia, envolver discentes para o processo de
formacéo, concretizando a integragéo entre o ensino, pesquisa, extensao e mundo do
trabalho.

CAPITULO VIl
Das visitas
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Art. 31. As visitas podem ser técnicas ou exploratoérias, podendo ser realizadas pelo o
IFRN a empresas e instituicbes, bem como por estas ao Instituto, em organizacoes
nacionais e internacionais.

l. As visitas técnicas tém o objetivo de realizar acées previamente
acordadas entre o IFRN e organizacdes, promover o ingresso dos
discentes e egressos no mundo do trabalho e fomentar as atividades de
internacionalizagao.

I As visitas exploratérias tém como objetivo verificar potenciais parceiros
para o IFRN.

Art. 32. As visitas técnicas devem ser realizadas, preferencialmente pelos membros do
comité de extensédo e coordenadores de cursos, todavia os docentes também podem
realizar essa acdo. Quando o docente realizar a visita deve informar a DIREX/COEX
para fins de relatérios de gestao por parte da Pré-Reitoria de Extensao e do Campus.

l. Quando for necessario a utilizacao de veiculos oficiais, se faz necessario,
seguir os tramites e prazos estabelecidos pelo setor responsavel.

: CAPITULO IX
Da participacao dos alunos nas agcdes de Extensio
Art. 33. A participacao de discentes como membro executor das acoes de extensao, do
tipo agoes de internacionalizagao, curso, evento e prestacao de servicos sera de acordo
com a necessidade de cada agao e nao deve interferir nas atividades de ensino.

Art. 34. Todos os programas e projetos devem contemplar a participacao de pelo menos
1 (um) aluno (a) como bolsista ou voluntario, devendo ser orientado por um (a) servidor
(a) do quadro do IFRN.

CAPITULO X
Da participacado de pessoas da comunidade nas acées de Extensiao

Art. 35. A participacao de pessoas da comunidade externa na execucao das acoes de
extensao, desenvolvidas pelos Campi, ocorrer4 mediante a formalizacao de Termo de
Adeséo, Termo de Cooperagao Técnica, ou a convite do IFRN, para acoes pontuais,
dentre outros, que conste o objeto e as condi¢oes de exercicio de trabalho voluntario,
e que explicite a inexisténcia de vinculo empregaticio e de obrigacdo de natureza
trabalhista previdencidria ou afim, conforme LEl 9.608/98 que regula o trabalho
voluntario e regulamentacao do IFRN.

Art. 36. A participacdo de pessoas da comunidade nos programas e projetos

desenvolvidos pelos Campi como beneficiarias das acoes, pode se dar individualmente
ou por meio de Termo de Adesao, Termo de Cooperacgao Técnica com instituicoes.

CAPITULO Xi
Da certificacdo dos servidores

e



Art. 37. Os servidores executores de programas e projetos serao certificados
diretamente por meio do médulo extensao>projetos do SUAP, de acordo com a carga
horaria e atividades desenvolvidas. /

Art. 38. Os servidores executores das demais agoes de extensao serao certificados
diretamente pelos Campi, onde a acao de extenséo esta sendo executada.

Paragrafo unico. Os eventos sistémicos terdo regras especificas para certificagao.

CAPITULO XlI
Da captacao e gestao dos recursos para desenvolvimento das agdes de
Extensdo

Art. 39. 0 fomento das agoes de Extenséo sera alocado, anualmente, no Plano de Agao
Institucional, pela PROEX e pelos campi ou 6rgaos financiadores externos;

Art. 40. A captacao de recursos financeiros para as agoes de extensao por editais
externos pode ser realizada por proponente dos campi ou da PROEX, devendo
obedecer aos termos dos convénios ou dos contratos estabelecidos e das normas
vigentes do IFRN.

Art. 41. A gestao dos recursos financeiros previstos na LOA (Lei Orcamentaria Anual) e
no orcamento a PROEX podera ser descentralizado pela Pré-Reitoria de Extensao, para
os Campi, de acordo com o planejado, ou ficar centralizado na PROEX.

Art. 42. As acbes de extensdo que serao desenvolvidas através da captacao de
recursos externos, poderao ter a gestao financeira realizada pelo IFRN, através dos
Campi ou pela FUNCERN, desde que nao exnsta impedimento legal explicito em edital
ou outro tipo de documento.

Art. 43. Os recursos financeiros para os projetos de extensao deverao,
preferencialmente, ser utilizados de acordo com as regras estabelecidas no
Regulamento do cartao pesquisador/extensionista.

Art. 44. A periodicidade de langamento dos editais para fomento das acoes de extensao
se dara de acordo com a disponibilidade de recursos nos Campi e na PROEX.

Art. 45. Todo material permanente adquirido com recursos financeiros captados por
atividades de extensao sera incorporado ao patriménio do IFRN.

Art. 46. A aplicagao- dos recursos da PROEX ou dos campi para o fomento de
programas e projetos de extensao sera prevista em editais internos, que poderao
contemplar bolsas de extensao para discentes e, em algumas situacoes especificas,
para docentes coordenadores.

Art. 47. O custeio de cada programa ou projeto sera regulamentado nos editais.

CAPITULO Xl
Do Fomento de Bolsas de Extensao do IFRN
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Art. 48. O fomento de bolsas de extensdo da PROEX ou Campi tem por objetivo
incentivar a participacado de discentes no processo de interacéo entre o IFRN e a
sociedade, por meio de programas e/ou projetos que contribuam para o acesso ao
saber e a diminuigao das desigualdades sociais.

Art. 49. APROEX podera conceder bolsas para o coordenador do programa ou projeto
selecionado e custeado por meio de edital externo, de acordo com a legislacao vigente.

Art. 50. Os campi poderao conceder bolsas para o coordenador do programa ou projeto
selecionado e custeado por meio de editais interno e/ou externo, de acordo com a
legislacéo vigente.

Art. 51. A concessao da bolsa de extensao ocorrera de acordo com os critérios previstos
em edital.

Art. 52. Os discentes do IFRN poderéo se candidatar a uma bolsa de extensao, desde
que comprove matricula regular no IFRN e disponibilidade de carga horaria maxima de
15 (quinze) horas semanais, conforme Deliberacao n°® 04/2011 — CONSEPEX/IFRN e
suas atualizacoes.

§ 1° A concesséao de bolsas para alunos devera priorizar, nessa ordem:

A
| - alunos oriundos de escola publica e com rendimento académico satisfatorio no IFRN,
comprovado pelo histérico escolar, com proficiéncia no objeto do programa/projeto.

Il - alunos oriundos de escola privada, em condicdo de vulnerabilidade social,
comprovada pelo servico social do campus e com proficiéncia no objeto do
programa/projeto.

Il - alunos oriundos de escola publica ou privada, que ndo esteja em condicao de
vulnerabilidade social e com proficiéncia no objeto do programa/projeto.

§ 2° Somente alunos do campus proponente, regularmente matriculados e com efetiva
frequéncia, poderao concorrer a vaga de bolsista, com excecao do Campus EAD que
-podera selecionar alunos de quaisquer campi.

§ 3° Os alunos bolsistas poderao ser selecionados pela PROEX e pela
Diretoria/Coordenacéao de extensdo dos campi ou pelo coordenador do projeto, de
acordo com o previsto no edital de selegdo dos programas/projetos.

§ 4° Os alunos que tiverem vinculo empregaticio ou estiverem recebendo bolsa de
qualquer natureza custeada pelo IFRN, empresa ou outras instituicoes, poderao
participar dos projetos, como voluntarios, mas ndo poderdo fazer jus a bolsa de
extensao. O termo de adesao ao servigo voluntario em atividades de extensao, deve
ser preenchido, assinado e anexado ao SUAP pelo coordenador do projeto, sob pena
de nao poder participar da equipe.

§ 5° 0 plano de trabalho do(a) aluno(a) devera ser elaborado pelo coordenador do

projeto, via SUAP, no modulo extensdo>projetos, como também, a sua avaliagéo
parcial e/ou final, de acordo como o solicitado em edital.
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Art. 53. Cada aluno que fizer parte da equipe do programa/projeto devera ter um
orientador que preencha as seguintes condigoes:

a) ser servidor coordenador ou membro do projeto em efetivo exercicio no IFRN;
b) n&o possuir parentesco direto ou lateral com o bolsista;
c) ter projeto de extensao selecionado em editais internos ou externos.

§ 1° O servidor ou discente contemplado com bolsa de extensao devera assinar Termo
de Compromisso e Responsabilidade, de acordo com o modelo solicitado no edital de
selecao;

Art. 54. Para o pagamento da bolsa de extenséao do aluno deveréao ser observados os
procedimentos previstos em edital.

CAPITULO XV
Da prestacao de contas e finalizagdo do projeto no SUAP

Art. 55. O coordenador do projeto deve- registrar todas as atividades executadas,
desembolso, licdes aprendidas (se exigido em edital), conclusao, finalizacao do projeto.
Inserir no SUAP, em tempo real, todos os anexos e fotos, como forma do sistema gerar
o relatorio final do projeto e passar para o status de concluido.

§ 1° Todos os registros das atividades, desembolso e conclusao do projeto devem ser
validados pelo Diretor/Coordenador de extenséao do campus.

§ 2° Sera obrigatéria a participagao do coordenador e/ou alunos, em evento de nivel
institucional sistémico e/ou local, com apresentacdo de trabalho referente ao
programa/projeto;

§ 3° E recomendavel a publicagao (capitulo de) livro e/ou artigo em revista do IFRN
e/ou, periddicos especializados;

§ 4° Concluido o projeto, o coordenador, membros da equipe e alunos terao direito ao

certificado de participacdo em atividades de extensdo de acordo com o tempo que
permaneceu na equipe, conforme modelo do SUAP.

CAPITULO XV
Das disposigoes finais

Art. 56. Os casos omissos neste regulamento serao apreciados pela PROEX.

Art. 57. O presente regulamento entrard em vigor na data de sua publicacao.
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