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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
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PROCESSO: Organizacao do estoque

TAREFA: Recebimento e armazenamento de medicamentos e produtos odontolégicos

1. OBIETIVO: Padronizar os procedimentos para recebimento e o armazenamento de
medicamentos e produtos odontoldgicos sob condicdes que garantam a manutengdo de
sua identidade, integridade, qualidade, seguranca, eficacia e rastreabilidade.

EXECUTANTE: Equipe de saude.
PERIODICIDADE: Sempre que houver compra de materiais.
RECURSOS NECESSARIOS: Armario e refrigerador.
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PRINCIPAIS PASSOS:

» Receber e conferir a mercadoria de acordo com nota fiscal (NF):
o Conferir o numero de volumes e inspecionar o aspecto fisico dos volumes
guanto a integridade e violacdo, embalagem, rotulagem e fita lacre;
O Conferir as informacdes contidas na NF com as caixas entregues (verificar a
descricao do produto e validade);
O Produtos com avarias ou em desconformidade com NF devem retornar ao
almoxarifado.
= Armazenar a mercadoria de acordo com a temperatura e as condi¢des especificadas
pelo fabricante na caixa do produto:

o Medicamentos e Produtos odontolégicos termolabeis, com temperatura
recomendada pelo fabricante de 22C - 8°2C, tém prioridade de
conferéncia e de armazenamento e devem ser colocados em
refrigeradores.

o Medicamentos e Produtos odontoldgicos termolabeis, com temperatura
recomendada pelo fabricante abaixo de 252C, devem ser armazenados
em refrigeradores.

o Medicamentos e Produtos odontoldgicos com temperatura recomendada
pelo fabricante inferior a 302C devem ser colocados em armarios com
temperatura ambiente monitorada e em local que ndo incida a luz solar
diretamente.

= Os medicamentos devem ser dispostos em ordem alfabética e em area de circulagdo
controlada pela equipe de saude.




Deverao ser dispostos de forma que os de menor validade figuem na frente.
Os volumes devem ser armazenados a uma distancia de no minimo 20 cm do chao.
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