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INSTRUGAO NORMATIVA PROAD/IFRN N° 01, DE 06 DE SETEMBRO DE 2021

Dispbe sobre os procedimentos e requisitos na formalizagdo de
Contratos Administrativos e seus Aditamentos.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢cdes, considerando o PARECER n.
00096/2021/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO NORTE/PGF/AGU, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa tem a finalidade de regulamentar e padronizar os procedimentos e
requisitos necessarios a elaboragao e formalizagao de Contratos Administrativos e seus aditamentos no
ambito do IFRN.

Parédgrafo Unico. Esta Instrugdo Normativa, substitui as Notas Técnicas n°s2/2019-PROAD/RE/IFRN,
3/2019-PROAD/REI/IFRN, 4/2019-PROAD/RE/IFRN e 5/2019-PROAD/RE/IFRN, todas de 11 de outubro de
2019.

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS

Art. 2°. Cabera aoscampi a confecgcdo dos Contratos Administrativos de sua unidade, sendo eles
resultantes dos processos de licitagdo, dispensas de licitagdo e inexigibilidades, bem como seus Termos
Aditivos e Termos de Apostilamentos.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade docampus as informagdes necesséarias para elaboragdo dos
instrumentos contratuais, incluindo os dados das empresas, prazos, valores, além do recolhimento das
assinaturas, publicagéao, fiscalizacdo e acompanhamento da execuc¢éo da contratagao.

CAPITULO NI
DO REGISTRO E CHANCELA

Art. 3°. Compete a Pré-Reitoria de Administragdo a chancela e controle da numeragdo dos Contratos
Administrativos e seus aditamentos, emitidos no ambito do IFRN, devendo manter todas as minutas
numeradas de forma cronoldgica, conforme Art. 60 da lei 8.666/93.



Paragrafo Unico. E vedado quaisquer alteragdes nas redagdes das minutas apds o registro e chancela.
Eventuais alteragdes devem obrigatoriamente ser reencaminhadas a Pro-Reitoria de Administragéo para
novo registro.

Art. 4°. A chancela e/ou numeragao do instrumento contratual e seus aditamentos, de competéncia da Proé-
Reitoria de Administracdo, devem anteceder a assinatura do instrumento pelas partes, com exce¢ao os
instrumentos decorrentes de contratos de adesdo a servigo publico, como as contratagées de servigos de
energia, correios etc.

§ 1° A minuta encaminhada para chancela deve ser compartiihada pelo setor responsavel com a Proé-
Reitoria de Administracdo, devendo ainda, ter o seu link inserido no despacho de encaminhamento do
processo.

§ 2° Concomitante ao ato de assinatura do Contrato e seus aditamentos deve ser juntado aos autos o
comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Art. 5°. E permitida a assinatura eletrénica das empresas contratadas desde que devidamente cadastradas
como prestadores de servigo no SUAP, sendo de responsabilidade do respetivo campus o recolhimento da
assinatura eletronica.

§ 1°. Deve ser considerado, como data de assinatura do contrato, a data de assinatura da ultima parte que
assinou o instrumento contratual.

§ 2° E vedada a chancela e a assinatura de Termos Aditivos fora do prazo de vigéncia do contrato a qual
sao vinculados, sob pena de anulagao do ato e extingdo do contrato, ndo excluindo eventuais penalidades a
equipe de fiscalizagao.

Art. 6°. Eventuais desnecessidades dos Contratos, Termos Aditivo e apostilamentos ja chancelados e
registrados, e que por motivos de forga maior, desisténcia da contratada ou por desinteresse da
administragdo, ndo serao mais efetivados, deve ser comunicada a Pro-Reitoria de Administragcéo, para
tornar-se sem efeito sua chancela.

CAPITULO IV
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 7°. Os Contratos Administrativos devem ser formalizados seguindo obrigatoriamente as minutas
contratuais constantes no ato, dispensa ou licitagdo que a resultou, devendo a minuta ser previamente objeto
de analise por assessoria juridica da Administragao, conforme paragrafo unico do Art. 38 da lei 8.666/93.

Art. 8°. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada de pregos, bem
como nas dispensas e inexigibilidades, cujos pregos estejam compreendidos nos limites dessas duas
modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que a Administracdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execucgao de servigo.

Paragrafo Unico. Eventuais substituicdes dos instrumentos contratuais por outro documento habil, tais
como apolices de seguro, entre outros, devem ser objeto também de chancela e numeragéo do respectivo
documento, nos moldes do Capitulo Il desta Instrugdo Normativa.

Art. 9°. Deve ser observado, no ato da elaboragdo do contrato administrativo, a presenga das clausulas
obrigatdrias constantes no Art. 55 da lei 8.666/93.

Art. 10°. A assinatura e o inicio da execugao dos servigos do contrato administrativo devem ser procedidos
dentro da vigéncia de seu ato, dispensa ou licitagdo que a resultou.

Art. 11°. Os Convénios, os Termos de Cooperagdo e/ou outros acordos que nao possuirem repasse
financeiro ndo serdo objeto de registro e chancela pela Pro-Reitoria de Administragdo, devendo ser
inteiramente de controle do respectivo campus.



Art. 12°. E vedada a emissdo de dois ou mais contratos em um Unico processo administrativo, devendo
cada contratagdo possuir seu processo em apartado, mesmo que as contratagdes sejam para uma unica
empresa.

Art. 13°. Nas contratagbes de prestacao de servigos com méao-de-obra exclusiva, desde que licitadas por
postos de trabalho, recomenda-se a emiss&o de instrumentos contratuais visando o agrupamento dos
postos de trabalho de acordo com as suas convengodes coletivas.

Art. 14°. E permitida a Sub-Rogagéo dos Contratos Administrativos entre oscampi desde que devidamente
justificado e acordado entre as partes, devendo o ato ser formalizado através de Termo Aditivo.

CAPIiTULO V
DA PRORROGAGAO DE CONTRATOS

Secao |
Para Prestagao de Servigos Continuados

Art. 15°. Os contratos de servigos continuados admitem prorrogagao até o limite de 60 (sessenta) meses, ou
até 48 (quarenta e oito) meses no caso de aluguel de equipamentos e utilizagdo de programas de
informatica, condicionado a verificagado da necessidade e vantagens a Administragéo, nos termos dos incisos
Il e IV do artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

Paragrafo primeiro. Os contratos somente poderao ser prorrogados caso ainda estejam dentro do prazo de
vigéncia, sendo vedado qualquer prorrogagédo de contratos com vigéncia expirada, ainda que seja por
apenas um dia.

Art. 16°. As prorrogagdes contratuais sao alteragdes no contrato original e devem ser precedidas de parecer
juridico para sua concessao.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Juridica junto ao IFRN, devido ao grande volume de processos sobre o
tema, emitu o PARECER REFERENCIAL n. 00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO
NORTE/PGF/AGU, eliminando a necessidade de parecer individualizado nos casos de Prorrogacdo de
Servigos Continuados, sendo necessarios nos demais casos.

Art. 17°. E de responsabilidade dos campi acompanhar o prazo de vigéncia de seus respectivos contratos,
devendo encaminhar as minutas dos Termos Aditivos para chancela com no minimo 10 (dez) dias anteriores
ao término da vigéncia ordinaria.

Art. 18°. As prorrogagbes contratuais devem ser procedidas no mesmo processo que o instrumento
contratual, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 02/2009.

§ 1° As prorrogagbes de contratos formalizados antes de 2018, devem ser procedidas nos autos do
processo de prorrogagao eletrénico mais antigo.

§ 2°. As repactuagdes e/ou reajustes de valores ndo serdo concedidos juntamente com as prorrogacées,
devendo os pedidos de revisdo de valores ser procedidos em processo apartado, uma vez que dispdem do
prazo, analise, condi¢cdes de precluséo e data de efeito especificos.

Art. 19°. As prorrogagbes contratuais dos servigos continuados devem ser solicitadas peloFISCAL
TECNICO do contrato, por meio da elaboragdo de PARECER TECNICO (Anexo I), no qual deve reunir
todas as informagdes necessarias para auxiliar o Dirigente Maximo da Unidade na tomada de decisao,
devendo ser composta das seguintes informacgdes;

I. JUSTIFICATIVA quanto a necessidade da prorrogagao, indicando que a prorrogagao cumpre
todos os requisitos do Parecer Referencial N. 00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO
NORTE/PGF/AGU;

IIl. Indicagdo de PREVISAO CONTRATUAL (o contrato obrigatoriamente deve possuir previsdo de



eventuais prorrogagdes);

lll. Comprovagéo da fiscalizagdo pelo Publico Usuario através dePESQUISA DE SATISFAGAO, e
analise de risco do objeto contratado através do MAPA DE RISCO;

IV. Comprovagao da VANTAJOSIDADE da prorrogagao, por meio de pesquisa de prego, nos
termos da IN SLTI/MP n.° 05/2014, aplicavel apenas nos contratos sem clausula de
reajustamento;

V. Informacgdes sobre eventuais IMPEDIMENTOS DA CONTRATADA,

VI. O VALOR da prorrogacdo eINDICAGAO DO CREDITO pelo qual correrd a despesa,
ressaltando que a indicagdo do crédito orcamentario podera vir apartado do parecer técnico
dependendo da estrutura de cada campus; e

VIl. A VIGENCIA do Termo Aditivo, composto de data de inicio e data final, devera também,
informar o prazo maximo para prorrogagdes, para que a autoridade competente possua
informacdes necessarias para decidir se iniciara ou ndo um novo processo licitatério.

Art. 20°. Juntamente com o Parecer Técnico emitido pelo fiscal do contrato, os pedidos de prorrogagdes
devem ser acompanhados de:

I. Cépia do PARECER REFERENCIAL n. 00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO
NORTE/PGF/AGU;

Il. CERTIDAO de regularidade fiscal (SICAF): verificagdo se a empresa possui suspens&o
temporaria de participagdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com a Administragao;

. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS: verificagdo se a empresa possui
qualquer débito trabalhista;

IV. CERTIFICADO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA, ou similar, caso esta informagdo ndo conste
no parecer técnico emitido pelo fiscal;

V. GARANTIA, nos casos em que haja previsdo contratual, devendo ser juntado aos autos a
apolice ou documento similar, que esteja dentro de seu prazo de vigéncia;

VI. Oficio de ACEITE da empresa contratada. Documento opcional, no oficio deve indicar o objeto,
o valor e o prazo da prorrogagdo, bem como solicitar a empresa que informe eventuais
alteracOes dos dados de seus representantes legais; e

VIl. AUTORIZAGAO DO DIRIGENTE MAXIMO da Unidade.

Art. 21°. Caso haja previs&o contratual, a Garantia sera obrigatéria.

Parégrafo Unico. Constatada a auséncia de garantia ou a apresentacdo de garantia em discordancia com o
contrato, valor e/ou vigéncia, o Fiscal Técnico deve notificar a empresa por descumprimento de obrigacdo
contratual sob pena de impedimento de prorrogar o contrato, caso permanega a pendéncia.

Art. 22°. Concluida a instrugdo processual e autorizada a despesa, o setor responsavel docampus emitira o
Termo Aditivo (Anexo Ill)e o encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo Ill desta Instrugéo
Normativa.

Secao ll
Dos Contratos por Escopo

Art. 23°. Os contratos administrativos por escopo saocontratos que possuem prazo determinado, como os
contratos de obras de engenharia. Estes contratos admitem prorrogacéo de prazo, desde que ocorra algum
dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I. alteragdo do projeto ou especificagdes, pela Administragao;
Il. superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des de execugdo do contrato;
ll. interrupcdo da execugdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administragao;



IV. aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por Lei;

V. impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI. omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administragao, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugédo do contrato,
sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 24°. A prorrogagdo de prazo devera justificada pelo FISCAL TECNICO, indicando um ou mais dos
motivos listados no Art. 23° desta Instru¢do Normativa, além de submeter a aprovagao da consultoria juridica
do o6rgéo.

Art. 25°. Deve-se verificar se nao ha extrapolagao do atual prazo de vigéncia e eventual ocorréncia de
solucao de continuidade nos aditivos precedentes, bem como o contrato deve estar em vigor no momento da
assinatura do aditivo.

Pardgrafo primeiro. O FISCAL TECNICO dos contratos por escopo devem estar atentos ao prazo de
vigéncia dos seus respectivos contratos, submetendo o processo, depois de devidamente instruido, para
aprovagao e analise, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Art. 26°. Os pedidos de prorrogagbes de contratos por escopo devem possuir o parecer doFISCAL
TECNICO, contendo a justificativa da prorrogacdo e certificar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais
pela empresa CONTRATADA.

Pardgrafo unico. Ao requerimento de prorrogagdo do contrato de escopo deve ser acompanhado por
planilha contendo o novo CRONOGRAMA de execugéao do contrato, aprovado pelo fiscal técnico.

Art. 27°. A instrucdo processual das prorrogagées dos contratos de escopo deve reunir todas as
informacdes necessarias para auxiliar o Dirigente Maximo da Unidade na tomada de decisdo, sendo
composta dos seguintes documentos:

I. JUSTIFICATIVA quanto a necessidade da prorrogagédo, indicando o enquadramento da
prorrogagao, conforme Paragrafo 1° do Art. 57 da lei 8.666/93;
Il. Planilha contendo o novo CRONOGRAMA de execugéao do contrato;
Il. Informacgao sobre a GARANTIA, devendo ser juntado aos autos a apodlice ou documento similar,
que esteja dentro de seu prazo de vigéncia; e
IV. AUTORIZAGAO DO DIRIGENTE MAXIMO da Unidade.

Art. 28°. As prorrogagdes de contratos por escopo seréo requeridas no respectivo campus, devendo integrar
0 mesmo processo que resultou na contratagao.

Pardgrafo Unico. O setor responsavel docampus emitirda a minuta do Termo Aditivo (Anexo lll) e
encaminhara os autos a Procuradoria Juridica junto ao IFRN para analise e parecer, conforme Paragrafo
Unico do Art. 38 da Lei 8.666/93.

Art. 29°. Concluida a instrugéo processual € ndo havendo diligéncias necessarias apontadas no parecer
emitido pela Procuradoria Juridica junto ao IFRN, o setor responsavel do campus emitira o Termo Aditivo e o
encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo Il desta Instrugdo Normativa.

CAPiTULO VI
DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

Art. 30° Os contratos administrativos poderdao ser alterados nas condi¢des previstas no Ar. 65 da Lei
8.666/93, nas seguintes situagoes:

I. Unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequagao técnica aos



seus objetivos;
b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto;

Il. Por acordo das partes:

a) quando conveniente a substituigdo da garantia de execugéo;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execugao da obra ou servigo, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificagao técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
c) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relagéo
ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou
execucgao de obra ou servigo;

d) para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e
a retribuicdo da administragdo para a justa remuneragéo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando
a manutengao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual (Reequilibrio Econémico-financeiro)
(Anexo VIII).

Art. 31°. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos e/ou
supressdes quantitativas que se fizerem nas obras, servicos ou compras de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§ 1° O caélculo do percentual de acréscimo e/ou supressao deve ser feito com base no valor inicial
contratado atualizado, ou seja, valor inicialmente contratado acrescido das revisdes de valores concedidos
resultantes de Repactuagdes, Reajustes e/ou Reequilibrios Econdmico-financeiros.

§ 2° Nenhum acréscimo ou supressado podera exceder os 25% (vinte e cinco por cento) do valorinicial
atualizado do contrato, com excec¢éo das supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes
e, no caso particular, nas reformas de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento)
para 0s seus acréscimos.

§ 32 Os acréscimos e supressdes devem integrar clausulas e calculos separados, ambos se referindo ao
valor inicial atualizado do contrato.

Art. 32° As alteragdes contratuais com a finalidade de acrescer e/ou suprimir o quantitativo do objeto
contratado, devem estar acompanhados dos seguintes documentos:

I. JUSTIFICATIVA quanto a necessidade da alteragao, informando qual(is) item(ns) contratado(s)
tera(ao) o(s) seu(s) quantitativo(s) alterado(s);

Il. PLANILHA contendo os valores acrescidos e/ou suprimidos e os quantitativos dos itens, cujo
calculo do percentual de acréscimo ou supressao deve ser feito da seguinte forma: (i) identifica
o valor global atualizado do contrato; (ii) identifica a quantidade de itens e o valor desse
acréscimo; (iii) compara o valor do acréscimo com o valor global atualizado do contrato para fins
de apuragéao do percentual;

Ill. ANUENCIA DA CONTRATADA, caso tratar-se de supressdo superior a 25% (vinte e cinco por
cento), dispensada nos demais casos;

IV. O VALOR e INDICAGAO DO CREDITO, caso tratar-se de acréscimo, pelo qual correra a
despesa;

V. AUTORIZAGAO DO DIRIGENTE MAXIMO da Unidade;

Art. 33°. As alteragdes contratuais devem ser procedidas no mesmo processo que originou o instrumento
contratual, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 02, de 2009.

Art. 34°. O setor responsavel emitirda a minuta do Termo Aditivo (Anexo IV), e o encaminhara para analise e



parecer pela Procuradoria Juridica junto ao IFRN, conforme Paragrafo Unico do Art. 38 da Lei 8.666/93.

Art. 35°. Concluida a instrugdo processual € ndo havendo eventuais diligéncias apontadas no parecer
emitido pela Procuradoria Juridica junto ao IFRN, o setor responsavel do campus emitira o Termo Aditivo e o
encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo Il desta Instrugdo Normativa.

CAPIiTULO VI
DO APOSTILAMENTO

Art. 36°. O Apostilamento € um registro no contrato administrativo, com vista a aplicar situagdes ja previstas
no instrumento contratual. O registro pode ser feito no proprio instrumento contratual, normalmente no verso
da ultima pagina do contrato.

Pardgrafo Unico. O IFRN adotara, como procedimento padrdo, a emissdo de documento especifico, o
Termo de Apostilamento, como um documento em separado e cronologicamente numerado.

Art. 37°. O Termo de Apostilamento sera utilizado para os casos de revisdo de valores em sentido estrito
(reajuste), revisdo de valores em sentido amplo (repactuacdo) e reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato (teoria da imprevisdo), compensagdes ou sangdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento e de indicagdo orgamentaria suplementares.

Pardgrafo Unico. As atualizacdes, compensacgdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes
de pagamento, bem como o empenho de dotagbes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, os quais ndo caracterizam alteragdo do mesmo, podem ser registrados por apostila, dispensando
a celebracao de aditamento, conforme determina a Lei 8666/93, Art. 65, §8.

Art. 38°. O Termo de Apostilamento, por ser um registro administrativo, trata-se de um ato unilateral da
administragao, e independe da assinatura da empresa contratada, devendo ser assinado pelo Ordenador de
Despesa da Unidade e, apds a conclusao dos autos, notificado a contratada.

Art. 39°. Os pedidos de revisdo de valores devem ser procedidos em processos apartados do processo da
contratagao, uma vez que dispdem do prazo, analise, condi¢gdes de precluséo e data de efeito especificos.

Paragrafo Unico. O Termo de Apostilamento, apds a sua conclusdo, devera ser anexo ao processo original
da contratagao, de modo que facilite consulta nas prorrogagdes ou alteragdes contratuais futuras.

CAPITULO VIII
DA REPACTUAGAO, REAJUSTES E DOTAGAO ORCAMENTARIA

Secao |
Da Repactuagao

Art. 40°. Os requerimentos de repactuagdes estdo dispensados de analise por assessoria juridica, quando
suas condigdes se encontram descritas nos editais e nos instrumentos contratuais.

Pardgrafo Unico. E vedada a repactuagdo nas contratagdes que ndo possuam previsdes de revisdes de
pregos em seu instrumento contratual, edital e/ou termo de referéncia.

Art. 41° A repactuagdo de pregos, como espécie de revisdo contratual, devera ser utilizada nas
contratacdes de servigcos continuados com regime de dedicagédo exclusiva de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo previsto nos Art. 55 e Art. 56 da Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n°® 05/2017,
assim como - por via reflexa - na préopria Lei de Licitagbes (art. 55, Ill). Conclui-se que, para fins de
concesséo da repactuagao, deve-se cumprir os seguintes requisitos:

I. Tratar-se de prestagao de servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao-de-obra;
Il. Provocagdo da contratada (impossibilidade de concessdo da repactuagdo de oficio pela



Administragdo), devendo o pedido guardar coeréncia absoluta com a negociagéo coletiva em
que se basear;

Il. Tempestividade do requerimento, devendo a empresa protocolar o pedido de repactuagao até a
data anterior da préxima prorrogagao contratual, sob pena de preclusao;

IV. Previsdo expressa da possibilidade de repactuagdo dos precos no edital e/ou contrato
administrativo;

V. Observancia dos marcos da contagem para concessdes de repactuagdes previstas no art. 55 e
56 da Instru¢do Normativa MPOG/SLTI n° 05/2017;

VI. Comprovagao pela contratada do efetivo repasse dos valores majorados aos empregados,
como forma de comprovar o concreto aumento do 6nus financeiro por forgca da nova
negociagao;

Paragrafo Unico. Quando a repactuacgéo se referir a variagdo de custos decorrente do mercado, somente
sera concedida mediante a comprovagao pelo contratado do aumento dos custos, §2 do Art. 57 da Instrugao
Normativa MPOG/SLTI n° 05/2017;

Art. 42°. Os requerimentos de repactuagédo devem integrar umPROCESSO APARTADO ao que resultou na
contratagao, devendo ser iniciado com o pedido da empresa interessada, cuja analise e concessao € de
responsabilidade das Diretorias de Administragdo dos campi, podendo ser delegada a competéncia para um
setor subordinado.

Art. 43°. Os pedidos de repactuagao devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

I. Requerimento da contratada;

Il. Apresentagdo de nova planilha de custos e formagao de pregos;

ll. Juntada do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da(s) categoria(s) profissional(is)
envolvida(s) na contratagéo;

IV. Juntada de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes para revisdo de adicionais e/ou notas fiscais para revisdo de
insumos, se for o caso;

V. Comprovacao de efetivo pagamento dos valores conforme nova convengao coletiva,
comprovando o desequilibrio econémico-financeiro.

Art. 44°. A revisao de custos da contratagao, bem como seus insumos, que o contratado fazer jus e que néo
forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do contrato, conforme Paragrafo 7°, Art. 57 da Instrugdo Normativa n°
05/2017, de 26 de maio de 2017.

Parédgrafo Unico. Os valores dos insumos nos contratos de prestagdo de servicos com mao de obra
exclusiva, apesar de terem seu valor revisados com base em indices oficiais, devem ser tratados como
repactuacao.

Art. 45°. Se a empresa ingressar com o pedido de repactuagao e for constatada a auséncia de um ou mais
itens listados acima, a Diretoria de Administragdo do campus notificara a empresa para sanar as auséncias
dos documentos em até 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo tnico. Caso a empresa nao apresente os documentos pendentes no prazo estipulado, a Diregao
de Administragdo do campus devera finalizar o processo, notificando a interessada o motivo do
arquivamento do pedido, conforme Paragrafo Unico do Art. 5 e Arts. 23, 24 e 40 da lei 9.784/99.

Art. 46°.E vedado a inclusdo de itens ndo previstos na planilha original, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forga de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (CCT).

Art. 47°. A homologagéo e os efeitos financeiros de uma nova CCT, ndo concedem o direito subjetivo a
repactuagado, uma vez que a revisao de valores advém do requerimento da contratada e da comprovagao do
desequilibrio financeiro entre a contratagédo e os custos da execugéo dos servigos.

Art. 48°. Apos o requerimento da contratada, a Administragado possui o prazo maximo de 60 (sessenta) dias



para concluir a analise dos requerimentos de repactuagao, conforme §3° do Art. 57 da Instrugdo Normativa
05 de 26 de maio de 2017.

Paragrafo unico. O prazo referido no caput ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
nao apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovagao da variagao dos custos.

Art. 49°. De posse de toda documentagdo, o setor responsavel devera emitir/fanexar os seguintes
documentos:

I. Planilha de custos e formagao de pregos da proposta original, quando se tratar da primeira
repactuacgao, ou planilha de custos da repactuagéo anterior para as demais;

Il. Parecer analitico, concluindo pela existéncia ou ndo de variacdo econdémica decorrente de
novas disposigdes obrigacionais de carater econémico, tais como aumentos salariais. Ademais,
o referido setor devera, ao final da analise, elaborar planilha resumida com as repercussdes
financeiras resultantes da repactuagao devida e os respectivos marcos temporais sobre os quais
deveréo incidir os efeitos financeiros;

lll. Disponibilidade orcamentaria para fazer face ao acréscimo financeiro decorrente da
repactuacao, considerando que nenhuma despesa publica podera ser realizada sem a
existéncia de crédito que a comprove;

IV. Autorizacdo da despesa;

V. Minuta do Termo de Apostilamento (Anexo V).

Art. 50° Concluida a instrugdo processual, o setor responsavel docampus emitira o Termo de
Apostilamento e o encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo |1l desta Instrugdo Normativa.

Secaolll
Do Reajuste

Art. 51°. O reajuste contratual consiste na aplicacdo de indice de corregdo monetaria previsto no contrato,
no edital e/ou termo de referéncia, devera retratar a variagdo efetiva do custo de produgéo, admitida a
adogéo de indices especificos ou setoriais.

Art. 52°. O valor contratual devera ser ajustado apenas por indices previamente definidos no contrato e/ou
no ato convocatério. Com isso, devera ser utilizado o indice que guarde a maior correlagdo possivel com o
segmento econdémico em que esteja inserido o servigo ou material.

Parédgrafo Unico. A revisdo de valores nos contratos por escopo se aplica apenas nas parcelas nao
executadas, portanto, faz necessario que o fiscal técnico informe qual o atual estado de conclusdo do
servigo.

Art. 53° O reajuste tera periodicidade igual de um ano, contados da proposta. A revisao de valores por
reajuste ndo sera objeto de preclusao, por se tratar de um direito subjetivo da contratada.

Art. 54°. Os autos de reajuste devem integrar umPROCESSO APARTADO ao que resultou na contratagao,
cuja analise e concessao € de responsabilidade do Fiscal Técnico.

Art. 55° E vedado o reajuste de valores nas contratagbes que ndo possuam previsdes de revisdes de
pregos em seu instrumento contratual, edital e/ou termo de referéncia.

Art. 56°. Nas concessdes de reajuste de valores, o fiscal técnico devera emitir parecer composto das
seguintes informacgdes:

I. Indicacao da previséo contratual a revisdo de valores;
Il. Indicagdo da data base - quando se tratar do primeiro reajuste sera a data da proposta da
empresa ou ultimo Termo de Apostilamento quando se tratar das demais;
. Memoéria de Calculo;



Art. 57°. Juntamente com o parecer do fiscal técnico, os autos de reajuste, devem sem acompanhados dos
seguintes documentos:

I. Certiddo de Dotagao Orgamentaria (disponibilidade orgamentaria);
Il. Autorizagédo da despesa;

Art. 58° Concluida a instrucdo processual, o setor responsavel docampus emitira o Termo de
Apostilamento de Reajuste (Anexo VI) e o encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo Il desta
Instrugdo Normativa.

Secgao lll
Da Dotagao Orgcamentaria

Art. 59°. O Termo de Apostilamento de Indicagdo de Valor e Dotagdo Orgamentaria (Anexo VII) se aplica
aos contratos firmados com prestadoras de servigos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto,
servigos postais monopolizados pela ECT (empresa brasileira de correios e telégrafos), e a outros que
possuem a possibilidade de terem sua vigéncia indeterminada, conforme previsto na Orientagdo Normativa
AGU N° 36, de 13 de dezembro de 2011.

§ 1°. O Termo de Apostilamento de Indicagao de Valor e Dotagdo Orgamentaria possui a finalidade exclusiva
de indicar o valor contratado e a Dotagdo Orgamentaria para o proximo exercicio fiscal em contratos
indeterminados.

§ 2° Alteragbes de valores ou outras situagdes nao previstas em contrato devem ser formalizadas por meio
de termo aditivo e submetidas a analise de assessoria juridica.

Art. 60°. Os processos de previsdo de recursos orgamentarios para futuros exercicios dos contratos
indeterminados devem INTEGRAR O MESMO PROCESSO ORIGINAL ou seja, o processo que resultou na
contratagao.

Art. 61° Concluida a instrugdo processual, o setor responsavel docampus emitira o Termo de
Apostilamento e o encaminhara para chancela, nos moldes do Capitulo Ill desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES GERAIS

Secao |
Da Supressao dos Custos ndo Renovaveis

Art. 62°. Os contratos administrativos de prestagao de servigos continuados com dedicagao de médo de obra
exclusiva, devem, por ocasido da primeira prorrogagdo, promover a supressdo dos custos fixos néo
renovaveis ja amortizados no primeiro ano do contrato.

Pardgrafo udnico. O fiscal técnico, por ocasido da primeira prorrogagcao contratual de contrato com
dedicacao de mao de obra exclusiva, deve solicitar, juntamente com o aceite da empresa a prorrogacao dos

servigos, nova tabela de custos da contratagdo, tabela essa, que deve constar a supressao dos custos fixos

nao renovaveis ja pagos no primeiro ano de contratagao.

Secaolll
Do Resguardo ao Direito de Revisao de Valores

Art. 63°. As condi¢cdes para concessdo da revisdo de valores dos contratos administrativos, sejam eles
continuos ou por escopo, estao dispostas em seus respectivos editais e anexos, bem como, na IN 05/2017.



Art. 64°. As clausulas de resguardo ao direito de revisdo de valores somente serdo inseridas nos Termos
Aditivos de prorrogagao nos casos em que, no momento da prorrogagao, ja existam pedidos em analise pela
Administragdo, cuja conclusdo nao foi possivel anterior ao encerramento da vigéncia contratual. Nesses
casos, a clausula devera indicar o numero do processo em analise.

Secaol lll
Do Prazo Expirado

Art. 65°. Expirado o prazo de vigéncia e pendente a conclusao do objeto, deve-se providenciar a insergéo da
parte remanescente em novo contrato administrativo, o qual devera ser precedido de licitagdo ou
enquadrado em alguma hipotese de dispensa ou inexigibilidade.

Art. 66°. A execugao de contrato extinto, configura contrato verbal, aplicando-se neste caso a ON/AGU n°
04/2009, que determina o pagamento por meio de reconhecimento da obrigagéo de indenizar, sem prejuizo
da apuragéao da responsabilidade, nos termos do art. 59 da lei n® 8.666/93;

Paragrafo Unico. A obrigagdo de indenizar deve ser precedida de apuragdo dos responsaveis que deram
causa a contratagao verbal. A apuragao pode se dar no préprio processo administrativo ou por meio de ato
nomeando uma comissao disciplinar ou uma tomada de contas especial, conforme o caso.



ANEXO |

PARECER TECNICO
PRORROGAGAO DO CONTRATO N°........ Lo -PROAD/IFRN

PROCESSO: XXXXX. XXXXXX XXXX-XX
INTERESSADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ORIGEM: XXXX/XX

Senhor(a) Diretor(a) Geral,

Versa o presente Parecer Técnico, acerca do vencimento em 07/10/2017 d o CONTRATO N°...../l...... -
PROAD/IFRN, firmado com a EMPIESA ..vvvieeeeeiiiiie e e et e e e e etee e e e e eaeeee e , estabelecida na

..................................................... , inscrita no CNPJ sob o n°................................, que possui como objeto a
Contratagdo de servigos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras novas, devidamente instaladas, com
fornecimento de todas as pecas, partes, componentes corretivos e insumos/materiais de consumo, exceto papel,
para a Reitoria do IFRN, sendo de suma importancia a sua prorrogagao para continuidade das atividade desde
campus.

No que pertine o presente parecer, cumpre destacar os seguintes documentos:

1. Copia do PARECER REFERENCIAL n. 00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO NORTE/PGF/AGU; (fls.
XXIXX);

2. Certidao de regularidade fiscal (SICAF) da empresa ..........cceeeiiiiiiiiiiieeeeeeee e , inscrita no CNPJ sob o
N e (fls. XX/XX);

3. Certidao Negativa De Deébitos Trabalhistas da empresa ............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieees , inscrita no CNPJ

SObon® ., (fls. XX/XX);

Certidao de Dotagéo Orcamentaria (fls. XX/XX);

Pesquisa de Satisfagdo dos Usuarios do Servigo (fls. XX/XX);

Mapa de Risco (fls. XX/XX);

Cépia do Contrato n°......I....... -PROADI/IFRN (fls. XX/XX);

Copia do(s) Termo(s) Aditivo(s) n°(s) XXX/XXXX PROAD/IFRN (fls. XX/XX);

Oficio de Aceite da empresa contratada (fls. XX/XX).

W XN U A

JUSTIFICATIVA

A referida prorrogagdo contratual se justifica em fungdo da instituicdo garantir a operacionalidade integral das
atividades finalistica de forma continua, eficiente, segura e confiavel, capaz de atender a todas as demandas de
impresséao, copia, digitalizacdo de documentos e armazenamento do documento digitalizados em pastas na rede,
através da instalacdo de equipamentos e do fornecimento de suprimentos, atendendo de foram continua e
controlada, evitando desperdicio e descontinuidade causada pela falta de insumo e de manutengdo dos
equipamentos.

Durante a vigéncia do contrato os servicos foram prestados de forma adequada, atendendo as clausulas
contratuais, e a empresa tem cumprido com todos os encargos financeiros e demais obrigagdes legais, bem como,
tem buscado atender em tempo habil as notificagdes ocorridas e encaminhadas pelo fiscal do contrato.

PREVISAO CONTRATUAL

A referida prorrogacdo possui previsdo contratual conforme CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E DA
EFICACIA, O Contrato vigoraré a partir da data de sua assinatura pelas partes, pelo periodo de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos subsequentes, desde que obedecidas as
mesmas condigbes estipuladas no Edital e no Instrumento Contratual, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, e
previsao legal conforme o Inciso I, do art. 57, da Lei 8666/93, ou seja, a duracdo do referido contrato completara
em ....l....l.... , 12 (doze) meses de vigéncia, podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses totalizando24
(vinte e quatro) meses, dentro da previséo legal de até 48 (sessenta) meses.



PESQUISA DE SATISFAGAO DOS USUARIOS

Foi realizado no periodo de .....I.....I....... E= TN S , uma pesquisa de satisfagéo junto aos usuarios do servigo,
com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, para a pesquisa foi utilizado a ferramenta SUAP, e
havia 4 (quatro) opgdes de resposta: “Otimo”, “Bom”, “Ruim” ou “Péssimo”, sendo os servigos classificado como
OTIMO por 45% (quarenta cinco por cento) dos Usudrios, seguido de 39% (trinta e nove por cento) Bom, 10% (dez
por cento) Ruim e 6% (seis por cento) Péssimo, pesquisa anexa as fls. XX/XX.

MAPA DE RISCO

O CONTRATO N°..... ... -PROAD/IFRN, firmado com a empresSa .........cccccviriiiiieieeeeeeeeeeeeecciiineees , inscrita no
CNPJsobon®. ... , possui como objeto: servigos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras
novas, devidamente instaladas, com fornecimento de todas as pecgas, partes, componentes corretivos e
insumos/materiais de consumo, ndo contemplando uso de mao-de-obra exclusiva, e por esse motivo, possui um
grau “BAIX0O”de risco de probabilidade e um grau “BAIXO” de impacto em caso de descumprimento de
obrigagdes contratuais, conforme mapa de risco anexa as fls. XX/XX.

IMPEDIMENTOS

Segue anexo comprovante de Regularidade Fiscal, Trabalhista Federal e Estadual/Municipal — através do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), e comprovante que a empresa ndo possui suspensao de
participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, ou qualquer outro impedimento
trabalhista.

VIGENCIA E VALOR DO TERMO ADITIVO

A nova Vigéncia tera inicio em.....l....l...... e término em....l....l...... , € incorrera a uma despesa deR$
.............................................. (por extenso), o CONTRATO N°......I........-PROADI/IFRN, foi assinado em .....I.....I.......,
devido ao objeto ser servigos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras, podera ser prorrogada até o limite
de 48 (quarenta e oito) meses, conforme o Inciso Il, do art. 57, da Lei 8666/93, possuindo como data limite de
prorrogagoes o dia .....I.....I........

ACEITE

A EMPreSa ..ooooiiiiiiieeee e ,inscritano CNPJsobon®.............oooooviviiiinnnnn. , concorda com 0 NovVo
prazo contratual, bem como, com o novo valor durante a vigéncia, conforme aceite da empresa, fls. XX, Oficio n°
XXIXXXX/GECON/IFRN.

CONCLUSAO

Apos verificada a necessidade da prorrogagdo do CONTRATO N° .....I...... -PROADI/IFRN, firmado com a empresa
..................................................... , estabelecida na .............c.cccooeeeeiiiiiiiinn..., inscrita no CNPJ sob o n°
................................. considerando que a empresa tem cumprindo todas as obrigagdes contratuais e possuindo um
“OTIMO’ indice de aprovacdo em pesquisa de satisfacdo dos usuarios, e considerando ainda, haver recursos
orcamentarios para a mencionada prorrogagao e a inexisténcia de quaisquer impedimentos em desfavor a empresa
contratada, encaminhamos este processo a V.Sa. para autorizacdo de despesa.

Respeitosamente,

FISCAL DO CONTRATO
PORTARIAN® ......... Lo - GABIN/RE/IFRN



ANEXO Il

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
...... l........-PROAD/IFRN, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA E A EMPRESA

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO ADITIVO N° ...../....... - PROAD/IFRN
CONTRATON° ... [ - PROAD/IFRN
DATA: ........ oo oo

A Uniado, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO
NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado ao Ministério da
Educagéo, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP: 59.015-300,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor, inscrito no

CPF/MF sob o n° 761.031.024-72, € 0(Q) ..ccecooveeeaiieeeeee inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) nNa..........ccccceeeciiiieee, Moiiiieeeeeeeee....... doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(@)..........c.ce...... , portador(a) da Carteira de Identidade
NC e, , expedida pela (0)........c......... , € CPF N , tendo em vista o que consta no
PROCESSO ADMISTRATIVO N° .......cccovvciriiieinee , RESOLVEM, DE COMUM ACORDO, CELEBRAR O

PRESENTE TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° ... | - -
PROAD/IFRN, o que fazem mediante os seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Termo Aditivo tem por finalidade de PRORROGAR a vigéncia e SUPRIMIR os custos fixos
ndo renovaveis ja amortizados do CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°..... | I -
PROADI/IFRN, em observancia ao PARECER REFERENCIAL n. 00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE
DO NORTE/PGF/AGU.

CLAUSULA SEGUNDA: DA PRORROGAGAO

2.1. Pelo presente Termo Aditivo, fica prorrogada a vigéncia do CONTRATO N° ...... l........ -PROAD/IFRN,
por 12 (doze) meses, com termo inicial a ....... (o [ T de........... e termo final em ....... de

CLAUSULA TERCEIRA: DA SUPRESSAO DOS CUSTOS NAO RENOVAVEIS

3.1. Pelo presente Termo Aditivo, fica suprimido do valor anual do CONTRATO N° ...... l....... -PROAD/IFRN,
os custos fixos ndo renovaveis ja amortizadosno primeiro ano do contrato, identificado como "aviso prévio
trabalhado e indenizado" na planilha de custos e formagéo de pregos, passando o valor anual do contrato
ParaR$ ... S )-

* Clausula especifica para a primeira prorrogacdo nos contratos de prestagdo de servico com mao de
obra exclusiva.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR DO TERMO ADITIVO

4.1. O valor total deste termo aditivo para cobrir as despesas relativas a prorrogagéo da vigéncia do contrato
€de RS ..o O )-

CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas previstas neste Termo Aditivo ocorrerao a conta dos Recursos consignados no Orgamento
Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte, PTRES
.......................... , FONTE ...............ecveee...., NATUREZA DE DESPESA .......cooovivvvevieeee, Pl

CLAUSULA SEXTA: DO RESGUARDO A REPACTUAGAO
6.1. Além das hipoteses legais e contratuais ja estabelecidas, fica por forga do presente termo aditivo,

resguardado o direito da CONTRATADA a analise do pedido de repactuagdo de valores, objeto do
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.......cooiiiiiiiiriniene




CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA
7.1. Em face da prorrogagédo do contrato, a garantia devera ser readequada, tendo o seu prazo e valor
atualizados, e comprovada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da assinatura do presente termo.

CLAUSULA OITAVA: DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1. E, por assim se acharem justos e contratados, foi lavrado o presente Termo Aditivo, que, depois de lido
e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes, incorporando-se, por conseguinte, ao Contrato
de Prestacdo de Servigos n°...... l........ -PROAD/IFRN, permanecendo em vigor as demais clausulas e
condigdes do Instrumento Contratual original.

Natal/RN, ....... (o [ de............

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO .ot
Reitor Representante Legal
CONTRATANTE CONTRATADA



ANEXO 1lI

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
...... l........-PROAD/IFRN, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA E A EMPRESA

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO ADITIVO N° ...../....... - PROAD/IFRN
CONTRATON° ... [ - PROAD/IFRN
DATA: ........ oo oo

A Uniao, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado
ao Ministério da Educagao, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP:
59.015-300, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor,

inscrito no CPF/MF sob 0 n® 761.031.024-72, € 0(Q) ...cccevvvvvveeeiiiiieeeas inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) Na.......ccccceeeciiiieee, Moiiiiieeeeneeee........ doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)...........ccuv.... , portador(a) da Carteira de Identidade
NC e , expedida pela (0)........c......... , € CPF N , tendo em vista o que consta no
PROCESSO ADMISTRATIVO N° .......occciircceeenne , RESOLVEM, DE COMUM ACORDO, CELEBRAR O

PRESENTE TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° ... | -
PROADI/IFRN, o que fazem mediante os seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Termo Aditivo tem por finalidade de PRORROGAR a vigéncia d o CONTRATO DE
PRESTAGAO DE SERVICOS N°... l........ -PROAD/IFRN, em observancia ao PARECER n.
00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO NORTE/PGF/AGU.

CLAUSULA SEGUNDA: DA PRORROGAGAO

2.1. Pelo presente Termo Aditivo, fica prorrogada a vigéncia do CONTRATO N°..... | - -PROAD/IFRN,
por ..... [ P— ) meses, com termo inicial a ....... de e de.....o...... e termo final em ....... de
..................... de ..o
ITEM DISCRIMINAGAO CONCLUIDO | 1° MES | 2° MES | 3° MES
T e | e % | .. % | ... % | ... %
2 e | e % | ... % | ... % | ... %
3 e | e % | ... % | ... % | ... %

* Tabela para contratos de engenharia e demais contratos cuja a execugéo é dividida em etapas.

CLAUSULA TERCEIRA: DA GARANTIA

3.1. Em face da prorrogagao do contrato, a garantia devera ser reajustada, tendo o seu prazo ajustado,

devendo ser comprovada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da assinatura do presente termo.



CLAUSULA QUARTA: DAS DISPOSIGCOES FINAIS

4.1. E, por assim se acharem justos e contratados, foi lavrado o presente Termo Aditivo, que, depois de lido

e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes, incorporando-se, por conseguinte, ao Contrato
de Prestagcdao de Servigos n°...... l...... -PROAD/IFRN, permanecendo em vigor as demais clausulas e
condigdes do Instrumento Contratual original.

Natal/RN, ....... de ..o de ............
JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO oot ee e e e ae e en e

Reitor Representante Legal
CONTRATANTE CONTRATADA



ANEXO IV

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
...... fee......-PROAD/IFRN, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA E A EMPRESA

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO ADITIVO N° ...../....... - PROAD/IFRN
CONTRATON® ....../........ - PROAD/IFRN
DATA: ........ S Joviia.

A Unigo, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado
ao Ministério da Educacao, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP:
59.015-300, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor,

inscrito no CPF/MF sob o n® 761.031.024-72, € 0(@) eeeeeiiveveeeiiiiieaaene inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) nNa........cecciiiiiiieee, €M, doravante  designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a).......ccccceeneee. , portador(a) da Carteira de Identidade
NC s , expedida pela (0)........cc....... , € CPF N i , tendo em vista o que consta no
PROCESSO ADMISTRATIVO N° .......ccccovimineriinninn , RESOLVEM, DE COMUM ACORDO, CELEBRAR O

PRESENTE TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° ... | - -
PROADI/IFRN, o que fazem mediante os seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Termo Aditivo tem por finalidade de SUPRIMIR e ACRESCER valores ao CONTRATO DE
PRESTAGAO DE SERVIGCOS N°.... | - -PROAD/IFRN, em observancia ao PARECER n.
00001/2017/PF-IFRN/PFIFRIO GRANDE DO NORTE/PGF/AGU.

CLAUSULA SEGUNDA: DA SUPRESSAO

inicial contratado atualizado.

ITEM DISCRIMINAGAO VALOR CONTRATADO VALOR AJUSTADO PORCENTAGEM
T e, RS ....... R$ ... | %
2 R$ ........ R$ ... | ... %
3 e, RS ........ R$ . . | %
4 | e RS ........ R$ ... | ... %
5 R$ ....... R ...... || ... %
6 || s R$ ........ R$ ... | ... %
7 o R$ ....... R$ ... . || ... %
8 | e R$ ........ R$ ... | ... %
9 || RS ........ R$ ocoo. . | %
10 | R$ ........ R$ ... | ... %
TOTAL RS ........ R$ ... | .. %
*Tabela para contratos de engenharia.
. VALOR QTDE VALOR QTDE VALOR
ITEM] DESCRICAO UNITARIO CONTRATADA CONTRATADO AJUSTADA AJUSTADO
1 [ RS ooee | RS oo || RS ...
2 | R$ ... | R$ ... | RS ...
TOTAL RS ....... RS .......

* tabela para contratos de prestagdo de servigo.

CLAUSULA TERCEIRA: DO ACRESCIMO




3.1. Em face requerimento previsto nos autos, o valor contratado passara a quantia deR$ .........ccccveeevnen.

(cerrmemmrrrneeeeerrr e ), o que representa um acréscimo deR$ .........ccccvvcvennnns (oo ),
equivalente, percentualmente, a ....... b ) em relagado ao valor inicial contratado atualizado.
[ITEM|  DISCRIMINAGAO | VALORCONTRATADO || VALORAJUSTADO | PORCENTAGEM |
T I RS ... H RS ... .- % |
2 | I RS ... H RS ... . % |
T I RS ... H RS ... .- % |
I I RS ... H RS ... .- % |
5 | I RS ... H RS ... .- % |
6 || oo H RS .. H RS .. . % |
TE || RS ... || RS ... I - % |
8 | oo || RS ... || RS ... I - % |
BN || RS ... || RS ... I % |
I || RS ... || RS ... I % |
| TOTAL | RS ........ [ RS ........ I e % |
* Tabela para contratos de engenharia.

ITEM| DESCRIGAO U\r\/l'lo"l'lkoRlTO CON'CI'!;;I:'EI'ADA COF‘Y:RLAOTiDO AJl?;'II?AE«DA AJ\iJASI:I'?:DO
i O RS .. | e RS ... || R$ ...

2 e, RS ... | RS ... || R$ ...

TOTAL RS ...... RS ......

* tabela para contratos de prestagdo de servigo.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR DO TERMO ADITIVO
4.1. O valor total deste termo aditivo para cobrir as despesas relativas a alteragdo do valor contratado € de

RS oo [ ).

CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas previstas neste Termo Aditivo ocorrerdo a conta dos Recursos consignados no Orgamento
Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte, PTRES
.......................... , FONTE ...........cccceeeeeee..,, NATUREZA DE DESPESA ...y, Pl

CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA
6.1. Em face da alteragdo do contrato, a garantia devera ser reajustada, tendo o seu valor atualizado,

devendo ser emitido no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da assinatura do presente termo.

CLAUSULA SETIMA: DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. E, por assim se acharem justos e contratados, foi lavrado o presente Termo Aditivo, que, depois de lido

e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes, incorporando-se, por conseguinte, ao Contrato
de Prestacdo de Servigos n°...... | . -PROAD/IFRN, permanecendo em vigor as demais clausulas e
condigdes do Instrumento Contratual original.

Natal/RN, ....... (o [N de............
JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO oot

Reitor Representante Legal
CONTRATANTE CONTRATADA



ANEXO V

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N°

....... l...cee......-PROAD/IFRN, FIRMADO ENTRE O

APOSTILAMENTO N° ....[....... - PROAD/IFRN INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E

CONTRATO N° ...... oo, - PROAD/IFRN TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE - IFRN EA
DATA: ........ oo 2| U

A Unigo, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado
ao Ministério da Educacao, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP:
59.015-300, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor,
inscrito no CPF/MF sob o n° 761.031.024-72, tendo em vista o que consta no PROCESSO

ADMINISTRATIVO NP ... , resolve apostilar oCONTRATO N°........ R -
PROADI/IFRN, firmado com A , estabelecida na
..................................................... ,hacidade de.....................ceeeveeeeennn. 1., inscrito(@) no CNPJ sob o n°

................................ , que se regera pela legislagcao pertinente, Lei Federal n° 8.666/93, com as alteracbes
introduzidas posteriormente e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Apostilamento tem por finalidade aREPACTUAGAO de Valores ao CONTRATO

N° ........ ... -PROAD/IFRN, nos postos a seguir e em estrita obediéncia aos preceitos daConveng¢ao
Coletiva n® RNO0OOXX/XXXX.

ITEM POSTO VALOR ANTERIOR | VALOR REPACTUADO | EFEITOS
1 XXXXXKXXXXXX R$ 2.000,00 R$ 2.200,00 01/01/2020
2 XXXXXKXXXXXX R$ 2.200,00 R$ 2.400,00 01/05/2020

CLAUSULA SEGUNDA: DA REPACTUAGAO

2.1. Em face da Repactuagao concedido nos autos, o Montante Anual do contrato passara a quantia deR$
......................... (valor por extenso), com parcelas mensais de......................... (valor por extenso), com
efeitos a partir de 01 de janeiro de 2020.

2.2. Em face da Repactuagdo concedido nos autos, o Montante Anual do contrato passara a quantia deR$
......................... (valor por extenso), com parcelas mensais de......................... (valor por extenso), com
efeitos a partir de 01 de maio de 2020.

CLAUSULA TERCEIRO: DO VALOR
3.1. O valor total deste Apostilamento para cobrir as despesas relativas a repactuagio do contrato é deR$
......................... (valor por extenso).

CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas previstas neste Termo Aditivo ocorrerdo a conta dos Recursos consignados no Orgamento
Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte. PTRES
.......................... , FONTE ...............ecveee...., NATUREZA DE DESPESA .......cooovvvvvevieeee, Pl

CLAUSULA QUINTA: DA GARANTIA

5.1. Em face da revisdo de valores do contrato, a garantia devera ser também ajustada, devendo ser
comprovada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da assinatura do presente termo mantido as demais
condig¢oes previstas no instrumento contratual.

CLAUSULA SEXTA: DA RATIFICAGAO
6.1. Ratificam-se todas as demais clausulas e condigbes anteriormente acordadas doCONTRATO N°



........ I.........-PROADI/IFRN, permanecendo validas e inalteradas as nao expressamente modificadas por este
Instrumento.

Natal/RN, ....... de oo, de ............

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO
Reitor
CONTRATANTE



ANEXO VI

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N°

....... l...ceee.....-PROAD/IFRN, FIRMADO ENTRE O

APOSTILAMENTO N° ....[....... - PROAD/IFRN INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E

CONTRATO N° ...... Y - PROAD/IFRN TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE - IFRN EA
DATA: ........ oo 2| U

A Unigo, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado
ao Ministério da Educacao, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP:
59.015-300, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor,
inscrito no CPF/MF sob o n° 761.031.024-72, tendo em vista o que consta no PROCESSO

ADMINISTRATIVO NP ... , resolve apostilar oCONTRATO N°........ R -
PROADI/IFRN, firmado com = PSRRI , estabelecida na
..................................................... , hacidade de.....................ceceveeeeeenn. 1., inscrito(@) no CNPJ sob o n°

................................ , que se regera pela legislagcao pertinente, Lei Federal n® 8.666/93, com as alteracbes
introduzidas posteriormente e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Apostilamento tem por finalidade REAJUSTAR valores, em estrita obediéncia a
......................... (indicagdo da previsdo de reajuste no contrato, edital ou termo de referéncig do
CONTRATONC........ | A -PROAD/IFRN.

CLAUSULA SEGUNDA: DO REAJUSTE

2.1. Em face do Reajuste concedido nos autos, o Montante Anual do contrato passara deR$ ........................
(valor por extenso) paraR$ R$ ......................... (valor por extenso), devendo sua incidéncia retroagir a08 de
julho de 2020;

a) O reajuste equivale, percentualmente, aX,XX% (por cento), correspondente ao /ndice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) acumulado no periodo de julho de 2016 a junho de 2017.

CLAUSULA TERCEIRO: DO VALOR

3.1. O valor total deste Apostilamento para cobrir as despesas relativas a repactuagio do contrato ¢ deR$
......................... (valor por extenso).

CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas previstas neste Termo Aditivo ocorrerdao a conta dos Recursos consignados no Orgamento
Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte. PTRES
.......................... , FONTE ...........ccceeoeeeee..,, NATUREZA DE DESPESA ..., Pl

CLAUSULA QUINTA: DA GARANTIA

5.1. Em face da revisdo de valores do contrato, a garantia devera ser também ajustada, devendo ser
comprovada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da assinatura do presente termo mantido as demais
condig¢des previstas no instrumento contratual.



CLAUSULA SEXTA: DA RATIFICAGAO

6.1. Ratificam-se todas as demais clausulas e condigbes anteriormente acordadas doCONTRATO N°
........ l.........-.PROADI/IFRN, permanecendo validas e inalteradas as ndo expressamente modificadas por este
Instrumento.

Natal/RN, ....... (o [T de............

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO
Reitor
CONTRATANTE



ANEXO VII

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N°

....... l...cee......-PROAD/IFRN, FIRMADO ENTRE O

APOSTILAMENTO N° ..../....... - PROAD/IFRN INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E

CONTRATO N° ...... Y - PROAD/IFRN TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE - IFRN EA
DATA: ........ oo Lo e

A Unido, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - IFRN, REITORIA, pessoa juridica de direito publico, de carater autarquico, vinculado
ao Ministério da Educacao, situado na rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692, bairro do Tirol, Natal/RN, CEP:
59.015-300, inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 10.877.412/0001-68, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Reitor, JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO, brasileiro, casado, professor,
inscrito no CPF/MF sob o n° 761.031.024-72, tendo em vista o que consta no PROCESSO

ADMINISTRATIVO N° ..., , resolve apostilar oCONTRATO N°........ | S -
PROADI/IFRN, firmado com - T , estabelecida na
..................................................... , hacidade de.....................cccecveeeeeennn.. .., inscrito(@) no CNPJ sob o n°

................................ , que se regera pela legislagcao pertinente, Lei Federal n® 8.666/93, com as alteracbes
introduzidas posteriormente e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1.0 presente Termo de Apostilamento tem por finalidade o indicar o VALORe a DOTAGAO
ORCAMENTARIA do CONTRATO N°........ | AT -PROAD/IFRN para o periodo de 09 de julho de 2019 a
08 de julho de 2020, em estrita obediéncia ao Paragrafo 10, Anexo IX, da Instrugdo Normativa n° 05/2017-
MP, de 26 de maio de 2017.

CLAUSULA SEGUNDA: DO VALOR
2.1. O valor total deste Apostilamento para cobrir as despesas relativas a repactuagéo do contrato é deR$
......................... (valor por extenso).

CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas previstas neste Termo Aditivo ocorrerdo a conta dos Recursos consignados no Orgamento
Geral do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte. PTRES
.......................... , FONTE ...........ccceeoeeeee..,, NATUREZA DE DESPESA ...y, Pl

CLAUSULA QUARTA: DA RATIFICAGAO

4.1. Ratificam-se todas as demais clausulas e condi¢gdes anteriormente acordadas doCONTRATO N° N°
........ l.........-PROADI/IFRN, permanecendo validas e inalteradas as ndao expressamente modificadas por este
Instrumento.

Natal/RN, ....... de oo de ............

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO
Reitor
CONTRATANTE
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