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IN 1/2022 - PROAD/RE/IFRN

5 de abril de 2022

Dispde sobre as diretrizes para composigdo e funcionamento dos Nucleos de
Compras e Contratagbdes do IFRN.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO
as diretrizes da Portaria n° 13.623, de 10 de dezembro de 2019 da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO
o Plano de Centralizagdo de Compras e Contratagdes Publicas do IFRN aprovado pelo Ministério da Economia, conforme
Processo 23421.001802.2020-33;

CONSIDERANDO
o Relatério apresentado pela Comissao designada pela Portaria n°® 1096/2020-RE/IFRN, de 20 de julho de 2020, conforme
Processo 23421.002290.2020-22;

CONSIDERANDO
a necessidade de definir as diretrizes para composigdo e funcionamento dos Nucleos de Compras e Contratagbes do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte (IFRN);

RESOLVE:

Expedir a presente Instrucdo Normativa com a finalidade de regulamentar a organizagado, a estrutura, a composigéo, as
atribuicbes e o funcionamento dos Nucleos de Compras e Contratagdes do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Norte (IFRN).

CAPITULO |
DA ESTRUTURA E SUBORDINAGAO

Art. 1° Os Nucleos de Compras e Contratagdes ficardo responsaveis pelos aspectos referentes a contratagdo de bens e
servigos dos respectivos campi integrantes, sem, contudo, perder a integragéo entre si.

Paragrafo unico. Os Nucleos tém por objetivo o planejamento sistémico das compras e contratagdes de bens e servigos de
uso comum, para que sejam elaborados e executados de forma regionalizada pelas Unidades de Administragdo de
Servigos Gerais (Uasg) remanescentes.

Art. 2° Sao integrantes dos Nucleos Regionais de Compras e Contratagdes do IFRN, os campi a seguir relacionados:

I. Nucleo de Compras e Contratagdes Reitoria (UASG 158155): Campi Zona Leste (UGR 151610), Avangado Lajes (UGR
154981) e Reitoria (UGR 151601);

Il. Nucleo de Compras e Contratagbes Leste/Agreste (UASG 152756): Campi Parnamirim (UGR 151901), Canguaretama
(UGR 152807), Nova Cruz (UGR 151900) e Sao Paulo do Potengi (UGR 152808);



Ill. Nucleo de Compras e Contratagdes Metropolitano (UASG 158368): Campi Natal Zona Norte (UGR 151603), Natal
Cidade Alta (UGR 151604) e Ceara-Mirim (UGR 152806);

IV. Nucleo de Compras e Contratagdes Seridé (UASG 158366): Campi Currais Novos (151606), Caicé (UGR 151609),
Santa Cruz (UGR 151613) e os Campi Avancados Parelhas (UGR 154980) e Jucurutu (UGR 156594);

V. Ntcleo de Compras e Contratagdes Agreste (UASG 154582): Campi Sao Gongalo do Amarante (UGR 151902), Jodo
Céamara (UGR 151610) e Macau (151611);

VI. Nucleo de Compras e Contratagdes Oeste (UASG 158365): Campi Mossoré (UGR: 151605), Apodi (UGR 151608),
Ipanguacu (UGR 151607) e Pau dos Ferros (UGR 151612);

VIl. Nucleo de Compras e Contratagdes Natal (UASG 158369): Campus Natal Central (UGR: 151602).

Art. 3° Os Nucleos passam a compor a Organizagdo Gerencial do IFRN, definida em Portaria vigente, vinculadas a
estrutura administrativa da Reitoria e dos Campi, enquanto Unidades Gestores, conforme abaixo registrado:

| — Nucleo de Compras e Contratagdes da Reitoria: UASG Gestora 158155 - Reitoria;

Il — Nucleo de Compras e Contratagdes Leste/Agreste: UASG Gestora 152756 - Campus Parnamirim;

1l = Nucleo de Compras e Contratagdes Metropolitano: UASG Gestora 158368 - Campus Natal Zona Norte;

IV — Nucleo de Compras e Contratagdes Serido: UASG Gestora 158366 - Campus Currais Novos;

V — Nucleo de Compras e Contratagdes Agreste: UASG Gestora 154582 - Campus Sdo Gongalo do Amarante;
VI — Nucleo de Compras e Contratagdes Oeste: UASG Gestora 158365 - Campus Mossoro;

VIl — Nucleo de Compras e Contratagdes Natal: UASG Gestora 158369 - Campus Natal Central.

CAPITULOII
DA NATUREZA E NORMATIZAGAO

Art. 4° Os Nucleos de Compras e Contratagcdes serdo os érgdos técnicos de execugdo, assessoramento e assisténcia
direta a Coordenagdo de Compras da Diretoria de Licitagdes do IFRN, bem como aos respectivos Ordenadores de
Despesas, no que couber.

Art. 5° Os Nucleos de Compras e Contratagdes serao responsaveis pelo cumprimento do que preconiza as Leis, Decretos e
Instrugbes Normativas conforme relacionadas a seguir, bem como aos Acérdaos do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
orientagcdes da Advocacia Geral da Unido (AGU) e demais dispositivos legais pertinentes relativos ao tema Licitagoes e
Contratos Administrativos e eventuais alteragbes na legislacéo:

I. Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

II. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do
art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias;

Ill. Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagao das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001,
da Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5
de outubro de 1999;

IV. Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010 - Regulamenta a contratagéo de bens e servigos de informatica e automagao
pela administragéo publica federal, direta ou indireta, pelas fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas
demais organizagdes sob o controle direto ou indireto da Unio;

V. Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013 - Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

VI. Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015 - Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores
individuais e sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administragcao
publica federal;



VII. Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 - Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo
de servigos sob o regime de execugao indireta no ambito da Administragado Publica federal direta, autarquica e fundacional,

VIII. Decreto n°® 9.412, de 18 de junho de 2018 - Atualiza os valores das modalidades de licitagdo de que trata o art. 23 da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

IX. Instrugdo Normativa n° 7, de 20 de setembro de 2018 - Altera a Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2018, que
dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucéo indireta no
ambito da Administragéo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

X. Instrugdo Normativa n° 01, de 10 de janeiro de 2019 - Dispde sobre Plano Anual de Contratagbes de bens, servicos,
obras e solugbes de tecnologia da informagdo e comunicagbes no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes;

XI. Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2019 - Dispde sobre o processo de contratagdo de solugdes de Tecnologia
da Informagédo e Comunicagéo - TIC pelos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema de Administragdo dos Recursos de
Tecnologia da Informagao - SISP do Poder Executivo Federal;

XIl. Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica,
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre
o uso da dispensa eletrénica, no ambito da administragéo publica federal;

XIlI. Portaria n° 13.623, de 10 de dezembro de 2019 da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia- Estabelece diretrizes para redimensionamento do quantitativo de Unidades
Administrativas de Servigos Gerais - Uasg, pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

XIV. Instrugdo Normativa n® 40, de 22 de maio de 2020 - Dispde sobre a elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP - para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras, no ambito da Administragao Publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital;

XV. Instrucdo Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020 - Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagéo de
pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administragéo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO Il
DA COMPOSIGAO E LOCALIZAGAO DOS NUCLEOS

Art. 6° Os Nucleos de Compras e Contratagdes serdo compostos, preferencialmente, por dois (2) servidores por campus,
que atuardo como parte da equipe de planejamento da contratagdo, devidamente indicados pelos Diretores-Gerais, por
meio de emissao de portaria de designagéo.

Paragrafo Unico. Os membros poderdo ser indicados pelos Ordenadores de Despesas, preferencialmente, dentre os
servidores com conhecimento técnico na area de compras e licitagdes e/ou possuidores do Curso de Formacdo de
Pregoeiros Publicos.

Art. 7° Os servidores designados para os Nucleos de Compras e Contratagdes poderdo atuar em processos de outros
campi que compde o Nucleo, ainda que fisicamente remanesgam prestando servigos no primeiro, o que se trata de um
trabalho desterritorializado, mas presencial, no Campus onde o servidor atua regularmente.

§1°. Os Nucleos de Compras e Contratagdes terdo autonomia em relagdo ao funcionamento e operacionalizagdo de suas
atividades desde que respeitadas as legislagdes vigentes e a regulamentagéo institucional.

§2°. Os servidores indicados para compor os Nucleos de Compras e Contratagbes, ndo deverdo atuar nas etapas de
execucgao da despesa, como liquidagéo e pagamento.

Art. 8° Os servidores participantes dos Nucleos de Compras e Contratagdes terao prioridade nas politicas de capacitagao
pertinentes ao tema.

Art. 9° Definidos os membros que compordo os Nucleos, indicados pela Diregdo-Geral de cada um dos campi, 0 grupo
devera reunir-se, para dar inicio aos trabalhos e definir, dentre seus membros, dois (2) servidores, um titular e um
substituto, os quais coordenardo o Nucleo e o representara perante os demais.

Paragrafo Unico. A definigdo do coordenador o qual trata o caput deste artigo podera ser feita por votagdo simples entre os
membros do Nucleo.



CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS NUCLEOS

Art. 10. Serdo competéncias dos Nucleos de Compras e Contratagdes:

| — Assessorar os campi integrantes, na qualidade de requisitantes, no levantamento das necessidades dos pedidos de
aquisicao de materiais e contratagao de servigos das compras e contratagoes;

Il — Acompanhar e auxiliar os campi, na elaboragado e execugao do Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC);

IIl — Avaliar, compilar e agrupar as necessidades dos campi integrantes para formulagéo do planejamento e gerenciamento
anual das aquisigbes e contratagdes;

IV — Consolidar as contratagdes que o Nucleo pretende realizar no exercicio subsequente através da elaboragdo dos
Planos Anuais de Contratagdes;

V — Acompanhar e coordenar a execugdo do Plano Anual de Contratagdes do Nucleo, aperfeigoando a governanga e a
gestéo de suas contratagoes;

VI — Articular o planejamento das contratagdes com a proposta orgamentaria vigente, a aderéncia das contratagbes com o
planejamento estratégico da organizagéo;

VII - Atuar na elaboragéo de documentos e instrugdo dos processos de compras e contratagdes, como parte da equipe de
planejamento da contratagédo, ressalvados quanto ao cumprimento da IN/SEGES/MPDG n. 05/2017 bem como na
IN/SEGES/SEDGD/ME n. 04/2020;

VIl - Consolidar o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), a partir do envio do setor demandante, mediante a
Manifestacao Inicial da Necessidade (MIN) e/ou Calendario de Compras;

IX — Otimizar a tramitag@o processual, criando fluxogramas e padronizando rotinas no fito de reduzir o tempo empreendido
na realizagdo das contratagoes;

X — Atuar na redugéo de custos de aquisicdo de bens e servigos fazendo uso da melhor técnica possivel para cada caso
concreto, possibilitando a maximizagao dos resultados institucionais e o uso racional dos recursos publicos;

Xl — Proporcionar a adogéo de boas praticas em Gestdo de Materiais e Logistica nos campi;

XII — Contribuir com a realizagédo das capacitagdes na area de Compras Governamentais;

XIIl — Promover a transparéncia das contratagoes;

XIV — Prestar informagdes sobre os processos de contratagdo que tenham atuado, inclusive em caso de Auditoria;
XV — Orientar e dirimir duvidas da comunidade académica no que diz respeito a fase interna e externa das licitagdes;

XVI — Atuar nos processos de contratagdes diretas, reservadas as competéncias especificas das autoridades da instituigao.

CAPIiTULO V
DAS ATRIBUIGOES DOS MEMBROS

Art. 11. Serao atribuigdes do Coordenador do Nucleo:

|. Representar o Nucleo perante os demais, a Diretoria de Licitagoes, a Pro-reitoria de Administragdo e os demais setores
que se fizerem necessarios;

Il. Gerenciar o mapeamento das demandas de interesse dos campi que integram o Nucleo, organizando-as por ordem de
prioridade e complexidade;

Ill. Sistematizar junto aos demais membros a periodicidade de reunides dos servidores que integram o Nucleo e o modo
como serdo realizadas tais reunibes, quer presenciais ou remotas, considerando o trindmio
possibilidade/necessidade/viabilidade;

IV. Distribuir as tarefas a serem desenvolvidas de forma equanime entre os membros do Nucleo, assegurando-se de que
todos adquiram expertise nas varias etapas do processo de compra;

V. Articular junto ao(s) servidor(es) para integrar(em) comissdes sistémicas e equipes de planejamento de compras e
contratagdes, sempre que solicitado pela DILIC ou pela PROAD;



VI. Coordenar e supervisionar os trabalhos que serdo desenvolvidos por todos os membros do Nucleo;

VII. Manter registros das atividades e acompanhamento dos processos de compras e contratacdes para subsidiar eventuais
avaliagdes e/ou auditorias;

VIII. Prover os meios necessarios e realizar de forma sistémica as instrugdes aos membros do Nucleo, mantendo o nivel de
qualificagdo ao processamento das licitagdes;

IX. Convocar as reunides do Nucleo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando a matéria a ser
apreciada;

X. Presidir as reunides do Nucleo, com direito ao voto de qualidade;

Art. 12. Serao atribuigdes dos membros dos Nucleos:

| — Auxiliar o Coordenador no exercicio de suas atribuigdes, substituindo-o, em seus impedimentos e afastamentos legais;
IV — Responsabilizar-se pela execugéo da fase interna da licitagéo;

V - Responsabilizar-se pela execugéo do Calendario de Compras e Contratagdes.

VI — Exercer outras atribuigdes que lhe sejam delegadas pelo Coordenador do Nucleo.

CAPITULO VI
DO PERFIL DE ACESSO AO SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE SERVIGOS GERAIS - SIASG

Art. 13 As Unidades Administrativas Gestoras dos Nucleos, elencadas no Art. 4° deste Regimento, manterdo os perfis de
acesso a Compras, quais sejam: CON-GERAL, CADASTRO, DIVULGAX, GESTOR-ATA, HOMOL-PREGAO, HOMOL-
RDC, PREGOEIRO, PRESIDENTE, PRESIDENTE RDC, RDCXXX, COMPRAS, CONTRATO, FISCAL, FINANCEIRO, IRP,
RESP-ORGAO e nivel de acesso de Orgao ou Uasg de acordo com a necessidade.

Paragrafo Unico. Os perfis apresentados no caput deste artigo permitem o cadastramento de fornecedor, langamento de
IRP, adesdo a ata de registro de precos, realizagdo de dispensas e inexigibilidade, divulgagdo de licitagao,
acompanhamento da execugdo de contrato, execugao financeira, adjudicagdo e homologacéo de pregdes.

Art. 14. As Unidades Administrativas integrantes dos Nucleos, elencadas no Art.3° deste Regimento, passarao a ter perfis
de consulta, com nivel de acesso de Uasg, exceto para IRP, CONTRATO, FINANCEIRO e DIVULGAX.

Paragrafo unico. Os perfis apresentados no caput deste artigo permitem langcamento de IRP, acompanhamento da
execucdo de contrato, execugdo financeira, participagdo em pregbes SRP, sendo, nesse Uultimo caso, suas demandas
langadas e gerenciadas pela Uasg Gerenciadora.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO

Segao |
Do planejamento

Art. 15. Para elaboragéo do PAC, referente ao exercicio seguinte, o lancamento no PGC devera ser realizado de forma
individualizada por campus, considerando a Uasg do nucleo de modo a consolidar o planejamento de forma regionalizada.

Paragrafo unico. Cada Campus devera realizar, o levantamento das necessidades de compras e contratagdes para o
exercicio seguinte, de modo a viabilizar o langamento das demandas no sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes (PGC).

Segao |
Da execugao

Art. 16. Os campi deverdo encaminhar suas requisicbes de bens e servigos para o respectivo Nucleo, na forma de
Manifestacao Inicial de Necessidade (MIN), na qual devera conter, no minimo, as informacdes a seguir relacionadas, sob
pena de devolugao ao setor requisitante para as devidas retificagbes:

| — justificativa sobre a necessidade da compra ou contratagdo, alinhando a demanda ao Planejamento Estratégico
Institucional (Projeto Estratégico do PDI), bem como sua previsdo no PAC;



Il — especificagdo precisa, suficiente e clara do bem ou servigo a ser adquirido sem indicagcdo de marca ou inclusdo de
caracteristicas ou especificagdes exclusivas (sem similaridade), de forma a direcionar o objeto a determinada marca ou o
servigo a uma empresa especifica (Art. 7°, § 5° e Art. 15, § 7°, Inc. | da Lei n°. 8.666/93), salvo justificativa;

Il = no caso de aquisigdes de bens de qualquer natureza, definicdo das unidades e quantidades a serem adquiridas em
funcéo do consumo e utilizagdo provaveis (Art. 15, § 7°, Inc. |l da Lei n°. 8.666/93);

IV — definicéo do local e do prazo de entrega do bem a ser adquirido ou do prazo para conclusdo da obra ou servigo a ser
executado, ou ainda do cronograma de entrega de cada item licitado no caso de fornecimento de bens com entrega
parcelada (Art. 40, Inc. Il da Lei n°. 8.666/93);

Paragrafo unico. A Manifestagao Inicial de Necessidade é dispensada nos casos em que a demanda esta contemplada no
Calendario de Compras e Contratagdes Comuns.

Art. 17. Os Nucleos deverao avaliar, compilar e agrupar as necessidades dos campi integrantes para formulacdo do
planejamento e gerenciamento anual das aquisigbes e contratagdes.

§ 1° Os Nucleos deverdo observar sempre a necessidade de compilar os objetos idénticos e de mesma natureza para
instauragéo de um unico procedimento licitatério, com consequente ganho de economia de escala.

§ 2° Durante o exercicio os Nucleos receberdao os documentos de Manifestacéo Inicial de Necessidade dos campi e apos
avaliagdo tomarao as providéncias necessarias para atendimento.

§ 3° Avaliar a possibilidade de licitagdo conjugada a luz da Sumula n. 247 do Tribunal de Contas da Unido, bem como da
natureza semelhante do objeto (compra, servigo, continuado ou ndo, de engenharia ou néo etc.), evitando-se reunir objetos
de natureza e contratagbes diversas, dada a inviabilidade juridica e pratica.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. A tramitacdo processual se dara conforme fluxograma apresentado no Anexo | deste Regimento.

Art. 19. Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria de Licitagdes do IFRN.



ANEXO - FLUXOGRAMA
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