Ministério da Educagao
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
REITORIA

PORTARIA NORMATIVA RE/IFRN N° 57, DE 5 de maio de 2026

Regulamenta os procedimentos relativos a classificacdo de informagdes quanto ao grau de sigilo
e a definigdo de restri¢dao de acesso a informagdes e documentos, bem como institui a Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (CPADS), no ambito do Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
(IFRN), no uso de suas atribui¢des legais, e considerando o que consta no Processo n° 23421.000456.2026-61, de 27 de janeiro de
2026,

RESOLVE:
Secdo I - Dos Procedimentos de Classificacio da Informacio e tratamento de informacdes com restriciao

Art. 1° Esta Portaria estabelece os procedimentos relativos a classificagdo de informag¢des quanto ao grau de sigilo e a defini¢ao de
restricdo de acesso a informagdes, no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
(IFRN).

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I - Informagédo Classificada: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico, mediante ato formal consubstanciado
no Termo de Classificagdo da Informagao (TCI), por ser imprescindivel a seguranga da sociedade ou do Estado, nos termos do art.
23 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo — LAI);

II - Informag@o Pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, cujo tratamento deve observar a protegdo a

intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, nos termos do art. 31 da LAI;

III - Informag@o Restrita: género que abrange as informagdes classificadas, as informagdes pessoais e aquelas protegidas por sigilos

legais especificos, tais como sigilo fiscal, bancario ou segredo de justica;

IV - Cédigo de Indexagdo de Documento que contém Informacédo Classificada (CIDIC): codigo alfanumérico obrigatorio destinado

ao controle, rastreabilidade ¢ identificagdo dos documentos classificados;

V - Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (CPADS): 6rgdo colegiado responsavel por assessorar as
autoridades do IFRN na gestdo das informagdes sigilosas ou restritas, atuando na classificacdo, reclassificagdo, desclassificagdo,
reavaliac@o e destinagdo final de documentos, bem como no cumprimento da LAI, na elabora¢do de normas e relatorios correlatos e

no apoio a transparéncia ativa e ao monitoramento do sigilo ou da restricdo de acesso;

VI - Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD): comissdo responsavel pela tabela de temporalidade e pela

destina¢do documental no ambito da gestdo arquivistica, ndo se confundindo com a CPADS.
Art. 3° A competéncia para a classificacdo da informagao quanto ao grau de sigilo, no ambito do IFRN, observa os seguintes niveis:
I - Grau Secreto (15 anos) e Ultrassecreto (25 anos): competéncia exclusiva do Reitor, vedada a delegagao; e

II - Grau Reservado (5 anos): competéncia do Reitor, permitida a delegacdo aos Pro-Reitores e aos Diretores-Gerais de Campus,



vedada a subdelegacéo.

Art. 4° A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo constitui medida excepcional e temporaria, devendo ser adotada
somente quando imprescindivel a seguranga da sociedade ou do Estado, observados os principios da necessidade, da

proporcionalidade, da motivagao e da publicidade minima.

Art. 5° A classifica¢do da informagao devera:

I — ser formalizada por meio do Termo de Classificagdo da Informagéo (TCI);

II — conter motivagao expressa, com indicagdo do fundamento legal e dos riscos decorrentes da divulgagdo indevida;
III — indicar o grau de sigilo atribuido, o prazo da classificagdo e o marco inicial de sua contagem;
IV — identificar a autoridade classificadora responsavel; e

V — ser registrada e controlada em sistema ou repositorio institucional proprio.

Art. 6° O Termo de Classificagdo da Informagdo (TCI) devera conter, no minimo:

I — a identificac¢do da informagdo ou do documento classificado;

II — o grau de sigilo atribuido;

III — o prazo de duragio da classificacao;

IV — a fundamentag@o legal e fatica;

V — a data da classificagao;

VI - a identificacdo e a assinatura da autoridade classificadora; e

VII - o Cddigo de Indexagdo de Documento que contém Informagao Classificada (CIDIC).

Art. 7° A classificacdo da informag@o sera objeto de reavaliagdo periddica, de oficio ou mediante provocagdo, com vistas a

manutengao, a alteracdo do grau, a redugdo do prazo ou a desclassificagdo.

§ 1° A desclassificacdo ocorrera automaticamente com o decurso do prazo fixado, salvo nas hipoteses de prorrogagdo

expressamente previstas em lei.

§ 2° A CPADS devera assessorar a autoridade competente nos procedimentos de reavaliacdo e desclassificagdo.
Art. 8° A restri¢do de acesso a informagdes que ndo se enquadrem como informagio classificada sera aplicada nos casos de:
I — informagdes pessoais, nos termos do art. 31 da Lei n® 12.527, de 2011; e

II — informagdes protegidas por sigilo legal especifico, tais como sigilo fiscal, bancario ou segredo de justica.
Art. 9° A definigdo de restri¢ao de acesso:

I — devera ser formalizada por despacho ou ato administrativo devidamente fundamentado;

II — devera indicar o respectivo fundamento legal;

III — ndo implicara atribui¢@o de grau de sigilo;

IV — vigorara pelo tempo estritamente necessario a prote¢do da informagdo; e

V — estara sujeita a revisdo periodica ou a cessagdo quando ausente o motivo que a ensejou.

Art. 10. As informagdes classificadas ou com restrigdo de acesso deverdo:

I - ser devidamente identificadas quanto ao grau de sigilo ou & natureza da restrigdo;

II — ter acesso restrito a agentes publicos formalmente autorizados;

III — observar normas especificas de guarda, custodia, reprodugao e compartilhamento; e

IV —ter o acesso e 0 manuseio registrados, quando aplicavel.

Art. 11. O agente publico que tiver acesso a informagdes classificadas ou restritas responde administrativa, civil e penalmente pelo



uso indevido, pela divulgacéo ndo autorizada ou pela omissdo no dever de protegdo da informagao.

Art. 12. Os procedimentos de classificacdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e de definig¢do de restrigdo de acesso deverdo ser
apoiados por solugdes tecnoldgicas de informagdo e comunicagao, destinadas ao registro, controle, rastreabilidade, guarda e gestao

do ciclo de vida das informagdes.

§ 1° As solugdes tecnologicas de que trata o caput deverdo permitir, no minimo:

I — o registro dos atos de classificacdo, reclassificagéo, desclassificag@o e defini¢@o de restri¢ao de acesso;
II — a identificag@o da autoridade responsavel e da respectiva fundamentagéo legal,

III — o controle de prazos, reavaliagdes e desclassificacdo automatica;

IV — o controle de acesso por perfil de usuario; e

V — a auditoria e 0 monitoramento dos acessos e dos tratamentos realizados.

§ 2° O uso de controles exclusivamente manuais ou informais sera admitido apenas de forma excepcional e temporaria, quando

comprovada a indisponibilidade de meios tecnologicos adequados.

§ 3° As solugdes tecnologicas adotadas deverdo observar os requisitos de seguranca da informacdo, de integridade, de
confidencialidade e de disponibilidade, bem como a conformidade com a Lei n® 12.527, de 2011, e a Lei n°® 13.709, de 2018.

Secdo II - Da Comissdo Permanente de Avaliagido de Documentos Sigilosos (CPADS)

Art. 13. Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (CPADS), vinculada ao Gabinete da
Reitoria, com a finalidade de assessorar as autoridades competentes quanto a classificagdo, a revisao e a reavaliagdo de documentos

sigilosos.

§ 1°. A CPADS exercera suas atribuigdes sem prejuizo das competéncias relativas a gestdo arquivistica, a temporalidade e a
destinagdo documental, de responsabilidade da unidade de Arquivo Geral ou da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos

(CPAD), observado o disposto na legislagdo do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

§ 2°. A CPADS tera carater multidisciplinar e sera composta por representantes das seguintes unidades:
I — Secretaria do Gabinete da Reitoria (coordenag@o);

II — Autoridade de Monitoramento da LAI (AMLAI);

III — Gestor de Seguranga da Informagao;

IV — Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

V — Escritorio de Processos; €

VI — Diretoria Sistémica de Tecnologia da Informagao e Comunicagio (DITIC).

§ 3° Poderdo compor a CPADS servidores do IFRN, inclusive lotados nos campi ou em outros setores, bem como servidores de

instituigdes parceiras, desde que formalmente vinculados por instrumento de cooperagdo técnica.

Art. 14. A decisdo de classificar a informagao em qualquer grau de sigilo sera formalizada mediante a expedi¢do do Termo de

Classificagdo da Informagédo (TCI), que contera:

I — o assunto a que se refere a informacgao;

II — o fundamento legal da classifica¢do, nos termos do Art. 23 da LAI,
III — o prazo do sigilo e o evento que define o seu termo final;

IV — a identificag@o da autoridade classificadora; e

V — o CIDIC, conforme padrio definido no Art. 15 desta Portaria.

Art. 15. O CIDIC sera composto pelo Nimero Unico de Protocolo (NUP) do documento, acrescido da indicagdo do grau de sigilo
(R — Reservado, S — Secreto ou U — Ultrassecreto), da categoria do assunto conforme o Vocabulario Controlado do Governo

Eletronico, da data de producao e da data de desclassificagdo, separados por pontos.

Paragrafo inico. No caso de documentos classificados como ultrassecretos, devera constar, ainda, a data de eventual prorrogagio da



classificagdo, conforme modelo adotado pelo Governo Federal e a ser disponibilizado no Sistema Unificado de Administragdo
Publica (SUAP).

Art. 16. As informagdes pessoais, incluindo dados pessoais e dados pessoais sensiveis, bem como aquelas protegidas por sigilo legal
especifico, ndo se submetem a classificagdo em grau de sigilo nem a emissdo de Termo de Classificagdo da Informagdo, devendo

ser tratadas como informagoes de acesso restrito.

§ 1° O acesso a essas informagdes sera restrito a agentes publicos que tenham necessidade de conhecé-las para o desempenho de

suas atribuigdes e a propria pessoa a que se referirem.

§ 2° Em caso de solicitag@o de acesso com fundamento na LAI, devera ser aplicado o tarjamento das partes protegidas, assegurado o

acesso as demais informagdes publicas constantes do documento.

Art. 17. Transcorrido o prazo da classificagdo ou ocorrido o evento que defina o seu termo final, a informacdo tornar-se-a

automaticamente de acesso publico.

Art. 18. A Autoridade de Monitoramento da LAI publicara, anualmente, até 1° de junho, no sitio eletronico do IFRN:
I — o rol de documentos classificados e desclassificados no periodo; ou

II — o rol negativo, quando inexistirem informagdes classificadas.

Art. 19. Os procedimentos de classificagdo, desclassificagdo e tratamento de informagdes com restrigdo de acesso deverdo observar

os fluxos de processo constantes do Anexo desta Portaria.

Art. 20. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE,
CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO
Reitor do IFRN
(Decreto Presidencial de 20/12/2024, publicado no DOU de 20/12/2024)



ANEXO UNICO

Fluxos de Processo para Classificacio, Reavaliacio e Desclassificacio da Informacgao

Este Anexo estabelece os fluxos operacionais a serem observados pelas unidades do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia
¢ Tecnologia do Rio Grande do Norte (IFRN) nos procedimentos de classificacio da informagdo quanto ao grau de
sigilo, bem como de reavaliacio e desclassificaciio, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢ da

Portaria a que se vincula.

FLUXO 1 — Analise e Classificacao da Informacao

1. Identificacdo na origem (setor produtor)

1.1 O servidor responsavel pela produgdo do documento avalia se o seu conteiido se enquadra em alguma das hipoteses
previstas no art. 23 da Lei n° 12.527, de 2011, cuja divulgagdo imediata possa representar risco a seguranca da sociedade

ou do Estado.

1.2 Observacio: Na hipotese de o documento conter exclusivamente dados pessoais ou informagdes protegidas por sigilo
legal especifico, ndo se aplica este fluxo, devendo ser adotada apenas a marca¢do de acesso restrito no sistema

institucional, nos termos do art. 16 da Portaria.

2. Solicitacao de analise

2.1 Constatada a necessidade de avaliacdo quanto ao sigilo, o setor produtor encaminhard o documento a Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (CPADS), por meio de processo eletrdnico com acesso restrito no

sistema institucional.
2.2 O encaminhamento devera ser acompanhado de nota técnica fundamentada, indicando:

e o risco associado a divulgacao;
e 0 enquadramento legal pretendido;

e 0 prazo minimo sugerido para o sigilo.

3. Analise técnica e parecer da CPADS

3.1 A CPADS analisara o conteido encaminhado, examinando, no minimo:

e aadequagdo do fundamento legal;
¢ anecessidade e proporcionalidade da classificagéo;
o adistingo entre classificagdo de sigilo e mera restricdo de acesso;

e 0 prazo minimo necessario a prote¢do da informagao.
3.2 Concluida a analise, a CPADS emitira parecer técnico de natureza opinativa, recomendando:

¢ o grau de sigilo aplicavel, quando couber; ou

e o tratamento como informagao de acesso restrito, quando ndo configurada hipétese de classificag@o.

4. Decisio da autoridade competente

4.1 O processo sera encaminhado a autoridade competente para decisdo, conforme o grau de sigilo, nos termos do art. 3° da

Portaria.
4.2 A autoridade podera:

e acolher o parecer da CPADS; ou

o divergir de forma expressamente motivada.

4.3 A decisdo pela classificagdo da informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada mediante a assinatura do



Termo de Classificacao da Informacao (TCI).

5. Indexacio, identificaciio e guarda

5.1 Apos a classificagdo:

e sera gerado o Codigo de Indexaciio de Documento que contém Informacio Classificada (CIDIC);

e 0 documento receberd identificagdo ostensiva do grau de sigilo.
5.2 O documento classificado devera ser:

e armazenado em ambiente fisico ou eletronico seguro;
e mantido sob controle de acesso restrito a usuarios autorizados;

e registrado em sistema institucional para fins de rastreabilidade.

6. Publicidade minima e transparéncia

6.1 As informagdes relativas a classificagdo, sem exposi¢cdo do conteudo sigiloso, deverdo ser registradas no Rol de

Informagées Classificadas, contendo, no minimo:

e 0 codigo CIDIC;
e 0 assunto de forma genérica;
e 0 grau de sigilo;

e 0 prazo de classificagao.

FLUXO 2 - Reavaliacao e Desclassificacio da Informacao

1. Monitoramento

1.1 A CPADS devera acompanhar periodicamente os Termos de Classificacdo da Informacao vigentes, de modo a subsidiar
a reavaliag@o do sigilo atribuido.

2. Término do prazo

2.1 Expirado o prazo de classificag@o ou ocorrido o evento que defina o seu termo final, a desclassificagéio sera automatica,
salvo nas hipoteses legais de prorrogagao.

3. Desclassificacao e disponibilizacao

3.1 O documento desclassificado devera:

o receber identificagdo de “DESCLASSIFICADO”;

¢ ter seu nivel de acesso alterado para publico no sistema institucional.

3.2 Na hipotese de o documento conter dados pessoais ou outras informagdes ainda protegidas por sigilo legal, devera ser

aplicado o tarjamento das partes restritas, mantendo-se o acesso ao contetido publico.

4. Atualizac¢io dos instrumentos de transparéncia

4.1 As informagdes relativas a desclassificagdo deverdo ser incluidas no Rol de Informacdes Desclassificadas, mantido no

sitio eletronico do IFRN.
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