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COMO SOLICITAR O CARTAO?

Apés a aprovacao do projeto de extensao em edital de fomento, sera solicitado ao
coordenador do projeto o envio dos dados necessarios para emissao do cartao
para a DIRIS/PROEX, setor responsavel por solicitar e distribuir os cartées. O
portador do cartdo deve ser o coordenador do projeto. Com o cartdo em maos, o
proximo passo é realizar o cadastro da senha e desbloqueio do cartdo em
qualquer agéncia do Banco do Brasil.

como usar o cartao?

Com o cartdao em mados, dirija-se ao atendimento e realize o cadastro da senha
e desbloqueio do cartdo em qualquer agéncia do Banco do Brasil. O cartao
funciona apenas na funcdo crédito e pode ser utilizado para compras
presenciais e online.

O QUE PODE COMPRAR?

E permitido a utilizacdo do cartdo para compras nos ramos de atividade permitida
e executada pelo projeto, como por exemplo artigos de papelaria, materiais de
construcdo, artigos e materiais eletrénicos, vestuario, entretenimento, lojas de
departamento e outros servicos, estabelecimentos e varejos.

O Cartao BB Extensao tera
como limite o valor aprovado
no projeto e também podera

ser utilizado para pagamento
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de boletos ou titulos bancarios
para compras na funcao
crédito a vista.

Para compras e pagamento de
servicos executados por pessoa
fisica e juridica, é obrigatoria a
apresentacdo da Nota Fiscal
Eletrbnica com CPF do portador
do cartdo.

Cupons Fiscais serao aceitos
desde que identificados com o

& Despesas permitidas: nome e CPF do beneficiario/
Materiais de CoNsumo portador do cartdo.

(339030) e Contratacdo de

servico de Pessoa Juridica ou

Fisica (339039) . ATENCAO!
~ - Ndo serdo permitidas despesas efetuadas
Despesas nao permitidas: no cartao fora do periodo da vigéncia do
/A Pagamentos de salarios, prazo estabelecido no edital. Dessa forma, é
despesas de rotina, despesas obrigatorio devolver ao IFRN, por meio de
com ornamentacdes, coffee ~ GRU ~, todos os valores pagos
break, obras e outros fins indevidamente no cartdo. O pagamento

deverd ser feito no Terminal de

distintos dos aprovados para o Autoatendimento.

projetos.




COMO FAZER AS COTACOES?

Para a contratacdo de servicos e compra de materiais/equipamentos, devera ser
realizada a cotacdo prévia de precos com no minimo trés fornecedores, cujos
orcamentos, incluindo o valor do frete, deverdao ser incluidos na prestacdao de
contas. Nao serdo aceitas cotacdes com mais de 180 dias anteriores a data da
efetivacdo da compra ou com data posterior a compra.

Nas cota¢Bes em pessoa juridica, deverao constar: razao social e CNPJ da empresa;
quantidade e unidade; descricdo do servico/equipamento; data da cotagdo e
assinatura do responsavel pela informacdo; valor do frete (Qquando houver); valor
unitario e total dos itens.

Cotacao por meio eletrdnico,
deve ser apresentada copia do e-
mail recebido com a cotacao,

Cotacdo em sites da internet,
deve-se salvar a pagina em PDF,
contendo link da pagina da cotacao,

contendo nome da empresa,
nome do responsavel e telefone
para contato.

produto, preco, valor do frete e data
de cotacdo.

Nas cotacdes em pessoa fisica, deverao constar: nome e CPF do prestador do
servi¢co; quantidade e unidade; descricao do servico; data da cotacao com assinatura
do responsavel pela informacdo; valor unitario e total dos itens.

Na aquisicdo de materiais e bens ou na contratacdo de servicos, o
beneficidrio/portador do cartdo devera seguir o principio da economia de recurso,
optando pelo menor preco por item, incluido o frete, observando os principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade, objetivando o melhor aproveitamento
possivel do recurso publico.

COMO COMPROVAR A COMPRA?

As comprovacdes devem ser realizadas por meio de notas fiscais contendo as
informac¢bes detalhadas da compra como data de emissao e descricdo dos itens,
materiais e/ou servicos adquiridos.

COMO PRESTAR CONTAS?

A prestacdo de contas pelo beneficiario/portador do cartdao dar-se-a no final do
projeto com documenta¢des comprobatoérias e devera ser anexada no projeto, via
SUAP.

O projeto somente sera finalizado mediante da aprovacdo da prestacao de contas
de uso do recurso do Cartdo BB Pesquisa pelo supervisor/monitor do projeto.



Diretoria de Interacdao com a

Sociedade

E-mail: diris@ifrn.edu.br
Telefone: (84) 4005-0874

Pro-Reitoria de Extensao

E-mail: proex@ifrn.edu.br
Telefone: (84) 4005-0779

DUVIDAS?

Para maiores informacdes consultar

a Resolucao N° 14/2025 - CONSUP de

19 de fevereiro de 2025 acessando o
QRcode abaixo:
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