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POP para extração de informações gerenciais referentes a Restos a Pagar 
 
 

Olá, pessoal! 

Este Procedimento Operacional Padrão (POP) tem por finalidade compartilhar 
orientações e parâmetros para a extração de informações gerenciais referentes aos 
dispêndios orçamentários e aos respectivos saldos residuais mantidos na conta Restos 
a Pagar das unidades gestoras do Instituto Federal do Rio Grande do Norte (IFRN). 

Os procedimentos descritos neste documento orientam as etapas a serem observadas 
sempre que houver necessidade de alimentar, atualizar ou ratificar informações geradas 
no SIAFI Gerencial. Da mesma forma, demandas de natureza semelhante, ações de 
monitoramento, atividades de avaliação e outras rotinas relacionadas à coleta e ao 
tratamento de dados poderão requerer a adoção dos procedimentos aqui apresentados. 

A elaboração deste POP decorreu da necessidade de conhecer o universo orçamentário 
de cada unidade gestora (UG) do IFRN para subsidiar o planejamento e a execução de 
trabalhos de auditoria em andamento, bem como de futuras ações de auditoria. Busca-
se, com isso, promover maior uniformidade na execução das atividades, conferir mais 
eficiência às consultas realizadas e contribuir para a confiabilidade, a rastreabilidade e a 
reprodutibilidade das informações obtidas. 

Com o objetivo de facilitar a execução das rotinas descritas, este documento apresenta, 
sempre que pertinente, ilustrações das telas do SIAFI Gerencial correspondentes a cada 
etapa do procedimento, permitindo que os usuários reproduzam as consultas de forma 
padronizada, segura e eficiente. 

Este POP não substitui os normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional 
(STN) nem os manuais oficiais do SIAFI. Trata-se de um instrumento de apoio às 
atividades da Auditoria Interna do IFRN, voltado à padronização das rotinas de extração 
de informações gerenciais e à otimização da obtenção de evidências que subsidiarão os 
trabalhos de auditoria. 

Agora, vamos começar! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
1º PASSO: entrar no SIAFI Gerencial através do site do STN (Secretaria do Tesouro Nacional). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2º PASSO: colocar dados de acesso/senha. 
 

3º PASSO: após aberto o programa, visualizar a tela conforme abaixo. 



4º PASSO: escolher o período em análise, o qual atualmente faz referência ao ano de 2014. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5º PASSO: em seguida, parte-se em busca da consulta construída conforme tela abaixo. Para 

isso, proceder com o preenchimento conforme as próximas telas. 

ATENÇÃO: para efeito deste material exemplificativo foi utilizado a UG 158368 correspondente 

ao campus Natal-Zona Norte. 



 



 



ATENÇÃO: a tela da janela “Contexto” deverá ficar preenchida conforme visualização abaixo. 

Aqui, cabe reforçar que a UG EXECUTORA para o caso em tela é a do Campus Natal-Zona Norte 

e, por isso, colocamos 158368. 



ATENÇÃO: a tela da janela “Apresentação” deverá ficar preenchida conforme visualização 

abaixo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6º PASSO: feito o preenchimento conforme telas anteriores, clica-se na janela “executar” e 

confirma-se a aceitação do número de páginas geradas. Seguindo com o pedido de baixa no 

programa “Excel”. 

 

 
7º PASSO: superado a fase da extração requerida o programa vai gerar uma planilha em formato 

Excel com todas as informações necessárias para análise.  

 

 

Bom trabalho a todos!! 
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