Formalizagéio | FLUXOPARA INICIODA
doProjeto | EXECUGAO DO PROJETO

Primeiras providéncias do(a)
Coordenador(a) do Projeto

PARABENS!
Com a assinatura do Contrato, Convénio, Acordo de Parceria ou outro
instrumento juridico, agora vocé inicia oficialmente a fase de

execugdo do projeto.

A partir desse momento, algumas providéncias administrativas séo
indispensaveis para viabilizar a execucdo fisica e financeira do projeto.

ACOMPANHE O

@ﬂ ‘ Formalizagdao da execucdo

Geuno 0s seguintes documentos: Quando se tratar de \
& Plano de Trabalho atualizado; G@nt.r@tl@s

& contrato assinado;

& Nota de Empenho.

E encaminhe-os & Fundag¢é&o de Apoio, solicitando:
e emissdo da Nota Fiscal;
e envio das certiddes de regularidade vigentes;
\. indicacdo do(a) analista responsével pelo acompanhamento do projeto. j

Encaminhe apenas: g}eﬂﬂ
& Plano de Trabalho atualizado; 7 o
Acerelo el Pareerel

& Instrumento juridico assinado.
Nesses casos, ndo hd necessidade de emissdo de Nota Fiscal.

PRODES =HH- escritério de 4 O]

L
6-Reitori i ME® INSTITUTO FEDERAL
Pré-Reitoria de Planejamento e 3 =
Desenvolvimento Institucional BB RioGrande do Norze Pgn-,——‘dl = I os




©2

@ SOMENTE PARA CONTRATOS
Apbs o recebimento da Nota Fiscal e das certiddes, encaminhe o processo
ao(a) fiscal do contrato para realizagéo da medicdo no SUAP e no
Comprasnet Contratos, conforme os procedimentos institucionais.

\

@@ Liquidagédo e pagamento

@ SOMENTE PARA CONTRATOS
Concluida a medigdo, o processo seguir@ para as etapas de liquidagdo e
pagamento.

é\'ﬁ Importante: a Fundagdo de Apoio somente poderd iniciar contratagdes,
aquisicodes e demais despesas do projeto apds a disponibilizagdo dos
recursos financeiros na conta especifica do projeto.

Planejamento da
execulg&o

Antes de iniciar as despesas, recomenda-se:
e elaborar um cronograma detalhado das agoes;
e constituir a equipe do projeto e providenciar seu cadastramento junto &
Fundagdo, quando aplicavel;
¢ identificar as primeiras contratagdes necessarias;
e verificar os prazos de execugd@o de cada atividade;
e planejar as aquisicdes e contratagdes com antecedéncia.
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Um bom planejamento reduz riscos de atraso e facilita o cumprimento
das metas pactuadas.
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Durante toda a execugdo do projeto, acompanhe regularmente:
¢ saldo disponivel;
e execucdo das rubricas orcamentdarias;
e recursos comprometidos;
e recursos executados;
¢ necessidade de remanejamento entre rubricas;
¢ saldo dos rendimentos da aplicagdo.

O monitoramento continuo permite identificar desvios e adotar
medidas corretivas em tempo habil.

Organizacgéo da
documentacédo do projeto

Mantenha arquivados, de forma organizada, todos os documentos
relacionados & execucdo, tais como:

e relatérios técnicos;

¢ listas de presenca;

e registros de reunides e visitas;

¢ registros fotograficos;

e materiais produzidos;

e publicagoes;

e documentos comprobatérios das atividades realizadas.

Essa documentagdo serd indispensavel para a elaboragédo da prestagéo de
contas e para eventual fiscalizagdo.
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Sempre que houver necessidade de alteragcdes no projeto, como:

mudanga do cronograma;

inclusd@o ou exclusé@o de atividades;
remanejamento de recursos entre rubricas;
prorrogacdo da vigéncia;

alteracdo da equipe do projeto.

Entre em contato previamente com o Escritorio de Projetos. Siga o Fluxo de
Atualizagéio de Plano de Trabalho (LINK). Isso porque, em muitos casos, as
alteracées dependem de autorizagdo formal antes de sua implementacgdo.

Organizacgédo da
documentacéo do projeto

Acompanhe continuamente os principais prazos relacionados ao projeto,
especialmente aqueles referentes a:

execugdo das atividades;
solicitagdo de contratagoes;
emissdo de didrias e passagens;
entrega de produtos e metas;
apresentacdo de relatorios;
prestagdo de contas.

4\'1 Importante: O cumprimento dos prazos é essencial para assegurar a regular
execugdo do projeto e evitar prejuizos administrativos ou financeiros.
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https://portal.ifrn.edu.br/institucional/gestao-estrategica/gestao-de-projetos/fluxo-para-atualizao-de-plano-de-trabalho/
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