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POP PARA COLETA DE INFORMAÇÕES NO SIAFI 

 

Olá, pessoal! 

 

O presente Procedimento Operacional Padrão (POP) tem por finalidade orientar os 
auditores da Auditoria Interna do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do 
Rio Grande do Norte (IFRN) na coleta de dados, por meio do Sistema Integrado de 
Administração Financeira do Governo Federal (SIAFI), relativos à concessão de auxílios 
financeiros a estudantes. 
 
Os procedimentos descritos neste documento correspondem às rotinas de consulta e 
extração de informações a serem executadas sempre que houver necessidade de 
subsidiar trabalhos com idêntica natureza, ações de monitoramento, atividades de 
avaliação ou outras demandas também relacionadas à execução orçamentária e 
financeira. 
 
A elaboração deste POP decorreu da identificação da necessidade de padronizar os 
procedimentos de consulta ao SIAFI, em razão da recorrência de demandas envolvendo 
a obtenção de informações similares neste sistema. Dessa forma, busca-se promover 
maior uniformidade na execução das atividades, conferir maior eficiência às consultas 
realizadas e contribuir para a confiabilidade e a rastreabilidade das informações obtidas. 
 
Com o objetivo de facilitar a execução das rotinas descritas, este documento apresenta, 
sempre que pertinente, ilustrações das telas do SIAFI correspondentes a cada etapa do 
procedimento, permitindo que os usuários reproduzam as consultas de forma 
padronizada e segura. 
 
Este POP não substitui os normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional 
(STN) nem os manuais oficiais do SIAFI, constituindo-se em instrumento de apoio às 
atividades da Auditoria Interna do IFRN, com foco na padronização das rotinas de 
trabalho e na otimização da obtenção de evidências de auditoria. 
 
Com isso, espera-se auxiliar na execução deste tipo de rotina. 
 
Então, vamos lá! 
 

 

 

 



 

1º PASSO: inicialmente, já no SIAFI 2012, ano-competência de interesse, preenche-se a 

tela inicial com o comando: ‘>conne’, por se trata de recursos desta competência. 

 

 

2º PASSO: após o comando de ENTER (passo 1), preenche-se a tela seguinte com a 

natureza da despesa 339018 – conforme tela abaixo. 

 



 

3º PASSO: após o comando de ENTER na tela anterior (passo 2), aparecerá todos os 

empenhos realizados em 2012 relacionados ao auxílio financeiro a estudantes, o qual é 

foco do presente trabalho. Daí em diante é só ir detalhando um a um, através da tecla 

F2 na linha correspondente da tela, atentando para os dados como número do 

PROCESSO, PTRES, FONTE, PI etc.  

 

 

 



 

 

 

4º PASSO: realizado os procedimentos do passo 3 consegue-se observar o montante 

empenhado para cada Unidade Gestora (UG) e quais os processos correspondentes 

gerados no sistema. Tal coleta norteará o planejamento do trabalho de forma bastante 

segura e bem realista a dinâmica de cada unidade do IFRN. 

 

Bom trabalho a todos!! 

 


