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POP PARA COLETA DE INFORMAGOES NO SIAFI

Ol3, pessoal!

O presente Procedimento Operacional Padrdo (POP) tem por finalidade orientar os
auditores da Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Norte (IFRN) na coleta de dados, por meio do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), relativos a concessao de auxilios
financeiros a estudantes.

Os procedimentos descritos neste documento correspondem as rotinas de consulta e
extracdao de informag¢Bes a serem executadas sempre que houver necessidade de
subsidiar trabalhos com idéntica natureza, acdes de monitoramento, atividades de
avaliacdo ou outras demandas também relacionadas a execugdo orcamentaria e
financeira.

A elaboragdo deste POP decorreu da identificagdo da necessidade de padronizar os
procedimentos de consulta ao SIAFI, em razado da recorréncia de demandas envolvendo
a obtencdo de informacgdes similares neste sistema. Dessa forma, busca-se promover
maior uniformidade na execuc¢ao das atividades, conferir maior eficiéncia as consultas
realizadas e contribuir para a confiabilidade e a rastreabilidade das informagdes obtidas.

Com o objetivo de facilitar a execugao das rotinas descritas, este documento apresenta,
sempre que pertinente, ilustracdes das telas do SIAFI correspondentes a cada etapa do
procedimento, permitindo que os usudrios reproduzam as consultas de forma
padronizada e segura.

Este POP ndo substitui os normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional
(STN) nem os manuais oficiais do SIAFI, constituindo-se em instrumento de apoio as
atividades da Auditoria Interna do IFRN, com foco na padronizacdo das rotinas de
trabalho e na otimizacdo da obtencdo de evidéncias de auditoria.

Com isso, espera-se auxiliar na execucdo deste tipo de rotina.

Entdo, vamos I3!



12 PASSO: inicialmente, ja no SIAFI 2012, ano-competéncia de interesse, preenche-se a
tela inicial com o comando: ‘>conne’, por se trata de recursos desta competéncia.
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__ SIAFI2012 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
04/04/2013 13:02 USUARIO: GEORGE

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAOD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAQ
CONFORM CONFORMIDADE

CONTRBIL CONTRBIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA

22/017
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22 PASSO: apds o comando de ENTER (passo 1), preenche-se a tela seguinte com a

natureza da despesa 339018 — conforme tela abaixo.
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__ SIAFI2012-DOCUMENTO-CONSULTR-CONNE (NOTA DE EMPENHO)
04/04/13 13:03 USUARIO : GEORGE

ORGAD
UG EMITENTE

GESTAD EMITENTE : NUMERO DOCUMENTO
NUMERD LISTA : TIFO

MES DE LANCAMENTO : DATA LANCAMENTO
FAVORECIDO : GESTAO FAVORECIDO:
UO/PT/RESULTADO/CRED. : Y PTRES:
FONTE :

GRUPO DA DESPESA : ESFERA:

NATUREZA DA DESPESA : ] UGR

P1 :
MODAL IDADE L : ' INCISO: ORIGEM MATERIAL
PROCESSO : SISTEMA DE ORIGEM
TIPO DE VALOR : UF BENEFICIADA
FAIXA ( < OU : MUN. BENEFICIADD

(> ou :
OPCAO ; NR ORIGINAL TV

F1=RJUDA F2=DETALHA F3=SAI F4=ESPELHO FB=NE REF

14,025




32 PASSO: apds o comando de ENTER na tela anterior (passo 2), aparecera todos os
empenhos realizados em 2012 relacionados ao auxilio financeiro a estudantes, o qual é

foco do presente trabalho. Dai em diante é s6 ir detalhando um a um, através da tecla

F2 na linha correspondente da tela, atentando para os dados como numero do
PROCESSO, PTRES, FONTE, Pl etc.
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__ SIAFI2012-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

04/04/13 13:04 USURRIO : GEORGE
PAGINA 1

UG EMITENTE 158371 - INST.FED.DO RN/CAMPUS APODI
GESTAD EMITENTE : 26435 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO RN
NATUREZA DESPESA: 338018 - AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES

NUMERO UOQ PT FONTE PI VALOR EMPENHADO
000006 26435 12363203129840024 0100000000 F2884POBOOP 0,00
00D0E8 26435 12363203120940024 0100000000 F2894POBOOP 180, 00
000009 26435 12363203129940024 0100000000 F2994POBOOP 39.061, 32
000010 26435 12363203129840024 0100000000 F2884POBOOP 9.810, 00
000011 26435 12363203120940024 0100000000 F2894POBOOP 18.706,00
000012 26435 12363203129940024 0100000000 F2994PO60OP 67.152,00
000013 26435 12363203129840024 0100000000 F2884POB0OOP 2.220,00
000014 26101 12363203163800001 0112815016 FPP12PR100P 72.000, 00
000015 26435 12363203129940024 0100000000 F2994PO60QP 1.485,00
000024 26435 12363203129840024 0100000000 F2884POB0OOP 74.6186, 00
000025 26435 12363203128840024 0100000000 F2884POBOOP 25.680, 00
000026 26435 12363203129940024 0100000000 F2994PO60OP 13.440,00
CONTINUA
F1=AJUDA F2=DETALHA F3=SAI F4=ESPELHO F8=AVANCA F8=NE REL F12=RETORNA

10/003
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_ __ SIAFI2012-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)
04/04/13 13:04 USUARIO : GEORGE
DATA EMISSAOD i 27Janl2 NUMERO : 2012NEQQOOQO6
UG EMITENTE : 158371 - INST.FED.DO RN/CAMPUS APODI
GESTAD EMITENTE : 28435 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO RN
FAVORECIDO : 158371726435 - INST.FED.DO RN/CAMPUS APODI

TAXA:

OBSERVACRO

EMPENHO PARA ATENDER A DESPESAS PARA CONCESSAD DE AUXILIO AOS ESTUDANTES PARA

A REPRESENTACAO ESTUDANTIL NOS COLEGIADOS INSTITUCIONAIS PARA O ANO DE 2812 DO
IFRN, CHMPUS APODI

EVENTO ESF| PTRES FONTE ND UGR PI VALOR

401081 1 v+ 044961 0100000000 339018 F2984P0E00OR;

SISTEMA DE URIGEM ) J

TIPO ; 'ESTIMATIVO ) MODALIDADE : NARO SE APLICA
AMPARO : INCISO

PROCESSO : 23136.001618.2012-15 PRECATORIO

UF BENEFICIADA : RN MUNICIPIO BENEF.

ORIGEM MATERIAL

REFERENCIA : NR.ORIG. TRANSF:
LANCADO POR : 01406753459 - MARDONIO UG : 158371 27Janl2 15:23
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF5=IMPRIME PF12=RETORNA

450, 00

01/001
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__ SIAFI2012-DOCUMENTO NSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

04/04/13 13:05 USUARIO : GEORGE

DATA EMISSAOD : 10Abri2 NUMERO : 2012NEQQOO26
UG EMITENTE : 158371 - INST.FED.DO RN/CAMPUS APODI

GESTAD EMITENTE : 28435 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO RN

FAVORECIDO : 158371726435 - INST.FED.DO RN/CAMPUS APODI

TAXA:

OBSERVACAOD

EMPENHO PARA ATENDER A DESPESAS COM CONCESSAO DE AUXILIO A0S ESTUDANTES REFERE
NTE A BOLSAS DE EXTENSAO DURANTE O ANO DE 2012.

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI VALOR
401091 1 044961 0100000000 339018 151608 F2994POBOOP 6.720, 00
SISTEMA DE ORIGEM:
TIPO . ESTIMATIVO MODALIDADE : NAO SE APLICA
AMPARD ) INCISO

[ PROCESSO : 23136.006240. 2012-21] PRECATORIO
UF BENEFICIADA . RN | MUNICIPIO BENEF. : 16189

“ORIGEM MATERIAL :
REFERENCIA ; NR.ORIG. TRANSF:
LANCADO POR : 01358603421 - CELSO UG : 158371 10Abrl2  13:42
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF5=IMPRIME PF12=RETORNA

187033
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42 PASSO: realizado os procedimentos do passo 3 consegue-se observar o montante
empenhado para cada Unidade Gestora (UG) e quais os processos correspondentes
gerados no sistema. Tal coleta norteara o planejamento do trabalho de forma bastante
segura e bem realista a dindmica de cada unidade do IFRN.

Bom trabalho a todos!!



