SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO NORTE
CAMPUS NATAL — ZONA NORTE

RESOLUCAO N° 008/2015 - CR/ZN - IFRN Natal, 01 de outubro de 2015,

Aprova o regidamento internn da Biblioteca
Joxé de Arimetéia Pereira, do Campus Naval —

Hono Norte do IFRN.

_ O CONSELHO ESCOLAR DO CAMPUS NATAL — ZONA NORTE DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDLE DO NORTE — IFRN, no uso das atribuicdes que The confere o Art. 7° do Regimento
Geral do IFRN, e 29 de outubro de 2010

RESOLY

I. APROVAR, na forma do documento anexo, o regulamento interno da
Biblioteca José de Arimatéia Pereira, do Campus Natal — Zona Norte do IFRN.

_ 1. REVOGAR, a partir desta data, a Portaria n® 015/2012-DG/ZN-IFRN, de 28
de Teverciro de 2010 2.

. Nabmsien,
Valdemiferg Magmot

Presidente |
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REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA JOSE DE ARIMATEIA PEREIRA, DO
CAMPUS NATAL - ZONA NORTE DO IFRN
(Aprovado pela Resolugio n® 008/2015 do Conselho Escolar do-Cempres Natal — Zona Norte do
[FRN, de 01 de outubro de 20135)

CAPITULO 1
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1% A Biblioteca JOSE DE ARIMAT EIA PEREIRA, do Canipres Natal — Zona Norte do
AFRN, diretamente vineulada & Pro-Reitoria de Ensino, através da Coordenacio de Apoio
Académico, tem por objetivo oferecer suporte no desenvolvimento académico do ensino, da
pesquisa ¢ da extensdo aos servidores e alumos regularmente matriculados nos cursos da
Instituicao,

CAFITULO 1
DO FUNCIONAMENTO GERAL DAS BIBLIOTECAS

Art, 2° A Biblioteca JOSE DE ARIMATEIA PEREIRA, do Campus Nalal — Zona Norte do
IFRN, terd dia ¢ hotdrio de Tuncionamento estabelecidos por Portaria do Diretor-Geral do
Cermpnes, sendo caracterizada como Biblioteca Escolar ¢ Universitiria,

Art. 37 A politica de enipréstimos ¢ a politica de desenvolvimento de coleches do Sistema de
Bibliotecas aplicdveis a todas as Bibliotecas serio objeto de regulamentagoes especificas.

Paragrafo anico. As Bibliotecas que compoem o Sistema regem-se pelo presente Regimento
interno, pelo Regimento Geral do IFRN, pelo Regimenta Interna dos Campi ¢ pelas demais
normas da Instituicio.
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CAPITULO 111
DOS USUARIOS

Art. 4° Sio considerados usudrios da- Biblioteca José de Arimatéin Percira, os alunos
regularmente malriculados em cursos oferecidos pelo IFRN, os servidores da Instituicio ¢ a
comunidade em geral,

Art. 5% Para ter acesso ao servigo de empréstimo domiciliar, 0% usudrios deverio estar
regularmente matriculados e/ou cadastrados na Biblioteca,

Paragrafo Unico. Para a comunidade em geral ¢ ofertado o acesso 38 instalagdes [isicas, consulta
a0 qcervo e empréstimo para xerox, respeitandoe-se as condicdes estabelecidas.

CAPITULO IV
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Segiio I
Disposi¢oes Gerais

Art, 68 A Biblioteca oferece & seus usudrios servigos de empréstimo, renovagio ¢ reserva de
material, orientagdo bibliogrifica, orientagio na normatizacio de trabalhos académicos, visitas
orientadas ¢ consultas a basces de dados, além dos prajetos desenvolvidos pelo setor,

Art. 7% Osservicos téenicos, de assisténcia e de orientagio ao usudrio na utilizacao das fontes de
consulta e no uso da Biblioteca sdo coordenados e exercidos por bibliotecdrio,

Art. 8° Para fins de estatistica, controle do acervo, avaliagip das obras consultadas ¢ bom
funcionamenta. dos servigos da DBiblioteca, devem ser obscrvadas, rigorosumente, as normas
cstabelecidas neste Repulamento,

Art: 9% Alguns dos servigos oferecidos pela Biblioteca poderiio ler funcionamento suspenso
temporariamente, para Organizacio interni, inventirio ou em caso de problemas de ordem 1éenica
internos Ou externos.

Art. 10° O Hordrio de Funcionumeénto-deverd estar permanentemente afixado no ambicnte da
Bibliotecu parda conhecimento dos usuirios, bem cono deverd ser amplamente divulgado,
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secido 11
Discipling o uso de autoservico do guarda-volumes

Art. 11. O uso do sistema de autoservico de guarda-volumes € Tacultado apenas aos vsudrios da
Biblioteca ¢ deverd ser utilizado exclusivamente durante a permanéncia na Biblioteca.

Art. 12, O uso do guarda-volumes ¢é individual e intransferivel.

Art. 13. O usudrio deverd deixar no guarda-volumes mochilas, bolsas, pochetes, pastas, sucolas,
maletas, ficharios, alimentos, entre outros. Somente poderd entrar na Biblioteca com cadernos,
livros, folhas soltas, notebooks ¢ estojos,

Art. 14, O usudrio deverd registrar o recebimento da chave no baledo de atendimento,

Art. 15, Ao utilizar-se do autoservige de puarda-volumes, o usudrio deverd comprometer-se a:

. nao emprestar sua chave a outro usudrio;

i1, zclar pela conservagio do puarda-volumes;

HE comunicar, imediatamente, ao servidor responsivel pela Biblioteca, a perda da chave
pitrd as providéncias cabiveis; '

IV, prestar todas as informagdes necessarias 4 segurang do Campns Natal ~ Zona Norte
do IFRN, em caso de perda da chave, para que sefa efetuado registro no boletim de
OCOTIENCia.

Art. 16. Nio seri permitida a permanéneia de material no guarda-volumes apds o hordrio de
techamento da Biblioteca.

Art. 17, Ao final do expediente, o funciondrio responsdvel fard a checapem das chaves em atraso
e registrard a ocorréncia no formuldrio de cadastro do recebimento das chaves.

Art. 18. O atraso na devolucio das chaves do guarda-volumes acarretard ao usuvdrio suspensao de
todos 08 servigos da Biblioteca, por 10 (dez) dias dteis para cada dia de atraso.

Art, 19, A Biblioteca nio se responsabiliza pelo material deixado no guarda-volumes.

Parigrafo Unico. O vsudrio nio deverd deixar objetos de valor no guarda-voliimes ou no local
de pesquisa, uma vez, que a Biblioteca nao se responsabilizard pelo extravio de objelos pessoais.
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. CAPITULOIV -
DO ACERYO, EMPRESTIMO, RENOVACAO E DEVOLUCAO

Art. 20. O acervo da Biblioteca é formado por diversos materiais bibliograficos, em diferentes
SUpories: '

I. acervo geral: livros;

. -acervo de refleréncia: enciclopédias, diciondrios, bibliogratias etc;

Il acervo  especial: monografias, trabalhos de conclusio de cumso. documentos

institucionais, atlas geogrifico, anais ete;
IV. acervo cletrénico: bases de dados;
V. periodicos: revistas, jornais efc.

Art. 210 O material do acervo da-Biblioteca s6 poderd ser fotocopiado em parte, de acordo com
legislagio em vigor, que rege a Lei do Direito Autoral (Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998).

Art. 22, O empréstimo do acervo geral serid permitido, mediante a apresentacao do nimero da
matricula, digital e senha do usuirio,

§ 1% O uso do material de referéncia, especial e periddicos € prioritariamente de consulta local no
mnbtm da Biblioteca, podendo sair apenas por empréstimo especial e xerox,

§ 2° Para cada titulo do acervo geral, ficard destinado 01 (um} exemplar somente para consulta,

Art, 23, E facultado a todos os usudrios cadastrados no Sistema de Bibliotecas do IFRN o
empréstimo domiciliar de material bibliogrifico (Hivros)-e multimeios (CD, DVD, Video, Fita
cassele ¢tc.). obedecendo ds seguintes calegorias ¢ condicoes cstabelecidas no Regimento
Intermo: '

L Alunos regulamente matriculados de Ensing Téenico integrado ¢ subseqiente, de
graduacio, dos cursos de educigio i distincia (UAB e T-Teck ¢ servidores téenico-
administrativos:

a. U3 livros por 14 {qudm:m) ias;
b. 02 :111.1]11:}31{3;;15 ou fasciculos de periddicos por 02 (dois) dias.

Il Servidores em cupacilagio e alunos de pos-graduacio:

a. 03 livros por 21 (vinte ¢ vm) dias;
b, 02 multimidias ou fasciculos de periddicos por {}"’ (dois} dias.

Il Docentes:
w03 lvros por 21 (vinte ¢ um) dias:

b. 03 multimidias por (Y7 (scte) dias;
c. 02 multimidias ou fasciculos de periddicos por 02 (dois) dias,
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Art. 24, A reserva de acervo poderd ser realizada pelo usudtio através da pagina do IFRN na
Internet.

§ 19 Quando o malerial reservado for devolvido, ficard 4 disposicio do solicitante por um prazo
miximo de 24 horas.

§ 2° Decorrido o prazo de reservi, o material estard automaticamente disponivel a0 praximo
usuirio solicitante ou encaminhado ao acervo.

Art. 25, A renovacio poderd ser eletuada | {'uma} vez pelo mesmo periodo, desde que ndo haja
reserva, devendo o usudirio "1guard4r 0 pram de 1 (um) dia apés a devolugio para realizar um
novi empréstima do material que ji tenha sido renovado por uma vez,

Art. 26. A dcvn'lm:z'i'o de material poderid ser feita por terceiros. na impessibilidade do usudrio
comparecer & Biblioteca,

Art. 27. Ao usuino visitante € facultado o direito ao empréstimo para reprografia parcial nas
dependéncias do IFRN. acompanhado por uma pessoa do setor, uhedecendo ao praze médximio de
30 minulos e respeitando a Lei de Dircitos Aulorais, Lei n® 9.610/98.

Paragrafo u nico. O empréstimo imterbibliotecas ¢ facultado a toda a comunidade académica
(alunos, docentes ¢ servidores (éenico- ‘u:lmrmuimiwm) cadastrada no Sistema de Bil sliotecas do
IFRN. Ressalta-se que a devolugio deverd, sem excecio, ser efetuada pelo usudrio na Biblioteca
de origem.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO
Art. 28, Sio direitos do usudrio, nas condigoes deste regulamento:
L. Solicitar e ler livre acesso a0 material disponivel na Biblioteca;
I Usufruir de todos os servigos oferecidos pela Bibliotecas
H1o - Utilizar seu prépiio material bibliogrilico nos locais de estudo

Art, 29, Sio-deveres do usudirio:

I Muanter siléncio;
. Nao comer, beber, fumar ou utilizar telefone celular denlro da Biblioteca;
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HI Utilizar o guarda-volumes para deixar pastas, bolsas, sacolas, bebidas, alimenios e
outros objetos durante sua pcrmzméntia na Biblioteca, ¢ receber uma ficha de
ids:n!iﬁc;u;z”m com a qual poderd recuperar os objetos na saida;

V. Nio remanejar mobilidrios e equipamentos no interior da Bibliotecu;

V. Identificarse, a pedido de funciondrio da Bibliotecs, inclusive guindo tratar-se de
lins disciplinares;

VI Deixar sobre as mesas o material ulilizado nas consultas, nio devolvendo 2s

- estuntes;
VIL Observar, rigorosamente, a data de devolucio do material emprestado, registrado no
proprio material ¢ dixpt‘mi‘vci para consulta através da laternet;
VI Notificar imediatamente a Biblioteca no caso dé perda, extravio ou dano de
malerialy

IX. Apresentar, i saida da Biblioteca, todo o material que levar consigo, submetendo-o a
revista por funciondrio {caso necessirio); '

X. Devolver o material emprestado exclusivamente no setor de devolucao da Biblioteca
em que realizou 0 cmpréstimo;

XL Atender a pedido de comparecimento & Biblioteca, quando solicitado:

XIL Solicitar a atualizacio de endercgo, telefone ou correio eletronico, sempre gue
houver alteracio;
XIIL. Devolver @ Biblioteca o material em séu poder quando do seéu desligamento da
Instituicao; '
KIV. Responsubilizar-se pelo estado de conservacio do material em seu poder;
XV. Responsabilizar-se pelo confrole da disponibilidade do material reservados
XVI. Acatar ¢ cumprir as recomendagdes de funciondrios, no que tange ao uso de servigos
da Biblioteca; .
XVIL Acatar ¢ cumprir as penalidades impostas por descumprimento as normas da
Biblioteca.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 30. Em coso de extravio ou danos dos materiais ou descumprimento dos prazos
estabelecidos pela Biblioteca, as seguintes penalidades poderiio ser aplicadas:

L Suspensio por 03 (rés) dias por material em atraso e por dia, inclusive sdbados,
domingos ¢ {eriados;
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IL  Ressurcimento de material idéntico, ou, nu falta deste, de semethante, indicado pela
Coordenacio da Biblioteca, em caso de-perda total do material por extravio, rasgos,
cortes, rasuras, anolagdes ou outros danos que invalidem o material usado.

Pardgrafo Unico. Em caso de Turlo ou tentativa, 4 ocorréncia deverd ser re gistrada nos assentos
[uncionais ¢/ou académicos, ¢ o usudrio nao terd acesso a0 servigo de empréstimo durante 01
{um}) semestre letivo, devendo ser redigida, pelo usudrio, carla de retratacio,

Art. 31. O mau comportamento do usudrio na Biblioteca deverd ser registrado nos assentos
funcionais efou académicos do vsuario e resullari em aplicagio de penalidades a serem indicadas

pela Coordenagio da Biblioteca.

Art. 32. O inadimplemento de qualquer dos deveres do usudrio facolta & Coordenagio da
Biblioteca a suspensio dos direitos de empréstimo do acervo.

Art. 33, Os usudrios que sofrerem penalidades terdo os servigos de empréstimo ¢ renovacio
suspensos até efetiva regularizagio de sua situagio.

CAPiTLé‘Lp VII
DAS DISPOSICOLS FINAIS

Art. 34, Os casos omissos nesle Documento seriio decididos pela Direciio Geral do Campus € a
Coordenacao da Biblioweea,

Art. 35, Esle regulamento entrardem vigor na data de sua publicaciio.
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