
SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS VIA SUAP 

Crie ofício de solicitação de materiais. Pode usar o modelo disponível no link: 

https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/1017380/ 

Após clicar nesse link, siga os passos a seguir: 
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https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/1017380/
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Edite o documento 
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Campos que deve alterar entre 

os retângulos vermelhos. 
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Sua senha do SUAP 

Seu cargo 
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Etapas seguintes são exclusivas da COLAB. 
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Sua senha do SUAP 
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Seu cargo 
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Sua senha 

do SUAP 

33 - A COLAB criará uma cautela para os materiais solicitados.  

34 – A cautela será enviada para o solicitante para assinatura. 

35 – Após assinatura do solicitante, o criador da cautela a assinará e finalizará. 
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MATERIAL LIBERADO PARA RETIRADA! 
DEVOLUÇÃO DO MATERIAL À COLAB: 

38 – COLAB confere quantidade de materiais e seu estado conforme o que estava na cautela. 

39 – COLAB elabora um TERMO DE DEVOLUÇÃO DE MATERIAL ACAUTELADO conforme modelo do 

link: https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/1017419/ . O termo 

pode ser visualizado a seguir. 
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https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/1017419/
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Sua senha do SUAP. 

Seu cargo. 
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MATERIAL EM CONFORMIDADE MATERIAL DISCONFORME 
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