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A Extensdo esta prevista na legislacdo brasileira desde 1931, quando foi promulgado o primeiro Estatuto das
Universidades Brasileiras, mas é somente com a promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988 que a atividade
ganha destaque, ja que a carta magna passa a considerar indissociavel a relacdo entre ensino, pesquisa e extensao.
Desde a promulgacdo da Lei n°® 11.892/08, que instituiu a Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e
Tecnologica e criou os Institutos Federais, a extensdo ganha visibilidade também na educacdo profissional e
tecnologica, ao ser reconhecida como atividade fim, figurando entre as finalidades e os objetivos dessas
instituicoes.
O Instituto Federal de Sdo Paulo compreende, em sua Politica de Extensdo, os conceitos e as diretrizes de Extensao
pactuados pelo Forum de Pro-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras (FORPROEX) e pelo
Forum de Pro-reitores de Extensdo ou Cargos Equivalentes das Instituicbes da Rede Federal de Educacdo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (FORPROEXT).
« A extensdo universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de
forma indissociavel e viabiliza a relacdo transformadora entre a universidade e a sociedade. A extensdo é uma
via de mao-dupla, com transito assegurado a comunidade académica, que encontrard, na sociedade, a
oportunidade da elaboracdo da praxis de um conhecimento académico. No retorno a universidade, docentes e
discentes trardo um aprendizado que, submetido a reflexao tedrica, sera acrescido aquele conhecimento. Este
fluxo, que estabelece a troca de saberes sistematizados/académico e popular, terd como consequéncia: a
producdo de conhecimento resultante do confronto com a realidade brasileira e regional; e a democratizacao
do conhecimento académico e a participacdo efetiva da comunidade na atuacdo da universidade. Além de
instrumentalizadora deste processo dialético de teoria/pratica, a extensdo é um trabalho interdisciplinar que
favorece a visdo integrada do social. (FORPROEX, 1987)
Articulada ao Ensino e a Pesquisa, a Extensdo configura-se como dimensdo formativa que, por conseguinte,
corrobora com a formacdo cidadd e integral dos estudantes. Pautada na interdisciplinaridade, na
interprofissionalidade, no protagonismo estudantil e no envolvimento ativo da comunidade externa, a Extensdo
propicia um espaco privilegiado de vivéncias e de trocas de experiéncias e saberes, promovendo a reflexao critica
dos envolvidos e impulsionando o desenvolvimento socioeconédmico, equitativo e sustentavel. Além disso, € uma
ponte para didlogos e articulacées com instituicées publicas e privadas, movimentos sociais, mundo do trabalho,
arranjos produtivos sociais e locais, proporcionando e impulsionando o desenvolvimento socioeconémico,
tecnologico, cientifico e cultural na sociedade.
As areas tematicas da Extensdao perpassam por diversas discussdées que emergem na contemporaneidade e
refletem seu carater interdisciplinar, contemplando:
« Comunicacao

Cultura

Direitos Humanos e Justica

Educacao
Meio Ambiente
Saude

Tecnologia e Producao
Trabalho
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ATIVIDADES DE

As acdes de extensao podem ser caracterizadas como programa, projeto, curso de extensao, evento e prestacao
de servico. Todas devem ser desenvolvidas com a comunidade externa e participacdo, com protagonismo, de
estudantes. Além das acées, a Extensao é responsavel por atividades que dialogam com o mundo do trabalho
como o estagio e o acompanhamento de egressos. Desse modo, a Extensao contribui para a democratizacdao de
debates e da producao de conhecimentos amplos e plurais no ambito da educacao profissional, publica e estatal.

Saiba mais sobre cada atividade de extensao, de acordo com a Portaria n® 2.968/2015:

PROGRAMA

E o conjunto articulado de projetos e outras
acées de extensdo (cursos, eventos e
prestacdo de servicos), com carater organico-
institucional, clareza de diretrizes e orientacao
para um objetivo comum, sendo executado a
médio ou longo prazo, integrando acbes de
extensao, pesquisa e ensino.

O programa deve ser elaborado e executado
em articulacdo entre docentes, técnicos

PROJETO

E o conjunto de atividades interdisciplinares de
cardter educativo, tecnologico, artistico,
cientifico, social e cultural, desenvolvido e
aplicado na interacdo com a comunidade
interna e externa, preferencialmente por uma
multidisciplinar. Tem objetivos especificos e
prazos determinados, visando a interacdo
transformadora entre a  comunidade
académica e a sociedade, tratando-se de acao

administrativos, discentes e membros da processual.

comunidade externa.

PROGRAMA X PROJETO X ROTINAS

E comum que haja confusdo ao se conceituar projetos e programas, pois ambos tém algumas caracteristicas
comuns como, por exemplo, serem resultado de plane jamento e preverem mudancas da realidade.

Além disso, ambos possuem como especificidade a participacdo da comunidade externa, propiciando uma
relacdo dialégica e criando espacos de construcdes e de vivéncias transformadoras. Assim, corroboram com a
formacdo cidada emancipadora, contextualizando e conscientizando a comunidade académica e seu entorno.
Entretanto, a diferenca entre as duas acdes se relaciona a sua complexidade.

O escopo do programa é mais abrangente, sendo necessario o desenvolvimento e articulacdo de varios projetos
para que o objetivo seja plenamente atingido. Assim, o objetivo do programa é superior ao dos projetos
separadamente e, sem que haja uma articulacdo, ndo é possivel alcanca-lo.

Além disso, é essencial entender a diferenca entre projetos e atividades de rotina. Enquanto o projeto é
plane jado e executado especificamente para um fim, possui tempo certo de execucao e busca criar um produto,
impacto ou servico, as rotinas administrativas visam a manutencdo das atividades da organizacdo, apresentando
processos continuos e repetitivos.

Contato
Em caso de duvidas, envie e-mail para diris@ifrn.edu.br
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Detalhamento do projeto

1. Elaboracdo, cadastro e gerenciamento de edital no SUAP

2. Devolucao de projeto durante a submissao

3. Pré-avaliacao de projetos

4. Compondo a comissao de avaliacdo (edital interno do campus)
5. Avaliacdo de projetos

7. Analise de recursos
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1. ELABORACAO, CADASTRO E GERENCIAMENTO DO
EDITAL NO SUAP

1. ELABORACAO DO EDITAL

Primeiro, é importante entender que os editais podem ser realizados com ou sem fomento
(recurso financeiro). A elaboracao dos editais € de responsabilidade da PROEX, quando sistémicos
e da COEX/DIREX, quando editais de campus.

COM FOMENTO INSTITUCIONAL

Publicado pelo Campus Publicado pela PROEX

SEM FOMENTO INSTITUCIONAL

Fluxo continuo com e sem fomento externo (para registro de acdes no decorrer do ano)

Os editais de fluxo continuo sao publicados para que possamos manter o devido registro das
atividades de extensao desenvolvidas no IFRN.

2. MODELO DE EDITAL

A fim de facilitar a elaboracdao dos editais de extensdo, sugerimos que verifiguem os editais
anteriores publicados pela PROEX para servir de base.
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3. OUTROS DOCUMENTOS

A fim de facilitar a elaboracao dos documentos anexos aos editais de extensao, sugerimos que
verifiguem os anexos anteriores publicados pela PROEX para servirem de base, como exemplo:

* Termo de adesao/parceria (documento que comprove o interesse da comunidade na acao
proposta)
e Tabela de pré-avaliacao.

4. CADASTRO DO EDITAL NO SUAP

O cadastro do edital & de responsabilidade da PROEX para editais sistémicos e do COEX/DIREX
caso seja edital interno do campus. Para iniciar o cadastro do edital no SUAP, cliqgue em Extensao
> Projetos > Editais > Gerenciar editais.

Inicio
Documentos/Processos
Programa de Gestdo
Ensino

Pesquisa

Extensado

Convénios

Egressos
Projetos
Avaliar
Cadastros

Cancelamentos

Declaractes

Editais
Comissdo de Avaliagao
Editais
Gerenciar Editais
Resultado Final

Resultado Pardal
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E possivel iniciar o cadastro adicionando um novo edital ou clonando um edital ja existente.

Inicio * Editais

Editais Adicionar Edital © Ajuda
Filtros:
Texta: Ano: Tipo do Edital: Tipo do Fomento:
Q, Todos Q, Todos Q, Todos
Forma de Selecdo: Edital de Campus: Pendentes de autorizacdo:
Q, Todos Q, Todos Q, Todos Filtrar
Todos Abertos Em Execucdo Encerrados

1 2 Mostrando 135 Editais
Mostrar tudo

- Forma - Proporcéao
- Titulo Descrigdo Rﬂ:ﬂfo de Inicio das IFrI:c:Iia%es de Projetos Opcoes
Selecao Inscricoes § Encerrados
O presente edital, tem por objetivo
cadastrar as acdes do ano de 2025 dos
Programas de extensdo do campus Caico
EDITAL N°. 40/2025 - .
@ DG/CA/RE/IFRN - EDITAL DE z: PR no EUtA_P : ior,ta'scﬁ”di ZPT;E'[T de e da s | 93 de ik
CADASTRO PARA REGISTRO E a Zr:::ilgs'u;njolr':frizzzlr?o samuraus l?é no ) Extensao Campus de 23;;;: de 235:250 e
MONITORAMENTO DE ACOES DE oo pus™ Continuo P 0%
z minimo 3 anos, de modo que a ndo oferta 00:01 23:59
e PROGRAMAS DE EXTENSAO DO dessas acdes a sociedade prejudique a
CAMPUS CAICO NO SUAP ) 5 SIS
imagem do IFRN, conforme acordo feito
em reunido registrada na Ata 3/2023 -
COEX/DG/CA/RE/IFEN.
Ver como esta o edital
# | Editar o edital, conforme descrito nas sessées 1 e 2
Excluir o edital
~ V & [ ]
Sessao 1 - Dados basicos
Adicione o titulo e descricao do projeto.
Inicio » Editais * Adicionar Edital
Adicionar Edital © Ajuda

Dados Gerais

* Titulo:

* Descricao:

0 caracteres informados.
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Defina o tipo de fomento. Se o edital for fomentado pelo IFRN, marque a opc¢do “interno”. Se for
fomentado por outro orgao ou instituicao, marque a opcao “externo”.

* Tipo do Fomento:

Interno V}

Interno '
* Tipo do Edital:

Defina se o edital € ou ndao de fluxo continuo. Caso seja de fluxo continuo, marque a op¢ao
“Extensao continuo”. Caso contrario, marque “Extensao”.

* Tipo do Edital: ,

* Forma de Selecdo: |, .. 50

Extensdo Continuo

As formas de selecao podem ser por:

e Campus: Quando existem vagas pre-definidas para cada campus. Normalmente, utiliza-se
essa opc¢ao para edital interno de campus.

e Geral: Quando nao existe vagas pré-definidas e sao selecionados os melhores colocados de
acordo com o quantitativo de vagas, independentemente do campus.

e Tema: Quando a classificacao é feita de acordo com o tema do projeto definido pelo
coordenador no momento da submissao (mais adiante neste manual falaremos sobre
cadastro de temas no edital).

Marque essa opcao caso o edital va contar com avaliadores do proprio campus. Normalmente,
essa opc¢ao € sempre marcada em editais internos de campus.

Edital de Campus ||

Caso esta opgéo seja marcada, os projetos deste edital poderdo ser avaliados por servidores do mesmo campus do projeto
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Preencha o calendario do edital no Suap.
Atencao aos seguintes pontos:

Data Limite para Recursos da Pre-Selecao: Preencha este campo apenas se tiver fase de recurso
para a prée-selecao.

Fim da selecao: A data do fim da selecao coincide com o lancamento do resultado parcial pelo
Suap. Da mesma forma, coincide com o inicio do periodo de recursos.

Calendario

* Inicio das Inscricdes:

dd/mm/aaaa —:--:-- 0

* Fim das Inscrigdes: | 4/ oaas . )
Inicio da Pre-Selecdo: | 44/mm/aaaa —: - m
Fim da Pré-Selecdo: | 4q/mm/aaaa — —:-- m

Preencha este campo para definir o inicio do periodo de recursos da fase de pré-avaliacao. Se este campo nao for preenchido, o fim da pré-sele¢do coincidira com o inicio da fase de selecao.

Data Limite Para Recursos dd/mm/aaaa —:--:-— -
da Pré-Selecdo: o

Inicio da Selecdo: | 44/mm/aaaa —:—-:-- -

Fim da Selecao: | 44 mm/aaaa —:--:-- B

Data Limite Para Recursos: | 44/mm/aaaa —: - -

Divulgacdo da Selecdo: | 44/mm/aaag ——:- =)

Nas Configuracoes do Edital, guem estiver cadastrando pode ativar/desativar algumas opc¢oes,
como obrigatoriedade de participacao de aluno ou servidor e se o gerente sistémico pode
submeter projeto neste edital.

No valor financiado por projeto, deve ser colocado o valor total disponibilizado para o projeto
(custeio + bolsa).

Configuracdes do Edital

Participacdo de Aluno
Obrigatdria

Marque esta opcdo caso seja obrigatdria a participacdo de aluno em todos os projetos

Participacdo de Servidor
Obrigatoria

Marque esta opcdo caso seja obrigatdria a participacdo de servidor em todos os projetos

* Valor Financiado por
Projeto:

Gerente Sistémico pode | |
submeter?

Marque esta opcao para permitir que os membros do grupo "Gerente Sistémico de Extensao® possam submeter projetos neste edital.

Manual da COEX/DIREX




Exige licOes aprendidas: trata-se de uma avaliacao qualitativa elaborada pelo coordenador do
projeto sobre gerenciamento do tempo, do escopo, da equipe, das comunicacdes, entre outros.

Exige Licdes Aprendidas | |

Marque esta op¢do caso seja necessario que os coordenadores dos projetos cadastrem as lices aprendidas

Exige avaliacGes dos alunos: € a avaliacao do aluno feita pelo coordenador do projeto, também de
forma qualitativa.

Pode submeter com projeto pendente a partir do ano?: Esta op¢ao impede que um servidor com
pendéncia submeta projetos no edital cadastrado. Ex: Se estou cadastrando um edital no ano
2025 e é definido que um coordenador nao pode submeter projetos caso esteja com pendéncias
em projetos de anos anteriores, basta deixar em branco. Caso pretenda abrir excecdes para anos
anteriores, deve ser definido o ano a partir do qual pode haver pendéncias.

Sugerimos nao aceitar submissdes de coordenadores com pendéncias nos projetos.

Atividade todo més: torna obrigatéria a previsao de pelo menos uma atividade em cada més de
execuc¢ao do projeto.

Prazo maximo de cada atividade (em dias): permite que cada atividade tenha um prazo maximo
para ser executado, evitando a previsao de atividades de longa duracao que dificultam o
monitoramento do projeto.

Permite colaborador externo: permite a inclusao de colaborador que nao pertenca ao quadro de
servidores da instituicdao nas equipes dos projetos.

Permite cadastrar aluno sem identifica-lo: permite a insercao de um discente bolsista sem
identificacdo para permitir que sua correta indicacdao ocorra apos o processo de selecao de
bolsistas. Essa opcao é utilizada para evitar que os projetos nao consigam ser submetidos devido
a falta da assinatura do termo de compromisso pelo aluno bolsista.
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Exige Registro de Frequéncia dos Alunos Bolsistas: torna obrigatorio o registro de frequéncia de
todos os bolsistas do projeto e posterior validacao pelo coordenador da acao.

Exige Registrode | |
Frequeéncia dos Alunos
Bolsistas

Marque esta opcdo caso seja necessario que todos os alunos bolsistas tenham pelo menos um registro de frequéncia por més

Exigir Anuéncia da Chefia: Define quais grupos precisarao da anuéncia da chefia imediata para
participacao no projeto (Apenas de coordenadores TAES, de todos os coordenadores, de todos os
TAES ou de todos os servidores). No IFRN, normalmente, exige-se anuéncia da chefia apenas para
os TAES.

* Exigir Anuéncia da ‘.Ném ~..-.
Chefia: |

Ao exigir para coordenadores, apenas os projetos com registro da anuéncia da chefia poderao avancgar para a fase de pre-sele¢do. Ja os membros da
equipe so poderdo ser vinculados as atividades e imprimir certificados apds o registro da anuéncia.

Responsavel pela atividade pode registrar execucdo: Permite que o responsavel por cada
atividade possa fazer o seu registro.

Responsdvel pela atividade

| S

pode registrar execugao

Marque esta opgao para permitir que o responsavel pela atividade também possa registrar a execugdo da mesma.

Exige comprovante de cada atividade: Torna obrigatorio que o coordenador apresente um
comprovante em cada atividade registrada. Este campo normalmente substitui a aba fotos, uma
vez que fotos também podem ser inseridas como comprovantes.

Exige comprovante decada |
atividade

Marque esta JpCda0 Caso 5eja ODrigatono anexar L documento de com provacai em todc regisiro e execucad ae atnig ade

Ocultar a aba "Fotos" do projeto: Esta aba normalmente € ocultada quando as fotos ja sao
exigidas como comprovantes de cada atividade.

—

Ocultar a aba "Fotos" do |
projeto

Marque esta opgdo para que a aba "Fotos” ndo seja exibida na tela de visualizacdo do projeto.

Ocultar a aba "Anexos" do projeto: Esta aba € ocultada quando a Instituicao ja utiliza os termos de
compromisso eletronicos e nao tem outros anexos a serem inseridos manualmente no projeto.

Ocultar a aba "Anexos" do
projeto

Marque esta opcdo para que a aba "Anexos” ndo seja exibida na tela de visualizacdo do projet
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Ocultar a aba "Prestacao de Contas" do projeto: Esta aba pode ser ocultada caso a instituicao nao
exija outros documentos para prestacao de contas. Vale ressaltar que as Notas Fiscais, Cotacoes e
comprovante de pagamento da GRU devem ser inseridos em campos préprios na aba “Plano de
Desembolso”.

Ocultar a aba "Prestacdo de

| —

Contas" do projeto

Marque esta opgao para que a aba "Prestacao de Contas™ nao seja exibida na tela de visualizagao do projeto.

Exigir vinculacdo ao NEPP: Para editais que sejam vinculados ao Programa de Extensdao e Pratica
Profissional.

Exigir vinculacao ao NEPP

| —

Marque esta op¢do para exigir que o coordenador do projeto informe a qual NEPP o projeto esta vinculado.

Impedir Projetos sem Anexos: Utilizado nos cadastros de editais com fomento externo, para
impedir que sejam submetidos sem a comprovacao da parceria (ACT, Convénio, TED, etc).

Impedir Projetos sem | |
Anexos

Margue esta opcdo para impedir que projetos sem anexos cadastrados sejam submetidos.

Permite Projetos com uma avaliacao: Para editais que tenham previsao de apenas 1 avaliador.

Permite Projetos comuma |
avaliacao

Marque esta opgao para permitir que os projetos recebam apenas uma avaliagao. Por padrao, sao exigidas pelo menos duas avaliagoes.

Exigir informacdes sobre autorizacbes dos Comités: Verificar qual a regulamentacao vigente para
a necessidade de autorizacdes dos comités. Até o momento de revisao deste manual, ndo temos
editais com este tipo de exigéncia.

Exigir informacdes sobre I'_;
autorizacoes dos Comités

Marque esta opgdo para exigir que o coordenador do projeto informe se precisa de autorizagdo dos Comités (CEP, CEUA, SISGEN, SI5B10).

Impedir submeter sem a anuéncia da chefia: Esta op¢do impede que o projeto siga para pre-
avaliacao sem que tenha a anuéncia prévia da chefia imediata, ou seja, impede que as submissdes
ocorram com esta pendéncia e o projeto nao consiga ser pre-selecionado na etapa seguinte.

Impedir submeter sem a
anuéncia da chefia

Marque esta opcdo para impedir que o projeto seja submetido se nao tiver a anuéncia da chefia.
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Impedir submeter com termo de compromisso pendente de aceite: Mesma finalidade do item
anterior, evitar que o projeto seja submetido com termo de compromisso pendente e ndao consiga
ser pré-selecionado na fase seguinte, exigindo assim que o aceite do termo de compromisso seja
realizado ainda na fase de submissao.

Impedir submeter com | |
termo de compromisso
pendente de aceite

Marque esta opcdo para impedir que o0 projeto seja submetido se houver algum termo de compromisso pendente de aceite.

Campi que permitem coordenador de outro campus: Permite que servidores submetam projeto
em outro campus, distinto de sua lotacao. Neste caso, o campus deve ser selecionado e enviado
para a caixa ao lado.

Campi que permitem
coordenador de outro
campus. Filtro Filtro

AP

CA

CANG

-

CN
CNAT

Disponivels Escolnido(s)

Escolher

Escalher todos 0 opcao selecionada nao visivel (click to clear)

Remover todos

Informe quais campi poderao ser indicados por qualquer coordenador na submissao do projeto

Publicado?: Deve ser marcado apenas quando o edital puder estar visivel para a comunidade
académica. Caso ele seja marcado durante a fase de cadastro do edital, todos os servidores terao
acesso mesmo antes da finalizacao.

Publicado?

Desmarg®e esta opcdo para ocultar este edital da lista disponivel em Extensdo -> Projetos -> Editais -> Editais

Cadastro dos termos de compromisso: Nestes campos devem ser inseridos o0s textos dos termos
de compromisso dos editais.

Termo de compromisso do coordenador: Caso tenha algo preenchido neste campo, sera exigido
gue o coordenador aceite o termo para iniciar a submissao do projeto.

Termos de Compromisso

Termo de Compromisso do . : -y ey -
Cgurdenadﬂr: [ Codigo-Fonte [Q | vy & & E @ = T

B I U §TI = = E W R EEEE Mg e ~ MM = Qs

Espaca... ~ | Fommata... ~  Fonte -~ | Tamanho =~ A~ B- = i
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Termo de compromisso do servidor: Caso tenha algo preenchido neste campo, sera exigido que o
todos os servidores inseridos no projeto (docentes e TAES) aceitem o termo de compromisso.

Termo de Compromisso do , = -
SEWidDr: ﬂ C'jd'gﬂ' Fonte [_& & T — H [E lII] Lg ’

B I UV §IL = = £ 0 N EE EE Maay e ~EmE= Q=

Espaca »~  Formata -  Fonte ~ Tamanho -~ A~ - = =

Informe o termo de compromisso do servidor participante do projeto.

Termo de compromisso do aluno: Caso tenha algo preenchido neste campo, sera exigido que
todos os alunos participantes do projeto (bolsistas e nao bolsistas) aceitem o termo de

COMpPromisso.

Termo de Cﬂmpmmliia r-;:l; B CodigoFonte [ | 32 &) B B & & =
B I U ST = i |99 M BE 2 E E AA ad Aa 3 = ~ EZ M= 0 =
Espaca.. =~ Formata . =~ | Fonte - Tamanho ~ A- B- = .

Informe o termo de compromisso do aluno participante do projeto.
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Termo de compromisso do colaborador externo: Caso tenha algo preenchido neste campo, sera
exigido que todos os colaboradores externos inseridos no projeto aceitem o termo de
compromisso. Este item deve ser observado com atencao, pois € nele que deve ficar claro que a

participacdao no projeto nao gera vinculo com a Instituicao e o colaborador precisa dar ciéncia
antes de iniciar as atividades.

Termo de Compromisso do

Colaborador Externo: | & Codigo-Fonte [ | g5 & | b & @ = =
B I U §TI = = E 9y W E 2 2 E aAr aa A Ay = ~ QD m= 0 =
Espaca... =~ | Formata... - | Fonte ~  Tamanho - A- E- = a

Informe o termo de compromisso do colaborador externo participante do projeto.

Para continuar editando as informac¢des de cadastro deve clicar em “Salvar e continuar editando”

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Sessao 2 - Dados complementares

Na proxima tela aparecerao algumas abas para preenchimento:

Anexos do Edital: Nesta aba devem ser inseridos todos os anexos previstos no edital.

Anexos do Edital 3

Anexos do Edital

Acoes Nome Descricao Arquivo Digitalizado Opcgoes
VN ANEXO | TERMO DE ADESAQ AQ PROJETO fec1fa0e030ff339a550cc8601fedd 1d.docx
F A | ANEXO I TABELA DE PRE-AVALIACAO 472fef12be23547a91fa680892aebd03.docx
P ANEXO Il  PARAMETROS DE AVALIACAO bac0ef679211c4a3d5389c43d6e7569.pdf

#* Reportar erro 8 Imprimir a Topo da paw
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Anexos do Projeto: Esta aba e utilizada por Instituicdes que ainda possuem o termo de
compromisso manual. No IFRN, o termo de compromisso é assinado eletronicamente, atravées do
SUAP.

Anexos do Edita Anexos dos Projetos Tema Fonte de Recur ; Plano de O

Crite e Avaliacao da Qualificacéo d Projet

Anexos dos Projetos

© Nenhum anexo cadastrado.

Temas: Nesta aba devem ser inseridos todos os temas previstos em edital, por area tematica.

Temas =z

Temas

Adicionar Tema

© Caso o edital possua temas cadastrados, ao indicar um avaliador para um projeto, somente avaliadores com interesse na mesma area tematica do
projeto estardo disponiveis.

Acoes Area Temdtica Descricdo
[ ] Comunicacao Manutencdo de Nucleos de Extensdo e Pratica Profissional-NEPP jé constituidos.
[} Cultura Manutengdo de Nucleos de Extensao e Pratica Profissional-NEPP ja constituidos.
[} Direitos Humanos e Justica Manutencdo de Nicleos de Extensdo e Pratica Profissional-NEPP jé constituidos.
[ ] Educacdo Manutencdo de Nicleos de Extensdo e Pratica Profissional-NEPP j& constituidos.
[} Meio Ambiente Manutencao de Nucleos de Extensao e Pradtica Profissional-NEPP ja constituidos.
v
[ Saude Manutencdo de Nicleos de Extens3o e Pratica Profissional-NEPP id constituidos.

Fonte de Recursos: Nesta aba devem ser detalhados os recursos previstos no edital, o tipo de
despesa, qual sua origem (PROEX, Campus, DIGAE, etc), se despesa é vinculada ao cartao
pesquisador (caso seja marcado “Sim”, sera necessario o coordenador do projeto informar se
deseja ou nao possuir o cartao em seu projeto) e o valor.

Anexos do Edital Anexos dos Projeto ema Fonte de Recursos :

Fonte de Recursos

Adicionar Recurso

Agdes Tipo de Despesa Origem  Vinculada ao Cartdo Pesquisador? Valor Disponivel por Projeto (RS)
A | 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes CAMPUS | Nio 5.600,00
F A | 339020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores CAMPUS | Sim 1.500,00
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Plano de Ofertas por Campus: Nesta aba é informado o quantitativo maximo de projetos a serem
pre-selecionados e quantitativo maximo de selecionados por campus. Caso o edital seja um edital
de Campus, deve ser previsto apenas vagas para o Campus dono do edital. Em casos de editais
Sistémicos, sao previstas vagas para todos os campi contemplados no edital.

Anexos do Edital Anexos dos Projeto nte de Recursos Plano de Oferta por Campus 1

Criterios de Avaliacdo da Qualificacdo do Projet:

Plano de Oferta por Campus

Adicionar Campus Adicionar Campi em Lote

- S Max. de Projetos a Serem Pré- Max. de Projetos a Serem
Agoes Campus  Foco Tecnolégico selecionados Selecionados
rd = Educacdo, Industria, Construcdo Civil, Recursos
CNAT Naturais e Informadtica 100 10

Critérios para Preé-Selecao: Nesta aba sdo inseridos os critérios de pré-selecao previstos no edital
OU em Seu anexo.

Anexos do Edital 3 Anexos dos Projetos Fonte de Recursos 2 Plano de Oferta por Campus 22 Critérios para Pré-selecdo s Critérios de Avaliacdo da Qualificacdo do Projeto &

Adicionar Critério

Critérios para pré-selegio

Agdes Descrigdo Texto de Ajuda

7 : o este

\f/-' 2. Toda a proposta estd preenchida corretamente no mddule  Obs: Na aba Equipe: - Verificar se os participantes estdo inseridos corretamente. Se o bolsista ou voluntirio esta preenchido de forma correta. - Verificar se o plano de
(i\-, SUAP? trabalho dos membros estd devidamente preenchido. - Verificar todas as abas do projeto no SUAP

NS

1.0 projeto & uma acao de extensdo com base no conceito

doitem 3.1 do edital? 0 projeto & uma acao de extensdo com base no conceito do item 3.1 do edital?

- Verificar se o coordenador pertence ao quadro efetivo do IFRN ou & professor visitante/substituto. - Se substituto, verificar se possui um membra servidor efetivo. -
Se efetivo, verificar se estd ou estard afastado das atividades académicas durante a vigéncia do projeto. Caso esteja, verificar se hd outro coordenador apto na equipe
do projeto. - Verificar no SUAP, médulo “Servidores”

3. O coordenador ests apto para atuar durante toda a
vigéneia do projeta?

4. O coordenador possul diploma de nivel superior? Verificar no SUAP no mddulo “Servidores”

5.0 coordenador do projeto NAQ estard afastado das
atividades académicas e/ou administrativas durante a Verificar no SUAP, mddulo “Servidores™
vigéncia do projeto?

P Y . N o™ A
@) @) @) @)
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Critérios de Avaliacao da Qualificacdao do Projeto: Nesta aba sao inseridos os criterios previstos em
edital, a pontuacdo de cada um e a ordem de desempate, que também deve estar detalhada no
edital. Obs: Caso a pontuacao sejam 0 ou a pontuacdao maxima do critério, deve ser marcada a
caixa de pontuacao binaria.

Anexos do Edital 3 Anexos dos Projetos emas = Fonte de Recursos Plano de Oferta por Campus

Critérios de Avaliagdo da Qualificacdo do Projeto =

Critérios de Avaliagdo da Qualificagdo do Projeto

Adicionar Critério de Avaliagdo

AcSes Ordem de Descriclo Pontuacdo
% Desempate ¢ Maxima
4 . _

& 1 Impactos sociais na comunidade externa. 20,00
, 2 Coeréncia e clareza do conteldo da proposta, no que se refere ao objetiuo geral. metas, atividades, jus[ificativa 20.00
] e metodologia. '
4 3 Comprovagao formal de demanda por parte de instituicdo/organizacao externa (Ex: municipios, escolas 10.00
1 municipais e estaduais, associagdes, cooperativas, empresas etc). !
& Cumprimento dos preceitos da indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensdo, caracterizada pela
4 integracdo da acdo desenvolvida a formacdo técnica e cidada do estudante cumprindo o papel de 10,00
[ | transformacdo social. ‘
4 Relacdo cam os ourros setores da sociedade. com visras an desenvolvimento de sistemas de narcerias

ApOs finalizado o cadastro DIRIS deve ser informada, em tempo habil, para verificacao dos dados
inseridos, do edital e podera solicitar ajustes, caso necessario. Apos a verificacao pela DIRIS o
edital devera ser assinado pelo responsavel pela sua publicacao e seu anexo inserido em
“Carregar Arquivo”.

EDITAL N°. 03/2025-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de ()

extensao - Edital de Extensao - Edital de Extensao

Dados do edital

Titulo:
EDITAL N°. 03/2025-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de extensao - Edital de Extensdo

Dest |'|§.'u]:
SELECAO PUBLICA PARA APOIO A PROJETOS DE EXTENSAO EXERCICIO 2025

Forma de Selegdo: Inicio das Inscrigées Fim das Inscrigdes:

Por Campus 04/02/2025 12:00:00 25/04/2025 20:00:00
Tipos de Participantes: Permite Colaborador Externo: Exige Anuéncia da Chefia:
= Alunos Sim De todos os TAES

= Servidores

Arquivo Digitalizado:

Edital

ApOs a insercao do arquivo do edital, o edital se tornara publico no SUAP somente ap0s marcar a
caixa “Publicado”, no formulario do edital em Gerenciar Editais.

Publicado?

Desmarque esta opgao para ocultar este edital da lista disponivel em Extensdo -» Projetos -»> Editais -» Editais.
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2. DEVOLUCAO DE PROJETO DURANTE A
SUBMISSAO

Enquanto o edital esta recebendo submissdes, € possivel devolver o que ja foi submetido, caso
seja detectada alguma falha, ou a pedido do proponente.

Acesse o0 menu EXTENSAO > Projetos > Projetos.

Acesse 0 projeto e, na aba Dados Gerais, clique em Devolver.

Lesramues Nagrs ra anrods e, sfenon & ol s i, ST S

e by Irasris LA

Cpkad o piorts & &
=

| I. 1

T _l'._:_l_": [ Sl | LF TS o E e et

P E ERILNCLA T R [ T L i) i F r AfaSeS J Pl O SO e D e S
el O e e e D Ll e ki Derd v e
" R e D el

b -l T |:|_|.'.!_!.r i e e e |-..'--.-_|_-_|..! o O T D |--.r|_-.-a-|-\.-.-.‘| VLA™ D s
b rrwn g i e vy = e p e o e rerer! a1 O o -\.l—\.-\.|.J.||I.|-'.-|-_ -:}._:._- et Sy e
B S reapein
g L ..
Insira a justificativa e clique em Salvar.
Movimentacio do Projeto: Literatura Negra na escola: leituras, afetos e outras m

praticas antirracistas
Dirrabor Frojata

" Farecey noben 4
e lic: o proseioe
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A devolucao constara no historico de movimentacao do projeto.

Movimentacéo do Projeto: Literatura Negra na escola: leituras, afetos e outras CEED
praticas antirracistas

Efrviado por And Cristina Pereira Lima |1 D354EE)

Rarscdvide porr |agyrs Ik Gomrary 2 Silvs (167 EEFEE
P Coe i e i Pl o chisienlnodin

ATENCAO! A devolucdo do projeto nesta fase ndo isenta a efetivacdo da pré-avaliacdo, conforme
periodo estabelecido no cronograma do edital.
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3. PRE-AVALIACAO DE PROJETOS

A pré-avaliacao de projetos é atribuida automaticamente ao DIREX/COEX.

Caso isso nao aconteca, € necessario acessar o Suap e seguir com a indicacao de Pré-Avaliacao
pelo menu EXTENSAO > Projetos > Indicar pré-avaliador.

Extensao

Convenios

Estagio e Afins

Projetos

Indicar Avaliador

Indicar Pré-Avaliador
Interposicdo de Recursos (Edital)
Interposicao de Recursos (Motas)
Meus Projetos

Meus Recursos

Monitoramento

Projetos

Fre-avaliar

Selecione o edital ao qual o projeto foi submetido e clique em Indicar Pré-avaliador.

Inicio » Editais em pré-selegao

Editais em pré-selecdo

Editais na fase de pré-selecao

# Titulo Descrigao

N % ¥ A ii

(\@/} EDITAL N°. 03/2026-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de extensdo - Edital de Extensao SELECAO PUBLICA PARA APOIO A PROJETOS DE EXTENSAO EXERCICIO 2026

Pt .

lj\@/jl EDITAL N°. 01/2026 - PROEX/IFRN - FLUXC CONTINUO - Edital de Fluxo Extensdo Continuo Edital de fluxo continuo para registro de projetos de extens3do, vinculados aos Campi do IFRN, exercicio 2026,
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Na tela seguinte, no projeto, clique em Indicar Pré-avaliador.

Selecionar Pré-Avaliadores - EDITAL N®. 03/2025-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de extensao -
Edital de Extensdo

r W Froplicn, e ool w F vl

R Pyoepos amy Doahn Sl deuibla) g e B Pel i Lkl T g e et ) [ g0 LA i o e e s fep i, Tl ek ereeeabebt gl ot ropah P & potid b b Bl LT
PRAT P i

Tigiiki [ il d-ammidar € defegii b ks TérmaCiia Fr# dekbadar Dy, e

rbunbac Gt on et P { e e 3o m

Ao receber a submissao, o DIREX/COEX deve fazer a preé-avaliacao, devendo verificar a
conformidade e o atendimento da proposta ao edital cadastrado.
Para isso, clique em EXTENSAO > Projetos > Pré-Avaliar.

Inicio * Editais em pré-selecio * Pré-Selecdo de Projetos - EDITAL N®. 03/2026-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de extensdo - Edital de Extensio

Pré-Selecao de Projetos - EDITAL N°. 03/2026-PROEX/IFRN - Apoio a projetos de extensdo - Edital de Extensao

Filtras:
Filtrar por Campus: Area de Conhecimento: Area Tematica:
) Apenas pendentes de avaliacdo:

Selecione um Campus W[ | e——— LV P— w| Enviar
Estatisticas b
Projetos -
Lista dos projetos em pré-selecéo

Agbes Titulo Resumo Area de Conhecimento Area Temdtica Campus Pré-selegio Opgdes

oy A ; Agua -avaliac

(@) Teste fafsdf AGRONOMIA (CIENCIAS AGRARIAS) Comunicagio cA Aguardando pre-avaliagao.

Responda aos critérios de Pré-Avaliacao e clique em Enviar.

Inicio » Editaic em pré-selecdo » Pré-Selecdo de Projetos - EDITAL W 03/2026-FPROEX/IFRM - Apoio a projetos de extensdo - Edital de Bxtensio »  Pré-avaliar - Teste

Pré-avaliar - Teste

* 2. Toda a proposta esta

_______ '
preenchida corretamente
no medulo SUAP?
Obs: Na aba Equipe: - Verificar se os participantes est3o inseridos corretaments. Se o bolsists ou voluntério estd preenchido de forma correta. - Verificar se o plano de trabalhe dosmembros estd devidamente preenchido. - Verificar todas as abas do projeto no SUAP
*1.0projeto € umaagdo | w

de extensdo com base no
conceito de item 3.1 do
edital?

0 projeto & uma agao de extensao com base no conceito do iterm 3.1 do edital?

#* 3. O coordenador esta

W
apto para atuar durante
toda a vigéncia do projeto?

- Verficar s& o coordenador pertence a0 quadro
|

* 4 0 coordenador possui
diplema de nivel superior?

* 5 0 coordenador do
projeto NAD estara
afastado das atividades
acad&micas efou
administrativas durante a
vigéncia do projeto?

Werificar no SUAP, madulo “Servidores”

* Parecer

0 caracteres informados.

* Pré-selecionar este

projeto?
Enviar

Importante: O Manual de Submissao de Projetos apresenta 0 passo a passo para a

submissao correta dos itens previstos, o qual ira ajudar na verificacdo do atendimento dos
critérios da pre-avaliacao.
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https://portal.ifrn.edu.br/documents/25991/Manual_de_submiss%C3%A3o_de_projetos_de_extens%C3%A3o_no_Suap_gGPNUI3.pdf

A etapa seguinte € a de avaliacao.

No caso dos editais da PROEX, via de regra, quem avalia sao os servidores que estao cadastrados
como avaliadores de projetos de extensdao e sao inseridos na comissao de avaliacao do edital. Um
servidor nao avalia projetos do seu campus de lotacao. Nos casos dos editais dos campi
(internos), os avaliadores podem ser servidores do proprio campus e estes devem também estar
cadastrados como avaliadores e devem compor a comissao de avaliacao do edital no Suap.
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4. COMPONDO COMISSAO DE AVALIACAO -
CASOS DE EDITAL INTERNO DO CAMPUS

Caso seja exigida a formacao de comissao de avaliacdao para avaliacao dos projetos, esta opcao
deve ser marcada no formulario do edital em “Gerenciar Editais”.

Exigir Comissdo de
Avaliacao

Margque esta opcdo para que apenas membros da comissao de
avaliacao do edital possam ser indicados como avaliadores dos
projetos. Caso contrario, qualguer usuario registrado como
avaliador podera ser indicado como avaliador do projeto..

Nesse caso, para formar a comissao, cligue em Projetos > Editais > Comissao de Avalicao e clique
em Adicionar Comissao de Avaliacao.

Adiconar Comissdo de Avaliagdo

Membros Lista de Emails dos Membres

ML - Edital de Extens3o

io Institucional 3 projetos de extens3o. - Edital de Extens3o

Preencha as informacdes abaixo e adicione os membros da comissao.

Inicle * Comissdes de Avaliacdo » Adicionar Comissdo de Avaliacio

Adicionar Comissdo de Avaliagdo @ Auda

FIRrar por Ana: Selecione um ano w

* Filtrar por Edital:

Clonar Comissdo de um
Edital anterior

LI :—1 Escolha uma ou mais opgdes

Caso nao tenha comissao, a opcao deve ficar desmarcada. Nesse caso, para indicar avaliador,
acesse Extensao > Projetos > Indicar Avaliador, escolha o edital, escolha o projeto e clique em
“Selecionar Avaliadores”

micie 3 Edicais em Avaliagho
Inicic Editais em Avaliagdo
em avaliagha
# Tituls Daserighs
| G-- SELECAD DE PROJETOS EXTEMSAQ (VAGAS REMAMESCEMTES COM AMPLA CONCORRENCIA) SELECAD DE PROJETOS EXTEMSAD (VAGAS REMANESCEMTES COM AMPLA CONCORRENCLA)
-@_ EDITAL N*. 03/2028-PROENFAN - Apolo a projetos de extensdo - Edital de Extenslo SELECAD PUBLICA PARA APOI0 A FROJETOS DE EXTENSAD EXERCICIO 2026

Convénios Projetos em avaliagdo

Documentos/Processos

Programa de Gestdo

Ensino
Pesquisa

Extensdo

Titulo Coordenador Campu A Tematica Avaliadol Opgd
EgrESSDS ena ampus rea Temal aliadores pgoes

Projetos © QTainara Celi Azevedo de Carvalho - 3011879 (1 IndicacBes Neste Edital)
CPF: 046.748. %% %.%%

Awvaliar Telefone: (**) #+xes sxss
Lattes: hitpu/lattes.onpg. br/3588640404954307
Teste Ruth Medeiros de Oliveira CA Comunicagio Campus: RE Selecionar Avaliadores
Situagdo: Avaliado

Cancelamentos Nota: 87.00 pontas
Declaragfes

Editais

Gerencar Montores

Indicar Avaliador
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5. AVALIACAO DE PROJETOS

Caso vocé tenha recebido projetos para avaliar, acesse o_Guia Pratico de Avaliacdo de Projetos de Extenséo.

6. ANALISE DE RECURSOS

Dentro do periodo estabelecido em edital, o avaliador podera receber recursos contra as notas dadas aos
projetos. Para verificar os recursos recebidos, clique em Projetos > Interposicao de Recursos (Notas.)

Extensdo

Projetos e

Interposi¢do de Recursos (Edital)

Interposigao de Recursos (Motas)

Em sequida, clique em “Avaliar recurso”.

Lista de recursos interpostos contra as notas

Filtros:
Edizal: Campus: Neme ou matricula do avaliador: Situacio:

i v Enviar

a
o,

Recursos interpostos

Avaliade

Agdes Campus Edital Titulo Avaliader Critério Aceito? por Opcdes

i EDITAL N*. 03/2026-PROEX/IFRN - Apoio a projetos Tainara Comprovagdo formal de demanda por parte de instituicdo/organizacio externa (Ex: i

| @) CA i i Teste = o : = Aguardando avaliagdo - Avaliar recurso
L de extensdo - Edital de Extensdo - Edital de Extensdo Celi municipios, escolas municipais e estaduais, associagfes, cooperativas, empresas etc).

Marque a caixa de selecdo caso o recurso seja aceito, ajuste a nota e insira a resposta do recurso e clique em
“Salvar”.

Avaliar Recurso ~

Recurso aceito: |
Pontuacdo final:
Pontuagho

acio Méaxima: 10,00

* Resposta ao recurso:

acteres informados.

Salvar

Manual da COEX/DIREX



https://portal.ifrn.edu.br/documents/20405/Guia_Pr%C3%A1tico_de_Avalia%C3%A7%C3%A3o_de_Projetos_de_Extens%C3%A3o.pdf

CONTATOS

Telefone
(84) 4005-0874

Email
diris@ifrn.edu.br

Localizacao
Sala 133 - Reitoria

L] ]

aN PROEX ASPROC
BEN INSTITUTO FEDERAL - e e e—
BB Rio Grande do Norte Pré-Reitoria de Extensdo Assessoria de Programas e

Convénios




	Manual dOS coex/direx
	Apresentação
	A Extensão está prevista na legislação brasileira desde 1931, quando foi promulgado o primeiro Estatuto das Universidades Brasileiras, mas é somente com a promulgação da Constituição Federal de 1988 que a atividade ganha destaque, já que a carta magna passa a considerar indissociável a relação entre ensino, pesquisa e extensão.  Desde a promulgação da Lei nº 11.892/08, que instituiu a Rede Federal de Educação Profissional, Científica e Tecnológica e criou os Institutos Federais, a extensão ganha visibilidade também na educação profissional e tecnológica, ao ser reconhecida como atividade fim, figurando entre as finalidades e os objetivos dessas instituições.  O Instituto Federal de São Paulo compreende, em sua Política de Extensão, os conceitos e as diretrizes de Extensão pactuados pelo Fórum de Pró-Reitores de Extensão das Universidades Públicas Brasileiras (FORPROEX) e pelo Fórum de Pró-reitores de Extensão ou Cargos Equivalentes das Instituições da Rede Federal de Educação Profissional, Científica e Tecnológica (FORPROEXT).
	A extensão universitária é o processo educativo, cultural e científico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissociável e viabiliza a relação transformadora entre a universidade e a sociedade. A extensão é uma via de mão-dupla, com trânsito assegurado à comunidade acadêmica, que encontrará, na sociedade, a oportunidade da elaboração da práxis de um conhecimento acadêmico. No retorno à universidade, docentes e discentes trarão um aprendizado que, submetido à reflexão teórica, será acrescido àquele conhecimento. Este fluxo, que estabelece a troca de saberes sistematizados/acadêmico e popular, terá como consequência: a produção de conhecimento resultante do confronto com a realidade brasileira e regional; e a democratização do conhecimento acadêmico e a participação efetiva da comunidade na atuação da universidade. Além de instrumentalizadora deste processo dialético de teoria/prática, a extensão é um trabalho interdisciplinar que favorece a visão integrada do social. (FORPROEX, 1987)
	Articulada ao Ensino e à Pesquisa, a Extensão configura-se como dimensão formativa que, por conseguinte, corrobora com a formação cidadã e integral dos estudantes. Pautada na interdisciplinaridade, na interprofissionalidade, no protagonismo estudantil e no envolvimento ativo da comunidade externa, a Extensão propicia um espaço privilegiado de vivências e de trocas de experiências e saberes, promovendo a reflexão crítica dos envolvidos e impulsionando o desenvolvimento socioeconômico, equitativo e sustentável. Além disso, é uma ponte para diálogos e articulações com instituições públicas e privadas, movimentos sociais, mundo do trabalho, arranjos produtivos sociais e locais, proporcionando e impulsionando o desenvolvimento socioeconômico, tecnológico, científico e cultural na sociedade.  As áreas temáticas da Extensão perpassam por diversas discussões que emergem na contemporaneidade e refletem seu caráter interdisciplinar, contemplando:
	Comunicação
	Cultura
	Direitos Humanos e Justiça
	Educação
	Meio Ambiente
	Saúde
	Tecnologia e Produção
	Trabalho

	ATIVIDADES DE EXTENSÃO
	As ações de extensão podem ser caracterizadas como programa, projeto, curso de extensão, evento e prestação de serviço. Todas devem ser desenvolvidas com a comunidade externa e participação, com protagonismo, de estudantes. Além das ações, a Extensão é responsável por atividades que dialogam com o mundo do trabalho como o estágio e o acompanhamento de egressos. Desse modo, a Extensão contribui para a democratização de debates e da produção de conhecimentos amplos e plurais no âmbito da educação profissional, pública e estatal.
	Saiba mais sobre cada atividade de extensão, de acordo com a Portaria nº 2.968/2015:
	PROGRAMA
	É o conjunto articulado de projetos e outras ações de extensão (cursos, eventos e prestação de serviços), com caráter orgânico-institucional, clareza de diretrizes e orientação para um objetivo comum, sendo executado a médio ou longo prazo, integrando ações de extensão, pesquisa e ensino.  O programa deve ser elaborado e executado em articulação entre docentes, técnicos administrativos, discentes e membros da comunidade externa.

	PROJETO
	É o conjunto de atividades interdisciplinares de caráter educativo, tecnológico, artístico, científico, social e cultural, desenvolvido e aplicado na interação com a comunidade interna e externa, preferencialmente por uma multidisciplinar. Tem objetivos específicos e prazos determinados, visando à interação transformadora entre a comunidade acadêmica e a sociedade, tratando-se de ação processual.

	PROGRAMA X PROJETO X ROTINAS
	É comum que haja confusão ao se conceituar projetos e programas, pois ambos têm algumas características comuns como, por exemplo, serem resultado de planejamento e preverem mudanças da realidade.  Além disso, ambos possuem como especificidade a participação da comunidade externa, propiciando uma relação dialógica e criando espaços de construções e de vivências transformadoras. Assim, corroboram com a formação cidadã emancipadora, contextualizando e conscientizando a comunidade acadêmica e seu entorno.  Entretanto, a diferença entre as duas ações se relaciona a sua complexidade.  O escopo do programa é mais abrangente, sendo necessário o desenvolvimento e articulação de vários projetos para que o objetivo seja plenamente atingido. Assim, o objetivo do programa é superior ao dos projetos separadamente e, sem que haja uma articulação, não é possível alcançá-lo.  Além disso, é essencial entender a diferença entre projetos e atividades de rotina. Enquanto o projeto é planejado e executado especificamente para um fim, possui tempo certo de execução e busca criar um produto, impacto ou serviço, as rotinas administrativas visam a manutenção das atividades da organização, apresentando processos contínuos e repetitivos.
	Contato  Em caso de dúvidas, envie e-mail para diris@ifrn.edu.br
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	1. ELABORAÇÃO, CADASTRO E GERENCIAMENTO DO EDITAL NO SUAP
	1. ELABORAÇÃO DO EDITAL
	Primeiro, é importante entender que os editais podem ser realizados com ou sem fomento (recurso financeiro). A elaboração dos editais é de responsabilidade da PROEX, quando sistêmicos e da COEX/DIREX, quando editais de campus.
	COM FOMENTO INSTITUCIONAL 
	Publicado pelo Campus 
	Publicado pela PROEX 

	SEM FOMENTO INSTITUCIONAL 
	Fluxo contínuo com e sem fomento externo (para registro de ações no decorrer do ano)
	Os editais de fluxo contínuo são publicados para que possamos manter o devido registro das atividades de extensão desenvolvidas no IFRN.


	2. MODELO DE EDITAL
	A fim de facilitar a elaboração dos editais de extensão, sugerimos que verifiquem os editais anteriores publicados pela PROEX para servir de base.


	3. OUTROS DOCUMENTOS
	A fim de facilitar a elaboração dos documentos anexos aos editais de extensão, sugerimos que verifiquem os anexos anteriores publicados pela PROEX para servirem de base, como exemplo:
	Termo de adesão/parceria (documento que comprove o interesse da comunidade na ação proposta)
	Tabela de pré-avaliação.

	4. CADASTRO DO EDITAL NO SUAP
	O cadastro do edital é de responsabilidade da PROEX para editais sistêmicos e do COEX/DIREX caso seja edital interno do campus. Para iniciar o cadastro do edital no SUAP, clique em Extensão > Projetos > Editais > Gerenciar editais.
	É possível iniciar o cadastro adicionando um novo edital ou clonando um edital já existente.
	Ver como está o edital
	Editar o edital, conforme descrito nas sessões 1 e 2
	Excluir o edital

	Sessão 1 - Dados básicos
	Adicione o título e descrição do projeto.

	Defina o tipo de fomento. Se o edital for fomentado pelo IFRN, marque a opção “interno”. Se for fomentado por outro órgão ou instituição, marque a opção “externo”.
	Defina se o edital é ou não de fluxo contínuo. Caso seja de fluxo contínuo, marque a opção “Extensão contínuo”. Caso contrário, marque “Extensão”.
	As formas de seleção podem ser por:
	Campus: Quando existem vagas pré-definidas para cada campus. Normalmente, utiliza-se essa opção para edital interno de campus.
	Geral: Quando não existe vagas pré-definidas e são selecionados os melhores colocados de acordo com o quantitativo de vagas, independentemente do campus.
	Tema: Quando a classificação é feita de acordo com o tema do projeto definido pelo coordenador no momento da submissão (mais adiante neste manual falaremos sobre cadastro de temas no edital).
	Marque essa opção caso o edital vá contar com avaliadores do próprio campus. Normalmente, essa opção é sempre marcada em editais internos de campus.
	Preencha o calendário do edital no Suap.
	Atenção aos seguintes pontos:
	Data Limite para Recursos da Pré-Seleção: Preencha este campo apenas se tiver fase de recurso para a pré-seleção. Fim da seleção: A data do fim da seleção coincide com o lançamento do resultado parcial pelo Suap. Da mesma forma, coincide com o início do período de recursos.
	Nas Configurações do Edital, quem estiver cadastrando pode ativar/desativar algumas opções, como obrigatoriedade de participação de aluno ou servidor e se o gerente sistêmico pode submeter projeto neste edital.
	No valor financiado por projeto, deve ser colocado o valor total disponibilizado para o projeto (custeio + bolsa).
	Exige lições aprendidas: trata-se de uma avaliação qualitativa elaborada pelo coordenador do projeto sobre gerenciamento do tempo, do escopo, da equipe, das comunicações, entre outros.
	Exige avaliações dos alunos: é a avaliação do aluno feita pelo coordenador do projeto, também de forma qualitativa.
	Pode submeter com projeto pendente a partir do ano?: Esta opção impede que um servidor com pendência submeta projetos no edital cadastrado. Ex: Se estou cadastrando um edital no ano 2025 e é definido que um coordenador não pode submeter projetos caso esteja com pendências em projetos de anos anteriores, basta deixar em branco. Caso pretenda abrir exceções para anos anteriores, deve ser definido o ano a partir do qual pode haver pendências.  Sugerimos não aceitar submissões de coordenadores com pendências nos projetos.
	Atividade todo mês: torna obrigatória a previsão de pelo menos uma atividade em cada mês de execução do projeto.
	Prazo máximo de cada atividade (em dias): permite que cada atividade tenha um prazo máximo para ser executado, evitando a previsão de atividades de longa duração que dificultam o monitoramento do projeto. 
	Permite colaborador externo: permite a inclusão de colaborador que não pertença ao quadro de servidores da instituição nas equipes dos projetos.
	Permite cadastrar aluno sem identificá-lo: permite a inserção de um discente bolsista sem identificação para permitir que sua correta indicação ocorra após o processo de seleção de bolsistas. Essa opção é utilizada para evitar que os projetos não consigam ser submetidos devido a falta da assinatura do termo de compromisso pelo aluno bolsista.
	Exige Registro de Frequência dos Alunos Bolsistas: torna obrigatório o registro de frequência de todos os bolsistas do projeto e posterior validação pelo coordenador da ação.
	Exigir Anuência da Chefia: Define quais grupos precisarão da anuência da chefia imediata para participação no projeto (Apenas de coordenadores TAES, de todos os coordenadores, de todos os TAES ou de todos os servidores). No IFRN, normalmente, exige-se anuência da chefia apenas para os TAES.
	Responsável pela atividade pode registrar execução: Permite que o responsável por cada atividade possa fazer o seu registro.  
	Exige comprovante de cada atividade: Torna obrigatório que o coordenador apresente um comprovante em cada atividade registrada. Este campo normalmente substitui a aba fotos, uma vez que fotos também podem ser inseridas como comprovantes.
	Ocultar a aba "Fotos" do projeto: Esta aba normalmente é ocultada quando as fotos já são exigidas como comprovantes de cada atividade. 
	Ocultar a aba "Anexos" do projeto: Esta aba é ocultada quando a Instituição já utiliza os termos de compromisso eletrônicos e não tem outros anexos a serem inseridos manualmente no projeto. 
	Ocultar a aba "Prestação de Contas" do projeto: Esta aba pode ser ocultada caso a instituição não exija outros documentos para prestação de contas. Vale ressaltar que as Notas Fiscais, Cotações e comprovante de pagamento da GRU devem ser inseridos em campos próprios na aba “Plano de Desembolso”.
	Exigir vinculação ao NEPP: Para editais que sejam vinculados ao Programa de Extensão e Prática Profissional.
	Impedir Projetos sem Anexos: Utilizado nos cadastros de editais com fomento externo, para impedir que sejam submetidos sem a comprovação da parceria (ACT, Convênio, TED, etc). 
	Permite Projetos com uma avaliação: Para editais que tenham previsão de apenas 1 avaliador.
	Exigir informações sobre autorizações dos Comitês: Verificar qual a regulamentação vigente para a necessidade de autorizações dos comitês. Até o momento de revisão deste manual, não temos editais com este tipo de exigência.
	Impedir submeter sem a anuência da chefia: Esta opção impede que o projeto siga para pré-avaliação sem que tenha a anuência prévia da chefia imediata, ou seja, impede que as submissões ocorram com esta pendência e o projeto não consiga ser pré-selecionado na etapa seguinte. 
	Impedir submeter com termo de compromisso pendente de aceite: Mesma finalidade do item anterior, evitar que o projeto seja submetido com termo de compromisso pendente e não consiga ser pré-selecionado na fase seguinte, exigindo assim que o aceite do termo de compromisso seja realizado ainda na fase de submissão.
	Campi que permitem coordenador de outro campus: Permite que servidores submetam projeto em outro campus, distinto de sua lotação. Neste caso, o campus deve ser selecionado e enviado para a caixa ao lado.
	Publicado?: Deve ser marcado apenas quando o edital puder estar visível para a comunidade acadêmica. Caso ele seja marcado durante a fase de cadastro do edital, todos os servidores terão acesso mesmo antes da finalização. 
	Cadastro dos termos de compromisso: Nestes campos devem ser inseridos os textos dos termos de compromisso dos editais.
	Termo de compromisso do coordenador: Caso tenha algo preenchido neste campo, será exigido que o coordenador aceite o termo para iniciar a submissão do projeto.
	Termo de compromisso do servidor: Caso tenha algo preenchido neste campo, será exigido que o todos os servidores inseridos no projeto (docentes e TAES) aceitem o termo de compromisso.
	Termo de compromisso do aluno: Caso tenha algo preenchido neste campo, será exigido que todos os alunos participantes do projeto (bolsistas e não bolsistas) aceitem o termo de compromisso.
	Termo de compromisso do colaborador externo: Caso tenha algo preenchido neste campo, será exigido que todos os colaboradores externos inseridos no projeto aceitem o termo de compromisso. Este item deve ser observado com atenção, pois é nele que deve ficar claro que a participação no projeto não gera vínculo com a Instituição e o colaborador precisa dar ciência antes de iniciar as atividades.
	Para continuar editando as informações de cadastro deve clicar em “Salvar e continuar editando”

	Sessão 2 - Dados complementares
	Na próxima tela aparecerão algumas abas para preenchimento: 
	Anexos do Edital: Nesta aba devem ser inseridos todos os anexos previstos no edital. 

	Anexos do Projeto: Esta aba é utilizada por Instituições que ainda possuem o termo de compromisso manual. No IFRN, o termo de compromisso é assinado eletronicamente, através do SUAP.
	Temas: Nesta aba devem ser inseridos todos os temas previstos em edital, por área temática.
	Fonte de Recursos: Nesta aba devem ser detalhados os recursos previstos no edital, o tipo de despesa, qual sua origem (PROEX, Campus, DIGAE, etc), se despesa é vinculada ao cartão pesquisador (caso seja marcado “Sim”, será necessário o coordenador do projeto informar se deseja ou não possuir o cartão em seu projeto) e o valor. 
	Plano de Ofertas por Campus: Nesta aba é informado o quantitativo máximo de projetos a serem pré-selecionados e quantitativo máximo de selecionados por campus. Caso o edital seja um edital de Campus, deve ser previsto apenas vagas para o Campus dono do edital. Em casos de editais sistêmicos, são previstas vagas para todos os campi contemplados no edital.
	Critérios para Pré-Seleção: Nesta aba são inseridos os critérios de pré-seleção previstos no edital ou em seu anexo.
	Critérios de Avaliação da Qualificação do Projeto: Nesta aba são inseridos os critérios previstos em edital, a pontuação de cada um e a ordem de desempate, que também deve estar detalhada no edital. Obs: Caso a pontuação sejam 0 ou a pontuação máxima do critério, deve ser marcada a caixa de pontuação binária.
	Após finalizado o cadastro DIRIS deve ser informada, em tempo hábil, para verificação dos dados inseridos, do edital e poderá solicitar ajustes, caso necessário. Após a verificação pela DIRIS o edital deverá ser assinado pelo responsável pela sua publicação e seu anexo inserido em “Carregar Arquivo”. 
	Após a inserção do arquivo do edital, o edital se tornará público no SUAP somente após marcar a caixa “Publicado”, no formulário do edital em Gerenciar Editais.
	2. DEVOLUÇÃO DE PROJETO DURANTE A SUBMISSÃO
	Enquanto o edital está recebendo submissões, é possível devolver o que já foi submetido, caso seja detectada alguma falha, ou a pedido do proponente.
	Acesse o menu EXTENSÃO > Projetos > Projetos.
	Acesse o projeto e, na aba Dados Gerais, clique em Devolver.
	Insira a justificativa e clique em Salvar.

	A devolução constará no histórico de movimentação do projeto.
	ATENÇÃO! A devolução do projeto nesta fase não isenta a efetivação da pré-avaliação, conforme período estabelecido no cronograma do edital.
	3. PRÉ-AVALIAÇÃO DE PROJETOS
	A pré-avaliação de projetos é atribuída automaticamente ao DIREX/COEX.
	Caso isso não aconteça, é necessário acessar o Suap e seguir com a indicação de Pré-Avaliação pelo menu EXTENSÃO > Projetos > Indicar pré-avaliador.
	Selecione o edital ao qual o projeto foi submetido e clique em Indicar Pré-avaliador.

	Na tela seguinte, no projeto, clique em Indicar Pré-avaliador.
	Ao receber a submissão, o DIREX/COEX deve fazer a pré-avaliação, devendo verificar a conformidade e o atendimento da proposta ao edital cadastrado.  Para isso, clique em EXTENSÃO > Projetos > Pré-Avaliar.
	Responda aos critérios de Pré-Avaliação e clique em Enviar.
	Importante:  O Manual de Submissão de Projetos apresenta o passo a passo para a submissão correta dos itens previstos, o qual irá ajudar na verificação do atendimento dos critérios da pré-avaliação.
	A etapa seguinte é a de avaliação.
	No caso dos editais da PROEX, via de regra, quem avalia são os servidores que estão cadastrados como avaliadores de projetos de extensão e são inseridos na comissão de avaliação do edital. Um servidor não avalia projetos do seu campus de lotação. Nos casos dos editais dos campi (internos), os avaliadores podem ser servidores do próprio campus e estes devem também estar cadastrados como avaliadores e devem compor a comissão de avaliação do edital no Suap.
	4. COMPONDO COMISSÃO DE AVALIAÇÃO - CASOS DE EDITAL INTERNO DO CAMPUS
	Caso seja exigida a formação de comissão de avaliação para avaliação dos projetos, esta opção deve ser marcada no formulário do edital em “Gerenciar Editais”.
	Nesse caso, para formar a comissão, clique em Projetos > Editais > Comissão de Avalição e clique em Adicionar Comissão de Avaliação.
	Preencha as informações abaixo e adicione os membros da comissão.
	Caso não tenha comissão, a opção deve ficar desmarcada. Nesse caso, para indicar avaliador, acesse  Extensão > Projetos > Indicar Avaliador, escolha o edital, escolha o projeto e clique em “Selecionar Avaliadores”

	5. AVALIAÇÃO DE PROJETOS
	Caso você tenha recebido projetos para avaliar, acesse o Guia Prático de Avaliação de Projetos de Extensão.

	6. ANÁLISE DE RECURSOS
	Dentro do período estabelecido em edital, o avaliador poderá receber recursos contra as notas dadas aos projetos. Para verificar os recursos recebidos, clique em Projetos > Interposição de Recursos (Notas.)
	Em seguida, clique em “Avaliar recurso”.
	Marque a caixa de seleção caso o recurso seja aceito, ajuste a nota e insira a resposta do recurso e clique em “Salvar”.
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