Ministério da Educacdo
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS NATAL - CENTRAL
Coordenagao de Contratos e Convénios
Avenida Senador Salgado Filho, 1559, Tirol, 1559, 240810205, NATAL / RN, CEP 59015-000
Fone: (84) 4005-9837, (84) 4005-9838, (84) 4005-9833

EDITAL N2 1/2026 - CONC/DIAD/DG/CNAT/RE/IFRN 1 de abril de 2026

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS -
CONC/CNAT

(Processo 23057.001438.2026-01)

O Diretor-Geral do campus Natal-Central do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Norte, no uso de suas atribui¢des, delegadas através da PORTARIA DE
DELEGACAO: Portaria n® 2304/2024 — RE/IFRN, de 23 de dezembro de 2024, publicada no DOU de
24 de dezembro de 2024, torna publico pelo presente Edital o periodo de inscri¢des para selegdo de

candidato(a)s interessado(a)s a concorrerem as vagas para estagio extracurricular.

1. PERFIL PROFISSIONAL, SETOR DE ESTAGIO, HORARIO, CARGA - HORARIA E
VALORES

1.1. Este edital visa a selecdo de estagiario para exercer fun¢des na Coordenagdo de Contratos

(CONC/CNAT), conforme quadro a seguir:

QUADRO DE DISTRIBUICAO DE VAGAS

Carga Horaria Horario (6 horas || Habilitacdo / Requisitos
Curso Qtde. de Vaga(s)
Semanal diaria) minimos

3 - Estar regulamente 1 (uma) vaga
Pos-Graduagdo em Gestao 30 horas 7h30 s 13h30 . s (uma) vag
matriculado na Pos-

Publica ou Administragdo
Graduagdo.

1.2. A bolsa a ser recebida pelo candidato contratado corresponde a uma remuneragdo bruta de
R$ 1.665,22 (hum mil, seiscentos e sessenta e cinco reais e vinte e dois centavos) , mais beneficios de
seguro de acidentes pessoais ¢ auxilio transporte no valor de RS 10,00 (dez reais) por dia efetivamente
estagiado conforme artigo n® 12 da Lei 11.788, de 25/09/2008, Orgéo emissor: 17000 - MINISTERIO
DA ECONOMIA;

1.3 Poderdo participar do certame candidatos estudantes do IFRN, como também candidatos de outras

institui¢des de ensino, desde que atendam integralmente as condi¢des deste Edital.

2. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS



2.1. Acompanhar os Tramites de Processos eletronicos de responsabilidade do Setor de Contratos via

Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP);
2.2. Acompanhar os processos de contratagdes das empresas terceirizadas;

2.3. Gerenciar as pastas do Setor de Contratos das empresas contratadas acompanhando a vigéncia,

atualizando as pastas e solicitar portaria de fiscal de contratos;

2.4. Atualizar e/ou criar planilhas em Excel dos contratos de empresas da Institui¢do, bem como,

atualizando-as no sistema SUAP e pastas em rede;

2.5. Consultar no Diario Oficial da Unido (D.0O.U.), as publicagdes dos contratos das empresas

terceirizadas contratadas;
2.6. Contratos Administrativos: (conhecimento prévio)

2.6.1. Analise de documentos de Instrumentos Convocatorios para inclusdo no sistema de medigdo e

pagamento;
2.6.2. Controle de vigéncia, aditivos ¢ apostilamentos e instrugdo processual;
2.6.3. Auxiliar os fiscais de contratos na instrugdo processual referente as medigdes de pagamento;

2.6.4. Conferencia das informag¢des emitidas no Termo de Recebimento Provisorio realizado pelo fiscal

e seus respectivos documentos comprobatorios;
2.6.5. Registro de Nota de Empenho no contratos.gov.br e SUAP;

2.7. Atender telefone, ptiblico interno e externo com assuntos inerentes ao Setor.

3. DAS INSCRICOES

3.1. A inscricdo do candidato serd feita exclusivamente através do link do formulario:

https://forms.gle/6jnpFvWee81TCcDd9, anexando a documentagdo digitalizada em PDF: Curriculo,

declaracdo de matricula, historico escolar, certificados e documento de identificagdo com foto.

3.2 Os formulérios das inscri¢des serdo recebidas a partir das 08h do dia 08/04/2026 até as 23h5%h do
dia 09/04/2026, com o assunto: “Estagio em Contratos”. Curriculos e documentos que eventualmente
sejam enviados apos o referido dia e horario de término das inscrigdes ndo serdo considerados para

selecao.

3.3 Os candidatos que enviarem curriculo faltando qualquer um dos documentos relacionados no item

3.1, serdo automaticamente eliminados da selecéo.

3.4. Os candidatos ndo deverado ter vinculo empregaticio com outra instituicdo, que estejam em outro



estagio, ou ainda, desenvolvendo algum projeto de pratica profissional remunerado no ato da

contratagao.
4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1. Os candidatos serdo selecionados através de duas fases, a primeira sendo eliminatoria e a segunda

classificatoria.

4.2. A primeira fase sera constituida pela analise dos curriculos pela Coordenacdo de Contratos —
CONC/CNAT do Campus Natal-Central no dia 13 de abril de 2026. Nesta fase serdo atribuidos
valores, numa escala de 0 a 40 pontos, sendo eliminados os candidatos que obtiverem pontuagdo menor

que 20.

4.3. A segunda fase do processo seletivo sera constituida por entrevista ¢ uma avalia¢do pratica nas
ferramentas Microsoft Office com os candidatos selecionados. Nesta fase serdo atribuidos valores

numa escala de 0 a 60 pontos.

4.4. No dia 16/04/2026, serdo convocados os nomes dos candidatos selecionados para entrevista

através do Portal do IFRN/CAMPUS NATAL-CENTRAL https:/portal.ifrn.edu.br/processos-

seletivos/buscar/?campus=natalcentral .

4.4.1. Local da entrevista: Coordenacdo de Contratos (CONC/CNAT), Sala 09 - Térreo do Campus Natal-Central.

Av. Senador Salgado Filho, 1559 - Nata/RN.

4.5. S6 poderdo comparecer para a entrevista presencial nos dias 20 e 21 de abril de 2026, os

candidatos cujos nomes constem na lista oficial conforme item 4.4.

4.6. E de inteira responsabilidade do candidato comparecer PONTUALMENTE no dia e horario
marcado para sua entrevista, ocorrendo uma tolerancia de no maximo 10 (dez) minutos. Os candidatos
que porventura ndo cheguem no dia e horario marcado, ou ap6s o periodo de tolerancia, serdo

automaticamente desclassificados da selecao.

4.7. A classificagao final obedecera a seguinte ordem:

4.7.1. Maior para a menor pontuacdo do total de pontos obtidos nas duas fases do processo seletivo;
4.7.2. Em caso de empate na pontuagao sera utilizado o critério de maior idade.

5. DO RESULTADO E PREENCHIMENTO DA VAGA

5.1. O resultado final da selecdo sera divulgado no dia 27de abril de 2026, através do no sitio do

Campus Natal-Central do IFRN https://portal.ifrn.edu.br/processos-seletivos/buscar/?
campus=natalcentral .

5.2. O preenchimento da vaga estd previsto para ocorrer no més de maio de 2026. O candidato

selecionado assumird em qualquer dia do més supracitada.



5.3. Caso a vaga ndo seja preenchida por nfo comparecimento do candidato selecionado ou ndo
apresentacdo da documentacdo exigida, sera convocado o proximo candidato da lista de classificagdo, e

assim sucessivamente, até que a vaga seja efetivamente ocupada.
6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. A inscricdo do candidato implicara a aceitagdo total e incondicional das normas e instrugdes

constantes neste Edital.

6.2. O periodo de vigéncia da bolsa sera de 12 (doze) meses, prorrogavel por mais 12 (doze) meses, de

acordo com o interesse da Instituic¢do.

6.3. Serdo incorporados a este edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares que visem

a corregoes e aperfeicoamento do processo seletivo.

6.4. O estagio ndo gerara vinculo empregaticio entre o estagiario ¢ o Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia — IFRN, nos termos da Lei 11.788, de 2008.

6.5. E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanharem todos os Editais Complementares
referentes ao Processo de Selecdo de  Estagidrios que sejam  publicados no

enderego eletronico: https://portal.ifrn.edu.br/processos-seletivos/buscar/?campus=natalcentral

6.6. Os casos omissos neste Edital serdo analisados pela Coordenagdo de Contratos deste Campus e

Diretoria de Gestdo de Pessoas.
6.7. Este Edital entra em vigor a partir de sua publicagdo, sendo valido apenas para este processo
seletivo, revogadas as disposi¢des em contrario.

NATAL /RN, 1 de abril de 2026

Jonas Eduardo Gonzalez Lemos

Diretor-Geral do Campus Natal-Central

ANEXO I AO EDITAL -
CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROCESSO SELETIVO

Processo 23057.001438.2026-01

DESCRICAO PERIODO PREVISTO

[nscrigdes (via formuldrio - |5 1o i das 8h do dia 08/04/2026 até s 23h59 do dia 09/04/2026
google forms)

IAnalise Curricular - 1* fase Dia 13 de abril de 2026




Divulgagao da lista dos Dia 16 de abril de 2026, no portal do Campus Natal-Central

candidatos selecionados para | y¢tns: //portalifrn.edu.br/processos-seletivos/buscar/?

entrevista

campus=natalcentral
Realizagdo das entrevistas Dia 20/04/26 ¢ 21 de abril de 2026. Local da entrevista: Coordenacio de|
presepcial com os candidatos  |Contratos (CONC/CNAT), Sala 09 - Térreo do Campus Natal-Central. Av.
selecionados - 2° fase Senador Salgado Filho, 1559 - Nata/RN.

Resultado Final do Processo

Dia27 de abril de 2026, no portal do Campus Natal-Central
Seletivo

campus=natalcentral

Inicio das atividades pelo(a) Maio de 2026.
estagiario(a) selecionado.

Documento assinado eletronicamente por:
= Jonas Eduardo Gonzalez Lemos, Diretor Geral - CD0002 - DG/CNAT, em 01/04/2026 16:36:11.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 02/03/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 1035311
Codigo de Autenticagdo: 875d0808fb




