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| - INTRODUCAO

O desenvolvimento de projetos de ensino é uma pratica essencial para a melhoria da qualidade da
educagao, pois possibilita a implementagao de a¢des planejadas e intencionais que promovem a inovagao
pedagdgica, a resolucado de desafios no processo de ensino-aprendizagem e o fortalecimento da formacao
discente e docente. Por meio dos projetos de ensino, os docentes tém a oportunidade de experimentar
metodologias ativas, integrar saberes interdisciplinares, além de promover a articulagao entre teoria e
pratica. Esses projetos também estimulam o envolvimento dos estudantes em atividades mais dindmicas,
colaborativas e centradas no protagonismo estudantil, contribuindo para o aumento do engajamento, da
permanéncia e do sucesso académico.

Para facilitar essa jornada, este tutorial (documento nao oficial) foi elaborado com o objetivo de
guiar os servidores do IFRN, no processo de inscricdo de Projetos de Ensino tanto nos editais com
fomento institucional quanto de fluxo continuo, utilizando a plataforma SUAP (Sistema Unificado de
Administragdo Publica). Esse documento apresenta orientagdes claras e praticas para preencher, anexar
documentos, revisar e submeter corretamente o projeto em conformidade com os critérios
estabelecidos nos editais sistémicos, podendo ser adaptado conforme a necessidade.

Il — MINHA PROPOSTA SE ENQUADRA COMO PROJETO DE ENSINO?

Os Projetos de Ensino Os Projetos de Ensino seguem o Regulamento dos Programas e Projetos de Ensino do
IFRN, aprovado ad referendum por meio da Deliberagdo no 07/2026-CONSEPEX/IFRN, de 19 de fevereiro de
2026, sendo atividades de carater tempordrio ou permanente, elaboradas e propostas por um ou mais
professores e/ou técnicos-administrativos do IFRN, formuladas com vistas a melhoria dos processos de
ensino- aprendizagem dos cursos técnicos e de graduagao oferecidos pelo IFRN e a permanéncia e éxito
dos estudantes, particularmente por meio de agdes que contribuam para a diminui¢ao da evasao e retengao.

Os Projetos de Ensino destinam-se, preferencialmente, a comunidade interna (servidores e
discentes do IFRN), com o envolvimento obrigatério de discentes como publico atendido.

Sao objetivos dos Projetos de Ensino:

a) fortalecer as praticas pedagodgicas que contribuam para a permanéncia e éxito dos estudantes
nos cursos regulares técnicos e de graduagao do IFRN;

b) contribuir para o aprimoramento e a qualidade dos cursos técnicos e de graduagdo;

c) impulsionar o desenvolvimento de atividades de ensino articuladas com a pesquisa, a extensao
e a internacionalizacao;

d) estimular praticas que ampliem o universo de vivéncias dos estudantes para além daquelas ja
previstas no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);
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e) promover o intercambio de estudantes e servidores dos diferentes cursos técnicos, de
graduacdo e de pds-graduacado nas praticas multidisciplinares no ambito institucional;

f) proporcionar experiéncias curriculares compativeis com temas e cenarios socioculturais
relevantes;

g) fomentar atividades em consonancias com os anseios e necessidades dos Nucleos de Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE), dos Nucleos de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas
(NEABI) e dos Nucleos de Educacdo em Género e Diversidade (NUGEDI).

Il - FLUXO PARA SUBMISSAO DA PROPOSTA

A submissao do Projeto de Ensino devera ser feita pelo coordenador do projeto via formulario
eletronico disponibilizado no SUAP, a partir e até a data limite de inscrigdo do Edital, de acordo com o
fluxo apresentado a seguir:

1 - ACESSE O MODULO SUAP:

e Acesse: https://suap.ifrn.edu.br

e Facalogin com seu usuario e senha institucionais.

Um software desenvolvido por uma
instituicdo publica para institui¢des
publicas.

Login

Acesse ao Suap IFRN:

Primeira vez no Suap?
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https://suap.ifrn.edu.br/

2 - SIGA O FLUXO:

Ensino > Projetos > Adicionar projeto

<« Cc 23 suap.ifrn.edu.br

Dia 1: Dia Mundial do Trabalho (feriado nacional)

Programa de Gest3o

Ensino Dia 1: Feriado - Dia Mundial do Trabalho

Dia 2: Ponto Facultativo - Portaria MGI N° 3.157, de 28 de abril de
2025.

Alunos e Professores

Dados de Ensil
'ados de Ensino Dia 16: Fechamento do SIAPE para Processamento da Folha

Comunicador Dia 19: Consulta da Prévia da Folha

PERioDO RESER__VADO Dia 26: Abertura da Préxima Folha
PARAELEICAO

Cursos, Matrizes e
Componentes

Estdgios Docentes Legenda:
ETEP Liberacdo Por Documento Legal / Parcial  Feriado
Cronograma da Folha

Procedimentos de Apcio

Processos Seletivos

Relatdrios & Calendario Anual

Turmas e Didrios

PROFESSORES 3
Atas Eletronicas
e e et ety CENTRAL DE SERVICOS P x
Planos Individuais de Trabalho Diério
Sem registro ha 8 dias = Meus Chamados + Abrir chamado
Laboratérios Remotos 1
> ? Base de Conhecimentos
& Meus Didrios B Materiais de Aula
MANUAIS P x
& Agenda de Avaliagies
& Participagdes em Bancas de Projeto Final & Desenvolvimento Institucional: PDI
& OrientacZo de Projeto Final & Meus Dados & Extensio: Projetos & Pesquisa: Projetos
& Locais e Horérios de Aula & Administraca Bni
& Piano Individual de Trabalho & Administracio: Processo Eletrdnico

ualizador de Projetos deEnsino=Perfil-de consulta para controle interno/auditoria.

+ Notificar = Monitoramento

3 — APARECERA UMA JANELA COM OS EDITAIS DE PROJETOS DE ENSINO ABERTOS (COM E SEM
FOMENTO INSTITUCIONAL). ESCOLHA O DE SEU INTERESSE (ATENGAO AO N° DO EDITAL E AO CAMPUS)
E EM SEGUIDA CLIQUE EM “ADICIONAR PROJETO”, COMO NO EXEMPLO.

Editais de Ensino e de Fluxo Continuo com Inscri¢gées Abertas

EDITAL N° 13/2025-DG/CN/RE/IFRN - Projetos de Ensino com Fomento Institucional - Currais Novos

Edital especifico do campus Currais Novos para seleg3o de Projetos de Ensino, com Fomento Institucional, a serem executados no ano de 2025.

Anexos
« EDITAL

MENTO INSTITUCIONAL 2025 EDITAL GERAL - EDITAL N° 13/2025-PROEN/IFRN PROJETOS DE ENSINO COM FOMENTO INSTITUCIONAL 2025 EDITAL GERAL
- Termo de compromisso do coordenador de Projeto de Ensino

‘ermo de compromisso do estudante
rno - Termo de compromisso colsborador Externo

Para 0s campi
o™ ’

A Pré-Reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte (IFRN), usando das atribuicBes que Ihe confere a Portaria n® 1025/2023-RE/IFRN, faz saber aos interessados a abertura do Edital de Fluxo Continuo de Projetos Continuo de
Projetos de Ensino, com registro prévio, de Ensino, com registro prévio, para execugio no ano de 2025.

Inscrigdes: Para os campi
03/2025 17:00:00 2 23/11/2025 00:00:00 AP, CA, CAL. CANG, CM, CN, CNAT, CTM, IP, JC, JUC, L&), MC, MO, NC, PAAS, PAR, PF. SC, SGA, SPP, ZL. ZN
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4 — PREENCHA O FORMULARIO:

Dados gerais > Dados do projeto > Descricdo do projeto > Aceito termo de compromisso > Salvar

Adicionar projeto

Dados Gerais

* Edital:

* Campus:

* Setor:

* Titulo do projeto:

* Carga Horaria Semanal
do Coordenador:

Dados do Projeto

* Inicio da Execugao:

* Término da Execugéo:

* Carga horaria total para
desenvolvimento do
projeto:

* Eixo Tematico:

EDITAL N° 14/2025-PROEN/IFRN - Edital de Fluxo Ensino Continuo

MO

DIAC/MO A carga hordria maxima destinada a Projetos de Ensino pelos servidores

docentes é definida na Regulamentagao de Atividades Docentes,
aprovada pelo Conselho Superior (CONSUP), sendo essa carga horaria

XXKOKKXXXXXXX

também aplicavel aos técnicos-administrativos.

dd/mm/aaaa

Término da execucdo: ver cronograma do edital.

Carga hordria total: calcula-se com base na carga-horaria do
bolsista.

Ex: 20h semanais x 4 semanas x meses de durac¢ao do projeto
(de acordo com o edital)

Inicio da execugao: Logo apos a sele¢do do
dd/mm/aaaa g bolsista (ver cronograma do edital).
o ﬁ

OBS1 : Em destaque algumas orienta¢6es importantes no caso de davida!

OBS 2: As propostas deverao contemplar os seguintes itens como dados do projeto:

a) Resumo,

introdugado, justificativa, objetivos, metodologia de execugdao, acompanhamento e

avaliacdo, publico a ser atendido, resultados esperados, cronograma de execuc¢ao, divulgacdo dos
resultados e referéncias.

b) Os projetos deverdo prever a divulgacdo dos resultados por meio de: a) apresentacdo de trabalho em eventos
institucionais sistémicos (Secitex) ou do campus ou em eventos regionais ou nacionais; e/ou b) producdo de

(capitulos de) livros, artigos, seminarios, oficinas e outras producées académicas.

5 — CARACTEIZAGAO DOS BENEFICIARIOS: Publico alvo e quantidade

Apds o preenchimento do formulario (item 4 desse fluxo), aparecera a seguinte janela:
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Projeto cadastrado com sucesso.

Clique na aba “Caracterizagao dos beneficiarios” e

Titulo do Projeto xa0a0a0ax “adicione a caracterizagdo dos beneficiarios”

Periodo do Edital Inscricio

Campus do

. MO Setor DIAC/MO
Projeto
Carga Horaria do R R
. 400 Monitor do Projeto -
Projeto
Dados do Projeto & Dados do Edital Caracterizacdo dos Beneficidrios Equipe 1 Metas/Atividades Anexos

Dados do Projeto

Editar Projeto

Inicio da Execugao 01/07/2025 Término da Execugao 01/12/2025
Eixo Tematico Acdes de ensino Interdisciplinar? | N&o
Possui relacao

institucional com N&o Ha parceiros externos? | Né&o
Pesquisa/Extensao?

Pré-selecio © Aguardando finalizacdo da inscricéo. Data da Pré-selegio -

Adicionar Caracterizagdo do Beneficiario

Lembre-se de que os beneficiarios sao,
*Tipo de beneficiario: | o pupico mterno do Instituto preferencialmente, alunos dos cursos técnicos e de
: ‘ graduagdo do IFRN. Mas o projeto podera
bl B v contemplar também outros beneficiarios, se for o
caso, clicando novamente em “ adicionar
caracterizacao dos beneficiarios”.

6 — EQUIPE:
Ao clicar na aba “Equipe” aparecera essa janela:

Dados do Projeto @ Dados do Edital Caracterizacdo dos Beneficiarios 1 Equipe 1 Metas/Atividades Anexos

Equipe

Adicionar Servidor Adicionar Colaborador Externo

Carga

Acdes Membro Situagio = Categoria/Titulagio | Bolsista Coordenador = Sr8°. Opgdes
(@ Nome: Louise Duarte Matias de Amorim (1039549) | e DOCENTE = = 2
C{/ | Termo de Compromisso assinado em 29 de Maio de 2025 as 21:19 — 2’255;2?21?':;2:3 | El I im horas/aula T S
O coordenador podera agora cadastrar os demais membros da
equipe, que deve, obrigatoriamente, contar com um aluno
bolsista, embora seu cadastramento possa ser feito Para adicionar colaborador externo, o
posteriormente. mesmo precisa ser cadastrado previamente
! etos g no SUAP pelo ASPEN. Fale com ele com
Em havendo participagao de aluno voluntario, sua carga horaria -
antecedéncia!
devera ser acordada com o coordenador do projeto.




OBS1: Afunciao de cada membro integrante devera ser detalhada na proposta, assim como a carga
horaria necessaria para o planejamento e a execugcao do Projeto de Ensino, observadas as

restricoes de carga horaria definidas na Resolucao.

OBS2: Todos os membros da equipe deverao assinar o termo de compromisso, isso podera ser feito

eletronicamente via SUAP.

7 — METAS E ATIVIDADES: Ao clicar em Metas e Atividades aparecerd essa janela

Projeto de Ensino Continuo: XXXXXXXXXX

DadosdoProjeto @ Dados do Edita Caracterizag3o dos Beneficidrics Equipe Metas/Atividades

Anexos

e e N

Adicione a meta!

% Reportarerrs B Imprimir ~ Topo da Pigins

Ao adicionar a meta aparecera essa janela:

Adicionar Meta

*Ordem: |,

Informe um nimero inteiro maior ou igual a

Ordene edescreva a
meta e salve!
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Apds salvar a meta aparecera essa janela:

Titulo do Projeto  xxco00000x

Periodo do Edital Inscricio
Campus do Projeto MO

Carga Horaria do Projeto 400

Dados do Projeto. @ Dados do Edital Caracterizag3o dos Beneficidrios Equipe 2 Metas/Atividades Anexos

Cada meta adicionada
precisara incluir pelo menos
uma atividade.

Setor DIAC/MO

Monitor do Projeto -

Descricéo da Meta

BTN

Atividades

Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade parz esta meta.

Adicione a atividade

Ao adicionar a atividade aparecera essa janela:

OBS: A imagem precisou ser cortada para que pudesse ser ampliada para uma melhor visualizagao.

Continua na sequéncia. Observe o exemplo apresentado!

* Ordem: 1

Informe um ndmero inteiro maior ou igual a 1

* icdo: . )
Descricao: | peynizo de planejamento

23 caracteres informados.

* Indi itativo:
Indicador Quantitativo: Reunido

O indicador quantitativo € uma métrica
que pode ser expressa em nimeros,
permitindo uma analise objetiva e
precisa de um determinado aspecto ou
desempenho.

Em outras palavras, no indicador
quantitativo vocé indicara pontualmente
a atividade que sera realizada (precisa

ser objetiva e mensurdvel). Observe o
exemplo.

v

* Quantidade: 2

* lndiFadpr(es) Participacdo dos membros e elaboragdo de um cronograma de atividades
Qualitativo(s):
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A quantidade de atividades daquele
tipo indicado.

O indicador qualitativo é uma medida
que descreve a qualidade de um
produto, processo ou atividade, em vez
de quantifica-lo. Observe o exemplo:

Indicador quantitativo: reunido

Quantidade: 2

Indicador qualitativo: participacdo dos
membros na reunido e a elaboracao de

um cronograma de atividades.




Restante da janela:

* Indicador(es)
Qualitativo(s):

* Responsavel:

Integrantes da Atividade:

* Inicio da Execugdo:

* Fim da Execugao:

OBS: As atividades cadastradas no projeto deverao ter duragdo maxima de 30 dias, em razao da
necessidade mensal do monitoramento. A vigéncia da proposta aprovada podera ser prorrogada apenas
em caso devidamente justificavel e aceito pela Diretoria Académica do campus, obedecido o prazo

Participacio dos membros e elaboracio de um cronograma de atividades Mesmo queo responSével pela

68 caracteres informados.

Louise Duarte Matias de Amorim

Louise Duarte Matias de Amorim

Desmarcar todos

05/07/2025 [m]

05/08/2025 [m}

atividade seja indicado, é necessario
marcar os integrantes da atividade
porque isso é que gerara
automaticamente o “plano de
trabalho” do membro da equipe.

Francisca Kelia Duarte Dias

Embora o periodo da atividade ndo precise ser tdo
redondinho, como no exemplo, a soma das atividades
propostas precisam permitir o monitoramento mensal.
Lembrem-se que o pagamento do bolsista esta vinculado ao
registro da sua frequéncia e do registro das atividades
executadas por ele.

maximo previsto no cronograma deste Edital.

As etapas “ Plano de aplicagdao” e “Plano de desembolso” ndo se aplicam aos projetos de fluxo continuo.

8 — PLANO DE APLICAGAO:

Ao clicar na aba “Plano de aplicagdo” aparecerad essa tela:
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Valor do Financiamento por Projeto ~
Planejamento Financeiro Execucao Financeira
Valor Total Disponivel
Planejado Saldo Executado Disponivel
2.400,00 2.400,00 0.00 0,00 2.400,00
Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Meméria de Calculo e Desembolso ~
Previsao Execucao
Valor
Elemento de
: Reservado i istribui
Despesa / Origem Edital \nI‘ael::‘rél:li:l:’eejado ‘P'Iaal::; :':t"hmdo Valor Disponivel Valor Executado | Valor Disponivel
Calculo (A) Desembolso (B) Planejamento (A-B) Desembolso (C) Execucao (B-C)
339018 - Auxilio
Financeiro a 12.800,00 2.400,00 2.400,00 0,00 0,00 2.400,00
Estudantes / PROEN
339018 - Auxilio
Financeiro a 12.400,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00
Estudantes / CAMPUS
Meméria de Célculo ~
Adicionar Memoéria de Célculo
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Ao clicar em “Adicionar memoria de calculo” aparecera essa tela. Siga o exemplo.

* -
Descricdo: | ayxilio financeiro a estudantes

31/2014 caracteres informados.

* Unidade de Medida: Reais

* Quantidade: 6 ) , 3 )
\ A quantidade dependera do quantitativo de bolsas (meses)

. o
* Valor Unitario (R$): previstas no edital!

Salvar

OBS: No ato da submissédo dos projetos, alguns professores cadastram o periodo da vigéncia da bolsa
considerando o calendario civil, ou seja, ao invés de 1 a 8, que é o quantitativo de bolsas, colocaram 5 a 12, de
acordo com o nimero do més. E preciso cadastrar os meses de acordo com o quantitativo de meses de bolsas
(de1a4,1a6,1a8etc.).

400,00

8 — PLANO DE DESEMBOLSO:

Ao clicar em “Plano de desembolso” aparecerd essa tela:

Plano de Desembolso A

Adicionar Item

Nenhum desembolso cadastrado.
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Ao adicionar item aparecera essa tela:

Adicionar Desembolso

* Mémoria de Calculo: 339018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEN - Auxilio financeiro a estudantes

*Ano: | q 2025
*Més: |4
O més 1 indica o primeiro més do projeto
*Valor (R$): | 449 00
Repetir Desembolso até o 6| a l
més: M

Deixe em branco se este mbolso n3o se repetird nos meses subsequentes.

Salvar

A quantidade dependera do quantitativo de bolsas (meses) previstas
no edital!

Preenchidas todas as abas, o ultimo passo é enviar o projeto.

£m edigo

Projeto de Ensino: Xxxxxxxxx Visualzar +

Titulo do Projete 000000
Periodo do Edital Inscricio
Campus do
. Setor DIAC/MO
Projeto
Carga Hordria do

Monitor do Projeto -
Projeto

Dados do Projeto ©

Inicio da Execugio 10/

Término da Execugio 23/12/2025

Eixo Tematico Tutoria de aprendizagem Interdisciplinar? | Nio
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| — CONSIDERACOES FINAIS

Por fim, reforcamos que este processo ndo é apenas burocratico, mas uma oportunidade de
transformar ideias em agdes concretas que impactam positivamente a formagdo dos estudantes e a
dindmica académica. Em caso de duvidas, entre em contato com essa coordenacdo que se coloca a
disposigdo para auxilio no processo de inscri¢do dos projetos e/ou para sanar possiveis duvidas.

Desejamos sucesso na elaboragao e submissao do seu projeto!
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