Ministério da Educacdo
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INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/RE/IFRN N° 16, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispbe sobre procedimentos, critérios e hipbteses adicionais para analise e
deferimento de justificativa e abono de faltas as atividades académicas no
ambito do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Norte.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO NORTE - IFRN, no uso das atribuicdes delegadas pela Portaria n® 1.025/2023-RE/IFRN, de
26 de junho de 2023,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 333 da Organizagdo Didatica do IFRN, aprovada pela Deliberagéo n°
61/2025-CONSEPEX/IFRN e homologada pela Resolugéo n°® 85/2025-CONSUP/IFRN, e alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO as diretrizes de modernizacdo da gestdo publica, conforme Lei n° 13.460/2017, que
incentiva o uso de recursos digitais para simplificar o atendimento ao usuario;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagéo institucional dos procedimentos e critérios para justificativa
de faltas, bem como de ampliagdo das hipoéteses previstas no paragrafo unico do art. 333, a fim de assegurar
isonomia, transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia administrativa;

CONSIDERANDO as discussdes na Reunido Ordinaria n° 10/2025 do Comité de Ensino do IFRN, de 04 e 05
de novembro de 2025;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa disciplina as hipoteses adicionais, os critérios e os procedimentos para
apresentacao, analise e decisado de justificativa e abono de faltas as atividades académicas no ambito do IFRN,
complementando o disposto no Art. 333 da Organizacdo Didatica (OD).

§ 1° Entende-se por justificativa de falta a apresentagéo, por parte do(a) estudante, de documentagdo que
comprove o impedimento legal ou pessoal para o comparecimento as atividades académicas.

§ 2° O abono de faltas sera excepcional, condicionado a analise documental e previsto apenas nos casos
indicados nesta normativa ou em legislagéo especifica, ndo contabilizando para o célculo de frequéncia.

Art. 2° Toda falta do(a) estudante sera registrada pelo(a) professor(a) no sistema de registros académicos
(SUAP-Ensino), independentemente do motivo.

Art. 3° A justificativa de faltas devera ser protocolada pelo(a) estudante ou responsavel legal exclusivamente
por meio do SUAP-Ensino, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds o retorno as atividades, com anexagéo de
documento comprobatério correspondente, conforme Art. 333 da OD.

Art. 4° A tramitagdo, a decisao e os registros de justificativa e reposi¢ao de faltas deverao ocorrer integralmente
no ambiente do SUAP-Ensino, conforme fluxo estabelecido pela Diretoria de Administragdo Académica da Pro-

Reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 5° Cabera a Coordenagdo de Administracdo e Registros Académicos do campus ao qual o(a) estudante



esta vinculado(a) realizar a conferéncia formal dos documentos e a analise preliminar de deferimento.

Art. 6° As faltas poderédo ser justificadas e abonadas nas seguintes situagdes, com a respectiva documentacéo
necessaria:

I. Atestado de saude: abono dos dias de atestado, salvo nos casos em que a condigdo enseje regime
especial de exercicio domiciliar, mediante apresentagdo de atestado médico ou odontolégico que
justifique a impossibilidade de comparecimento as atividades e abarque o dia da auséncia, com
carimbo contendo o nimero de registro profissional do médico (CRM ou RMS) ou dentista (CRO) e sua
assinatura. Também sera aceito atestado de acompanhamento de familiar (cénjuge, companheiro,
pais, filhos, padrasto, madrasta, enteado, avd e/ou avd) ou dependente legal devidamente qualificado,
carimbado e assinado por médico ou dentista. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou
sem carimbo e/ou assinatura de médico ou dentista. Serdo aceitos atestados com assinatura
manuscrita ou digital, desde que contenham o ndmero do registro profissional.

Il. Consultas de saude: abono de faltas até o limite de 5 (cinco) dias por semestre, mediante
apresentacao de atestado ou declaragdo de comparecimento emitida por profissional de saude, que
identifique a presenca do(a) estudante em consultas, exames, sessdes terapéuticas ou atendimentos
voltados ao tratamento de saude, com registro da data e do horéario de atendimento e com carimbo
contendo o numero de registro profissional e sua assinatura. Nao serdo aceitos documentos
rasurados, ilegiveis ou sem carimbo e/ou assinatura de profissional de saude. Serdo aceitos
documentos com assinatura manuscrita ou digital, desde que contenham o numero do registro
profissional.

Ill. Célica menstrual intensa ou outras condi¢des de saude relacionadas ao ciclo menstrual: abono de
até 2 (dois) dias por més, limitado a 6 (seis) dias por semestre, mediante autodeclaragéo da estudante.

IV. Licenga-paternidade: abono de até 5 (cinco) dias consecutivos, mediante comprovagdo do
nascimento, adog¢&o ou guarda.

V. Doagdo de sangue:abono do dia da doagdo, limitado a 3 (trés) vezes por ano letivo, mediante
comprovante do servico de saude.

VI. Luto: abono de até 2 (dois) dias consecutivos, mediante apresentagdo de certiddo de obito de
cbnjuge, companheiro, dependente econdmico, dependente devidamente qualificado ou de qualquer
parente do estudante, consanguineo ou afim, em linha reta ou na linha colateral até terceiro grau.
Compreendem-se como parentes até o terceiro grau: ascendentes - pais(s), avo(s) e bisavo(s);
descendentes - filho(s), neto(s) e bisneto(s); Colaterais - irmao(s), tios e sobrinhos; e afins - conjuge,
sogro(s), cunhado(s), avoés do conjuge, sobrinhos e bisavés do cbnjuge, madrasta, padrasto e
enteado(s). Caso necessario, o estudante devera incluir, além da certiddo de Obito, outra(s)
certiddo(des) que comprove(m) o vinculo familiar ou econémico.

VIl. Casamento: Abono de até 3 (trés) dias consecutivos contados da data do casamento, mediante
apresentagao de certiddo de casamento do estudante (registro civil).

VIIl. Participagdo institucional representando o IFRN:abono do periodo de participagdo — em jogos
desportivos (como atleta); congressos e eventos académicos; olimpiadas do conhecimento; atividades
artistico-culturais; atividades de representagéo estudantil — mediante declaragdo emitida pelo setor do
IFRN responsavel pela atividade. A participagdo se aplica também a estudantes que representam os
municipios, o Estado e/ou a selecao brasileira em modalidades esportivas diversas.

IX. Participagcdo em aulas, visitas técnicas ou atividades externas do IFRN:abono do periodo da
atividade académica institucional, mediante declaragdo emitida pelo setor do IFRN responsavel pela
atividade.

X. Plantao militar ou de trabalhoou regime de turnos: abono do periodo de plantdo eventual ou
turno(s) de trabalho, mediante apresentagéo de declaragao, com identificagdo do(a) chefe imediato(a),
devendo o documento estar em papel timbrado ou equivalente, com a devida assinatura da chefia e
carimbo contendo os dados do CNPJ da empresal/instituigao.

Xl. Viagem a trabalho, em carater excepcional: abono até o limite de 5 (cinco) dias por semestre,
mediante apresentacdo de declaragdo especificando a necessidade do deslocamento no dia da
auséncia, com identificagdo do empregador responsavel pela declaracdo, devendo o documento estar
em papel timbrado ou equivalente, com a devida assinatura do empregador e carimbo contendo os
dados do CNPJ da empresa. Caso o estudante seja dono/sécio de empresa, deve ser anexada
declaragao do préprio estudante contendo justificativa da necessidade de trabalho e o contrato social
da empresa que comprove a posse/sociedade do estudante na empresa. Caso o estudante seja
microempreendedor individual, devera ser anexado o Certificado de Condigdo de Microempreendedor
Individual (CMEI).

Xll. Transporte: abono do dia da auséncia de transporte (inter)municipal, mediante declaragdo do 6rgéo
competente da prefeitura.

Xlll. Calamidade publica que impeg¢a o deslocamento: abono do periodo correspondente, mediante



confirmagao de autoridade publica ou pelo préprio IFRN.

XIV. Acidente de transito: abono do dia do acidente, mediante apresentagdo de boletim de ocorréncia
policial contendo relato de acidente de transito relativo a colisdo ou atropelamento que impossibilite o
deslocamento, com envolvimento direto do estudante. Serdo aceitos somente boletins de ocorréncia
registrados no dia da auséncia.

XV. Assalto ou roubo: abono do dia do assalto ou roubo, mediante apresentagdo de boletim de
ocorréncia policial relatando situagao de assalto ou roubo no dia da auséncia, com envolvimento direto
do estudante na condicdo de vitima. Serdo aceitos somente boletins de ocorréncia registrados em até
dois (2) dias apds a auséncia.

XVI. Privagao de liberdade eventual: abono do dia de privacdo, mediante apresentacdo de documento
assinado por autoridade competente que comprove que o estudante estava privado de liberdade no dia
da auséncia.

XVII. Participagdo em audiéncia judicial oujuri popular: abono do dia da atividade, mediante
apresentacdo de documento assinado por autoridade competente que comprove que o estudante
participou da atividade.

XVIll. Comparecimento a justica eleitoral ou alistamento militar abono do dia da atividade, mediante
apresentacdo de documento assinado por autoridade competente que comprove que o estudante
compareceu a atividade.

XIX. Praticas religiosas: abono do dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja de guarda
religiosa e vedado o exercicio de atividade, mediante declaragdo emitida e assinada por autoridade
religiosa da instituicdo de fé do(a) estudante.

Paragrafo unico. Além dos motivos definidos nos incisos do caput, podera ser solicitada justificativa de
auséncia por motivo ndo listado a ser analisado pela Coordenagcdo do Curso ao qual o(a) estudante esta
vinculado(a), ouvida a Diretoria Académica, a Equipe Técnico-Pedagodgica, e/ou o(a)(s) professor(a)(s) da(s)
disciplina(s) envolvida(s), conforme a necessidade.

Art. 7° Os estudantes que tiverem as justificativas deferidas terdo direito de reposi¢éo de atividades avaliativas,
mediante solicitagdo via SUAP.
Paragrafo unico. A reposicdo das atividades avaliativas devera ser tratada conforme Art. 330 da OD.

Art. 8° Os casos omissos seréo resolvidos em primeira instancia pela Diretoria Académica a qual o(a) estudante
esta vinculado(a), com comunicagédo a PROEN, e, em segunda instancia, pela PROEN.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

(assinado eletronicamente)
ANNA CATHARINA DA COSTA DANTAS
Pré-Reitora de Ensino
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