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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMPUS MOSSORÓ
COORDENAÇÃO DE EXTENSÃO
Rua Raimundo Firmino de Oliveira, 400 – Conj. Ulrich Graf – Bairro Costa e Silva – Mossoró/RN – CEP 59628-330
Telefone: (84) 3422-2672 – www.ifrn.edu.br/campus/mossoro – coex.mo@ifrn.edu.br

INSTRUÇÕES AOS ENVOLVIDOS NO ESTÁGIO

1. Durante a realização do Estágio
1.1 Compete ao supervisor do estagiário:
· A cada seis meses, fazer a avaliação parcial do aluno por meio do Relatório de Atividades de Estagio – Supervisor. Esse relatório pode ser inserido diretamente no SUAP, através do link que é enviado para o e-mail do supervisor ou pode ser encaminhado, por meio do aluno, para a Coordenação de Estágios e Egressos (CEE/MO).
1.2 Compete ao professor orientador:
· A cada três meses, visitar o estagiário na empresa e registrar o Relatório de Visita do Orientador no SUAP.
1.3 Compete ao estagiário:
· Zelar para que o desenvolvimento do estágio se dê na forma descrita no TCE.
· Registrar, na empresa, sua frequência por meio da Folha de Frequência do Estagiário ou por meio de registro utilizado pela empresa no qual estagia.
· Elaborar e inserir no SUAP, a cada seis meses, o Relatório de Atividades de Estágio – Estagiário.  

2. Ao concluir o período do Estágio ou se houver rescisão:
1.1 Compete ao supervisor do estagiário:
· Elaborar e entregar ao aluno o Termo de Realização de Estágio. Esse Termo deve ser elaborado em três vias, sendo uma via para o aluno, uma para a empresa e para a Coordenação de Estágios e Egressos (CEE/MO).
1.2 Compete ao estagiário:
· Receber e assinar o Termo de Realização de Estágio;
· Apresentar na CEE/MO o Relatório Final e o Termo de Realização de Estágio.

LISTA DOS DOCUMENTOS ACIMA MENCIONADOS: (1) Folha de Frequência do Estagiário; (2) Relatório de Atividades de Estágio - Estagiário; (3) Relatório de Visita do Professor Orientador; (4) Relatório de Atividades de Estágio –  Supervisor; (5) Termo de Realização de Estágio.  Estes documentos estão disponíveis para download em: http://portal.ifrn.edu.br/campus/mossoro/extensao/estagios/modelos-e-formularios.


OBS.:  Quando o aluno desejar que a atividade de Estágio seja validada como Prática Profissional, ele deve elaborar um Relatório/TCC  tomando por base as experiências vividas no estágio, de acordo com as orientações do Professor Orientador e do respectivo Coordenador de Curso. Nesse caso, é necessário que o Professor Orientador solicite a abertura do Diário de Prática Profissional – Estágio para lançar a nota da respectiva atividade.
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