Formalizacéio | FLUXO DE PRESTAGCAO DE
doProjeto | CONTAS DE PROJETOS

Esta pdgina redne orientagdes gerais e disponibiliza o documento padréo
utilizado na prestagdo de contas de projetos executados por meio de Termo
de Execucdo Descentralizada (TED). O objetivo é apoiar a correta organizagé@o
das informacdes e a formalizagcdo da prestacdo de contas.

Ressalta-se que cada ministério, 6rgdo financiador ou parceiro institucional
pode requerer documentos complementares ou estabelecer adaptacoes
especificas, conforme seus regulamentos e procedimentos internos.

Orientacdes Gerals

Durante a execucdo dos projetos, recomenda-se:

e Guardar todos os comprovantes de despesas realizadas (notas
fiscais, recibos, comprovantes bancarios, etc.);

e Solicitar e organizar o relatério mensal das atividades dos
bolsistas;

e Registrar reunides em ata formal;

e Em caso de viagens: apresentar relatério da missédo, com
comprovantes de deslocamento, resumo das atividades e registros
fotograficos;

e Produzir e arquivar registros fotograficos da execugéo do projeto;

e Divulgar as atividades em paginas oficiais e redes sociais,
reforgcando a transparéncia e a publicidade dos atos.
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Reletorie de Cunprimente do
Objete (RCO)

Nos projetos executados por meio de TED, & obrigatéria a
apresentacdio do RCO em até 120 (cento e vinte) dias apds o
encerramento da vigéncia ou da conclus@o do objeto.

O RCO é o documento principal da prestacdo de contas, no qual séo
descritas e comprovadas as atividades e metas realizadas.

ATENGAO:

Caso o RCO ndo seja apresentado dentro do prazo, a Unidade
Descentralizada ficard impedida de firmar novos TEDs até a
regularizagdo da pendéncia.
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e Compilagcéo dos comprovantes de despesas;
e Elaboracdo dos relatérios conforme objeto do projeto.

e A coordenacgdo do Projeto submete os documentos ao
Escritério de Projetos (EP).
e O EP realiza a conferéncia inicial para:
o Verificar a conformidade dos documentos;
o Checar aderéncia ds metas fisicas e financeiras;
o Solicitar ajustes, se houver inconsisténcias.
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03 VALIDAGAO PELA UNIDADE DESCENTRALIZADA

e O EP formaliza o Relatério de Cumprimento do Objeto
(RCO) no sistema/plataforma indicada pelo érgéo
financiador;

e Anexa todos os relatérios e termos exigidos;

e Submete eletronicamente ao 6rgdo concedente.

e O 6rgdo financiador analisa os documentos em prazo
definido (ex.: até 180 dias pela SETEC/MEC).

e Se houver divergéncias — a prestacdo de contas &
devolvida em diligéncia, com prazo para ajustes
(normalmente 15 dias prorrogdaveis).

e Se tudo estiver correto = a presta¢do de contas é
aprovada.

0 5 CONCLUSAO E ARQUIVAMENTO

Em caso de aprovacdo — registro no sistema e
arquivamento digital/fisico dos documentos pelo prazo
legal (minimo 5 anos).

e Em caso de ndo aprovagdo — pode ser instaurada
Tomada de Contas Especial (TCE) para apuracdo de
responsabilidades e eventual devolugdo de recursos.
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