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Contreres

A coordenacdo do projeto, juntamente com o(a) fiscal do contrato,
devem acompanhar atentamente a vigéncia do contrato firmado.

Os pedidos de aditivo/apostilamento devem ser iniciados com, no
minimo, 30 dias de antecedéncia ao encerramento da vigéncia
contratual.

Todos os pedidos de aditivo/apostilamento devem tramitar no
processo original do projeto. Ou seja, ndo deve ser aberto um novo
processo para solicitagées de aditivos/apostilamentos.
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e Plano de Trabalho atualizado (com novo cronograma, novas metas,
distribuicéo de recursos etc.).

e Parecer do(a) coordenador(a) do projeto com a justificativa da
necessidade do oditivo/opostilomento (ver modelo).

e Consulta atualizada no SICAF, atestando a regularidade cadastral
da Fundagdo.

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, valida e emm nome da
Fundacgdo.

e Parecer Técnico do Fiscal do Contrato (ver modelo), com:

o Justificativa detalhada;

Indicacdo da cldusula contratual que permite o aditivo;

Novo cronograma compativel;

Confirmacgdo de auséncia de impedimentos legais;

Indicagcéo de nova vigéncia e/ou valores, conforme o caso.

e Minuta do Termo Aditivo/Apostilamento (ver modelo).
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1.Coordenador(a) atualiza os Planos de Trabalho (modelo AGU e Plano de
Trabalho Universal) e elabora o parecer com a justificativa da prorrogagéo.

2.Encaminha ao Escritério de Projetos (EP).

3.EP elabora a minuta do oficio ao érgéo financiador, bem como o oficio a
Fundacéo e envia o processo ao Gabinete da Reitoria.

4.Gabinete da Reitoria assina e encaminha os oficios, devolvendo o processo
ao EP.

5.EP restitui o processo @ coordenagdo do projeto para providenciar a
juntada:

o Da confirmagdo do érgdo financiador;

o E oS documentos comuns (SICAF, Minuta do Termo
Aditivo/Apostilamento e Parecer do(a) Fiscal).

6.EP valida e:

o Se o processo de contratagdo tiver sido formalizado com base na Lei
8.666: envia ao Gabinete, que submete & andlise da PROJU. E, em
seguida, encaminha ao Setor de Contratos para emissdo do termo e
publicacdo;

o Se o processo de contratagdo tiver sido formalizado com base na Lei
14.133: envia ao Reitor para autorizagdo, depois segue para o Setor de
Contratos emitir o termo e publicar.
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1.Coordenador(a) atualiza os Planos de Trabalho (modelo AGU e Plano de
Trabalho Universal) e elabora o parecer com a justificativa da
prorrogagdo.

2.Encaminha ao Escritério de Projetos (EP).

3.EP elabora a minuta do oficio ao érgdo financiador, bem como o oficio a
Fundagéo e envia o processo ao Gabinete da Reitoria.

4.Gabinete da Reitoria assina e encaminha os oficios, devolvendo o

=) processo ao EP.

5.EP restitui o processo & coordenagdo do projeto para providenciar a

@ juntada:

o Confirmagdo do érgdo financiador;
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o Aceite formal da Fundagdo com proposta comercial e DOA;
o Documentos comuns (SICAF, Minuta do Termo Aditivo/Apostilamento e
Parecer do(a) Fiscal).
6.EP valida e envia ao GABIN/RE para autorizacdo;
7.GABIN/RE encaminha & PROJU para andlise e parecer,
8.Sendo aprovado, o Setor de Contratos emite o Termo Aditivo;
9.Se houver diligénciag, o processo & devolvido a coordenagéo do projeto

para ajustes.

1.Coordenador(a) atualiza os Planos de Trabalho (modelo AGU e Plano de
Trabalho Universal) e elabora o parecer com a justificativa da
prorrogagdo.
2.Encaminha ao Escritério de Projetos (EP).
3.EP elabora a minuta do oficio ao érgdo financiador, bem como o oficio a
Fundagéo e envia o processo ao Gabinete da Reitoria.
4.Gabinete da Reitoria assina e encaminha os oficios, devolvendo o
processo ao EP.
5.EP restitui o processo d coordenacdo do projeto para providenciar a
juntada:
o Confirmagdo do érgdo financiador;
o Aceite formal da Fundagdo com proposta comercial e DOA;
o Documentos comuns (SICAF, Minuta do Termo Aditivo/Apostilamento e
Parecer do(a) Fiscal).
6.EP valida e envia ao GABIN/RE para autorizacdo;
7.GABIN/RE encaminha & PROJU para andlise e parecer;
8.Sendo aprovado, o Setor de Contratos emite o Termo Aditivo;
9.Se houver diligéncia, o processo é devolvido & coordenagdo do projeto
para ajustes.

=

g

eteipels

PRO‘D ES ==- escritério de 4 03

Pré-Reitoria de Planejamento e

MEE INSTITUTO FEDERAL =
Desenvolvimento Institucional BB R0 Grands do Norze PBQ%’ "Tos




[

Acoradoes de Parceric de PDE&

Documentagéo Comum (vigéncia ef/ou valor):

Plano de Trabalho atualizado (com novo cronograma, novas metas,
distribuig&o de recursos etc.).

Parecer do(a) coordenador(a) do projeto com a justificativa da
necessidade do aditivo (ver modelo).

Anuéncia da instituicdo financiadora do projeto.

Anuéncia da Fundag¢d&o de Apoio.

Consulta atualizada no SICAF, atestando a regularidade cadastral
da Fundagdo.

Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas, valida e em nome da
Fundacgdo.

Minuta do Termo Aditivo (ver modelo).

Parecer do NIT.

Convenios

Documentagédo Comum (vigéncia efou valor):

Plano de Trabalho atualizado (com NOVOo cronograma, novas metas,
distribuicéo de recursos etc.).

Parecer do(a) coordenador(a) do projeto com a justificativa da
necessidade do aditivo (ver modelo).

Anuéncia da instituicdo financiadora do projeto.

Anuéncia da Fundagdo de Apoio.

Consulta atualizada no SICAF, atestando a regularidade cadastral
da Fundagdo.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, valida e em nome da
Fundacgdo.

Minuta do Termo Aditivo (ver modelo).
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