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PLANO DE TRABALHO
CONFORME RESOLUÇÃO 53/2021 - CONSUP/IFRN, DECRETO 7.423/2021, RESOLUÇÃO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL DO IFRN 31/2017 – CONSUP/IFRN
	1. DADOS CADASTRAIS – INSTITUIÇÃO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA

	Instituição
	Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte
	Sigla:
	IFRN
	CNPJ:
	10.877.412/0001-68
	Estrutura
Administrativa:
	Federal

	Endereço:
	Rua Dr. Nilo Bezerra Ramalho, 1692
	Bairro:
	Tirol
	Cidade/Estado:
	Natal/RN
	CEP:
	59015-300

	Unidade Executora:
	Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Norte
	E-mail:
	gabinete.reitoria@ifrn.edu.br
	Site:
	https://portal.ifrn.edu.br/
	Telefone:
	(84) 4005-0757

	Responsável:
	Jose Arnóbio de Araújo Filho
	Cargo:
	Reitor
	CPF:
	***.***.***-**
	Matrícula:
	1103596



	2. DADOS CADASTRAIS – FUNDAÇÃO DE APOIO

	Instituição:
	Fundação de Apoio à Educação e ao Desenvolvimento Tecnológico do RN
	Sigla:
	FUNCERN
	CNPJ:
	02.852.277/0001-78
	Estrutura
Administrativa:
	Privada

	Endereço:
	Avenida Xavier da Silveira, 983
	Bairro:
	Nova Descoberta
	Cidade/Estado:
	Natal/RN
	CEP:
	59056-530

	E-mail:
	atendimento@funcern.br
	Site:
	www.funcern.br
	Telefone:
	(84) 2132-4617

	Responsável:
	Tania Costa
	Cargo:
	Superintendente
	CPF:
	***.***.***-**



	3. DADOS CADASTRAIS – PARCEIRO FINANCIADOR

	Instituição:
	
	Sigla:
	
	CNPJ:
	
	Estrutura
Administrativa:
	

	Endereço:
	
	Bairro:
	
	Cidade/Estado:
	
	CEP:
	

	E-mail:
	
	Site:
	
	Telefone:
	

	Responsável:
	
	Cargo:
	
	CPF:
	***.***.***-**



	
4. DADOS DOS RESPONSÁVEIS TÉCNICOS – INSTITUTO FEDERAL

	Nome Coordenador IFRN:
	
	CPF:
	
	E-mail:
	
	Telefone:
	

	Nome Vice Coordenador IFRN:
	
	CPF:
	
	E-mail:
	
	Telefone:
	



	
5. DADOS DOS RESPONSÁVEIS TÉCNICOS – PARCEIRO

	Nome Coordenador:
	
	CPF:
	
	E-mail:
	
	Telefone:
	



	
6. DADOS DO PLANO DE TRABALHO

	Título do Projeto:
	O título deve descrever de forma clara, objetiva e sintética o que o projeto fará, preferencialmente indicando:
(1) o foco temático;
(2) o público ou território atendido; e
(3) o tipo de ação (formação, desenvolvimento, apoio técnico, diagnóstico, mobilização etc.).

	Natureza do Projeto
	 ☐ Ensino ☐ Pesquisa ☐ Extensão ☐ Inovação ☐ Desenvolvimento Institucional

	Área do Conhecimento
	Ciências Agrárias, Ciências Humanas, Engenharias, multidisciplinar etc. Escolha a área que melhor representa o foco central das atividades do projeto.



	
7. OBJETO

	O objeto deve responder de maneira objetiva a seguinte pergunta: “O que o projeto vai executar?”. Evitar parâmetros como prazos, locais e especificações de métodos que podem mudar




	8. PROJETO BÁSICO

	8.1. Apresentação:

	A apresentação deve contextualizar o projeto de forma breve e objetiva, explicando do que se trata a proposta.
Ela deve permitir que alguém que nunca ouviu falar do projeto entenda rapidamente qual é o cenário, de onde surge a demanda e qual é a proposta geral de ação.
Recomenda-se incluir:
1. O contexto geral — situação, área temática ou política pública à qual o projeto está vinculado.
2. O problema, demanda ou necessidade identificada — o que motivou a criação do projeto.
3. O público ou território envolvido — quem é afetado pela demanda.
4. A proposta de atuação — uma visão geral do que o projeto pretende fazer (sem detalhar metas).
5. O caráter extensionista (quando for extensão) — como haverá integração entre comunidade e instituição, diálogo de saberes, participação dos estudantes etc.
6. Tipos de ações e produtos previstos (ex.: oficinas, cursos, diagnósticos, relatórios, visitas técnicas, eventos, desenvolvimento de ferramentas ou materiais).
ATENÇÃO PARA PROJETOS DE EXTENSÃO:
 A apresentação deve situar o projeto no contexto extensionista, explicando de forma breve:
· Qual problema ou demanda da comunidade externa será atendido.
· A relevância da ação para a comunidade externa.
· Como o projeto articula teoria e prática, promovendo troca de saberes entre comunidade acadêmica e sociedade
· A forma como a proposta dialoga com ensino e pesquisa.
· Dica: não confundir apresentação com justificativa. Seja breve e objetivo


	8.2. Objetivo geral e objetivos específicos do projeto: 

	
No objetivo geral, descrever o propósito central do projeto, aquilo que se deseja alcançar ao final da execução.
Deve ser uma frase única, clara, abrangente e alinhada ao objeto do projeto.
Nos objetivos específicos, detalhar os passos, etapas ou componentes principais que permitem alcançar o objetivo geral. São mais operacionais, porém ainda escritos em linguagem macro. Devem ter relação direta com as metas, mas sem repetir valores, quantidades ou detalhamento orçamentário.
ATENÇÃO PARA PROJETOS DE EXTENSÃO:
· O objetivo geral deve mostrar claramente o propósito extensionista (ex.: “Promover práticas de saúde preventiva em comunidades rurais”).
· Os objetivos específicos devem ser etapas ou metas que levam ao alcance do objetivo geral.
Dica: Mostre o efeito para a comunidade.


	8.3. Vigência: 

	
Indique o período total de execução previsto no projeto (em meses), considerando início e término. O período deve ser coerente com o cronograma das metas.


	8.4. Público-alvo:

	Descreva quem será diretamente atendido pelo projeto (pessoas, grupos, comunidades, instituições). Evite termos genéricos. Seja específico quanto à localidade, quantidade aproximada, faixa etária e perfil social.
ATENÇÃO PARA PROJETOS DE EXTENSÃO:
· Indique com clareza o grupo ou comunidade beneficiada.
· Seja realista e concreto: número estimado de participantes, faixa etária, localidade, características sociais.
Dica: não usar “a comunidade em geral”. Projetos têm recorte definido.



	8.5. Justificativa para Execução do Objeto:

	
A justificativa deve explicar por que o projeto precisa ser executado, apresentando os motivos que fundamentam a realização das ações previstas no objeto.
É o espaço para demonstrar a relevância, a necessidade e a pertinência do projeto para a comunidade, instituição ou território atendido.

A justificativa deve responder, de forma clara e objetiva:
1. Qual problema, demanda ou necessidade motivou o projeto?
– Contexto da situação enfrentada.
– Evidências da demanda da comunidade, parceiro ou território.

2. Por que o IFRN deve executar essa ação?
– Pertinência institucional.
– Vínculo com a política pública ou área temática.
– Como o projeto se relaciona com ensino, pesquisa, extensão ou desenvolvimento institucional.

3. Qual benefício o projeto vai gerar?
– Impactos sociais, educacionais, culturais, produtivos ou tecnológicos.
– Relevância para o público-alvo.
– Contribuição para formação estudantil (extensão).

4. Por que a execução é necessária neste momento?
– Oportunidade.
– Urgência social.
– Continuidade de ações ou atendimento de uma demanda formal do parceiro.

Dicas importantes:
✔ Seja objetivo(a), sem repetir informações da apresentação.
✔ Não descreva atividades (isso fica nas metas).
✔ Não inclua orçamento ou números de produtos.
✔ Foque na necessidade, importância e impacto.
ATENÇÃO PARA PROJETOS DE EXTENSÃO: 
Explique por que a ação extensionista é necessária.
Deve responder:
· Que problema/demanda da comunidade será enfrentado?
· Quais benefícios sociais, culturais, tecnológicos ou científicos o projeto pode gerar?
· Como contribui para a formação cidadã e prática dos estudantes?
Dicas importantes:
· Curso isolado não é projeto de extensão.
· Evento único não é projeto de extensão.
· Projeto de extensão deve ser processual, com objetivos claros e impacto social mensurável.
· Destaque sempre o protagonismo discente: os alunos precisam estar envolvidos na execução, planejamento e avaliação, e não apenas como espectadores.



	

9. PRAZO DE EXECUÇÃO LIMITADO NO TEMPO

	Quantidade de Meses
	
	Período de Execução/Vigência:
	Início:
	(compatível com as metas)
	Final:
	(compatível com as metas)



	10. RESULTADOS ESPERADOS

	ID
	Meta
	Produto
	Resultados Esperados

	1
	A meta é SEMPRE uma ação. Exemplos:
“Realizar oficinas formativas com o público-alvo.”
“Elaborar diagnóstico sociotécnico do território.”
“Realizar visitas técnicas e acompanhamento de campo.”
“Promover ação comunitária de encerramento.”
	O que será entregue (materializado). Exemplos:

· Relatório de diagnóstico
· Oficinas realizadas
· Ferramenta desenvolvida
· Sistemas instalados
· Evento executado
Material formativo produzido
	Descreva o efeito imediato da meta/produto na comunidade, órgão parceiro ou público-alvo.

Não é impacto abstrato; é concreto e mensurável qualitativamente.

“Ampliação das competências dos participantes sobre o tema.”

“Disponibilização de dados para subsidiar tomada de decisão.”

“Aprimoramento da organização comunitária.”

“Melhoria do acesso à informação e serviços formativos.”

“Fortalecimento das práticas produtivas/educativas locais.”

 O resultado esperado é a mudança gerada, não o que foi feito.

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	




	11. METAS E RESPECTIVOS INDICADORES

	ID
	Meta
	Indicador (unidade)
	Quantidade
	Valor Unitário (R$)
	Valor Total (R$)
	Mês/Ano Início
	Mês/Ano Fim

	1
	Repete as metas do quadro 10.
	É a unidade de medida, que torna a meta mensurável.

Se pergunta: Como saberei que a meta foi cumprida? → essa resposta é o indicador

	Quanto será entregue
	Custo de cada unidade medida pelo indicador
	Quantidade x valor unitário
	
	

	2
	ATENÇÃO: 
O valor total das metas deve corresponder ao valor global do projeto, incluindo a Despesa Operacional e Administrativa (DOA).
Recomenda-se distribuir o valor da DOA proporcionalmente entre as metas, de modo que ela fique embutida no valor total de cada meta.
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	



	12. RECURSOS DA INSTITUIÇÃO APOIADA ENVOLVIDOS

	12.1. Descrição de espaços, infraestrutura, núcleos de pesquisa e extensão envolvidos que serão utilizados

	Descreva, de forma objetiva, quais espaços físicos, laboratórios, salas, equipamentos, ambientes institucionais ou núcleos de pesquisa/extensão do IFRN serão utilizados para apoiar a execução do projeto.


	12.2. Descrever o ressarcimento ao IFRN apontando rubricas e valor final

	13.2.1. Mediante o uso da infraestrutura da ICT aponte a forma de ressarcimento, selecione uma das opções abaixo:
☐ i) o estabelecimento de previsão do ressarcimento no âmbito do projeto (art. 6º, caput);
☐ ii) a contabilização do equivalente ao que seria o ressarcimento como contrapartida da instituição ao projeto, com a repercussão disso sobre a propriedade intelectual e os respectivos ganhos econômicos (§ 1º); ou
☐ iii) a dispensa do ressarcimento, após justificativa circunstanciada no âmbito do projeto, a ser aprovada pelo Conselho Superior das IFES ou pelo órgão respectivo e competente no âmbito das demais ICTs (§ 2º).

13.2.2. Descreva de forma qualitativa apontando as rubricas e seus valores utilizados como ressarcimento:
Apresente, de forma descritiva, quais rubricas e valores serão utilizados como ressarcimento ao IFRN pelo uso de sua infraestrutura, equipe ou serviços institucionais empregados na execução do projeto.
Caso não haja ressarcimento, justifique.

Descrever o ressarcimento econômico e financeiro











	
13. PARTICIPANTES: EQUIPE DO PROJETO

	Nome
	Função
	Perfil
	Atribuições
	CH / Sem
	Lattes
	CPF
	Matrícula
	Período de recebimento
	Qtde. de bolsas / pagto
	Valor da bolsa/pagto
	Instituição vínculo

	
	
	
	
	
	
	
	
	Início
(MM/AAAA)
	Final
(MM/AAAA)
	
	
	

	xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	Coordenador
	Doutor em ...
	Planejar as diferentes atividades de acordo com as necessidades do projeto.
	XH
	...
	xxx.xxx.xxx-xx
	xxxxxxxx
	XX/202X
	XX/202X
	24
	0,00
	IFRN

	xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
	Vice Coordenador
	Mestre em ...
	Supervisionar equipe, elaborar relatórios, registros fotográficos e assessorar a elaboração dos relatórios de execução
	XH
	...
	xxx.xxx.xxx-xx
	xxxxxxxx
	XX/202X
	XX/202X
	24
	0,00
	IFRN

	A definir (quando não houver previsão imediata de toda a equipe)
	Outras funções
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Pessoal envolvido: XX pessoas; pessoal do IFRN: YY pessoas (xx% do pessoal envolvido). Com isso, o projeto cumpre o limite mínimo de 2/3 do pessoal interno ao IFRN conforme resolução 53-2021.

	14. ORÇAMENTO RESUMIDO

	ITEM
	DESCRITIVO
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Auxílio financeiro à pesquisador (bolsas)
	0,00

	2
	Auxílio financeiro à estudantes (bolsas)
	0,00

	3
	Pessoal - Contratação de profissionais CLT
	0,00

	4
	Diárias
	0,00

	5
	Outros auxílios financeiros pessoa física - ajuda de custo
	0,00

	6
	Passagens e despesas com locomoção
	0,00

	7
	Serviços de terceiros - pessoa jurídica
	0,00

	8
	Serviços de terceiros - pessoa física
	0,00

	9
	Material de consumo
	0,00

	10
	Máquinas e Equipamentos
	0,00

	11
	Ressarcimento Financeiro ao IFRN
	0,00

	12
	Outros custos incorridos
	0,00

	13
	Despesas Operacionais e Administrativas
	0,00

	TOTAL
	0,00




	14.1. Auxílio financeiro a pesquisador (bolsas)

	ITEM
	FUNÇÃO
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	Nº MESES
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.2. Auxílio financeiro a estudantes (bolsas)

	ITEM
	FUNÇÃO
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	Nº MESES
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.3. Pessoal - Contratação de profissionais CLT

	ITEM
	CARGO
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	Nº MESES
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.4. Diárias

	ITEM
	Favorecido
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Indicar um valor que contemple hospedagem, alimentação e transporte terrestre. (ver resolução da fundação de apoio)
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00




	14.5. Outros auxílios financeiros pessoa física - ajuda de custo

	ITEM
	Favorecido
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Indicar um valor que contemple despesas que as diárias não podem suprir.
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.6. Passagens e despesas com locomoção

	ITEM
	Favorecido
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Passagens aéreas
	
	
	
	
	

	2
	Aluguel de veículos
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.7. Serviços de terceiros - pessoa jurídica

	ITEM
	Favorecido
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	Nº MESES
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Ex: Fardamentos
	
	
	
	
	
	

	2
	Ex: Material Gráfico
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	14.8. Serviços de terceiros - pessoa física

	ITEM
	Favorecido
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	Nº MESES
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Ao prever a contratação de pessoa física, é fundamental considerar os encargos e tributos obrigatórios. Ver com a fundação de apoio
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00





	
14.9. Material de Consumo

	ITEM
	Descrição dos materiais
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	Corresponde a itens que se esgotam, desgastam ou perdem suas características com o uso, não sendo passíveis de tombamento patrimonial. São adquiridos para utilização imediata ou de curto prazo nas atividades do projeto.
	
	
	
	
	

	2
	Gera uma nota fiscal de VENDA.
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00



	
14.10. Máquinas e Equipamentos

	ITEM
	Descrição dos equipamentos
	METAS / ETAPA
	FONTE
	QTDE
	VALOR UNITÁRIO (R$)
	VALOR TOTAL (R$)

	1
	São bens que possuem vida útil longa e mantém suas características físicas e funcionais por mais de dois anos, mesmo com o uso contínuo.
São bens que geram patrimônio ao IFRN.
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	0,00





	Total do Orçamento

	
	TOTAL DA OPERAÇÃO DO PROJETO (A)
	R$ 0,00

	14.11.
	RESSARCIMENTO FINANCEIRO AO IFRN (B)
	 R$ 0,00

	14.12.
	OUTROS CUSTOS INCORRIDOS (C)
	R$ 0,00

	14.13.
	DESPESAS OPERACINAIS E ADMINISTRATIVAS DA FUNDAÇÃO DE APOIO (D) 
	R$ 0,00

	
	TOTAL DO ORÇAMENTO DO PROJETO (A+B+C+D)
	R$ 0,00






	
15. VALOR DO ORÇAMENTO DO PROJETO POR FONTE DE RECURSO

	ID
	Tipo de Fonte de Recurso
	Valor (R$)

	1
	Recursos do parceiro
	0,00

	
	
	

	TOTAL DO ORÇAMENTO DO PROJETO
	0,00 



	16. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DE RECURSOS

	ID
	Mês/Ano de Desembolso
	Valor (R$)

	1
	Fonte de Recurso Empresa - Mês 1 / 202x
	R$ xxx.000,00

	2
	Fonte de Recurso Embrapii - Mês 2 / 202x
	R$ xxx.000,00

	3
	
	

	4
	
	

	TOTAL DO ORÇAMENTO DO PROJETO
	R$ xxx.000,00




	Observações quanto ao plano de trabalho

	








_____________________________________
Coordenador do Projeto
(nome do servidor do IFRN) matrícula xxxxxxx
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