
Tutorial para solicitação de 
aproveitamento de 

disciplinas

- Discente -



1. Clicar em "Dados do Aluno" ou em "Meus Requerimentos" na tela inicial do SUAP.
A solicitação só pode ser feita dentro do período informado no calendário acadêmico.



2. Clicar na aba “Requerimentos” e, em seguida, em “Cadastrar Requerimento”. 

3. Selecionar a opção “Aproveitamento de Estudos”.



3. Se a disciplina tiver sido cursada no IFRN, selecionar a opção "Nesta Instituição". Se a disciplina tiver sido 
cursada em outra instituição, selecionar a opção "Outra Instituição".

4. Preencher os dados solicitados e clicar em "Continuar".



OPÇÃO 1: Nesta instituição

➔ Clicar em "Adicionar Disciplina".



➔ Preencher os dados solicitados e clicar em "Salvar".
O sistema exibirá apenas disciplinas aprovadas e cursadas nos últimos 5 anos, conforme determina a Organização 
Didática (O.D.) do IFRN.

Selecionar a disciplina do 
curso atual para a qual se 
deseja o aproveitamento.

Selecionar a disciplina 
cursada em outro curso 
que será usada para o 

aproveitamento.

Preencher somente se for 
utilizar mais de um diário 

no aproveitamento.

As ementas estão no PPC do curso: 
https://portal.ifrn.edu.br/cursos/buscar/

https://portal.ifrn.edu.br/cursos/buscar/


➔ Adicionar todas as disciplinas que deseja solicitar o aproveitamento.
➔ Clicar em "Finalizar Requerimento e Enviar".

ATENÇÃO: Se não clicar em 
“Finalizar Requerimento e 
Enviar”, a solicitação não 

será concluída.



OPÇÃO 2: Outra instituição

➔ Clicar em "Adicionar Disciplina".



➔ Preencher os dados solicitados e clicar em SALVAR.

Selecionar a disciplina do 
curso atual para a qual se 
deseja o aproveitamento.

Preencher somente se for 
utilizar mais de um diário 

no aproveitamento

Informar os dados da 
disciplina que será usada 
para o aproveitamento.



ATENÇÃO: Se não clicar 
em finalizar a solicitação 

não será realizada.

➔ Adicionar todas as disciplinas que deseja solicitar o aproveitamento.
➔ Clicar em "Finalizar Requerimento e Enviar".



5. A solicitação será enviada ao coordenador do curso, que irá analisar ou atribuir a análise a um professor.

6. Quando a análise for finalizada, a situação será marcada como arquivada, e o deferimento ou indeferimento 
será informado.



ATENÇÃO: Enquanto a solicitação estiver com status Cadastro em Andamento, ela ainda não foi finalizada e, 
portanto, não foi oficialmente solicitada.

É necessário clicar no botão “Finalizar Requerimento e Enviar”.

ATENÇÃO: A situação CADASTRO 
EM ANDAMENTO significa que a 

solicitação não foi finalizada e, 
portanto, não está apta para análise. 


