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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23516.001168.2024-
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra 11

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
(Processo Administrativo n° 23516.001168.2024-11)

1.1. Contratagéo de servicos terceirizados de portaria, manutengéo predial e auxiliar de cozinha, a
serem executados com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR
~ VALOR |QUANTIDADE |QUANTIDADE [QUANTIDADE [ TOTAL
ITEM|ESPECIFICAGAO|CATSER MI?I;DA UNITARIO MENSAL ANUAL PARA 2 ANOS
2 ANOS
Prestacéo de
servico de
1 | porariapera | a720 |POS0C | RS 2 24 48 RS
P P Servico | 3.254,44 156.213,00
atender o IFRN
Ceara-Mirim.
UNIDADE VALOR [QUANTIDADE [QUANTIDADE [QUANTIDADE \'/I'A(\)EFOAIIQ_
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE o
MEDIDA UNITARIO| MENSAL ANUAL PARA 2 ANOS
2 ANOS
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de 43

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizagdo: NOV/2024



UASG 154838

Termo de Referéncia 8/2025

Prestacéo de

servigo de
auxiliar de Posto de R$
2 . 22861 . 3 36 72 R$ 513.857,86
cozinha para Servico | 7.136,91 $
atender o IFRN
Ceara-Mirim.
GRUPO 1 - MANUTENGAO PREDIAL
UNIDADE VALOR QUANTIDADE |QUANTIDADE [QUANTIDADE \'/I'?)L‘I'OAIIQ_
ITEM|ESPECIFICAGAOICATSER MI?DEIDA UNITARIO MENSAL ANUAL PARA 2 ANOS
2 ANOS
Prestacéo do
servigo de
técni Post
3 | ‘ecmeoem 2801 | oS04 | og 15 741,08 1 12 24 R$ 377.807,63
refrigeracéo para Servigo
atender o IFRN
Ceara-Mirim
Prestagéo do
servi
v.|(;o de Posto de
4 pedreiro para 22160 Servico R$ 5.355,52 1 12 24 R$ 128.532,36
atender o IFRN ¢
Ceara-Mirim
Prestagéo do
servigo de Posto de
5 | eletricista para | 14354 . R$ 7.528,07 1 12 24 R$ 180.673,68
Servigo
atender o IFRN
Ceara-Mirim
Prestagéo do
servico de lider Posto de
6 | de equipe para 5380 . R$ 5.566,16 1 12 24 R$ 133.587,95
Servigo
atender o IFRN
Ceara-Mirim
Prestagédo do
servigo de
o Posto de
7 | jardineiro para | 24252 . R$ 4.833,33 1 12 24 R$ 115.999,81
Servigo
atender o IFRN
Ceara-Mirim
Prestagéo do
servigo de
auxiliar de
- Posto de
8 manutencéo 25631 Servico R$ 11.747,83 2 24 48 R$ 281.947,99
predial para ¢
atender o IFRN
Ceara-Mirim

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comum(ns), pois seus
padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, conforme disposto no art. 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14,133, de 1°
de abril de 2021.

1.2.1 Em caso de divergéncia entre o cédigo CATSER e a descricdo do servigo, prevalecera
a especificacdo do servico conforme apresentada neste Termo de Referéncia, sendo esta o

principal critério de avaliagdo.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 2 (dois) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico em questédo € classificado como continuado, uma vez que atende a uma necessidade
permanente da instituicdo, cuja interrupcdo pode comprometer o regular funcionamento das
atividades no Instituto Federal do Rio Grande do Norte — Campus Ceara-Mirim. Nesse sentido, a
adocao de vigéncia plurianual revela-se mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerando
a inevitabilidade da contratacdo do objeto. A realizacdo anual de novo processo licitatorio
configuraria um dispéndio desnecessario de recursos e esforgcos administrativos, sem ganhos
efetivos em termos de economicidade ou eficiéncia.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacBes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10877412000168-0-000019/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 22/10/2024;

1) Id do item no PCA: 3 e 4;

IV) Classe/Grupo: 911 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO GOVERNO;

V) ldentificador da Futura Contratagdo: 154838-4/2025 e 154838-5/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1 Considerando o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis - Camara Nacional Sustentavel -
Advocacia-Geral da Unido:" podemos afirmar que a necessidade de desenvolvimento e o dever de
proteger o meio ambiente e fomentar a sustentabilidade séo valores que se complementam. Nao ha
a menor viabilidade, nos tempos que correm, de pensarmos o desenvolvimento apenas como fator
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econdmico. O desenvolvimento ha de vir sempre acompanhado e orientado por necessidades
socioambientais e com fundamento na sustentabilidade constitucionalmente prevista (artigo 225,
caput, CF). Sendo assim, todo desenvolvimento deve ser qualificado e entendido como
desenvolvimento sustentavel." Além disso, "O DESENVOLVIMENTO ECONOMICO nZo é um fim
em si mesmo e diz respeito a implementacao de medidas estatais que contribuam para a efetivacédo
de garantias dignas devida e desenvolvimento das potencialidades humanas. A PRESERVACAO
DO MEIO AMBIENTE constitui importante elo da corrente do desenvolvimento sustentavel e impde
gue tanto o bem-estar social quanto o desenvolvimento econémico sejam alcancados sem prejuizo
do meio ambiente ecologicamente equilibrado, que deve ser mantido e preservado pela geragéo
atual em beneficio proprio e das futuras geracdes."

4.2 Considerando os aspectos apresentados acima e conforme demonstrado no Guia Nacional,
entende-se que a contratacdo sustentavel para os servicos de portaria, manutencédo predial e
auxiliar de cozinha no IFRN Ceara-Mirim é de suma importancia. Essa abordagem nao apenas
contribui para a preservacdo ambiental, mas também para a eficiéncia econdbmica e social da
instituicdo. Adotar préaticas sustentaveis no processo de contratacdo, como o uso de materiais
ecoeficientes e a implementacdo de solu¢cdes que minimizam o impacto ambiental, promove a
criacdo de um ambiente mais saudavel e responsavel. Além disso, a sustentabilidade reflete no uso
consciente dos recursos, na reducao de custos a longo prazo e na melhoria continua da qualidade
dos servicos prestados, beneficiando toda a comunidade académica e garantindo um futuro mais
sustentavel para todos.

Subcontratacado
4.3. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor anual da contratagdo, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execucao dos servigcos
contratados.

4.5. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.5.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apés término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.5.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.5,5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
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assinatura do contrato, comprovante de prestagédo de garantia nas modalidades de caugédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéaria ou titulos de capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
correcao monetaria.

4.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.9 Na hip6tese de opgéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢Bes gerais e 0 niUmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao aceitacao,
0 pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.10.3. obrigacges trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o0 FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apos decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de deciséo judicial.

4.12. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.13. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execuc¢édo ou o adimplemento pela Administracao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5 de 43
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 154838 Termo de Referéncia 8/2025

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo
da Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisoérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussodes
previdenciérias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrup¢éo do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacédo dos trabalhadores em
outra atividade de prestagéo de servigos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria
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4.21. A avaliagéo prévia do local de execucéo dos servicos é essencial para o pleno conhecimento
das condicGes e particularidades inerentes ao objeto da contratacdo. Serd assegurado ao
interessado o direito de realizar vistoria técnica no local, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 15h.

4.22. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.23.1 O agendamento para solicitacdo de reconhecimento no IFRN Ceara-Mirim deve ser
realizado por meio dos seguintes e-mails: cosgem.cm@ifrn.edu.br e diad.cm@ifrn.edu.br.

4.24. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
pelo seu responséavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacéo.

4.25. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: podendo ocorrer a partir da assinatura do contrato.

5.1.1.1 A empresa vencedora da licitagcdo deverd assinar o contrato no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da solicitacdo da Administracao Publica.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 Os servigos serdao prestados no IFRN Campus Ceara-Mirim, em dias Gteis, de
segunda a sexta-feira, com horarios flexiveis de inicio e término, entre 6h e 22h. A
carga horaria semanal inicialmente prevista é de 44 horas.

5.1.2.2 Pode ser necessério ajustar a distribuicdo da jornada semanal, como transferir
horas de sabado para os dias Uteis de segunda a sexta-feira, a fim de compensar as
horas néo trabalhadas aos sdbados. Nesses casos, deverd ser celebrado um acordo
individual com o empregado, permitindo jornadas diarias de até 9 horas em até 4 dos 5
dias Uteis da semana, totalizando 44 horas semanais.

5.1.2.3 O horario de trabalho podera ser alterado eventualmente, desde que sejam
respeitadas as jornadas previamente estabelecidas e as disposi¢cdes da Consolidacdo
das Leis do Trabalho (CLT).

5.1.2.4 A Contratada sera responsavel pelo gerenciamento da equipe, abrangendo a
definicdo de escalas, a alocacdo de funcionarios nos diferentes ambientes e o controle
da carga horaria, entre outras tarefas. A Contratante, por sua vez, serd responsavel
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por fiscalizar o cumprimento dos aspectos previamente estabelecidos e notificara a
Contratada sobre qualquer eventual descumprimento, se necessario.

5.1.2.5 A Contratada e a Contratante devem observar o que esta disposto na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, que estabelece as regras e
procedimentos para a compensacdo de jornada nos contratos de prestacdo de
servicos continuos com regime de dedicacéo exclusiva.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:

5.1.3.1 A Portaria tera uma atuacao diaria e sera responsavel pelo controle de acesso
as dependéncias do campus. Sua funcdo é fundamental para garantir a seguranca,
monitorando e autorizando a entrada e saida de pessoas e veiculos, além de realizar a
vigilancia constante das areas. A presenca da Portaria no dia a dia contribui
significativamente para a manutencdo da ordem e protecdo do campus, sendo um
apoio essencial nas a¢fes de seguranca.

5.1.3.2 A equipe de manutencéo predial atuara diariamente, com a responsabilidade
de monitorar constantemente os sistemas e estruturas do campus, garantindo o bom
funcionamento de todas as instalagfes. Sera essencial que a equipe esteja atenta aos
servicos preventivos, realizando inspec¢des regulares e, quando necessério,
intervencdes corretivas para resolver problemas que possam surgir. Os servicos de
manutencao predial englobam diversas especialidades, incluindo eletricistas, auxiliares
de manutencao predial, pedreiros, jardineiros e técnicos em refrigeracdo, que
trabalhardo de forma integrada para assegurar a qualidade e o perfeito funcionamento
das instalagdes do campus.

5.1.3.3 O Lider de Equipe devera acompanhar diariamente os profissionais da equipe
de manutencdo, garantindo que as tarefas sejam executadas conforme os padrdes
estabelecidos. Além disso, sera responsavel por gerenciar as equipes, coordenando as
atividades de forma eficaz e estratégica, com o objetivo de garantir a melhor prestagéo
de servico possivel. Sua atuacdo diaria serd essencial para otimizar os processos de
manutencdo e assegurar o bom funcionamento das instalagées.

5.1.3.4 O servigco Auxiliar de Cozinha tera uma atuacdo diaria no Instituto Federal,
sendo responsavel pelo preparo, organizacao e distribuicdo de refeicdes para os
alunos. Sua funcdo é fundamental para garantir que as necessidades alimentares
sejam atendidas de forma eficiente, oferecendo refeicbes saudaveis e adequadas as
demandas nutricionais do publico-alvo. O Auxiliar de Cozinha também devera garantir
a limpeza e organizacdo do ambiente de trabalho, cumprindo com as normas de
higiene e seguranca alimentar.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢o: BR 406, Km 145, Planalto - Ceara-MirimRN
- CEP: 59570-000.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario:

5.3.1 O fornecimento dos materiais, equipamentos, ferramentas e demais utensilios sera sob
demanda, conforme requisicdo da Administracdo Publica.
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5.3.2 A Contratante devera solicitar os materiais, equipamentos, ferramentas e outros
utensilios até o dia 15 de cada més. A Contratada é responsavel por fornecer esses itens até
o dia 10 do més seguinte ao pedido.

5.3.3 A empresa contratada devera fornecer os materiais acompanhados de um recibo
detalhado e uma lista com cépia. Esses documentos sdo essenciais para a conferéncia pela
fiscalizacdo e servirdo como comprovacgédo dos itens fornecidos & Contratante. A entrega dos
materiais sem a devida documentacéo ndo sera considerada completa.

5.3.4 Embora os custos dos materiais fornecidos estejam incluidos na planilha de custos e
formacao de precos, o faturamento mensal sera realizado apenas com base nos itens
efetivamente solicitados pela Administracdo Publica.

5.3.4.1 Os custos dos equipamentos fornecidos em regime de comodato ndo deverdo
ser repassados ao IFRN Ceara-Mirim.

5.3.5 A Contratante, eventualmente, podera solicitar insumos néo previstos nas planilhas
disponibilizadas no processo licitatério, sendo necessario fazer a solicitacdo, a qualquer
tempo, por e-mail.

5.3.5.1 A Contratada devera elaborar uma planilha detalhando os itens a serem
adquiridos pela Contratante, incluindo a descricdo, marca, unidade de fornecimento,
guantidade, prec¢o unitario e valor total.

5.3.5.2 Essa planilha devera ser submetida a Fiscalizacdo do contrato no prazo de até
7 (sete) dias Uteis, contados a partir da solicitacdo, para avaliacdo, possiveis ajustes e
a devida aprovacao.

5.3.5.3 A Fiscalizacéo do contrato realizara pesquisa de mercado dos itens contidos na
planilha apresentada pela Contratada, a fim de aferir a vantajosidade econémica dos
precos.

5.3.5.4 Caso o pre¢o orcado pela Contratada seja maior que o preco médio
pesquisado pela Contratante, a Contratada apresentara outra proposta contendo o
preco médio pesquisado pela Contratante.

5.3.5.5 Caso o0 preco orcado pela Contratada seja menor ou igual ao preco médio
pesquisado pela Contratante, a Contratada mantera sua proposta com base no preco
orcado por ela prépria.

5.3.5.6 Apds a aprovacao do orcamento, a Contratada devera fornecer o(s) item(ns) no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Os servicos a serem contratados, a quantidade prevista de funcionarios, materiais,
ferramentas, equipamentos e os valores estimados estdo detalhados na Planilha de Custos e
Formacédo de Precos. Ao submeter a proposta, é responsabilidade do licitante apresentar um
detalhamento completo dos custos gerais dos insumos necessarios para a execug¢ao dos
servigos, além de informar a Convencé@o Coletiva de Trabalho (CCT) aplicidvel e outros
fatores relevantes que possam influenciar o valor total proposto.

5.4.2 A licitante devera, ao elaborar a Planilha de Custos e Formacgédo de Pregos, comprovar
0 enquadramento tributario e o percentual de SAT/RAT aplicavel.
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5.4.3 Os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo cumulativa de PIS e
COFINS, devem informar na planilha de custos e formacéo de precos (que detalham os
componentes dos seus custos) as aliqguotas médias efetivamente recolhidas dessas
contribuicoes.

5.4.4 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico,
conforme a Classificacéo Brasileira de Ocupac¢des (CBO), é o seguinte:

5.4.4.1 Porteiro (5174-10)

5.4.4.2 Auxiliar de Manutencao Predial (7845-20)
5.4.4.3 Jardineiro (6220-10)

5.4.4.4 Lider de Equipe (7112-05)

5.4.4.5 Eletricista (9511-05)

5.4.4.6 Pedreiro (7152-10)

5.4.4.7 Técnico em Refrigeracéo (7257-05)
5.4.4.8 Auxiliar de Cozinha (5135-05)

5.4.5 Considerando que a edificacdo do Instituto Federal do Rio Grande do Norte — Campus
Ceara-Mirim possui mais de um pavimento, o que implica a necessidade de adocdo de
procedimentos técnicos especificos e cuidados adicionais para a execuc¢ao de atividades em
altura, torna-se imprescindivel ressaltar que os profissionais vinculados ao grupo de
Manutencdo Predial (com excecdo do jardineiro) devem possuir, conforme aplicavel, as
competéncias técnicas, autorizagbes legais e certificagbes de capacitacdo exigidas pela
legislagdo vigente.

5.4.5.1 O Curso NR 35 ¢é obrigatorio para todos os profissionais que realizam trabalhos
a uma altura superior a 2 metros do solo. Assim, conforme detalhado no subitem
anterior e reforcado neste, os profissionais devem demonstrar habilidades essenciais,
como: andlise de riscos, identificacdo de riscos potenciais e adogdo de medidas
preventivas, além de condutas adequadas em emergéncias, entre outras.

5.4.6 Para o servico de Eletricista, o licitante devera apresentar certificado de formacao do
profissional com qualificacdo nos cursos de Sistema Elétrico de Poténcia, NR 10, NR 20 e
Operador de Manutencdo em Subestacdo 13.8KV, sempre que houver a necessidade de
realizar qualquer operagao em subestacao de média tenséo.

5.4.7 Compete a empresa contratada acompanhar e cumprir integralmente as normas
técnicas, regulamentacdes e legislacdes vigentes aplicAveis aos cursos obrigatorios, a
atuacado profissional, a seguranca do trabalho e demais aspectos correlatos a adequada
execucdo dos servicos contratados. E igualmente responsabilidade da contratada assegurar
e comprovar, sempre que solicitado, que todos os profissionais designados para a prestacao
dos servicos estejam devidamente capacitados e habilitados, com formacdo compativel as
exigéncias legais pertinentes a cada funcdo ou atividade desempenhada. Toda a capacitagédo
necessaria devera ser providenciada pela contratada, as suas expensas, de modo a garantir
a estrita conformidade com a legislacao vigente e a seguranca na realizacao das atividades.

Especificacao da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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Uniformes

Termo de Referéncia 8/2025

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as
estagbes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.6.1. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:

TECNICO EM REFRIGERACAO

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ANUAL

Calca tradicional de servigos gerais -
c0s elastico resistente na cintura
(parte posterior da cal¢a) de aprox. 4
cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cos da calca, com
botéo na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27
cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras
paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
cm Tecido brim. Composi¢&o: 100%
algoddo. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionarios.

Unidade

Camiseta 100 % algoddo com
Logomarca da empresa.

Unidade

Par de Botinas de Seguranca Preta
com Elastico e sem Bico.

Par

Camisa de Manga Longa Material:
Algod&o ou poliéster resistente.
Respiravel e confortavel para longas
jornadas.

Unidade

AUXILIAR DE MANUTENGAO

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ANUAL

Calca tradicional de servicos gerais -
c6s eléstico resistente na cintura
(parte posterior da cal¢a) de aprox. 4
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cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cés da calca, com
bot&o na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27
cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras
paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
cm. Tecido brim. Composic¢ao: 100%
algod&@o. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionarios.

Unidade

Termo de Referéncia 8/2025

Camiseta 100 % algodédo com
Logomarca da empresa.

Unidade

Par de Botinas de Seguranca Preta
com Elastico e sem Bico.

Par

Camisa de Manga Longa Material:
Algodéo ou poliéster resistente.
Respiravel e confortavel para longas
jornadas.

Unidade

JARDINEIRO

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ANUAL

Calca tradicional de servicos gerais -
c6s eléstico resistente na cintura
(parte posterior da calga) de aprox. 4
cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cés da calca, com
bot&o na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27
cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras
paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
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cm. Tecido brim. Composi¢do: 100%
algoddo. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionarios.

Termo de Referéncia 8/2025

Camiseta 100 % algoddo com
Logomarca da empresa.

Unidade

Par de Botinas de Seguranca Preta
com Elastico e sem Bico.

Par

Camisa de Manga Longa Material:
Algodao ou poliéster resistente.
Respiravel e confortavel para longas

jornadas.

Unidade

PEDREIRO

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE

ANUAL

Calca tradicional de servicos gerais -
c0s elastico resistente na cintura
(parte posterior da calca) de aprox. 4
cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cos da calca, com
bot&o na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27
cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras
paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
cm. Tecido brim. Composicao: 100%
algoddo. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionarios.

Unidade

Camiseta 100 % algodao com
Logomarca da empresa.

Unidade

Par de Botinas de Seguranca Preta
com Elastico e sem Bico.

Par

Camisa de Manga Longa Material:
Algodéo ou poliéster resistente.
Respiravel e confortavel para longas

jornadas.

Unidade

PORTARIA
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ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

Termo de Referéncia 8/2025

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA JEANS. Calga tecido jeans,
na cor azul, ziper coats metal, botdo
fixo, cos, presilha para cinto, 4
bolsos, costura tipo pesponto.
Tamanhos variados conforme
afericdo das medidas dos
funcionarios.

Unidade

Camiseta 100 % algodao com
Logomarca da empresa.

Unidade

Sapato - Tipo: Social , Material:
Couro Sintético, Cor: Preta ,
Caracteristicas Adicionais: Com
Cadarco, Em Vaqueta Cromada ,
Tamanhos Variados, Material Sola:
Pvc Vulcanizado, Antiderrapante ,
Cadarco: Algodao , Material
Palmilha: Couro

Par

LIDER DE EQUIPE

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ANUAL

CALCA JEANS. Calca tecido jeans,
na cor azul, ziper coats metal, botdo
fixo, cés, presilha para cinto, 4
bolsos, costura tipo
pesponto. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionarios.

Unidade

CAMISA SOCIAL: Material: 67%
Poliéster E 33% Algodao , Tipo
Manga: Comprida Com Punho

Simples/Pespontado. , Tipo
Colarinho: Entretelado/Indeformével
/Pespontado , Tipo Bolso: Chapeado
Sem Tampa, Cor: Branca ,
Tamanho: Sob Medida ,
Caracteristicas Adicionais: Abertura
Frontalcom Fechamento Por Botbes
Brancos , Tipo Camisa: Social

Unidade

Sapato - Tipo: Social , Material:
Couro Sintético, Cor: Preta ,
Caracteristicas Adicionais: Com
Cadarco, Em Vaqueta Cromada ,
Tamanhos Variados, Material Sola:
Pvc Vulcanizado, Antiderrapante ,
Cadarco: Algodao , Material
Palmilha: Couro

Par

ELETRICISTA
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UND. DE QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO|  ANUAL

Conjunto de protecdo para
eletricistas, confeccionado 100% em
algodéao antichamas (FR), ATPV
minimo de 10 cal/cmz, categoria 2,
possuir gramatura nominal minima
de 290 g/m2: Camisa de seguranca,
na cor azul royal, manga longa, com
fechamento do punho em botéo ou
velcro, gola tipo padre, dois bolsos
frontais com lapela, fechamento
frontal com botéo, inscricdo PMB
bordada no bolso do lado esquerdo
ou direito, faixa refletiva amarela
/prata/amarela nas mangas e torax.
1 Calga de segurancga, na cor azul, Unidade 1
com 2 bolsos traseiros chapados, 2
bolsos frontais tipo faca, cintura
meio cos com elastico e 5
passadores, fechamento da
braguilha em botdes plasticos, faixa
refletiva amarela/prata/amarela
abaixo do joelho. Possuir reforgo
entre as pernas. Modelo cargo com
bolsos nas laterais com fechamento
em velcro. Tamanho do conjunto - P.
(38/40). Aprovado para: Protecao do
tronco, membros superiores e
inferiores contra agentes térmicos
provenientes de arco elétrico.

Botas de Seguranca com Solado

Par 2
Isolante

Camiseta 100 % algoddo com

Unidade 2
Logomarca da empresa.

Calca tradicional de servicos gerais -
c6s eléstico resistente na cintura
(parte posterior da cal¢a) de aprox. 4
cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cés da calca, com
bot&o na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27

4 cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras

Unidade 2
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paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
cm Tecido brim. Composic¢ao: 100%
algoddo. Tamanhos variados
conforme afericdo das medidas dos
funcionérios

Termo de Referéncia 8/2025

AUXILIAR DE COZINHA

ITEM

DESCRICAO

UND. DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ANUAL

Calca tradicional de servigos gerais -
c0s elastico resistente na cintura
(parte posterior da calca) de aprox. 4
cm de largura, com 7 (sete)
passantes no cos da calca, com
botéo na cor do tecido, fechamento
com ziper na mesma cor do tecido; 2
(dois) bolsos frontais, (um do lado
esquerdo e outro do lado direito),
chapados, tipo faca e cantos
inferiores chanfrados, com aprox. 27
cm de comprimento abaixo da
cintura e 16 cm de largura; abertura
do bolso com aprox. 16 cm. Na parte
traseira 2 (dois) bolsos chapados,
chanfrados, com duas costuras
paralelas, medindo aprox. 14 cm de
comprimento e 16 cm de largura,
fechamento com ziper de aprox. 5
cm. Tecido brim. Composi¢&o: 100%
algodéo. Tamanhos variados

Unidade

Camiseta 100 % algoddo com
Logomarca da empresa.

Unidade

Par de Botinas de Seguranca Preta
com Elastico e sem Bico.

Par

Avental de seguranca confeccionado
em PVC com forro de poliéster, com
tiras soldadas eletronicamente,
sendo uma no pescoco e duas na
cintura com fivela plastica,
acabamento nas laterais.

Unidade

5.6.1.1. Os uniformes poderdo sofrer pequenas alteracbes com o objetivo de
proporcionar maior conforto, segurancga ou por outros motivos devidamente justificados
e acordados entre as partes.;

5.6.1.2. A entrega dos uniformes devera ser realizada em conjuntos completos para
cada empregado no inicio da execucdo do contrato. Os uniformes deverdo ser
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substituidos a cada seis meses ou, quando necessario, no prazo maximo de 72 horas
apos notificacdo formal da Contratante, sempre que ndo atenderem as condi¢des
minimas de apresentacéo.

5.6.1.3 A Planilha de Custos e Formacao de Precgos apresenta informacgdes detalhadas
sobre os uniformes e demais itens relacionados. E responsabilidade da Contratada
assegurar o cumprimento de todos os critérios estabelecidos, ainda que as tabelas
constantes do subitem 5.7.1 sejam apresentadas de forma resumida.

5.6.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

5.6.2.1. Considerar as condi¢des climaticas do Municipio de Ceara-Mirim/RN;

5.6.2.2. Considerar particularidades e garantir que o uniforme esteja sempre em boas
condi¢cBes de uso, realizando substitui¢cdes, inclusive do conjunto completo, quando
necessario.

5.6.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.6.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e 0 Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagcfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 17 de 43
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 154838 Termo de Referéncia 8/2025

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado deverd, por meio de seu preposto, comparecer ao local de execugao do objeto
contratual e realizar no minimo duas visitas mensais, ou sempre que solicitado pela Contratante,
Nnos casos em que a presenca for necessaria para a adequada execucao do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacado Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores
prestarem servi¢os para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacédo pretendida. Em ndo havendo designacédo de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.
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6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacao consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao
sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.24. Na hipétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razéo de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencao dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagao da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacdes:

6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;

6.26.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensagao nao tenha sido concluida;

6.26.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensac¢do tenha sido
concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacéo ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucdo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacgéo pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacdes:

6.29.1.se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacéo tenha sido concluida; ou

6.29.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacéo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucéao dos servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execuc¢ao dos servi¢cos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.33.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2.certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.33.1.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servicos, em que conste como tomador a parte contratante;
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6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessério, cépia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo
dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1. acima deverao ser apresentados.

6.35. A Administracdo devera analisar a documentagédo solicitada no item 6.33.1.2 acima no prazo
de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou

comprovar a adoc¢édo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestagado de servigos contratados.

6.37. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.38. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacado, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacédo, dentre outros.

6.39. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagOes previstas neste item.

6.40. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as OrganizagBes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagédo que rege as respectivas organizacgoes.

6.41. Os documentos necessarios a comprovacdao do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.
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6.42. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciérias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverédo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.44. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢Bes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.45. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.46. Caso ndo seja apresentada a documentagcdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.47. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato.

6.48. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.49. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.50. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigagfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a médo de obra alocada em sua execucdao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.51. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

6.52. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.53. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.54. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.55. A fiscalizacdo administrativa verificard a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.55.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execugao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e
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6.55.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.56. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.56.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.56.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.57. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacao do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.58. Cabe ao gestor do contrato:

6.58.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.58.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.58.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.58.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.58.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.58.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.58.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.59. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséao (artigo 11 da Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024)
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no apéndice Il deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento periodo
imediatamente apds o vencimento do prazo estabelecido no subitem 7.4, permitindo a Contratada a
emissao da Nota Fiscal referente a prestacdo do servico correspondente.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢éo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigcos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscaliza¢@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[l) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng¢des tributérias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagado da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1. verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitacdo/contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 43
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 154838 Termo de Referéncia 8/2025

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicac&o do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcéo
monetaria.

7.33 A gestao e a fiscalizacdo do contrato devem acompanhar e intermediar a execucdo, no que
Ihes couber.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, conven¢édo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes & primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.40.1. Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de méao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servigos.
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7.42. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢fes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
nao previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara
a comprovacgao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacado de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1.A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao
de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. A repactuacao dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o acordo,
convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aguele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagcdo) e ndo o instrumento
paradigma.

7.45.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia
serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado,
e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentacéo e
dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada
pela empresa no momento da licitacao.

7.46.3. A repactuacao dos demais custos relativos & mao de obra ter4d como base o acordo,
convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo).

7.47. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (-1°9/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento
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7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memdria de célculo referente ao reajustamento de pre¢os do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.49. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacéo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.51. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificar4, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugcao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagédo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo,
guando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacgdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.57. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencgéo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tao logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extincdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatéria da variagédo
dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo
dos custos.

7.61. A repactuacgédo de precos sera formalizada por apostilamento.
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7.62. As repactuacgfes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.65. A majoracado da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacgéo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre 0s precos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de crédito

7.83. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.84. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.85. A eficécia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragédo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.86. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Bes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.87. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.

7.88. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.89 A conta-depdsito vinculada garante maior seguranga na execugao do contrato, ao evitar riscos
de inadimpléncia e assegurar a protecdo dos direitos trabalhistas.
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7.90. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.91. Na presente contratacdo, a conta-depésito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.92. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

7.93. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por
falta da documentacédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

7.94. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢édo do contrato, bem como de
suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.95. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES
IMP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.95.1. 13° (décimo terceiro) salério;

7.95.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.95.3 Multa sobre o0 FGTS; e

7.95.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.96. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.97. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicara a revisdo do Termo de
Cooperacgéo Técnica.

7.98. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servigos.

7.99. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.
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7.100. Na situacéo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo
dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.101. A autorizacdo de movimentagcdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.102. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagéo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagédo
das obrigac¢Oes trabalhistas.

7.103. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRA(;()ES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposi¢ao da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4..5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita
acima na alinea “d", de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditrio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunica¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacbGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, néo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.
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9.2 A licitacao contempla tanto itens individualizados quanto itens agrupados por lote/grupo.
Regime de Execucao

9.3. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global, uma vez que garante
previsibilidade dos custos envolvidos e facilita o controle e a fiscalizagdo da execucao do contrato.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administracao,
por meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os prec¢os unitarios
tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administracédo, para efeito de
avaliagdo de exequibilidade.

Exigéncias de habilitacdao
9.5. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;[A9]

9.10. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
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de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacéo; e

9.26.2. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;
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9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.30. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo | deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados 0s seguintes
requisitos.

9.30.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.30.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacdo Técnica

9.32. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo.

9.32.1. Essa declaragé@o podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicBes e peculiaridades da
contratacéo.

9.32.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que comprove(m) a execuc¢ao, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

9.33.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
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concomitante, pois essa situacéo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagéo.

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.33.4 O fornecedor disponibilizar4 todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, entre outros documentos.

9.33.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de traducédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.35. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.36. Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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9.41.2. A declaragéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundacéo;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.41.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacéo; e

9.41.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo total estimado da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
944.310,14 (novecentos e quarenta e quatro mil, trezentos e dez reais e quatorze centavos) para
um ano de contrato, e de R$ 1.888.620,27 (Um milhdo, oitocentos e oitenta e oito mil, seiscentos e
vinte reais e vinte e sete centavos) para dois anos, conforme os valores unitarios apresentados na
tabela do item 1.1, discriminados por item ou por grupo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestdo/unidade: 152806/154838;

II) Fonte de recursos: 1000000000;
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IIl) Programa de trabalho: 231796;
IV) Elemento de despesa: 339037; e
V) Plano interno: L20RLPO1ADN.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Ceara-Mirim/RN, 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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