Formalizacdo
do Projeto

PROPOSTA COMERCIAL DA FUNDAGAO Q \

O Escritorio de Projetos solicita a proposta comercial, o detalhamento das Despesas Operacionais e
Administrativas (DOA) da Fundagéo de Apoio e a documentacéo para habilitagdo.

OBS: Projetos com a DOA abaixo de 10% devem constar a solicitagéo formal do/a coordenador/a e
aprovagdo da Fundagdo. /
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APROVAGAO DO PROJETO @

O EP encaminha o processo ao Colegiado Académico da Unidade Gestora do projeto que avalig,
classifica e registra em Ata. Apds a aprovagdo, o processo é enviado com a ata a Pro-Reitoria

FLUXO DE CONTRATAGAO DA FUNDACAO DE APOIO

-

competente para emissdo de parecer técnico. J

O

Considerando a natureza e os requisitos especificos do projeto, a Pré-Reitoria correspondente emite
os pareceres hecessdrios, incluindo:

1.Parecer Técnico;

2.Parecer sobre a Qualificagcdo Académica do Pesquisador Convidado, caso aplicavel.

E retorna o processo ao EP.

O EP anexa a proposta comercial da Fundagdo de Apoio e os documentos de habilitagdo ao processo.
Em seguida, o encaminha para & Coordenagdo do projeto que ird providenciar, em conjunto com a
Administra¢cdo da unidade, a contratagcéo da Fundagdo de Apoio.

o

A Coordenagdo/Administragdo da unidade gestora ir:

+ Lancar a demanda no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagées (PGC), gerando o
Documento de Formalizag&o da Demanda (DFD) no Comprasnet;

« Solicitar vinculag&o e aprovacdo no PGC (DIAD ou PROAD);

» A DIAD ou PROAD anexard o Extrato do PNCP e retorna ou requisitante;

« A area requisitante emitird o Documento de Oficializag&o da Demanda (DOD) no SUAP com a
solicita¢gdo da Portaria com a equipe de planejamento da contratagdo e a indicagdo dos gestores e
fiscais, e envia ao Gabinete da unidade;

» O Gabinete emite a Portaria e devolve & Administragdo/Equipe de Planejamento da Contratagéo;

e A Equipe de Planejamento da Contratagdo iré providenciar:

1. Nota de Crédito;

. Estudo Técnico Preliminar (ETP);
. Matriz de Riscos;

. Minuta do Contrato;

. Termo de Referéncia (TR);

. Certificagdo Processual;

. Lista de Verificagdo da AGU.
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» Em seguidq, ird encaminhar o processo ao Escritorio de Projetos para andlise e Parecer Técnico.

\_
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O EP anexard o Parecer Referencial da PROJU e havendo a conformidade esperada ird emitir o
parecer técnico em conjunto com a Prodes.
Na sequéncia iréd encaminhar ao Gabinete da Unidade Gestora para ciéncia autorizagdo do certame

licitatorio. )

F

O Gabinete analisa e apés autorizagdo do/a cordenador/a de despesa ird encaminhar & DIAD ou
DILIC para providenciar a dispensa de licitagéo.

DISPENSA DE LICITAGAO @

A Diretoria de Administragdo ou Diretoria de Licitagées lanca e publica a dispensa e encaminha ao

setor de Contabilidade e Finangas para emissdo do empenho.
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Apbs emissdo de empenho, o processo € enviado & Gestdo de Contratos para emissdo e publicagdo
do contrato, bem como o cadastro do contrato e dos fiscais no SUAP. Logo apds, o processo &
enviado ao fiscal do contrato.

FISCALIZAGAO

O fiscal do contrato solicita a Nota Fiscal e realiza a medicdo no SUAP e no Comprasnet.
Apbs a medicdo, o fiscal encaminha ao Setor de Contabilidade e Finangas para liquidagéo e

pagamento.

Apods a liquidagdo e o pagamento, o Setor de Contabilidade e Finangas devolve o processo ao
setor de origem para execugdo e acompanhamento do projeto.

o

A Coordenacdo do Projeto deverd registrar a iniciativa no SUAP, no edital de fomento a recursos
externos (ensino, pesquisa e extens@o), e dar inicio a sua execugdo.

PRESTAGAO DE CONTAS &

Ao final do contrato, a Fundagéo de Apoio deverd emitir um relatério de prestagdo de contas do

projeto e enviar ao EP.
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