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NOTA TECNICA N° 01/2019 — DIAC/CM/IFRN

Estabelece orientacbes para a construcdo dos
horéarios de aula no ambito do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Norte, Campus Ceara-Mirim.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente documento tem por finalidade estabelecer, de acordo com a legislacédo
vigente (Lei n° 11.784, de 22 de setembro de 2008; Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de
2008; Lei n° 12.772, de 07 de agosto de 2012; Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996;
Portaria SETEC/MEC n° 17, de 11 de maio de 2016), as diretrizes para a constru¢do dos
horérios de aula no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio

Grande do Norte Campus Ceara-Mirim.

§ 1° A distribuicdo do ndmero de turmas e disciplinas a serem ministradas pelos docentes
devera ser feita pelos pares, em reunido especifica, levando em consideracdo os pontos
abaixo:

| - O professor devera ter, no maximo, 75% de sua carga-horaria semanal de regéncia
de aulas concentrada em um Unico turno, exceto para casos em que a demanda da
disciplina ocorra em apenas um turno.

Il - Caso o professor queira concentrar mais de 75% de sua carga-horaria semanal em
um Unico turno, ndo serd assegurada a sua presenca em apenas 3 dias no campus;

Il - No caso de ndo haver uma decisdo do grupo dentro do prazo estabelecido, a
direcdo académica (DIAC) indicara o docente que assumira a turma e disciplina,
considerando o quadro geral de horarios.

8 2° Nos casos em que o grupo possua algum docente em cargo de direcdo, funcéo gratificada
ou afastamento parcial devera ser informado as Coordenacdes de Curso dentro do prazo
estabelecido pela Comisséo.




CAPITULO 1
DAS ESCOLHAS DE DIAS PRESENCIAIS

Art. 2° O docente deverd indicar sua preferéncia de regéncia de aulas em pelo menos trés dias
(dentro das combinacgdes de dias disponibilizadas pela Comissdo de Horarios) e informar a
Comissdo de Horérios dentro do prazo estabelecido, via formulario eletrénico.

Art. 3° Ao indicar um dia da semana, o docente assume que estara a disposi¢do da instituicdo
nos horarios de aulas para 0s turnos 0s quais possui turmas, respeitando-se limites de
trabalhos diérios e descanso, a saber:

I- Manha: 07h - 12h;
II- Tarde: 13h - 18h;
I11- Noite: 19h - 22h15.

Art. 4° Os horarios de aula serdo, preferencialmente, distribuidos em dois turnos consecutivos
por dia. Caso ndo seja possivel distribuir em dois turnos, para assegurar a presenca do docente
em apenas 3 dias e respeitando o limite de 8h diarias, serd necessaria a distribuicdo das aulas
na seguinte configuragéo:

MANHA TARDE NOITE TOTAL DE HORAS
10:30 | 12:00 | 13:00 | 18:00 | 19:00 | 20:30 8:00

Paragrafo Unico. Caso o docente queira ficar mais de 8 (oito) horas, deve informar a Diretoria
Académica e Comissdo de Horarios.

Art. 5° Professores com afastamento parcial devem ter até metade de sua carga-horaria
reduzida, sendo alocados em até 4 turnos (ndo necessariamente em 2 dias).

Art. 6° Professores que compartilham disciplinas em uma mesma turma deverdo ter, na
indicacdo das preferéncias de dias, pelo menos dois dias em comum.

Art. 7° Qualquer situacdo que nao esteja previamente e devidamente documentada, nédo
assegura o atendimento do horério solicitado.

Art. 8° A Comissdo de Horarios, apés a indicacdo da preferéncia de dias, devera assegurar
que haja, pelo menos, a disponibilidade de 5 componentes curriculares por dia em cada turma.

Paragrafo unico. N&o serdo priorizadas as solicitagbes do docente que ndo entregar sua
disponibilidade de horario dentro do prazo estabelecido pela Comissao de Horarios.

Art. 9° Os docentes devem indicar como as aulas devem ser distribuidas considerando as
especificidades de determinadas disciplinas, tais como as aulas realizadas em laboratorios.

§ 1° Preferencialmente, aulas de disciplinas com 3 ou mais horarios ficardo em dias
diferentes, exceto quando solicitado pelo docente;



§ 2° O docente ndo deve lecionar mais que quatro horas-aula teoricas por dia, na mesma
turma, sejam dos mesmos componentes curriculares ou nédo;

8§ 3° Preferencialmente, serdo alocadas até 4 aulas da mesma area no mesmo dia, sendo
consideradas duas grandes areas:

| - Area 1: Humanas e C6digos & Linguagem
II- Area 2: Ciéncias da Natureza & Matematica e Técnicas
§ 4° Quando possivel, priorizar as aulas de Educacéo Fisica nos Gltimos horéarios do turno.

§ 5° Qualquer outra caracterizacdo de distribuicdo de carga horaria semanal sera analisada
pela Diretoria Académica, através de processo eletrnico, anexadas as devidas documentagdes
em casos de:

I- PGs-graduacdo (lato sensu ou stricto sensu);

I1- Tratamento de saude;

I11- Acompanhamento de dependente ou cdnjuge para tratamento de salude;
IV- Impedimentos/determinagdes judiciais;

V- Docentes que venham em cooperacao técnica;

VI- Docentes com outros vinculos profissionais.

CAPITULO Il
DA DISTRIBUICAO DOS HORARIOS

Art. 10 A distribuicdo dos horarios de aula sera realizada a partir dos seguintes critérios:

§ 1° A distribuicdo dos horérios dos extremos (primeiros e Gltimos horérios dos dias), bem
como a necessidade de alterar os dias solicitados pelo professor, sera, sempre que possivel,
feita a partir de um rodizio que levara em consideracdo, nessa ordem:

I- Historico do Gltimo semestre no campus;

II- Carga-Horaria docente (prioridade para ensino e preferéncia para o docente com
maior carga-horéaria de aulas).

§ 2° O professor terd direito a pelo menos dois horérios (podendo ser manha ou tarde) para
participar de Reunido Pedagdgica;

§ 3° O professor ndo deve ministrar mais de 10h/a por dia, equivalente a oito horas-reldgio
diarias;

8 4° A jornada de trabalho diaria do docente ndo deve ser superior a 8 horas-relogio (ndo
contabilizando o horario de intervalo legal);

§ 5° O docente que ministrar aula no Gltimo horério de cada turno, preferencialmente, néo
ministrard no primeiro do turno seguinte, de forma a garantir 1h de intervalo legal;



§ 6° O professor deve ter um descanso minimo de 12 horas do final de um dia de trabalho
para o inicio de outro dia de trabalho.

Art. 11 Qualquer contato com a comissdo de horérios deve ser feito atraves do e-mail da
comissdo: horarios.cm@ifrn.edu.br, sendo vedado o contato com qualquer membro da
comissdo para tratar de horario por outros meios (telefone, WhatsApp, e-mail
pessoal/institucional, entre outros).

Art. 12 E permitido a qualquer membro da comissdo o contato com professores por qualquer
meio, desde que autorizado pelo presidente da comissdo de horarios e/ou pelo diretor
académico.

Art. 13 Ap6s a divulgagdo dos horarios, ndo configurado erro da comissdo, s6 serdo aceitas
trocas casadas. E vedado a qualquer membro da comissédo “tentar ajeitar/encontrar uma saida”
gue ndo seja em reunido com toda comisséo e autorizado pela dire¢do académica.

Art. 14 As atividades de ensino (sendo de regéncia ou ndao) devem constar no horario, assim
que solicitado pela DIAC.

Art. 15 Uma nova versao dos horérios e a revisao deste documento serdo realizadas de forma
ordindria semestralmente, e de forma extraordindria quando solicitada pela direcdo
académica, atraves de convocagéo.

Art. 16 Os casos omissos serdo analisados pela comissao de horarios.

Ceara-Mirim, 15 de janeiro de 2019.

Ely Gabriela Martins Rossiter

Diretora Académica em Exercicio do Campus Ceara-Mirim



