
 

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE DIPLOMA 

  TÉCNICO DE NÍVEL MÉDIO – IFRN/PF 

 

 Caro(as) alunos concluintes, a Secretária Acadêmica envia a seguir o passo a passo com orientações para 

solicitar o diploma digital/histórico escolar: 

 

1. Abrir chamado no Suap (abrir chamado> ensino> outras solicitações do Suapedu) com o título: 

SOLICITAÇÃO DE DIPLOMA, anexando os seguintes documentos, que com o tempo sofrem 

mudanças ou o aluno adquiriu depois da matrícula, e precisamos atualizar: 

-Documento de identidade/CPF; 

-Certidão de nascimento ou casamento; 

-Certificado de dispensa de incorporação/Reservista (sexo masculino); 

-Título Eleitoral; 

 

2. Caso tenha mudado o e-mail pessoal cadastrado no SUAP, este deve ser atualizado, mandando o novo 

e-mail para seac.pf@ifrn.edu.br para cadastrarmos (não pode ser escolar/acadêmico), pois o diploma 

e histórico somente serão emitidos de forma digital, de acordo com  Ofício Circular Nº 1/2021-

DIAAC/PROEN/RE/IFRN, e pode ser verificada a sua autenticidade pelas universidades/instituições 

que irão receber, através do site do Ministério da Educação, (http://portal.mec.gov.br/diplomadigital/). 

 

3. Realizar os seguintes procedimentos: 

-Solicitar baixa nos auxílios e/ou chaves dos armários na assistência estudantil (caso tenha); 

-Devolver livros da Biblioteca (se for o caso); 

-Conclusão/baixa de projetos em Pesquisa e Extensão (apenas para alunos que estão inscritos em 

projetos ativos); 

-Versão final do TCC entregue e cadastrada no SUAP pelo orientador; 

- Acessar o Suap, no módulo ensino, clicar em dados do aluno e na aba nada consta, solicitar a quitação 

de todos os setores responsáveis (veja tutorial anexo);  

4. Após a emissão do diploma, ele segue para assinatura digital do Diretor Geral e Reitor do Instituto, e 

o aluno recebe um link no e-mail para acessar o diploma digital. Caso não receba o e-mail, poderá baixar 

o diploma e histórico final no Suap em:  Ensino> dados do Aluno> documentos (lado superior direito). 

Pedimos que os alunos solicitem o diploma digital o quanto antes, tendo em vista a alta demanda da 

secretaria acadêmica e matrículas SISU.  

Dúvidas estamos à disposição através do e-mail: seac.pf@ifrn.edu.br. 

Atenciosamente, 

 

Secretaria Acadêmica 

Campus Pau dos Ferros 
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