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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
18/2024 152711-IFRN - CAMPUS NATAL - CIDADE GUILHERME PORFIRIO 13/12/2024 10:38 (v
ALTA PENHA 7.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23466.000607.2024-
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra 01

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de servicos de asseio, limpeza e conservacao das instalacoes fisicas e
mobiliarias do IFRN Campus Natal - Centro Historico, com fornecimento de insumos sob demanda, a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UMEEE Qtde. Qtde. V,al_. Valor Anual  Valor 05

Grupo Item Especificacdo CATSER de Anual 05 Anos Médio R9) anos (R$)

medida M2 (R$)

Prestacéo de servico
de limpeza e
conservacio - AREAS
INTERNAS (RO1 a R07)

Prestacéo de servico
de limpeza e

1 2 |[conservacdo - AREAS 24040 M2 74.460(372.300| 1,7915 | 133.394,91| 666.974,57
EXTERNAS (R08 a
R10)

Prestacédo de servico de
limpeza e conservagao

24090 M2 77.220|386.100| 6,7253 | 519.328,97| 2.596.644,87

2
3 - ESQUADRIAS (R11 a 24112 M 10.800( 54.000 | 1,3733 14.831,92 74.159,59
R13)
TOTAIS (R$) 667.555,81 3.337.779,03
1.2, O(s) servico(s) objeto desta contratacao sdao caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 5 (cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.3.1. O art. 106 e 107, da Lei n. 14.133/2021 estabelece as seguintes diretrizes, que devem ser observadas
pelo gestor:

Art. 106 . A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de
servicos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante deverd atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em razdo da contratacdo plurianual;

IT - a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutencao;

IIT - a Administragdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem onus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
(..))

Art. 107 . Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente
ateste que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a
negociacdo com o contratado ou a extin¢do contratual sem 6nus para qualquer das partes.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua paralisacao, parcial ou total,
podera causar prejuizos a continuidade das atividades da Administracao Publica, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando os seguintes motivos OU o EstudoTécmico Pretimimari- O fos
1.4.1. Permite que os licitantes disponham de maior prazo para amortizar seus investimentos iniciais, o que
faz, em tese, com que se sintam mais atraidas pela disputa;

1.4.2. Impacto social no que tange aos trabalhadores terceirizados, pois os mesmos teriam direito a férias, um
descanso que muitos deles ndo usufruem com frequéncia devido as constantes trocas de empresas que acontece
por ndo renovacdo contratual nos 6rgdos publicos.

1.4.3. Reduz os procedimentos com renovagdo contratual e com novas licitagdes. De acordo com a Nota
Técnica n° 1081/2017/CGPLAG/DG/SFC (SEI! 0924113) divulgada pela AGU, o custo médio de uma nova
contratacdo ¢é de 10% (dez por cento) do valor estimado;

1.4.4. No ambito da economicidade, estd relacionada a sistemdtica de planejamento do IFRN, que tem suas
acoes orcamentdrias planejadas também de forma plurianual, permitindo assim a contemplacdo do orcamento
total estimado para esses servicos continuados, embora o aporte financeiro ocorra anualmente, essa previsao
contorna o funcionamento de forma mais eficiente;

1.4.5. No ambito da execugdo contratual, uma das vantagens seria o ganho na otimizacdo da forca de trabalho
utilizada para os processos de prorrogacdo que, atualmente, sdo realizados anualmente. Ademais, a cada 12
meses é necessario consultar a contratada em busca de sua anuéncia para prorrogacdo desse prazo, o que
envolve o risco de a empresa se negar a prorrogar;

1.4.6. Outra vantagem seria mitigar o risco de uma contratacao emergencial, pela ndo prorrogacdo por parte da
contratada, pois os procedimentos necessarios para uma nova contratacdo demoram em torno de 5 a 6 meses,
ou seja, metade de um ano, o que mais uma vez recai na otimizacdo da forca de trabalho dos servidores
envolvidos na contratacdo. No caso de contratar por 5 (cinco) anos, no ultimo ano é que se anteciparia para
iniciar os procedimentos de uma nova contratagao, em virtude da empresa se negar futuramente a renovar. Isso
implica em um ganho de aproximadamente 4 anos, de tempo, forca de trabalho, eficiéncia e, principalmente, a
continuidade dos servicos essenciais ao funcionamento do campus.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em rela¢ao a vigéncia da
contratacao.

1.6. Em atendimento ao Art. 10 da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 81, de 25 de novembro de
2022, informa-se que o presente documento ndo tem carater sigiloso.

1.7. Em caso de divergéncia entre a descricdo dos itens e o descrito no CATSER, deve prevalecer a descri¢do
detalhada dos itens do Termo de Referéncia.

1.8. A presente contratagao adotara como Regime de Execugdo Preco Global, pois é aquele em que hd uma
estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que compdem o objeto a ser licitado, o qual
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normalmente € atrelado as obras e servigos de menor complexidade, como é o caso do objeto deste certame.
1.9. Conforme itens 1 e 2 do ANEXO VI-B, da IN SEGES/MP n° 05/2017, constam no Estudo Técnico
Preliminar - ETP as éreas utilizadas nos célculos, a produtividade minima, exigéncias de sustentabilidade
ambiental e a faixa referencial de produtividade. Além disso, os servigos serdo contratados com base na éarea
fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condigdes do local objeto da
contratacdo. Utilizou-se das experiéncias e os parametros aferidos e resultantes de seus contratos anteriores
para definir as produtividades da mao de obra, em face das caracteristicas das areas a serem limpas, buscando
sempre fatores econdmicos favoraveis a Administracdo Publica.

1.10. Em razdo do Termo de Conciliacdo Judicial firmado entre o Ministério Ptiblico do Trabalho e a Unido,
celebrado em 05 de junho de 2003, NAO sera admitida a participacdo de cooperativas durante a licitacdo.

1.11. A participagdo NAO sera exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que o valor
ultrapassa R$ 80.000,00, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
Além disso, a divisdo do objeto causaria prejuizo ao conjunto da contratacdo, aumentando 0s custos e
prejudicando a execugdo e fiscalizagdo do contrato.

1.12. NAO serdo aplicadas as regras estabelecidas no Decreto n° 11.430/2023, que dispde sobre a exigéncia,
em contratacdes publicas, de percentual minimo de mado de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, pois nessa contratacdo ndo ha incidéncia do § 1° Art. 3° do Decreto n° 11.430, de 08/03/2023, onde
o percentual aplica-se a contratos com quantitativo minimo de 25 (vinte e cinco) colaboradores/as, que nao é o
caso dessa contratacdo (10 colaboradores).

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

I) Id pca PNCP: 10877412000168-0-000001/2024

IT) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023

III) Id do item no PCA: 22 e 25

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratacao: 152711-19/2024

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e em topico
especifico no Estudo Técnico Preliminar:

4.1.1. Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracdo;

4.1.2. Os residuos soélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura
estabelecido;

4.1.3. Otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

4.1.3.1. Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

4.1.3.2. Substituir as substancias t6xicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

4.1.3.3. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacGes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

4.1.3.4. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio
de dgua tratada;

4.1.3.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

4.1.3.6. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e
poluicao;

4.1.3.7. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja
agua seja certificada de ndao contaminagdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);
4.1.3.8. Observar a Resolucado CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.3.9. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos;

4.1.3.10. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos soélidos;

4.1.3.11. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, como pilhas, baterias, lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral.

4.1.4. Conforme previsto no item 2.4.7 (BOAS PRATICAS SUSTENTAVEIS PARA CONTRATACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA) do Caderno de Logistica de Limpeza, Asseio e Conservacdo (Versdo 1.0 abril de
2014), seguem algumas medidas a serem adotadas:

4.1.4.1. Devera ser firmado entre o érgdo/entidade e a contratada um Acordo de Nivel de Servico (ANS), com
o propésito de delimitar a execucdo dos servigos dentro dos padrdes de qualidade definidos.

4.1.4.2. E de responsabilidade da contratada, na prestacio dos servigos contratados, cumprir a legislagio
ambiental, para a gestdo sustentdvel dos servicos, observando os Acordos de Nivel de Servicos (ANS), nos
termos do art. 17 da Instru¢cdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008.

4.1.4.3. E obrigacdo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a
prestacdo dos servigos, materiais de limpeza, bem como os demais materiais e equipamentos necessarios a
execucao das atividades de limpeza dos ambientes relativos a contratagao.

4.1.4.4. A contratada deverd observar a legislagdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas
coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranca e satide do trabalho.

4.1.4.5. E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevencdo de incéndio, praticas de
reducdo do consumo de agua, energia e reducdo da geracdo de residuos para implementacdo das ligdes
aprendidas durante a prestacdo dos servicos.

4.1.4.6. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecio Individual (EPIs)
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em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando pela satide e seguranga durante a execucdo da
prestacdo dos servigos.

4.1.4.7. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necesséarios a prestacao dos servigos em
bom estado de funcionamento, evitando danos as pessoas e ao estado das instalagdes hidrossanitarias e
elétricas.

4.1.4.8. A contratada devera observar as recomendagdes técnicas e legais para o fornecimento dos saneantes
domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, produtos quimicos, etc.

4.1.4.9. Os servicos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execucao das atividades devem
reduzir as emissdes de gases poluentes, utilizando modelos de veiculos classificados como A ou B pelo
Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular e utilizar biocombustiveis para abastecimento.

4.1.4.10. E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua potavel, com verificacido
da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com
defeitos), bem como praticas de racionalizagdo.

4.1.4.11. A contratada deveré racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizacdo de equipamentos
mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conserva¢do de Energia (ENCE), conforme
regulamentagOes, para 0s casos possiveis.

4.1.4.12. S6 serd admitida a utilizacdo de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruido, indicando o
nivel de poténcia sonora, conforme a Resolucdo especifica do CONAMA e observacdes do INMETRO, que
possam reduzir o risco a saude fisica e mental dos trabalhadores, bem como os demais usudrios expostos as
condi¢Oes adversas de ruidos que caracterizem poluicao sonora no ambiente de trabalho.

4.1.4.13. A contratada devera adotar praticas de reducdo de geracdo de residuos solidos, realizando a separagao
dos residuos reciclaveis descartados pelo érgdo ou entidade, na fonte geradora, e a coleta seletiva conforme
legislacdo especifica.

4.1.4.14. E obrigacdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sélidos, bem como
a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.1.4.15. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacao do servico, incentivando sua
utilizacdo ou substituicdo por fontes renovaveis.

4.1.4.16. As pilhas e baterias utilizadas na execucdo dos servicos, em equipamentos ou outros materiais de
responsabilidade da contratada, deverdo possuir composicdo que respeite os limites maximos de chumbo,
caddmio e mercurio, conforme Resolu¢do CONAMA n° 401/2008.

4.1.4.17. A contratada deverad recolher as ldampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados para
prestacdo dos servigos, para descartd-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor, importador,
comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislagdo especifica.

4.1.4.18. E obrigacdo da contratada a apresentacdo da composicdo quimica dos produtos utilizados na
prestacdo do servico, quando solicitado da contratante.

4.1.4.19. E proibida a utilizacdo de saneantes domissanitarios de Risco I listados no art. 5° da Resolugdo n° 336
/1999 na prestacao dos servicos, conforme Resolucdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001.

4.1.4.20. E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substincias biodegradéveis,
estabelecidas na Resolugdo ANVISA RDC n° 180, de 3 de outubro de 2006, bem como de produtos
desinfetantes domissanitarios, previstos na Resolucdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010.

4.1.4.21. E de responsabilidade da contratada a verificagdo da ndo utilizacdo de produtos de limpeza que
observem a utilizacdo de Substancias Perigosas, Biodegrabilidade dos Tensoativos, Toxicidade Aquatica e
Teor de Fésforo acima dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislacdo apropriada.

4.1.4.22. E obrigacdo da contratada a utilizacdo de produtos de limpeza, preferencialmente, de origem animal e
que sejam biodegradaveis;

4.1.4.23. E proibida a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo oriundos e/ou derivados de Organismos
Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em risco de extingao.

4.1.4.24. E permitida a utilizacio de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de matérias-primas
totalmente naturais.

4.1.4.25. E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos, exceto para locais que
sejam exigidos por normas afetas a satide e outras regulamentacdes.

4.1.4.26. O fornecimento de produtos e servigos deve ser acompanhado de Acordos de Niveis de Servigos
(ANS) que assegurem a qualidade, disponibilidade, tempo de atendimento e correcdo de defeitos dentro de
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parametros compativeis com as atividades de sustentabilidade previstas, utilizando os seguintes indicadores:

a) Utilizacdo de produtos de limpeza nas especificacdes técnicas previstas no edital, que sejam menos
agressivos ao meio ambiente ou de menor impacto ambiental.

b) Auséncia de sujidades e manchas nos pisos, tetos, paredes, moéveis, persianas e cortinas, vidros, sanitarios,
lavatorios e chuveiros.

¢) Esvaziamento de lixeiras por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e
reciclagem de residuos.

d) Disponibilizacao de Equipamentos de Protecdo Individual, por empregado.

e) Utilizagdo de uniformes em condi¢des apresentaveis e nas especificagdes determinadas.

f) Auséncia de defeito em torneiras e valvulas de descarga que economizem 4gua.

g) Reuso da dgua de limpeza para ambientes externos.

h) Uso de equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumam menos energia elétrica.

i) Uso de equipamentos de limpeza que emitam menos ruidos e sejam menos prejudiciais a satide e a qualidade
de vida do empregado e dos usuarios.

j) Auséncia de residuos nos ambientes de trabalho ou nos locais nos quais se presta o servigo.

k) Nimero de ocorréncia necessaria para a manutencdo de equipamentos decorrente do mau funcionamento e
/ou limpeza necessdria para esses objetos (bens ou materiais).

Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)
4.2. Na presente contratacdo NAO serd admitida a indicacéo.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢Oes descritas nas cldusulas do contrato.

4.5.  Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria terd prazo de um més, contado da data de
homologacdo da licitacdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a
assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratagao.

Vistoria

4.8. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00h as
12:00 horas e das 13:00h as 15:00 horas.

4.9. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia
util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.9.2. O pedido de vistoria deverad ser realizado com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data
pretendida.

4.9.3. A vistoria podera ser agendada pelo telefone 84 4005-4118 Ramal 0955 (Administracdo), ou pelo e-
mail cosgem.ch@ifrn.edu.br ¢/c diad.ch@ifrn.edu.br.

4.9.4. A vistoria podera ser comprovada por meio de atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel,
caso exigida no Termo de Referéncia ou declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais
para execucdo do objeto ou que realizou vistoria no local do evento.

4.10.  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
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sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.11.  Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.
4.12. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das

instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucgdo do objeto sera iniciada apds a assinatura do respectivo contrato a ser firmado entre o
IFRN e o licitante vencedor do certame, em data pré-estabelecida no instrumento contratual;

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. A prestacdo de servicos de limpeza e conservacdo das instalagOes fisicas e mobilidrias no IFRN
Campus Natal - Centro Histérico se dard de forma continuada, com fornecimento de insumos, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

5.1.2.2. A Contratante definira as escalas de horarios para o cumprimento da jornada de trabalho, que podera
inclusive ser estabelecida fora do horério informado, inclusive aos sdbados, a depender da necessidade do
servico, admitida a compensagdo de horas (exceto se for em jornada continua, p.ex. 12x36 diurno e noturno, se
houver), desde que atendidas as exigéncias legais e aquelas contidas na Convencao Coletiva de Trabalho;
5.1.2.3. O horério de trabalho poderd, eventualmente, ser alterado, observando-se a jornada estipulada e,
seguindo as normas vigentes da Consolidacdo das Leis Trabalhistas, para executar tarefas extraordindrias,
inclusive aos finais de semana e feriados;

5.1.2.4. Cabera a contratada o controle e acompanhamento de horas da jornada de trabalho de cada
trabalhador, e em quaisquer hipéteses ndo ensejardo direito a hora extra. Caso este ocorra, o onus do custo
gerado pela hora extra trabalhada sera exclusivamente da empresa prestadora de servigo.

5.1.2.5. A Administragdo Publica ndo solicitard, nem dard anuéncia, para os casos em que for gerada hora
extra de profissional contratado.

5.1.2.6. O controle da realizacdo do servigo sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, cabendo
exclusivamente a esta a substituicdo de seus empregados nas ocorréncias de falta ou de interrup¢do no
cumprimento dos servigos, a fim de evitar a descontinuidade na prestacdo dos servicos, devendo comunicar a
Fiscalizacdo do Contrato a ocorréncia e apresentar providéncias implementadas.

5.1.2.7. E de responsabilidade da contratada o registro e o controle do ponto dos seus funcionarios, devendo
apresentar a contratante, juntamente com o faturamento mensal, a folha de ponto assinada ou impressdo dos
comprovantes caso opte por usar dispositivo eletronico.

5.1.2.8. Caso a contratada faca opg¢ao por usar o registro do ponto em equipamento eletronico biométrico, esta
devera se responsabilizar por eventuais problemas no equipamento, inclusive as manutengoes.

5.1.2.9. Caso a contratada faca opc¢do por usar o registro do ponto em equipamento eletrénico biométrico, esta
devera observar o seguinte:

5.1.2.9.1. Em caso de viagens ou deslocamentos que impecam o registro do ponto no equipamento eletrénico
biométrico, o registro das horas trabalhadas se dard mediante folha de ponto manual;

5.1.2.9.2. As horas ndo registradas no ponto eletrénico, devido as situacdes descritas no item acima, serdo
justificadas e comprovadas mediante apresentacdo da folha de ponto manual, porém o sistema eletrénico de
ponto devera permitir tais ajustes para fins de automatizacdo do controle das horas trabalhadas; e

5.1.2.9.3. Em caso de eventuais problemas no equipamento de ponto eletrénico, as manuten¢des serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

5.1.2.10. E obrigacio da CONTRATADA a administracdo de situacdes emergenciais de acidentes com
eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;
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5.1.2.11. A prestadora do servico deverd acompanhar, instruir e treinar as pessoas contratadas em diversos
cenarios, sendo os principais relacionados aos seguintes aspectos: prevencdo e controle de riscos; educagao
profissional; relacionamento interpessoal e sustentabilidade.

5.1.3 Cronograma de realizacdo dos servicos: a ser ajustado quando do inicio do contrato, juntamente com a
fiscalizacao.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

UG UGR CAMPUS ENDERECO TELEFONE

IFRN, Natal - | Rua das Donzelas, 135, Bairro Rocas - 84 4005-4118

192711 1516041 centro Histérico Natal/RN - CEP 59012-190 Ramal 0955

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horéario: em dias uteis, de segunda a sexta ou segunda a sabado,
com horério variavel de inicio e encerramento, compreendido entre 6 (seis) e 22 (vinte e duas) horas, com
jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais. Poderd haver necessidade de redistribuicdo de
jornada semanal do sdbado para segunda a sexta-feira, a fim de compensar as horas nao trabalhadas aos
sabados. Neste caso, devera ser celebrado acordo individual com o empregado, para a efetivacdo de jornadas
diérias de até 9 horas de trabalho de segunda a sexta-feira, perfazendo total de 44 horas semanais.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo #femramexot.

5.4.1. Servente de Limpeza

AREAS INTERNAS
DIARIAMENTE, uma vez, quando ndo explicitado:

* A limpeza diéria de salas de aulas e banheiros sera realizada em hordario que preceda o inicio de cada
periodo de aulas;

* Remover das salas administrativas, salas de aulas, laboratérios, biblioteca e demais ambientes, com
pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelho elétricos, extintores de incéndio, etc.;

» Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

* Aspirar o p6 em todos os pisos acarpetados;

* Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

* Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

* Varrer os pisos de cimento.

SEMANALMENTE:

* Limpar atrds dos moveis, armadrios e arquivos;

* Limpar com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

* Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

* Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

* Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

» Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

* Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

* Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

* Limpar os espelhos com pano umedecidos em alcool/limpa vidro, duas vezes por semana;
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* Retirar o po e residuos, com pano imido, dos quadros em geral;
» Limpar e retirar o po e residuos dos filtros dos condicionadores de ar; e
» Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE, uma vez:

» Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

* Limpar forros, paredes e rodapés;

* Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

* Remover manchas de paredes;

* Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro de malha, enrolar,
pantografica, correr, etc.; e

* Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

ANUALMENTE, duas vezes:

* Lavar as caixas d'adgua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS
QUINZENALMENTE, uma vez:

* Limpar os vidros (face interno-externa), aplicando-lhes produtos antembacantes.
SEMESTRALMENTE, uma vez:

» Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho, aplicando-lhes produtos antembacantes.

AREAS EXTERNAS
DIARIAMENTE, uma vez, quando ndo explicitado:

* Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

* Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

* Varrer as 4reas pavimentadas;

* Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de
2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo
vigente;

+ Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE, uma vez:

* Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.);

* Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente,
encerar e lustrar; retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; e executar demais servigos
considerados necessérios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE, uma vez:

* Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;
+ Efetuar a capina e rogada, retirar de toda 4rea externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar
arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.
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5.4.2. Encarregado de Limpeza

* Garantir o bom andamento dos servicos de limpeza, asseio e conservacao;

* Supervisionar, coordenar, controlar e dividir as tarefas com os serventes de limpeza, aparelhos
/equipamentos elétricos;

* Controlar a assiduidade e a pontualidade da equipe de trabalho;

» Controlar a produtividade e a qualidade do trabalho executado pelos serventes de limpeza;

* Responsabilidade pelas requisi¢oes, controle e distribuicao do material de limpeza;

* Responsabilidade pela distribuicdo e controle de fardamento e EPIs fornecidos pela contratada;

* Registro de Ocorréncias;

* Planejamento diario das atividades a serem desenvolvidas pela equipe de trabalho;

» Distribuicdo das equipes para os locais de trabalho em conjunto com a Administracao;

* Reportar-se, quando necessario, ao responsavel pelo acompanhamento dos servigos da Administracao
e tomar as providéncias pertinentes para correcdo das falhas detectadas;

» Cumprir e fazer cumprir a escala de servico, observando os horarios de entrada e saida, de acordo com
o cronograma definido pela fiscalizacdo do contrato;

* O encarregado de turma deverd acompanhar, orientar e controlar todas as atividades inerentes a
prestacdo dos servicos contratados, acompanhando in loco a realizacdo destas atividades e orientando a
execucao dos servigos, inclusive no gerenciamento dos produtos utilizados e o estoque existente;

* O encarregado de turma devera informar a COSGEM - Coordenacdo de Servicos Gerais e
Manutencdo do IFRN Campus Natal - Centro Histérico sobre o andamento das atividades, inclusive a
necessidade de ajustes no planejamento e na execucdo dos servicos, conforme necessario, e garantir que
as atividades sejam realizadas conforme estabelecido no planejamento dos servigos; e

+ Executar outras atividades correlatas a funcdo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:
5.5.1. Os insumos serdo solicitados em quantidades e periodicidades preestabelecidas, conforme o ANEXO
V - Planilha de formacdo de custos - Fornecimento de Fardamentos e ANEXO VI - Planilha de formacado de
custos - Materiais, EPCs e EPIs.

5.5.1.1. Os uniformes e os EPIs/EPCs (kit basico) serdo fornecidos no inicio da prestacdo do servico e
os demais insumos serdo fornecidos com a ratificacdo do fiscal técnico do contrato.

5.5.1.2. Os itens tem quantidades e periodicidade preestabelecida para subsidiar a composicdo de custo
e formagdo de prego por parte das licitantes e serdo fornecidas, repostas ou substituidas, mediante
ratificacdo formal da fiscalizagdo do contrato.

5.5.1.3.A indicagdo de marcas é utilizada pela Administracdo como meio de aferir a qualidade minima
dos itens fornecidos pela Contratada. Caso a licitante informe em sua proposta de precos uma marca
diferente daquelas indicadas neste Termo de Referéncia, o item devera possuir padrdes de qualidade no
minimo iguais ou superiores aos indicados, sendo que, nesse caso, serd previamente avaliado pela
Administracdo para fins de aceitabilidade.

5.5.1.4. Durante a execuc¢do do contrato, serdo rejeitados os insumos que nao atendem as especificacoes
ou cujo fornecimento ndo foi autorizado pela contratante. Nestes casos, o 6nus da substituicdo sera
apenas da contratada, sem aumento dos custos do contrato.

5.5.2. A relacdo dos insumos (materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e fardamento) e o preco de
mercado encontrado através da pesquisa de precos de cada item constam nos seguintes arquivos anexos ao
processo:
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ANEXO V - Planilha de formagao de custos - Fornecimento de Fardamentos e
ANEXO VI - Planilha de formacao de custos - Materiais, EPCs e EPIs

5.5.3. Os materiais deverdo ser entregues a Administracio mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo
técnica do Contrato;

5.5.4. O custo mensal efetivo dos materiais serd varidvel, de acordo com os itens e suas respectivas
quantidades indicadas no Anexo IV - Planilha de formagdo de custos - Materiais, EPCs e EPIs, observando os
valores unitarios apresentados na proposta vencedora;

5.5.5. A relacdo mensal de materiais e suas respectivas quantidades sera ratificada pelo servidor responsavel
pela fiscalizacdo técnica do contrato, até o dia 20 de cada més.

5.5.6. Posteriormente, a empresa devera entregar os itens solicitados até o dia 05 do més subsequente,
realizando assim o devido fornecimento;

5.5.7. Apenas no primeiro més da contratacdo, a solicitacdo do material serd anterior ao inicio do contrato,
devendo o material estar disponivel a partir do primeiro dia da vigéncia contratual, para fins de afericdo do
primeiro IMR.

5.5.8. A disponibilizacdo dos equipamentos pela Contratada sera via de regra por comodato.

5.5.9. A relacdo mensal de materiais e suas respectivas quantidades estdo informadas nos anexos PLANILHA
DE FARDAMENTO e ANEXO - PLANILHA DE MATERIAIS - EPI - EPC e seré ratificada pelo servidor
responsavel pela fiscalizacdo técnica do contrato até o dia 20 de cada més. Posteriormente, a empresa devera
entregar os itens solicitados até o dia 05 do més subsequente, realizando assim o devido fornecimento.

5.5.10. Oa EPIs e EPC sdo de fornecimento obrigatério pela contratada e tem listagem e periodicidade prevista
para entrega. As quantidades sedo ratificadas pelo servidor responséavel pela fiscalizacdo técnica do contrato
até o dia 20 de cada més. Posteriormente, a empresa devera entregar os itens solicitados até o dia 05 do més
subsequente, realizando assim o devido fornecimento.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A proposta da empresa devera conter o custo para prestacdo dos servicos com base nas produtividades
estabelecidas e na Planilha de Custos e Formacdo de Precos das categorias de Servente de Limpeza e
Encarregado, mencionando a Convencdo Coletiva de Trabalho - CCT, ntimero de registro no MTE: RN000083
/2024 - SINDILIMP/RN, além dos pregos unitarios e totais dos materiais, EPIs/EPCs e uniformes a serem
fornecidos na execucao dos servicos do contrato;

5.6.1.1. A Administracdao ndo se vinculara as disposi¢Oes contidas em acordos, convengoes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade (8§ 1°, do Art. 135, da Lei n. 14.133/2021).

5.6.1.2. E vedado ao 6rgdo ou entidade contratante vincular-se as disposi¢des previstas nos acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacoes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracao Publica (§ 2°, do Art. 135, da Lei n. 14.133/2021).

5.6.2. A licitante devera elaborar a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, observando o
salario, as vantagens asseguradas, todos os encargos sociais, previdencidrios e trabalhistas previstos em Lei e
em Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, referente a cada categoria profissional,

5.6.3. A proposta que ndo contenha todos estes custos devera ser ajustada.

5.6.4. Caso utilize percentuais diferentes daqueles considerados pelo 6rgdo ou entidade para o calculo do valor
de referéncia, o licitante devera apresentar a respectiva memoria de calculo do percentual. Caso ndo apresente
estas informagdes ou ndo sejam aceitas, devera ajustar sua proposta.

5.6.5. Em caso de ajuste, ndo sera aceita a majoracdo do valor final da proposta, em consonancia com a IN 5
/2017 (Anexo VIIA, item 7.9).

5.6.6. A proposta deve discriminar além do valor anual da prestacdo de servico, composta pelo valor total dos
postos requeridos e custo de insumos, como também pormenorizar o valor discriminado dos postos e insumos
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separadamente em planilha de custos para andlise pela contratante;

5.6.7. Podera ser solicitada ao licitante a comprovacdo da exequibilidade dos insumos com precos mais
distantes do valor de referéncia. A identificacdo de precos inexequiveis se darad conforme os critérios definidos
no art. 59 da Lei 14.133/21. A comprovacdo da exequibilidade devera atender a integralidade da especificacao
do respectivo item. Caso ndo apresente estas informagdes ou ndo sejam aceitas, devera ser solicitado o ajuste
da proposta. Caso ocorra a majoracdo do valor final da proposta, recusa-la. Contudo, na formulacdo de sua
proposta, o licitante devera considerar que, durante a execu¢do do contrato, o 6nus da substituicdo de insumo
(s) rejeitado(s) sera exclusivamente da contratada e que a substituicdo ndo acarretara o aumento dos custos do
contrato.

5.6.8. Considerando a drea do Campus Natal - Centro Histérico e a produtividade prevista na IN 05/2017,
Anexo VIB, tem-se a necessidade de 09 (nove) Auxiliares de Servigos Gerais, sendo 2 (dois) com
insalubridade, e 1 (um) Encarregado de Turma.

5.6.9. O Caderno de Logistica de prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacgdo (2014) elencou a
produtividade de referéncia para cada tipo de area. Essa produtividade foi atualizada por meio do item 3, do
ANEXO VI-B, da Instrucdo Normativa - IN n° 5/2017.

5.6.10. Para o célculo do valor estimado de cada posto, quanto ao salario base e beneficios, foi considerada a
Convengdo Coletiva RN000083/2024. Todavia, ndo é de utilizacdo obrigatéria pelos licitantes, caso a licitante
possua outro enquadramento sindical (Acérdao 1.097/2019-TCU Plenéario). Caso utilize outra convencgao
/acordo coletivo de trabalho, a licitante deverd comprovar o seu enquadramento sindical.

5.6.11. Para o calculo do adicional de insalubridade/periculosidade, foi considerado o Laudo Pericial n® 021
/2017 do IFRN (atualizado em 2024). Os percentuais estimados para estes adicionais deverdo ser seguidos
pelos licitantes. Contudo, o pagamento ou ndo dos adicionais é condicionado a apresentacdo de laudo proprio,
em até 30 (trinta) dias ap6s a assinatura do contrato.

5.6.12. O quadro a seguir resume os tipos de areas, a produtividade de referéncia, a produtividade adotada
neste certame e a frequéncia, periodicidade da execugdo dos servigos.

TABELA COM AREAS E PRODUTIVIDADES

AREAS DE LIMPEZA E ASSEIO - ASG AREA DEFINIDA VALOR R$/M2

Al. PISOS ACARPETADOS 0 M2 4,737349869
A2. PISOS FRIOS 5.100 M2 4,737349869
A3. LABORATORIOS 120 M2 12,632932983
A4. ALMOXARIFADOS/GALPOES 115 M2 2,273927937
A5. OFICINAS 0 M2 3,158233246
gi.LAAFg)zAs COM ESPACOS LIVRES (SAGUAO, HALL E 5P 3.780879895
A7. BANHEIROS (Estima-se insalubre) 400 M2 28,424099213
B1. PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/CONTIGUOS AS

EDIFICACOES 2.400 M2 2,105488831
B2. VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS 1.900 M2 0,631646649
B3. AREAS VERDES 1.905 M2 2,105488831

C1. ESQUADRIAS FACE EXTERNAS COM EXPOSICAO A

~ 2
SITUACAO DE RISCO oM 3,011665524
C2. ESQUADRIAS FACE EXTERNAS SEM EXPOSICAO A -

SITUAGAO DE RISCO 450 M 1,268069694
C3. ESQUADRIAS FACE INTERNAS 450 M2 1,268069694
D1. FACHADAS ENVIDRACADAS 0 M2 0,250963263
E1l. AREAS HOSPITALARES E ASSEMELHADAS 0 M2 15,791166229

< PRODUTIVIDADE

- TDE

VARIAVEIS - PRODUTIVIDADE ASGs ADOTADA (0)
PRODUTIVIDADE A1 (800 a 1.200) EM M2 1.200 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE A2 (800 a 1.200) EM M2 1.200 M2 4,250000
PRODUTIVIDADE A3 (360 a 450) EM M2 450 M? 0,266667
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PRODUTIVIDADE A4 (1.500 a 2.500) EM M2 2.500 M2 0,046000
PRODUTIVIDADE A5 (1.200 a 1.800) EM M2 1.800 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE A6 (1.000 a 1.500) EM M2 1.500 M2 0,466667
2 i -
iFr’]Z;DILIJDerJi';Q/dI(IaD)ADE A7 (200 a 300) EM M2 (Estima-se 200 M2 2000000
PRODUTIVIDADE B1 (1.800 a 2.700) EM M2 2.700 M2 0,888889
PRODUTIVIDADE B2 (6.000 a 9.000) EM M2 9.000 M2 0,211111
PRODUTIVIDADE B3 (1.800 a 2.700) EM M2 2.700 M2 0,705556
PRODUTIVIDADE C1 (130 a 160) EM M2 160 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE C2 (300 a 380) EM M2 380 M? 0,100378
PRODUTIVIDADE C3 (300 a 380) EM M? 380 M2 0,100378
PRODUTIVIDADE D1 (130 a 160) EM M2 160 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE E1 (360 a 450) EM M2 360 M? 0,000000

HOMENS EM FUNCAO DA AREA DEFINIDA /
PRODUTIVIDADE

AREAS DE LIMPEZA E ASSEIO - ENCARREGADO AREA DEFINIDA VALOR R$/M?

Al. PISOS ACARPETADOS 0 M2 0,393223738
A2. PISOS FRIOS 5.100 M2 0,393223738
A3. LABORATORIOS 120 M2 1,048596634
A4. ALMOXARIFADOS/GALPOES 115 M2 0,188747394
A5. OFICINAS 0 M2 0,262149159
gi.Lé\gl)EAS COM ESPACOS LIVRES (SAGUAO, HALL E 700 M2 0314578990
A7. BANHEIROS 400 M2 2,359342427
B1l. PISOS PACIMENTADOS ADJACENTES/CONTIGUOS AS

EDIFICACOES 2.400 M2 0,174766106
B2. VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS 1.900 M2 0,052429832
B3. AREAS VERDES 1.905 M2 0,174766106

C1. ESQUADRIAS EXTERNAS COM EXPOSICAO A

~ 2
SITUACAO DE RISCO oM 0,249983304
C2. ESQUADRIAS EXTERNAS SEM EXPOSICAO A o
SITUACAO DE RISCO 450 M 0,105256128
C3. ESQUADRIAS INTERNAS 450 M2 0,105256128
D1. FACHADAS ENVIDRACADAS 0 M2 0,249983304
E1l. AREAS HOSPITALARES E ASSEMELHADAS 0 M2 1,310745793

PRODUTIVIDADE
ADOTADA

VARIAVEIS - PRODUTIVIDADE ENCARREGADO

QTDE

PRODUTIVIDADE A1 (800 a 1.200) EM M2 1.200 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE A2 (800 a 1.200) EM M2 1.200 M2 0,141667
PRODUTIVIDADE A3 (360 a 450) EM M2 450 M? 0,008889
PRODUTIVIDADE A4 (1.500 a 2.500) EM M2 2.500 M2 0,001533
PRODUTIVIDADE A5 (1.200 a 1.800) EM M? 1.800 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE A6 (1.000 a 1.500) EM M2 1.500 M2 0,015556
PRODUTIVIDADE A7 (200 a 300) EM M2 200 M2 0,066667
PRODUTIVIDADE B1 (1.800 a 2.700) EM M? 2.700 M2 0,029630
PRODUTIVIDADE B2 (6.000 a 9.000) EM M? 9.000 M2 0,007037
PRODUTIVIDADE B3 (1.800 a 2.700) EM M? 2.700 M2 0,023519
PRODUTIVIDADE C1 (130 a 160) EM M2 160 M2 0,000000
PRODUTIVIDADE C2 (300 a 380) EM M? 380 M2 0,003346
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PRODUTIVIDADE C3 (300 a 380) EM M2 380 M2 0,003346

PRODUTIVIDADE D1 (130 a 160) EM M? 160 M2 0,000000

PRODUTIVIDADE EL1 (360 a 450) EM M2 360 M2 0,000000
Observagoes:

1 - Item 3, do ANEXO VI-B, da Instru¢do Normativa - IN n° 5/2017.

2 - Adotou-se a produtividade no valor méximo por tipo de area. Isso foi decido com base no histérico
do atual contrato de

mesmo objeto (contrato n° 81/2020-PROAD/IFRN), o qual estd em vigéncia ha quase 5 (cinco) anos, e
tem demonstrado que a produtividade atende as peculiaridades dos espacos fisicas do IFRN Campus
Natal - Centro Histérico.

3 - Caderno de Logistica - prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservagao, 2014.

NOTA: Se estabelecerd na minuta do contrato que a parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado serd no percentual
maximo de 1,94% no primeiro ano, e, em caso de prorrogagdo do contrato, o percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a
cada ano de prorrogacdo, a ser incluido por ocasido da formulacdo do aditivo da prorrogacdo do contrato, conforme a Lei 12.506
/2011" (Enunciado do Boletim de Jurisprudéncia n® 176/2017). A titulo informativo, deve-se atentar para as orientagdes da Nota
Técnica n° 652/2017 - MP, que trata justamente sobre o calculo das eventuais dedugdes a serem feitas a cada ano de execucao
contratual;

5.6.13 A licitante, quando tributada pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, deve cotar na
planilha de custos e formacao de precos as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuicdes;
5.6.14 Maiores detalhamentos sobre a solucao a ser contratada encontra-se no item 6 do ETP.

5.6.15 A Contratada devera cumprir todas as disposi¢des do Edital e de seus anexos.

5.7.  Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)O prazo de
garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8.  Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vesturio:

PESQUISA DE FARDAMENTO
QUANTIDADE DE POSTOS: 09 ASG + 1 ENCARREGADO

item Descricao do item Semestral Anual

1 CAMISETA MANGA CURTA, COR A 20 40
DEFINIR.

, |CALCA, MATERIAL POLIESTER, 20 40
MODELO SOCIAL

3 MEIA CANO MEDIO (ALTURA DE 6 A 20 40
10 CM), MASCULINA, LISA

4 |CRACHA EM PVC, tamanho 8,5 x 5,4mm, 0 10
Calcados fechados na cor preta, solado
baixo, com palmilha antibacteriana. MEIA

5 |CANO MEDIO (ALTURADE6A 10 10 20
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CM), MASCULINA, LISA

6 |Luvas de borracha (PAR) 20 40

Botas de polimérico termoplastico
7  |impermeével com forro, emborrachado, 0 20
solado antiderrapante (PAR)

5.8.1.1 Constante no Anexo V - Formacao de custos - Fardamentos

5.8.2. Sobre o fornecimento dos uniformes:

5.8.2.1. A contratada deverd submeter amostra do uniforme em até 05 (cinco) dias contados do inicio da
vigéncia do contrato, para aprovacdo por parte da contratante, do modelo, cor e qualidade do tecido, estando
resguardado ao IFRN o direito de exigir a substituicdo daqueles julgados inadequados, tendo a contratada a
obrigatoriedade de apresentar nova amostra em 3 (trés) dias subsequentes ao da reprovacao;

5.8.2.2. A contratada devera providenciar para que os profissionais se apresentem no local de prestacdo dos
servicos trajando uniforme completo, no inicio da execucdo do contrato, fornecidos as expensas da empresa.
Os uniformes deverdo ser entregues com todos os ajustes necessarios, de acordo com as medidas de cada
empregado;

5.8.2.3. A contratada devera fornecer 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do
contrato, devendo serem substituidos de acordo com a planilha acima, ou a qualquer época, no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas, apés comunicacdo escrita da contratante, sempre que ndo atendam as condigoes
minimas de apresentacgao.

5.8.3  As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:

5.8.3.1. Adogdo das regras estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e Norma
Regulamentadora do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE;

5.8.3.2 As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido compativel com o clima da cidade de
Natal, duraveis e que ndo desbotem facilmente, e deverdo conter o emblema da Contratada, de

forma visivel.

5.8.3.3 A CONTRATADA ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem necessarios a boa
apresentacao dos uniformes (os uniformes e seus complementos devem ser novos e com numeracdo

adequada a cada funciondrio).

5.8.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.8.5 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Requisitos/perfis profissionais para a realizacdo dos servigos

CBO DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SERVENTE DE |Os serventes de limpeza deverdo ter, no minimo, escolaridade ensino
LIMPEZA e |[fundamental I, para que estes consigam ler os rétulos dos materiais que
SERVENTE DE |devem ser utilizados cotidianamente, além de conseguir ler e interpretar
LIMPEZA materiais escritos de capacitacdo ou comunicados, avisos ou
(INSALUBRE) [adverténcias que a empresa faca a(o) mesma (0).

Ensino Médio concluido, comprovado por certificado emitido por
Instituicdo de senso legalmente credenciada ao Ministério da Educacdo e

ENCARREGADO
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Conhecimentos basicos de informética, especialmente na utilizagdo de
softwares para escritério, edicdo de texto, planilhas de calculos,
navegacao na internet e correio eletrdnico.

6. Modelo de gestdao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6.1. A contratada deveré indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela administragdo, durante o periodo de vigéncia
do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdo devera constar o nome completo,
nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional.

6.6.2. O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 10 (dez) dias tteis apés a assinatura do contrato,
para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao
assentamento das principais ocorréncias durante a execucdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo de postos e execucao do contrato relativos a sua competéncia.

6.7. A contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo minimo de 20 (vinte)
horas mensais ou quando for solicitado pela contratante. Além disso, este representante da empresa devera ficar a disposicao do
IFRN Campus Natal - Centro Histérico através de contato telefonico e e-mail, de segunda a sexta-feira, a partir das 8h e até
17h. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.7.1. A exigéncia do preposto justifica-se pela necessidade de solucionar problemas concernentes a execucdo dos servigos
contratados, dirimindo ddvidas dos seus empregados e também do 6rgdo contratante em tempo habil, realizar o repasse das
atividades programadas para a semana, acompanhar os servicos prestados pelos colaboradores, bem como o cumprimento da
obrigatoriedade de uso dos EPIs. Ademais, evita situagdes de ingeréncia.

Rotinas do preposto

6.7.2. Sdo atribui¢oes do preposto, dentre outras:

6.7.2.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos contratados, nas dependéncias da contratante;

6.7.2.2. O preposto indicado pela empresa contratada devera manter fiscalizacdo rotineira dos seus empregados nos locais da
prestacdo de servico, para que se garanta o cumprimento integral do objeto contratado, bem como das demais obrigagcdes
definidas neste Termo de Referéncia e no contrato celebrado, no que couber;

6.7.2.3. Acompanbhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos empregados da contratada;

6.7.2.4. Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da contratada;

6.7.2.5. Zelar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e instalacdes da contratante a disposicdo dos empregados
da contratada;

6.7.2.6. Cumprir e fazer cumprir todas as determinag0es, instrugdes e orientacGes emanadas das autoridades da contratante e da
Fiscalizacdo do Contrato;

6.7.2.7. Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situagdes de prejuizo aos servigos contratados;

6.7.2.8. Reportar-se a Fiscalizagdo do Contrato para dirimir quaisquer dividas a respeito da execucdo dos servigos;

6.7.2.9. Relatar a Fiscalizagdo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e qualquer irregularidade observada;

6.7.2.10. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias, pertinentes ou

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 16 de 29
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 152711 Termo de Referéncia 18/2024

inerentes a boa prestacdo dos servicos contratados;

6.7.2.11. Encaminhar a Fiscalizacdo do Contrato todas as notas fiscais/faturas dos servigos prestados, folhas de pontos e demais
documentos necessarios;

6.7.2.12. Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as notas fiscais/faturas dos servigos prestados, sempre que solicitado;
6.7.2.13. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da contratada, respondendo perante o 6rgdo por todos os
atos e fatos gerados ou provocados por eles;

6.7.2.14. Cumprir e fazer cumprir todas as obrigacoes de responsabilidade da contratada e aquelas que extrapolem sua autoridade
deverdo ser imediatamente levadas ao conhecimento da Diretoria da Empresa, para o fiel cumprimento do contrato,
independentemente da acdo da fiscalizacdo da contratante.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo VIII - IMR - Instrumento de Medicdo de Resultados para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.20. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanges a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servigos por ela realizada.
6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucgdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1 Constante conferéncia dos materiais disponibilizados;

6.26.2 Verificar e comparar a qualidade do servico prestado e o que foi requisitado pela Administracdo Publica;

6.26.3 Comunicar empresa contratada, se for percebida, irregularidades durante a execucdo do contrato firmado entre as partes.
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6.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28.  As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de
26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagOes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte documentagao:

6.33.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horério do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagcdo do contrato
dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributédrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

6.33.1.3.2. cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a
parte contratante;

6.33.1.3.3.  codpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forga de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e
de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

6.33.1.4. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo do contrato, apds o dltimo més
de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.5.  termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depbsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1 acima
deverdo ser apresentados.

6.33.3 A Administracdo deverd analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
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6.33.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacao
anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.33.5 O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6  Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de
prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.33.7 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacOes previstas neste
item..

6.33.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
OrganizagOes Sociais, serd exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizacgoes.

6.33.9 Os documentos necessérios a comprovacdo do cumprimento das obrigacoes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.33.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
6.33.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigcdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12 O descumprimento das obrigac¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagdo pelo contratado
podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.33.13 A Administracao contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas
ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.33.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciérias
e para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicaréa o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.33.15 Nao havendo quitacdo das obrigacoes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.

6.33.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17  Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigacoes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.33.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execugdo,
inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.33.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

6.33.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucao
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.33.22 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.37. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo VIII - IMR - Instrumento de Medicdo de Resultados deste Termo de Referéncia para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.2.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Conforme critérios dispostos no Anexo VIII - IMR - Instrumento de Medigdo de Resultados;

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. 0O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
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havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.18.  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.23.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 adata da emissdo;
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7.23.3  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condig¢oes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

7.32.1. Constatou-se que nao ha indice especifico ou setorial de adogdo consagrada para o objeto contratado,
por isso, adotou-se o IPCA, por entender que é o indice geral que melhor reflete a variacdo inflacionaria dos
custos da contratacao. Além disso, o IPCA é um indice mais estavel em relacdo ao IGP-M, o que favorece a
gestdo de contratos de longo prazo, pois mitiga a imprevisibilidade e possibilita a majoracdo da atratividade
para a realizacao de novos investimentos.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.34.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.37. E admitida a cesséo fiduciéria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.38.  As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cuamprimento de todas as condicGes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptblico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracio (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada, a que se refere o Anexo XII da IN
SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.43.1. Justifica-se a adocdo do modelo da Conta-Depdsito Vinculada porque é mais viavel e vantajosa para
contratos de prestacdo de servicos de asseio, limpeza e conservagdo, pois oferece maior seguranga juridica,
facilita a fiscalizacdo, garante o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e permite um melhor planejamento
financeiro. Quanto ao pagamento pelo fato gerador, ndo existem experiéncias organizacionais suficientes para
concluir sobre sua vantajosidade, mas, pela leitura dos procedimentos publicados, a novidade pode representar
custos ainda maiores para a Administracdo Publica, uma vez que exige o controle sisteméatico de varias
ocorréncias futuras e incertas (ex.: licencas maternidade e paternidade, auséncia por acidente de trabalho,
auxilio-doenca e outras auséncias legais). (Fonte: https://gestgov.discourse.group/t/entrevista-sobreconta-
vinculada-lorena-mendes/11771).

7.43.2. Considerando que o modelo da Conta-Dep6sito Vinculada tem um custo de operacionalizagdo menor
que o do Pagamento por Fato Gerador, é possivel assegurar a tutela de todos os valores provisionados para o
pagamento de encargos trabalhistas através de mecanismos complementares ao da Conta-Depésito Vinculada,
como, por exemplo, a ndo renovagdo automatica desses valores, quando for realizada cada prorrogagao
contratual. Este mecanismo condiciona que, a cada prorrogagdo contratual, a renovagao do custo provisionado
para licenca-maternidade, por exemplo, se dard apenas mediante comprovagao, por parte da contratada, de que
incorreu naquele custo no periodo a que se refere a tltima prorrogacao.

7.43.3. Além disso, a Conta-Depésito Vinculada vem sendo adotada pelo IFRN Campus Natal - Centro
Histérico hd um certo tempo em outros contratos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, ja havendo,
portanto, familiaridade dos gestores com esse instrumento e um histérico de boa pratica com o seu uso. O
Anexo VII-B, da IN 05/2017, diz que a Conta-Dep6sito Vinculada é uma das opgdes que a Administracdo
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Publica podera usar para o controle interno das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da
contratada, sendo o seu uso autorizado pela IN SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, para aqueles
processos instruidos a partir da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.44. Na presente contratacdo, a conta-depodsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacGes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sangOes cabiveis.

7.46. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuicoes sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdao contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciérias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5
/2017 serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e
serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) saldrio;

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa; e

7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de céalculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depo6sito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
0S Servigos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizacg0es trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente ap6s a confirmagado
da ocorréncia da situagdo pela Administracdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentacao dos recursos
creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdao das obrigagdes
trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e ap6s a comprovacdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

8.2. O regime de execugdo do contrato serd & Empreitada por Preco Unitario uma vez que este modelo se aplica a
contratos em que os servicos sdo remunerados com base nos quantitativos efetivamente realizados e nos precos unitarios
previamente estabelecidos.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.22. balancgo patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contibeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1 indices de Liquidez Geral (L.G), Liquidez Corrente (L.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.22.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

8.22.3 patriménio liquido de 4% (quatro por cento) do valor estimado da contratagao;

Readequado tendo em vista principio da razoabilidade e amplaconcorréncia e analise do resco do contrato.

8.22.4  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.22.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.22.6  Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23.  Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior
ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
altimo exercicio social; e

8.23.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera
apresentar justificativas.

8.24.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢Ges locais para
o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacao;

8.26.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional
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8.27. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.  Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1 Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacao dos servicos,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

8.28.1.1. Considera-se a experiéncia pretérita para indicar que tal lapso temporal é indispensavel para
assegurar a prestacdo do servico em conformidade com as necessidades especificas do érgdo, por forca da sua
essencialidade, quantitativo, risco, e complexidade, pois trata-se de servigos que envolvem uma gestdo de mao
de obra especifica, ao ponto que o contratado recrutarad pessoal. Além disso, ao limitar as exigéncias de
capacidade técnico-profissional, limitou-se tdo somente a temporalidade de execucdo de servigos similares ao
objeto do certame. (art. 67, §§ 1° e 2°, da Lei n° 14.133/2021)

8.28.2 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.28.3 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados;

8.29.  Seréd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigco, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.31. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.32.  Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.33.  Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducgdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.34. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133
/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 3.337.779,03

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.337.779,03 (trés milhGes, trezentos e trinta e sete mil,
setecentos e setenta e nove reais e trés centavos), conforme custos unitarios apostos nos anexos presentes no
ETP e neste Termo de Referéncia :

Anexo I - Planilha de Areas da Formacdo de Custos
Anexo II - Formagdo de custos - Posto ASG

Anexo III - Formacao de custos Encarregado

Anexo IV - Formacao de custos ASG Insalubre

Anexo V - Formacdo de custos - Fardamentos

Anexo VI - Formacao de custos - Materiais, EPCs e EPIs
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Anexo VII - Declaracoes
Anexo VIII - IMR - Instrumento de Medicao de Resultados

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 26435/152711;
IT) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 231796;
IV) Elemento de Despesa: 339037;
V) Plano Interno: L20RLPO1IEN;

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.4 Antes da celebragdo do contrato administrativo, a nota de empenho, suficiente para o suporte financeiro
da respectiva despesa, serd elaborada e juntada ao processo, em atencdo ao disposto no art. 60 da Lei n° 4.320
/64.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME PORFIRIO PENHA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/12/2024 as 10:38:39.

ANTONIO PEREIRA DA SILVA JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo
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DALILA NATHALIA BEZERRA MAIA MATTOZO

Membro da comissdo de contratagdo
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Anexo | - Planilha de Areas da Formacao de Custos v2.pdf (442.01 KB)
Anexo Il - Anexo Il - Formacao de custos - Posto ASG v2.pdf (294.24 KB)

Anexo Il - Anexo Il - Formacao de custos Encarregado v2.pdf (295.36 KB)

Anexo IV - Anexo IV - Formacao de custos ASG Insalubre v2.pdf (295.7 KB)

Anexo V - Anexo V - Formacao de custos - Fardamentos v2.pdf (428.31 KB)

Anexo VI - Anexo VI - Formacao de custos - Materiais, EPCs e EPIs v2.pdf (460.55 KB)
Anexo VII - Anexo VII - Declaracoes.pdf (77.05 KB)

Anexo VIII - Anexo VIII - IMR - Instrumento de Medicao de Resultados.pdf (74.05 KB)
Anexo IX - ETP27_2024 + Anexos.pdf (2.91 MB)
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