SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

NOTA TECNICA N° 04/2015-DIGPE/IFRN Natal (RN), 31 de margo de 2015.

Assunto: Estabelece orientacdes especificas para estabelecimento do fluxo processual eletrénico de

processos de promogéo a Classe Titular da carreira de EBTT

EMENTA

A presente nota técnica estabelece orientagfes especificas para configuracéo eletrdnica do
fluxo processual para promocéo & Classe Titular da carreira de EBTT por andlise de Memorial Descritivo
de que trata a Resolucdo n°® 52/2014-CONSUP/IFRN, com fulcro no art. 29 da referida Resolucao.

Em particular € abordado o fluxo processual de que trata os arts. 2° a 6° da Resolucao
operacionalizado por meio de modulo do Sistema Unificado da Administracéo Publica (SUAP), mantido
pelo IFRN.

ANALISE

Os arts. 2° a 6° da Resolugéo descrevem as acdes a serem desenvolvidas pelos docentes
requerentes de promoc¢do a Classe Titular da carreira de EBTT por analise de Memorial Descritivo.
Invocando os principios da economicidade e da razoabilidade, e considerando, ainda, que o IFRN
desenvolve e mantém um sistema informatizado que detém maddulos referentes a gestdo de pessoas e
tramites eletrénicos de protocolo, é possivel a adocdo do SUAP para operacionalizacdo. Cabe ressaltar
que a utilizacdo de um sistema informatizado possibilita, ainda: o acompanhamento sistematizado e a
transparéncia no processo de avaliagcéo, tanto por parte dos membros da CPPD quanto por parte dos
docentes requerentes; facilidade de avaliacdo com minimizacdo de eventuais discrepancias entre os
avaliadores no processo de andlise; e diminuicdo significativa do trabalho operacional necesséario da

CPPD, como érgéo de assessoramento e nao executivo.



CONCLUSAO

Com base no exposto, apresentam-se 0s seguintes procedimentos a serem adotados pelos
docentes requerentes, pela CPPD e pelos membros integrantes de CEA:
1. A formulacédo e a analise dos processos para promocao a Classe Titular da carreira de EBTT
por analise de Memorial Descritivo de que trata a Resolucéo n° 52/2014-CONSUP/IFRN serao realizadas
por meio do modulo Titular, vinculado ao menu Gestao de Pessoas do SUAP do IFRN.
2. Os processos formulados deverédo conter todas as informagfes necessarias para a concessao
da progresséo, incluindo, o titulo de doutor, o resultado da avaliacdo de desempenho (com fins de
progressdo) e o memorial descritivo com respectivas comprovag¢des documentais.
3. O mddulo Titular do SUAP sera composto por trés partes para preenchimento:

a) Documentos preliminares: inser¢cdo de documentos que habilitam para o processo de
avaliacdo e fornecem referéncias para os efeitos da data de retroatividade
correspondente. Serdo validados pela CPPD ap6s envio do processo pelo docente.
Séo eles:

i. cépia do termo de avaliacdo de desempenho para fins de promocédo para a
Classe Titular, com resultado positivo, expedido pelo 6rgdo de gestdo de
pessoas da unidade de lotacdo do docente;

ii. data de concluséo e cépia do diploma de doutorado;

iii. copia do diploma de graduacao que habilitou ao ingresso no IFRN; e

iv. data da progresséo para a Classe D-1V-4 e copia do documento comprobatério
para a carreira de Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, ou
equivalente, expedido pelo 6rgéo de gestédo de pessoas da unidade de lotagéo
do docente (docentes com ingresso anterior a 1°/03/2013) ou copia da portaria
de progresséo para D-IV-4.

b) Pontuacé@o e descricdo dos indicadores: inser¢cdo de documentos comprobatérios,
com respectivas descrigdo analitica, pontuacdo e data de referéncia requeridas. A
pontuacédo e a data de referéncia requeridas serdo validadas pelos avaliadores no
momento da andlise do processo. A descri¢cao analitica inserida compora o memorial
descritivo.

c) Memorial descritivo: composi¢do cronolégica dos indicadores descritos no item
anterior, correlacionados de acordo com o art. 6° da Resolu¢do, com possibilidade de
insercdo de introducdo, consideracdes finais e acréscimo de informacdes
complementares para cada item.

4. Os documentos comprobatorios a serem inseridos no modulo Titular do SUAP devem:
a) ser digitalizados e armazenados individualmente em um Unico arquivo por documento

comprobatorio;

b) ter integridade dos arquivos garantida pelo docente; e
c) ter nomes de arquivos condizentes com o contetdo.
5. Na digitalizacdo dos documentos utilizados como comprovacao documental, de que tratam

0s 88 1° e 3° do art. 6° da Resolucdo, podem ser utilizados: cOpias autenticadas em cartério ou pelo 6rgao
de gestdo de pessoas do campus de lotacdo do requente; ou documentos originais, descritos conforme
item 5 da Nota Técnica n° 03/2015-DIGPE/IFRN.



6.

A CPPD e os 6rgaos da administracao e de auditoria poderéo solicitar, a qualquer tempo, os

documentos originais utilizados como comprovacédo documental, sendo o docente requerente responsavel

civil, penal e administrativamente pela veracidade das informacdes prestadas.

7.

Para cada documento inserido no médulo Titular do SUAP, sera necessario que o docente

estipule a respectiva data de referéncia relativa ao critério para o qual esta sendo solicitada a pontuacao.

8.

Ao final do cadastro do processo pelo docente no SUAP, deverdo ser impressos e

organizados, nessa sequéncia:

9.

a)
b)

c)

d)

e)

a capa do processo;

o requerimento de solicitacdo de promocéao a Classe Titular (Anexo | da Resolucéo) —
deve ser assinado;

o formulario de pontuacao e data de retroatividade requeridas (Anexo Il da Resolucéo)
— deve ser assinado;

o memorial descritivo (alineas “a” a “0” do art. 6° da Resolugao); e

a listagem com os documentos comprobatorios inseridos pelo docente em cada

indicador.

Apés a impressdo e organizacdo do processo na sequéncia descrita no item 6, o docente

devera entregar o processo no protocolo da unidade de lotagéo, para envio a CPPD.

A consideragao superior.

Encaminhe-se ao gabinete da Reitoria para analise e aprovacao.

AURIDAN DANTAS DE ARAUJO

Diretor de Gestao de Pessoas

De acordo com o teor da Nota Técnica n° /2015-DIGPE/IFRN.
Em / /2015.




