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EDITAL N2 14/2024 - DG/JC/RE/IFRN 10 de julho de 2024

EDITAL DE N° 14/2024 — DG/JC/RE/IFRN
CONCESSAO DE INSCRIGAO E DIARIAS - COMPREC 2024

A Diretora Geral em exercicio do Campus Jodo Camara do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Norte — IFRN, no uso de suas atribuigdes, delegadas através das Portarias n° 1907/2015 — Reitoria /IFRN, de 23 de dezembro de 2015,
publicada no Diario Oficial da Unido, em 28 de dezembro de 2015, e Portaria n° 1630/2023-RE/IFRN, de 27 de setembro de 2023,
publicada no Diario Oficial da Unido de 29 de setembro de 2023, torna publica o regulamento para solicitagdo de diarias e passagens, no

ambito deste Campus.

DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Este edital sera regido peloRegulamento da Comissdo de Planejamento do Recurso de Capacitagdo do Campus Jodo Camara —
COMPREC (abaixo), que dispde sobre as politicas de concesséo de inscrigdes e diarias, no ambito do Campus Jodo Camara.

Para o ano de 2024 as propostas serdo contempladas em razéo do valor total do recurso de R$ 20.128,64 (vinte mil cento e vinte e oito
reais e sessenta e quatro centavos, no valor teto de 60% para servidores docentes e 40% para servidores TAE, em razdo da
proporcionalidade de servidores do campus.

Em razdo da greve federal do ensino, e o seu retorno apenas na data de 03/07/2024; para o ano vigente, visando ndo prejudicar os servidores ou o
aporte do recurso, o prazo de antecedéncia minima de abertura processual referente ao artigo 12, poderd ser relativizado, a ser avaliado pela comissdo

e de forma que garanta a instrugdo processual adequada.

Em razao do baixo orgamento atual para agées de desenvolvimento, apenas serdo objeto deste edital as solicitagdes de "inscrigdes e/ou
diarias", devendo os termos do regulamento referentes a "passagens" serem desconsiderados para o ano vigente.

DAS INSCRIGOES

Os  servidores interessados devem  enviar suas  solicitagbes através de formulario no  Google  Forms:
https://forms.gle/Ju3YgBEQyu8sHZYy5, a partir das 07h00 do dia 13 de julho até as 23h59 min do dia 21 de julho de 2024.

DA ANALISE

O processo de analise das solicitacdes sera conduzido pela COMPREC/JC, conforme recursos para capacitagéo, disponibilizado através
do Oficio Circular 03/2024 - CODEPE/DIGPE/RE/IFRN.

DO CRONOGRAMA DO EDITAL

10/07 Publicacéo do Edital
11/07 Recurso ao Edital
12/07 Analise aos recursos
13 a 21/07 Inscrigdes
até 29/07 Analise das Inscri¢gdes
até 31/07 Resultado Parcial


https://forms.gle/EPSP4b7VEz6PYeiJ9
https://forms.gle/EPSP4b7VEz6PYeiJ9

01 a 04/08 Recursos

05 a 06/08 Analise dos recursos

07/08 Resultado final
31/08/2024 Prazo final para execugédo dos empenhos
31/12/2024 Prazo final para realizagéo das a¢des de capacitagcao

e desenvolvimento

DOS RECURSOS

O servidor que desejar interpor recurso contra o Resultado Parcial podera fazé-lo a partir da data de publicagdo do resultado, dando
entrada na sua solicitacdo, até as 23h59min do dia 04/08/2024, através de processo eletronico SUAP denominado “Recurso — Edital
14/2024 — DG/JC/RE/IFRN”, encaminhado a COPEIN/JC aos cuidados da presidéncia da COMPREC.

Jodo Camara/RN, 10 de julho de 2024

(assinado eletronicamente)
GILMARA FREIRE AZEVEDO
Diretora-Geral em exercicio do Campus Jodo Camara

(Portaria n° 1907/2015-Reitoria IFRN, de 23/12/2015)

REGULAMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A SERVIDORES DO IFRN, NO AMBITO DO CAMPUS JOAO
CAMARA, PARA EVENTOS DE PESQUISA, EXTENSAO E CAPACITAGAO.

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMPUS JOAO CAMARA
COMPREC — PLANEJAMENTO DO RECURSO DE CAPACITAGAO DO CAMPUS JOAO CAMARA

Este regulamento dispde sobre as politicas de concessao de diarias,
passagens e inscricdes, com objetivos de subsidiar pesquisa,
extensdo e capacitagdo, e de apresentar constituicdo e atribuicao
da Comisséo Diarias e Passagens, do Campus Jodo Camara.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1°. Para fins deste documento, entendem-se eventos de pesquisa, de extensao e de capacitacdo conforme se segue:

| - eventos de pesquisa como aqueles em que o servidor participe ou apresente, sob a forma de comunicagdo oral, pdster, minicurso,
oficina, palestra ou mesa-redonda os resultados de seu trabalho nas diversas modalidades de pesquisas desenvolvidas na Instituigao;

Il - eventos de extensdo como aqueles em que o servidor participe ou apresente resultados de trabalho desenvolvido junto a comunidade
sob a forma de comunicagdo oral, pdster, minicurso, oficina, palestra ou mesa-redonda em eventos que discutam, estimulem e ampliem a

integracéo da Instituicdo com a comunidade;



Ill - participacdo em programa de treinamento regularmente instituido (capacitagdo) como previsto no inciso Il do art. 18 do Decreto
9.991/2019.

DOS CRITERIOS PARA ANALISE

Art. 2°. Cada pedido de concesséo de didrias e passagens e/ou de pagamento de taxa de inscricdo em evento de pesquisa, de extensédo
ou de capacitagdo, apds analise da Comissdo de Planejamento do Recurso de Capacitagdo do campus Jodo Camara (COMPREC),
recebera as seguintes classificagdes: CONTEMPLADO, CONTEMPLADO COM RESTRIGAO OU NAO CONTEMPLADO. As solicitagdes
contempladas e contempladas com restricdo serdo colocadas em uma lista classificatéria valida para o exercicio vigente.

§ 1°. A solicitaggo CONTEMPLADA consiste na solicitagdo classificada para disponibilizacdo de todo o aporte financeiro pedido para sua
execugdo; a solicitagio NAO CONTEMPLADA consiste na solicitagdo negada para participagdo de eventos de pesquisa, extensdo ou
capacitagao; a solicitagdo CONTEMPLADA COM RESTRIGAO consiste na solicitagdo classificada para disponibilizagao de parte do aporte
financeiro pedido para sua execugao. Este limite de apoio para participagdo em eventos esta previsto nesta regulamentacéo.

§ 2°. Todas as solicitagdes de participagdo de eventos, com ou sem aporte financeiro, serdo feitas através de um formulario eletrénico, em
um periodo determinado pela COMPREC para o exercicio vigente. Nesse formulario, deverdo constar as informagdes previstas dos
eventos (local, data, carga horaria, valor estimado de passagens e inscricdo, quantidade estimada de diarias, caracteristicas do evento),
além de informagdes funcionais do servidor no Campus e a justificativa da participagédo do servidor no respectivo evento.

§ 3°. O servidor devera submeter em sua solicitagdo o planejamento de participagdo de apenas um Unico evento.

§ 4°. Apds a data estipulada para interposi¢cdo de recursos, a Comissado referida no caput devera apresentar, em até dez dias Uteis,
justificativa, por escrito, da aceitagdo ou ndo do recurso impetrado contra a decisdo do resultado parcial.

Art. 3°. Cada solicitagdo sera avaliada de acordo com as seguintes dimensdes:

| - cada servidor podera ter, preferencialmente, com base no principio da razoabilidade, uma uUnica solicitagdo classificada como
CONTEMPLADA, com o seu respectivo aporte financeiro;

Il - a classificagdo geral sera feita em ordem decrescente considerando a pontuagao individual de cada servidor, conforme quadro abaixo.

Ill - sdo critérios para a classificagdo das solicitagdes para eventos de pesquisa, extensdo e capacitagdo, pela seguinte ordemCOM
PONTUAGAO MAXIMA ATE 20 PONTOS, E MIiNIMA 0.

CRITERIOS PONTUAGCAO
MAXIMA

Ao menos um projeto desenvolvido pelo servidor, devidamente registrado na pesquisa,
lextensdo ou ensino, no Campus Jodo Camara, na fungédo de coordenador, nos ultimos trés

01 fanos. 9

Pontuagéo por projeto: 3,0.

Ao menos um projeto desenvolvido pelo servidor, devidamente registrados na pesquisa,

lextensdo ou ensino, no Campus Jodo Camara, como membro nos Ultimos trés anos.
02 6

Pontuagdo por projeto: 2,0.

03 |Participagéo de cargos de gestdo, com Portaria emitida, exercido no Campus Jodo Camara 5
nos ultimos trés anos;

04 |[Estar se especializando além do nivel do cargo exercido no IFRN. 5

IV - sdo critérios para a classificagao das solicitagcdes para eventos de pesquisa, extensdo e capacitagéo:

CRITERIO PONTUAGCAO

Participacdo em eventos de pesquisa, extensdo e capacitagdo, subsidiados pela| Participou = 0

ICOMPREC, nos ultimos 2 anos.
05 Auséncia de




participagdo = 20

06 |Apresentagao de trabalho, oficina ou minicurso no evento; 10

07 [Participagdo em evento, sem apresentagao de trabalho; 5

08 IAté Graduagéo 20
[Titulagao do|

proponente Especializagdo 15

Mestrado 10

Doutorado/Pés-doutorado 5

09 [Tempo de servigo como servidor efetivo no Campus de Jodo Camara, limitado a data Cada semestre
de publicagédo do referido edital. completo =5

pontos (Até 20 pontos
no maximo)

V — para eventos de pesquisa, extensdo e capacitagdo, verificados os critérios de classificagédo do inciso Il do Artigo 3°, ser&o priorizados
os pedidos na seguinte ordem:

CRITERIO EVENTOS VOLTADOS PARA PESQUISA E EXTENSAO PONTUAGAO
CONNEPI ou SECITEX; 15
Eventos Internacionais sediados no Brasil; 12
Eventos Nacionais sediados no Nordeste; 10
Eventos Nacionais em outras regides; 08
10 Eventos Regionais sediados no Nordeste; 06
Eventos Internacionais sediados na América do Sul; 04
Eventos Internacionais sediados fora da América do Sul; 03
Demais eventos 02
EVENTOS VOLTADOS PARA CAPACITAGAO PONTUAGAO
Curso voltado para as atividades especificas da area de atuagéo do 12
servidor no Campus
Demais eventos 02

Art. 4°. A pontuagdo total do servidor serd a soma das pontuagdes obtidas nos critérios de 1 a 11 listados anteriormente. Para efeito de
desempate na aplicagéo dos critérios supracitados, levar-se-a em consideragdo o menor aporte financeiro.



DAS CONDIGOES PARA CONCESSAO

Art. 5°. Nao podera participar desta selegdo o servidor contemplado com o afastamento total para capacitacdo ou na vigéncia de licenga
para tratar de interesses particulares.

§1° Apenas servidores em exercicio no Campus Jodo Camara poderao ser contemplados neste Edital.

§2° No momento da capacitagdo o servidor devera estar em plena atividade laboral. E de inteira responsabilidade do servidor verificar a
compatibilidade entre o periodo de realizagédo do evento pleiteado e os periodos de programagéo de férias, licencas ou afastamentos.

§3° E de responsabilidade do servidor a verificagédo do intersticio minimo de 60 (sessenta) dias entre agdes de desenvolvimento, sob pena
de impossibilidade de execugdo da agdo, caso descumprido o referido periodo entre as agdes, conforme art. 27 da Instrugdo Normativa
SGP-ENAP/SEDGG/ME n° 21/2021.

Art. 6°. Havendo o cancelamento do curso por parte da instituicdo organizadora do evento, ou por motivo de saude, o servidor interessado
devera informar dentro de 5 (cinco) dias uteis a COMPREC/JC através de processo eletronico, contendo a comprovagao e justificativa do
cancelamento.

Art. 7°. Os casos de desisténcia sem justificativa, sendo estas as ndo previstas no art. 6°, resultardo na inabilitagdo do servidor a participar
do préximo edital.

§1° Quando a agdo objeto do recurso ndo for executada, sem culpa do servidor (ex.: cancelamento, alteragdo de data que impossibilite a
participacdo, motivo de saude), o servidor continuara classificado na mesma posicédo do resultado final do Edital, tendo o prazo de 15
(quinze) dias para abertura de processo eletrénico a COMPREC/JC informando nova capacitagédo de valor e contetido semelhante.

§2°. Expirado o prazo acima, o servidor sera retirado da lista de classificagdo do resultado final, podendo eventualmente, pleitear novo
recurso, nos termos do art. 11 deste edital.

Art. 8°. O numero de solicitagdes atendidas sera limitado pelo orgamento previsto para o Campus para diarias, passagens e inscrigdes. O
subsidio sera limitado pela COMPREC de forma fundamentada, obedecendo o principio da razoabilidade.

Art. 9°. A solicitagdo feita no planejamento que for classificada como CONTEMPLADA deve observar as seguintes condigdes para a
concessao financeira:

| - para a concessdo de passagens, didrias e pagamentos de taxas de inscrigdo para o servidor que for apresentar trabalho em eventos de
pesquisa € necessario a comprovagdo de que o trabalho foi previamente APROVADO pelo evento, com indicagdo explicita do nome do
IFRN - Campus — Jodo Camara e demais informagdes, OU comprovante de inscricdo do trabalho com cronograma de resultado final da
selegdo (para os casos em que ndo exista a carta de aceite até o momento da inscrigéo).

Il - ndo serdo atendidas solicitagdes para eventos com duragdo maior que 10 (dez) dias.

Il - ndo serdo atendidas solicitacdes para eventos para os quais o servidor tenha sido convidado formalmente pela respectiva instituicdo
executora; a omissdo dessa informagao acarretara na eliminagdo do solicitante.

IV - havendo valor residual, é facultado a Comissao autorizar ou ndo o gasto referente exclusivamente as solicitagdes de passagens cujo
valor supere o indicado no Artigo 8°, observada disponibilidade orgamentaria.

V - Caso quaisquer dos documentos do art. 12, ndo conste no processo, sera solicitada a juntada de documentos, em ndo sendo
apresentado no periodo estipulado, o processo sera finalizado sem a concessao do beneficio;

VI - em caso de desisténcia de participagdo em evento CONTEMPLADO, o aporte financeiro sera disponibilizado para atender o primeiro
servidor com status CONTEMPLADO COM RESTRICAO, sujeito a analise, caso ndo exista, sera para o primeiro servidor com status NAO
CONTEMPLADO, todos na sequéncia decrescente de pontos da lista classificatério semestral;

VII - para eventos com a indicaggo CONTEMPLADO e em caso de alteracdo orgamentaria, as taxas de inscricdes, bem como os valores
solicitados para diarias e passagens, ficardo condicionadas a viabilidade técnica e/ou financeira, podendo ser concedidas ou n&o;

IX - para um servidor que ja tenha sido atendido no ano da execugédo do planejamento, uma nova solicitagdo sé sera atendida se houver
disponibilidade financeira, considerando a classificacdo de todas as solicitagdes prioritarias dos demais servidores no planejamento.

Art.10. Para fins de distribuigdo do recurso, sera adotada a seguinte ordem de prioridade:

| - Servidores inscritos contemplados neste edital, limitando-se o valor anual do recurso em 60% para docentes e 40% para Técnicos
Administrativos;

Il - Em caso de saldo residual dentre os contemplados por categoria, o recurso sera remanejado de forma a atender a categoria com
servidores ainda classificados contemplados parcialmente ou ndo contemplados;

11l - Chamada de fluxo continuo, nos termos do art.11;



IV - Outras agdes formativas a serem planejadas pela comisséo, considerando o PDP do ano vigente.

Art.11. Para solicitagdes feitas por servidores que ndo participaram deste edital, por qualquer que seja o motivo, além de atender as
condigdes observadas nos incisos |, Il e Il do Artigo 9° deste edital, s6 serdo contempladas apoés o atendimento de todos os servidores
presentes na lista classificatoria (contempladas ou contempladas com restricdo), apenas para agdes previstas no PDP do ano vigente, e se
houver disponibilidade financeira, e desde que haja tempo habil entre o requerimento e a data maxima de empenho e/ou devolugdo do

recurso;

Art. 12. Uma vez aprovado o aporte financeiro, o servidor postulante devera protocolar solicitagdo com base no check-list abaixo com
antecedéncia de, no minimo, 30 dias da realizagdo do evento (nacional) para solicitagdo de inscricdo, diarias e passagens e 60 dias para
eventos internacionais. A auséncia de check-list preenchido com a devida documentagdo em anexo, acarretara devolugdo do processo
para ajustes ou o seu indeferimento a depender do atendimento razoavel do prazo.

CHECKLIST

SETOR EMITENTE: COGPE/JIC

IASSUNTO:/NSTRUCAO PROCESSUAL DE UTILIZACAO DE RECURSO DE CAPACITACAO

OBJETIVO: Facilitar a conferéncia dos processos de licenga capacitagdo

NORMATIVO: Decreto 9.991/2019 e IN n2 21/2021; Oficio circular anual (CODEPE/RE) e Edital anual COMPREC
RESULTADO ESPERADO: Redugdo de erros operacionais e agilidade no processo

PROCESSO:
ITEM[FORMALIZACAO DO PROCESSO DE PEDIDO/ DOCUMENTOS ANEXADOS PELO SERVIDOR SIMINAO|NA*
01 Copia do resultado final do edital a ser divulgado apds os tramites divulgados pela comissao
local, através de e-mail funcional.
02 Curriculo atualizado do servidor extraido do SOU.GOV.
link do SOU.GOV: https.//sougov.economia.gov.br/sougov/
Necessidade de desenvolvimento.
3 Copia da pagina do PDP do IFRN vigente para o periodo, destacando (grifando) a(s)

necessidade(s) de desenvolvimento a ser(em) atendida(s).

Link do PDP

04 [Se solicitadas diarias e/ou passagens: Formulario de didrias e passagens

Folder do evento.

Ou documentacdo equivalente contendo: programagdo do evento e carga horaria

Quando submetido pedido com pontuagdo para trabalhos a serem publicados no evento:

06 [Carta de aceite do trabalho ou comprovante de inscri¢do do trabalho com cronograma de
resultado final da sele¢do (para os casos em que ndo exista a carta de aceite até o momento)
Documento de antecipagdo/reposi¢do de aulas durante o periodo de afastamento.

Somente para professores.

08 |CPF do servidor interessado.

09 |Declaragdo: Inexisténcia de curso de menor valor em proximidade ou em parceria com o IFRN
10 |Liberagdo do chefe imediato

IAnexar documentos comprovando o valor em pelo menos 3 eventos similares ou de mesma
natureza (notas fiscais ou notas de empenho);

12 |Documento de Oficializacdo de Demanda (quando para pagamento de inscrigdo

05

07

11

Se solicitado pagamento de inscri¢do, enviar dados para emissao de empenho (quando ndo
tiver no folder ou na inscricdo, solicitar a empresa e anexar ao processo).

13
Obs.: As inscrigOes so serdo efetivadas mediante o envio de empenho as empresas, o que o
servidor recebe antecipado é apenas uma “reserva de inscrigdo”.

14 |Anexar certiddes de regularidade fiscal da empresa e justificativa de escolha da mesma;

FORMALIZAGCAO DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE PAGAMENTO DE INSCRICAO/
DOCUMENTOS ANEXADOS PELO SERVIDOR

01 |Nota fiscal de pagamento do evento;
02 |Certificado do evento;
03 [Relatdrio de atividades desenvolvidas.

ITEM SIMINAO|NA*



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9991.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgp-enap/sedgg/me-n-21-de-1-de-fevereiro-de-2021-302021570
https://sougov.economia.gov.br/sougov/
https://portal.ifrn.edu.br/institucional/servidores/desenvolvimento-de-pessoal/planos-de-desenvolvimento-de-pessoas/
https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/696214/
https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/696217/
https://suap.ifrn.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/694703/

FORMALIZACAO DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS/
DOCUMENTOS ANEXADOS PELO SERVIDOR

01 |Bilhete de passagem;
02 |[Certificado do evento;
03 |[Relatdrio de atividades desenvolvidas

ITEM SIM|NAO[NA*

TRAMITACAO DO PROCESSO DE PEDIDO DE PAGAMENTO DE INSCRICAO POS EDITAL

Servidor: Apods o resultado final do edital, abrir processo no SUAP com o titulo “Solicitagdo de recurso de
capacitacdo para pagamento de inscricdo em evento — ano xxxx”. Enviar posteriormente a COPEIN*.

*enviar com antecedéncia de 30 dias da realizagdo do evento (nacional) para solicitagdo de inscrigdo, diarias e passagens e 60 dias para
eventos internacionais (art. 12).

ICOPEIN/JC: Avaliara se a documentagio foi totalmente anexada nos termos do edital. Enviar posteriormente a
DIAD/IC.

DIAD/JC: Avalia o processo e realiza os trdmites necessarios junto a Dire¢do-Geral no que diz respeito a
inexigibilidade de licitagdo. Enviar posteriormente a COFINC.

COFINC/JC: Emite empenho. Enviar posteriormente a COGPE.

ICOGPE/JC: Toma ciéncia da capacitagdo, dos valores utilizados do recurso de capacitagdo, anota em planilha de
acompanhamento e envia o processo para o servidor. Enviar posteriormente ao servidor.

Servidor: Envia o empenho para o fornecedor, e apds retorno do evento realiza presta¢dao de contas nos prazos
abaixo.

TRAMITAGAO DO PROCESSO DE PEDIDO DE PAGAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS

Servidor: Apds o resultado final do edital, abrir processo no SUAP com o titulo “Solicitagdo de recurso de
capacitacdo para diarias e passagens —ano xxxx”. Enviar posteriormente a COPEIN.

ICOPEIN/JC: Avaliara se a documentacio foi totalmente anexada nos termos do edital. Enviar posteriormente a
COGPE.

DIAD/JC: Avalia o processo e realiza os trdmites necessarios junto a Diregdo-Geral. Enviar posteriormente a
COFINC.

ICOFINC/JC: Emite empenho de didria e passagem. Enviar posteriormente a DIAD.

DIAD/JC: cadastra teto orcamentério no SCDP e encaminha para o GABIN/JC para procedimentos no sistema
SCDP. Enviar posteriormente ao GABIN.

GABIN/JC: emite didrias e passagens no SCDP e posteriormente envia pra autoriza¢io da Dire¢io e pagamento
pela DIAD. Enviar posteriormente a COGPE.

ICOGPE/JC: Toma ciéncia da capacita¢do, dos valores utilizados do recurso de capacitacdo, anota em planilha de
acompanhamento e envia o processo para o servidor. Enviar posteriormente ao servidor.
Servidor: Apds retorno do evento realiza prestagdo de contas nos prazos abaixo.

TRAMITACAO DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS (PAGAMENTO DE INSCRICAO)

Servidor: Em até 30 dias apéds o retorno das atividades, no mesmo processo SUAP de inicio da demanda, realizar a
prestacdo de contas com a anexagdo do check-list correspondente.

Envio a DIAD/JC.

Insere documentagdo do check-list.

DIAD/IC: recebe o processo e avalia se as contas estdo prestadas. Enviar posteriormente a COFINC.
ICOFINC/]C: Finalizagdo do pagamento, envia a COGPE/JC.

ICOGPE/JC: Anota em planilha de acompanhamento, avalia a capacitagdo do servidor (validade do certificado e
satisfacdo com o curso), antes de arquivar solicita ciéncia do servidor de que as contas estdo todas prestadas.

TRAMITAGAO DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS (PAGAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS)

Servidor: Em até 5 dias apos o retorno das atividades, abrir o processo no SUAP com o titulo “Presta¢do de contas




- pagamento de diarias e passagens —ano xxxx”.

ApOs a abertura do processo e antes do envio ao GABIN/IC, seleciona a aba “processos relacionados”, depois clica
em “relacionar processo”, e procura pelo processo inicial de solicitagdo de pagamento de inscri¢do (processo que
solicitou antes do evento).

Insere documentagao acima.

Enviar posteriormente ao GABIN/IC.

GABIN/IC: recebe o processo e avalia se as contas estdo prestadas. Enviar posteriormente a COGPE.

ICOGPE/JC: Anota em planilha de acompanhamento, avalia a capacitagdo do servidor (validade do certificado e
satisfacdo com o curso), antes de arquivar solicita ciéncia do servidor de que as contas estdo todas prestadas.

§1° A Diretoria-Geral do Campus podera, mediante a solicitagdo de que trata o presente artigo, convocar, em carater extraordinario, a

COMPREC para que esta se pronuncie sobre o pleito do servidor.

§2° Ficara impossibilitado de pleitear nova capacitagédo, o servidor que ndo comprovar as despesas de diarias e passagens dentro de 5
(cinco) dias Uteis do retorno da viagem, nos termos da Instrugdo Normativa n® 3/2015 — SCDP.

§3° Ficara impossibilitado de pleitear nova capacitacdo, bem como estara sujeito ao ressarcimento dos gastos com o afastamento, o
servidor que ndo comprovar as despesas de inscricdo (quando houver) e efetiva participagdo da capacitagdo dentro de 30 (trinta) dias do

retorno do evento, nos termos da Politica de Desenvolvimento de Pessoas do IFRN.

§4° A verificagdo de prestagéo de contas sera feita pela DIAD/JC, que antes da emissdo do empenho, podera a qualquer tempo informar a
comissdo, quaisquer pendéncias ou auséncia de prestagdo de contas de evento passado, o que tonara o servidor inapto de participagdo do
edital ou, caso ja aprovado em edital, impossibilitara a execugdo do evento até sua devida prestagé@o de contas nos termos do §2° e §3° do

artigo 11 deste regulamento.

Art. 13. A Comissdo de Planejamento do Recurso de Capacitagdo (COMPREC) é comissdo permanente do campus Jodo Camara,
podendo ser renovada quando necessaria atualizagdo dos membros, por indicagédo ou eleigdo conforme composicéo do art. 14.

Art. 14. A Comissdo sera composta por:

| - Presidéncia: Coordenagado de Pesquisa, ou por seu substituto eventual, na impossibilidade de participagdo do titular;
Il - Coordenagao de Extensdo ou por seu substituto eventual, na impossibilidade de participacéo do titular;

Il - Diregéo Académica, ou por seu substituto eventual, na impossibilidade de participacao do titular;

IV - Coordenagdo de Gestédo de Pessoas, ou por seu substituto eventual, na impossibilidade de participagao do titular;
V - Chefe de Gabinete, ou por seu substituto eventual, na impossibilidade de participagao do titular;

VI - Representante do Corpo Docente;

VIl - Representante dos Técnicos-Administrativos, de preferéncia localizados na COFINC ou DIAD.

Art. 15. O quérum para a realizagdo de qualquer reunido da Comisséo sera de quatro membros. Se até 30 (trinta) minutos apés o horario
previsto para o inicio da reunido nao houver quérum, o presidente declarara encerrado o registro de presenca, determinando a lavratura da

ata e transferindo a pauta do dia como prioridade para a reunido seguinte.
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 16. Os processos com utilizacdo de recurso de capacitacédo, no IFRN/JC dever&o obedecer os fluxogramas em anexo.

Art. 17. Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Planejamento do Recurso de Capacitacdo do Campus Jodo Camara
(COMPREC).

Art. 18. A COMPREC, sobre presidéncia da COPEIN/JC ¢é responsavel pelo preenchimento do formulario de solicitacdo de
descentralizagéo de recursos, os quais antes do envio, deverao ser analisados e assinados pela COGPE/JC e Direcao Geral (Anexo II).

Art. 19. A data maxima para empenhos de recurso de capacitagéo é 31 de agosto do ano corrente.
Paragrafo unico. A data maxima para participagdo em agdes de capacitagéo sera até 16 de dezembro do ano corrente.
Art. 20. Pagamentos com GECC devem ser feitos dentro do ano da capacitagéo, pois ndo ultrapassam o exercicio financeiro.

§1°. Caso os pagamentos de GECC ocorram em ano posterior, ndo retroagirdo ao ano de execugao, e serdo debitados valores de recurso

do ano do pagamento.



§2°. Capacitagdes que envolvam pagamento de GECC, somente podem ser ofertadas até o més de novembro do ano vigente.

Art. 21. Caso seja ofertada agdo para todo ocampus utilizando o recurso de capacitagdo, ou seja, o recurso nédo tenha finalidade de
capacitar servidores de forma individual, o evento sera tratado como “evento do campus” e devera ser informado através do médulo de

eventos, sendo cadastrado o evento na aba “eventos” do SUAP pelo demandante responsavel.

Art. 22. Conforme a Resolugdo CONSUP 18/2021 e NI 2-2019/DIGPE/RE/IFRN, apds a participagdo no evento externo, o servidor deve

multiplicar o conhecimento. Esse momento deve ser articulado pelo gestor junto a equipe de trabalho.

Art. 23. Esta regulamentagao entrara em vigor na data de sua publicagao.
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