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INSTRUGAO NORMATIVA PROAD/RE/IFRN N° 4, DE 25 DE ABRIL DE 2024

Estabelece procedimento-padréo para disciplinar e regulamentar a abertura de
processos de contratacdo de obras e servigos de engenharia, no ambito do IFRN.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133/2021;
CONSIDERANDO a IN n° 58/2022 — SEGES;
CONSIDERANDO a IN n° 91/2022 — SEGES;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento e uniformizagdo de procedimentos administrativos
na area de engenharia/arquitetura, no ambito do IFRN; e

CONSIDERANDO a necessidade de dar celeridade aos processos de contratagdo de obras e servigos
de engenharia.

RESOLVE:

Expedir a presente Instrugdo Normativa com a finalidade de regulamentar os procedimento-padrao para
a abertura de processos de contratacdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 1°. O processo para contratacao de obras e servicos de engenharia deve conter o Documento de
Oficializagdo de Demanda - DOD, o qual devera ser elaborado pela Area/Setor Requisitante diretamente
no SUAP, no Ato de abertura do processo.

Pardgrafo unico. Para fins dessa Instrugdo Normativa, o Documento de Oficializagdo de Demanda
inserido no SUAP, se equivale ao Documento de Formalizagdo da Demanda, conforme modelo
recomendado pela Instrugdo Normativa n® 05/2017 - SEGES/MPOG.

Art. 2°. O Documento de Oficializagdo da Demanda devera conter:

I. - Identificagdo da area/setor requisitante;
Il. - Identificagéo e ciéncia do responsavel pela formalizagdo da demanda

I. - Justificativa da necessidade da contratagdo explicitando a opgao pela terceirizagdo dos servigos,
considerando e mencionando o Plano de Desenvolvimento Institucional vigente, se for o caso;



IV. - Previsdo inicial da quantidade e tipos de servigos a serem contratados, com detalhamento de
especificagdes, quando for o caso; e

V. - Indicagdo do servidor ou servidores para compor a equipe de contratacdo que ira elaborar o
Estudo Técnico Preliminar - ETP referente a demanda em formalizagao.

Art. 3°. Os Estudos Técnicos Preliminares deverao evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solugdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondmica e
ambiental da contratagao.

Art. 4°. O ETP, conforme o art. 8° da Instrugdo Normativa n° 58/2022 - SEGES/ME, sera elaborado
conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de
planejamento da contratagao.

Paragrafo tnico. A equipe de contratagdo que ira elaborar o ETP sera designada por portaria, emitida
pelo Gabinete no ambito da Reitoria e pela Direcdo Geral no &mbito do campus, devendo ser
composta, no minimo, por um Membro Requisitante (indicado no DOD), por um Membro Técnico
(engenheiro ou arquiteto indicado pela COSGEM/DIAD ou DIENG) e por um Membro Administrativo
(indicado pela DIAD ou PROAD).

Art. 5°. O conteudo do ETP, definido no art. 9° da Instrugdo Normativa n® 58/2022 - SEGES/ME, tera
como base o DOD, devendo ser elaborado pela equipe de contratagao diretamente no Sistema ETP
digital e, resumidamente, refere-se a:

I. - descrigdo da necessidade da contratagao;
Il. - descrigao de requisitos;
Il. - levantamento de mercado;
IV. - descrigdo da solugao;

V. - estimativa das quantidades a serem contratadas, considerando a interdependéncia com outras
contratacoes;

VI. - estimativa do valor da contratagao;
VII. - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao, se aplicavel,
VIII. - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
IX. - demonstragao do alinhamento entre a contratagédo e o Plano Anual de Contratagdes;
X. - resultados pretendidos;
XI. - providéncias a serem adotadas;
XIl. - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

Xlll. - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacéo.

Pardgrafo unico. Somente as informagdes relativas aos incisosl, IV, V, VI, VII, IX e Xl sao
obrigatorias, mas se as demais nao forem produzidas, as devidas justificativas devem ser registradas
no préprio documento que materializa os ETP.

Art. 6°. O ETP deve ser aprovado pela autoridade competente conforme portaria 310/2022- RE/IFRN,
enquanto gestores dos Nucleos de Compras e Contratagdes em suas respectivas Unidades, conforme
portaria 163 de 2022- RE/IFRN.

Art. 7°. A area técnica sé iniciara a elaboragao do projeto basico e dos anexos da obra ou servigo de
engenharia apds a elaboragao e aprovacao do ETP.

Paragrafo primeiro. E facultada a elaboragéo do ETP nas hipéteses dos incisos |, II, VIl e VIII do art. 75
e do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.



Paragrafo segundo. E dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 8°. A tramitagdo do processo via SUAP, obedecera ao fluxograma apresentado no Anexo | desta
Instru¢do Normativa.
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Art. 9°. Esta Instrugdo Normativa substitui a NT 1/2024 - DIEN/PROAD/RE/IFRN.
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