SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUCAO Ne 46/2015-CONSUP - Natal (RN), 18 de dezembro de 2015.

Aprova o Régulamento para  Ultilizagdo do  Cartdo
- Pesquisador/Extensionista do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia.
e Tecnologia do Rio Grande do Norte. ' ‘

1

~ OPRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribui¢des legais que lhe confere o Art. 9° do Estatuto do IFRN, faz saber que este Conselho, reunide
ordinariamente nesta data, :

CONSIDERANDO . ’
o que consta no Processo n° 23421 034535 2015-13, de 15 de setembro de 2015,

"RESOLVE:

APROVAR, na forma do anexo, 0 Regulamento para Utilizagio do Cartdio
Pesquisador/Extensionista do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologla do Rio Grande do
Norte. :

TOR DE OLI
Presidente
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1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. Este regulamento objetiva estabelecer critérios e procedimentos que deverdo ser seguidos pelos
pesquisadores e extensionistas do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande
do Norte, IFRN, contemplados com auxilios financeiros de natureza cientifica, tecnoldgica e/ou de
inovacdo e de extensdo provenientes de fomento interno ou externo, referente a utilizacdo desses
recursos, a organizacao e a apresentacao da prestacao de contas.

1.2. Os Editais de fomento a pesquisa, inovacao e de extensdao que utilizem o Cartdo BB Pesquisa ndo
poderdo, em nenhuma hipétese, ignorar as regras estabelecidas no presente Regulamento.

1.3. Todo pesquisador ou extensionista beneficiado com apoio financeiro concedido pela Administracdo
Puablica, no caso pelo IFRN, estara obrigado a prestar contas, conforme previsto no paragrafo tnico do
artigo 70! da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, nos artigos 84 e 93, no Decreto-Lei n°
200/672% e nos artigos 66 e 148 do Decreto n° 93.872/8633,

2. DOS EDITAIS DE FOMENTO A PROJETOS DE PESQUISA, INOVACAO E A/DE
EXTENSAO

2.1. Cabe ao IFRN, por meio da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo — PROPI, Pré-Reitoria de Extensdo —
PROEX e Diretorias/Coordenagdes de Extensdo dos Campi, fomentar através de Editais, o
desenvolvimento de projetos de pesquisa aplicada voltados a transferéncia de tecnologias para a
sociedade e de projetos de extensdo que demonstrem a contribuicdo ao desenvolvimento de acdes que
estabelecam troca de saberes, conhecimentos e experiéncias, congregando agdes de ensino, pesquisa
aplicada e extenséo;

2.2. Os pesquisadores ou extensionistas deverdo submeter projeto a Edital especifico via SUAP, que devera
contemplar, no minimo, a seguinte documentacéo:

! Constituicio da Republica Federativa do Brasil - Artigo 70. A fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da Unido e das
entidades da administracéo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacéo das subvengdes e renincia de receitas, sera
exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder. Paragrafo Unico - Prestara contas qualquer
pessoa fisica ou entidade publica que utilize, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que,
em nome desta, assuma obrigacOes de natureza pecuniaria (redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998).

2 Art. 84. Quando se verificar que determinada conta nao foi prestada, ou que ocorreu desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte
prejuizo para a Fazenda Publica, as autoridades administrativas, sob pena de corresponsabilidade e sem embargo dos procedimentos disciplinares, deverao
tomar imediatas providéncia para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo-se as comunicagdes a respeito ao Tribunal
de Contas.

Art. 93. Quem quer que utilize dinheiros pUblicos tera de justificar seu bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas
das autoridades administrativas competentes.

3 Art. 66. Quem quer que receba recursos da Unido ou das entidades a ela vinculadas, direta ou indiretamente, inclusive mediante acordo, ajuste ou
conveénio, para realizar pesquisas, desenvolver projetos, estudos, campanhas e obras sociais ou para qualquer outro fim, devera comprovar o seu bom e
regular emprego, bem como os resultados alcancados (Decreto-lei n® 200/67, art. 93).

§ 1° A prestacdo de contas de aplicacdo de subvencéo social ou auxilio sera apresentada a unidade concedente dentro de 60 dias apds a aplicagdo, ndo
podendo exceder ao Gltimo dia Gtil do més de fevereiro do ano subsequente ao do recebimento, e seré constituida de relatério de atividades e demonstracéo
contébil das origens e aplicacOes de recursos, referentes ao ano do recebimento, visados por autoridade publica local, observados os modelos aprovados
pelo 6rgéo Central do Sistema de Controle Interno.

§ 2° A documentagdo comprobatoria da aplicagdo da subvencao ou auxilio ficara arquivada na entidade beneficiada, a disposi¢éo dos 6rgdos de controle
interno e externo, durante o prazo de 5 (cinco) anos da aprovagao da prestagdo de contas.

§ 3° A atuacdo da entidade no cumprimento das obrigag8es assumidas, inclusive quanto a prestagao de contas, sera anotada no respectivo registro cadastral
mantido pelo 6rgdo setorial de controle interno.

Art. 148. Esta sujeito & tomada de contas especial todo aquele que deixar de prestar contas da utilizagdo de recursos publicos, no prazo e forma
estabelecidos, ou que cometer ou der causa a desfalque, desvio de bens ou praticar qualquer irregularidade de que resulte prejuizo para a Fazenda Nacional.
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2.2.1. Plano de trabalho detalhado para execugédo do projeto de pesquisa ou extensdo, com cronograma
fisico-financeiro que descreva a quantificacdo de todos 0s bens e servigos a serem adquiridos,
o cronograma de desembolso do recurso e as justificativas das aquisi¢Bes e contratacGes.

2.2.2 Os projetos que forem selecionados através de editais externos poderdo utilizar o cartdo
pesquisador/extensionista, desde que ndo exista henhum impedimento legal previsto em edital e seja
registrado, também, no SUAP.

3. DA LIBERACAO DOS RECURSOS PARA OS PROJETOS

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Os recursos concedidos para apoio financeiro aos projetos serdo utilizados de acordo com as regras
estabelecida neste Regulamento, nos Editais de fomento a Pesquisa e Inovagdo e de Extensdo, no Plano
de Trabalho do projeto aprovado e firmado pelo Coordenador do Projeto, via SUAP.
Para liberacéo do Cartdo BB Pesquisa ou extensdo ao Coordenador do Projeto, deverdo ser observados
0s seguintes procedimentos:
3.2.1. O Coordenador do Projeto devera anexar através do SUAP, toda a documentagéo exigida no
Edital de fomento a pesquisa ou a extensao;
3.2.2. O Coordenador do Projeto devera ter projeto aprovado em Edital da PROPI, PROEX ou Campi,
ou através de editais externos;
3.2.3. O Coordenador do Projeto devera firmar Termo de Responsabilidade, conforme modelo
previsto no edital e anexar através do SUAP no momento do registro do projeto;
3.2.4. Preencher, assinar e anexar ao SUAP termo de “Cadastro de Portador”, disponibilizado pela
PROPI, PROEX ou Campi;
3.25. O Coordenador do Projeto devera anexar através do SUAP, Certiddo Negativa® da Receita
Federal para pessoa fisica atualizada.
Os recursos serdo liberados pelo IFRN, mediante autorizacdo do Representante Autorizado do Centro
de Custo para emissdo de Cartdes BB Pesquisa/extensdo, com base na disponibilidade ou previsdo
orcamentaria e financeira disposta no Edital de fomento.
Ao ser notificado pela PROPI/NIT, PROEX/ASPROC, ou Diretoria/Coordenadagdo de pesquisa ou
extensdo do Campus o Coordenador do Projeto devera dirigir-se a agéncia de relacionamento do Banco
do Brasil para cadastrar senha pessoal e intrasferivel para utilizagdo do Cartdo BB Pesquisa/extensao.

4. DA EXECUCAO DOS PROJETOS

4.1.

4.2.

4.3.

A execucdo financeira dos projetos é de responsabilidade do pesquisador ou extensionista, (pessoa
fisica que coordena o projeto), mediante celebracdo de Termo de Responsabilidade e Cadastro do
Portador junto a instituicdo financeira para utilizacdo do Cartdo BB Pesquisa.

O montante aprovado para execucdo do projeto de pesquisa ou extensdo, serd disponibilizado como
recursos ao portador do Cartdo BB Pesquisa/extensdo dentro dos limites estabelecidos em Edital
especifico.

Cada projeto de pesquisa ou extensdo devera estar ligado a um centro de custo especifico a fim de
preservar os limites estabelecidos e autorizados para cada portador.

4 Link para emisséo de certiddes: http://www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm.
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4.4. As operacBes dos portadores com o Cartdo BB Pesquisa/extensdo serdo efetuadas atraves de débito

em conta corrente especifica de relacionamento entre o IFRN e o Banco do Brasil.

4.5. A vigéncia do Termo de Responsabilidade sera equivalente ao tempo previsto para a execugdo do
projeto, a contar da data de sua assinatura.

4.6. Na&o serdo permitidas despesas efetuadas fora do periodo da vigéncia do projeto.

4.7. Em caso de haver a necessidade de alteracéo do prazo de execucao do projeto de pesquisa ou extensdo
e, por consequéncia, da vigéncia do Termo de Responsabilidade, o Coordenador do Projeto devera
solicitar 8 PROPI/NIT, PROEX/ASPROC, ou a Diretoria/Coordenacao de extensdo do Campus, com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias do término da vigéncia do instrumento, a alteracéo
do periodo de execucdo do projeto, apresentando as justificativas cabiveis, que devera autorizar ou ndo
a prorrogacao do prazo.

5. DOS ITENS FINANCIAVEIS NO PROJETO

5.1. Os recursos serdo destinados ao pagamento das despesas de custeio e capital para projetos de pesquisa
e extensao;

5.2. Os tipos de despesas consideradas para execugdo dos projetos sdo classificadas de acordo com a
legislacdo vigente do Governo Federal e séo definidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN)®.

5.3. Despesas de custeio sdo despesas relativas a aquisi¢do de material de consumo e de servigos prestados
por pessoa fisica ou juridica.

5.4. Despesas de capital sdo despesas relativas a aquisi¢do de bens patrimoniais, equipamentos e material
permanente para pesquisa ou extens&o.

5.5. Séo financiaveis os seguintes itens de despesa através do cartdo BB Pesquisa/extensdo ou diretamente
através da PROPI, PROEX ou Diretoria/Coordenacao de extensdo do Campus:
5.5.1. Despesas com custeio (através do cartdo BB Pesquisa/extensdo):

a) aquisicdo de material de consumo: materiais de uso em laboratdrios e vidrarias; material de
desenho; material de expediente; embalagens; material fotogréfico, de filmagens e gravagoes;
produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos em geral; material de impressdo; pecas de
reposicdo de computadores; componentes e/ou pegas de reposi¢do de equipamentos; softwares;
instalacdo, recuperagdo e manutencdo de equipamentos e outros pertinentes e necessarios ao
desenvolvimento do plano de trabalho;

b) servigos de terceiros de pessoa juridica: instalacdo, adaptacdo, reparos e conservagdo de
maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia, impressos e servicos graficos,
assinatura de revistas e periddicos e congressos, desenvolvimento de software, despesas
acessorias de importacdo, pagamento integral ou parcial de contratos de manutencdo e servigos
de terceiros de carater eventual; entre outros;

c) Servigos de terceiros de pessoa fisica: prestagdo de servigos por pessoal técnico ligado
diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa ou no projeto de extensdo que, por sua
natureza, s possam ser executados por pessoas fisicas;

d) despesas acessorias: especialmente as de importacdo e as de instalagdes necessarias ao
adequado funcionamento dos equipamentos;

5 Vide Secretaria do Tesouro Nacional (STN), Portaria N° 448/2002, detalhamento das naturezas de despesas.
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e) passagens e diarias: de acordo com a tabela de valores utilizada pelo Sistema de Concessao de
Diérias e Passagens - SCDP. Este item estara disponivel através da PROPI, PROEX ou
Diretoria/Coordenacéo de extensdo dos Campi.

5.5.2. Despesas com capital (projetos de pesquisa e inovacdo ou extensdo, através do cartdo BB

Pesquisa):

a) equipamentos e material permanente: equipamentos de processamento de dados e de
comunicacao, pecas para up grade de computadores, maguinas e aparelhos gréaficos, elétricos
e eletrdnicos, instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas, materiais bibliogréaficos e outros.

6. DAS REGRAS DE DESEMBOLSO DOS ITENS FINANCIAVEIS NO PROJETO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

E de responsabilidade do portador (Coordenador do Projeto) a guarda e o uso pessoal e intransferivel
do Cartdo BB Pesquisa/Extensao.

Os recursos serdo utilizados exclusivamente para pagamento dos itens de despesa a que se destinam,
sendo vetado o remanejamento de despesas entre diferentes categorias.

Poderdo ser feitos remanejamentos de despesas, somente apOs aprovacdo da PROPI/NIT,
PROEX/ASPROC ou Diretoria/Coordenagéo de pesquisa ou extensdo dos Campi e dentro da mesma
Natureza de Despesa® (Capital ou Custeio), observados os Itens Financiaveis estabelecidos neste
Regulamento e nos Editais especificos.

Qualquer pagamento a pessoa fisica devera ser realizado de acordo com a legislagdo em vigor, de
forma a ndo estabelecer vinculo empregaticio.

Profissionais envolvidos na execucdo do projeto ndo terdo vinculo de qualquer natureza com o IFRN,
e deste ndo podera demandar quaisquer pagamentos, permanecendo na exclusiva responsabilidade do
Coordenador do Projeto.

Os itens de capital adquiridos com recursos do projeto serdo incorporados ao patriménio do IFRN e
destinados ao Campus de execugdo do projeto sob a responsabilidade, manutencdo e guarda do
Coordenador do Projeto.

Excepcionalmente, em situagdes que justificadamente ndo possibilitem o uso do cartdo de crédito, o
Coordenador do Projeto podera efetuar saque para pagamento em moeda corrente equivalente a
despesa paga na data do recibo, devendo manter a guarda das notas fiscais das despesas efetuadas para
prestacdo de contas do projeto.

Boletos bancarios com codigos de barras poderéo ser quitados com o Cartéo.

No caso de pagamento & pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisicdo de materiais e
equipamentos é imprescindivel a emissdo da nota fiscal em nome do IFRN.

A titulo de prestacdo de contas, somente serdo aceitos Cupons Fiscais identificados com o CPF do
Coordenador do Projeto ou do CNPJ do IFRN.

Quanto a possibilidade de compras no exterior, 0 coordenador do projeto podera optar pela importacao
direta, para aquisicdo de bens aprovados no plano de trabalho.

Todos os desembolsos deverdo ser realizados de acordo com as regras acima e deverdo ser
programados e executados no tempo de execucdo do projeto, em conformidade com a Planilha de
Execucdo Orcamentaria do projeto aprovado.

& Conforme a CF/88, Art. 167. Séo vedados: (...) VI - a transposi¢do, o remanejamento ou a transferéncia de recursos de
uma categoria de programacao para outra ou de um érgdo para outro, sem prévia autorizacdo legislativa.
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7. DAS VEDACOES E ITENS NAO-FINANCIAVEIS NO PROJETO

7.1. O Plano de Trabalho devera ser executado em estrita observancia as regras contidas neste regulamento,
nos editais e no Termo de Responsabilidade, sendo vedado ao coordenador do projeto:

a)

b)

c)
d)

€)

f)

9)

utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados, ainda que em carater de
emergéncia, sendo permitidas despesas exclusivamente com os itens financiaveis descritos no
plano de trabalho aprovado;

transferir a terceiros as obrigacGes assumidas no projeto;

contratar servicos de terceiros que permitam a criagdo de vinculo empregaticio;

realizar despesas fora do prazo de vigéncia do projeto;

efetuar pagamento a si proprio e/ou a pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer grau de
parentesco com o pesquisador ou com demais pesquisadores ou extensionistas do grupo
responsavel pela execucéo do projeto;

efetuar pagamento de taxa de administracdo, geréncia ou servigo equivalente, a fundacdes e
similares, exceto quando para realizacdo de importagdes por fundagGes apoiadoras do IFRN;
efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administragdo direta ou indireta, por prestacdo de
servicos, consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas ou
na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

efetuar complementacdo salarial de servidores vinculados ao IFRN ou a FUNCERN;

efetuar, a titulo de reembolso, despesas de rotina como as de contas de: luz, gua, telefone e
similares, entendidas estas como de contrapartida obrigatéria dos Campi da Instituicdo de
execucdo do plano de trabalho;

realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corre¢do monetaria, inclusive as
referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos;

efetuar despesas com aquisi¢do de mobiliario, salvo disposicdo contraria estabelecida em Edital;
efetuar remanejamento de despesas de Custeio para Capital e vice-versa;

promover despesas com obras de construcdo civil, ressalvadas as obras com instalagdes e
adaptacOes necessérias ao adequado funcionamento de equipamentos, as quais deverdo estar
justificadas no orcamento detalhado da proposta e autorizadas no projeto aprovado;

efetuar despesas com ornamentacdo, alimentagdo, coquetel, coffee break, shows e manifestagdes
artisticas de qualquer natureza, salvo se estiver comtemplados em editais externos.

aplicar os recursos em instituigdes do mercado financeiro;

utilizar os recursos a titulo de empréstimo para reposi¢éo futura ou em finalidade diversa daquelas
previstas no projeto; e

pagar multas com remarcagdo ou cancelamento de passagens.

7.2. O Coordenador do Projeto fica obrigado a ressarcir ao IFRN quaisquer valores utilizados
inadvertidamente em detrimento as regras estabelecidas neste Regulamento, no Edital e no Plano de
Trabalho do projeto aprovado.
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8. DAS REGRAS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS DO PROJETO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Para a contratacdo de servi¢cos, materiais e equipamentos, 0 Coordenador do Projeto devera realizar
cotacdo de precos no mercado junto a, no minimo, trés fornecedores, cujos orgamentos, incluindo o
valor do frete, deverdo ser anexados a prestacdo de contas a ser encaminhada a PROPI/NIT,
PROEX/ASPROC ou Diretoria/Coordenacdo de Pesquisa ou Extensdo dos Campi, através do SUAP.
As cotaces feitas a pessoa juridica deverdo constar:

a) razdo social e CNPJ da empresa;

b) quantidade e unidade;

c) descricao do servico/material ou equipamento;
d) data da cotacéo e;

e) valor.

As cotagdes feitas a pessoa fisica deverdo constar:

f) nome completo e CPF do prestador do servico;
g) quantidade e unidade;

h) descricéo do servico;

i) data da cotacgéo; e,

j) valor.

O Coordenador do Projeto podera considerar como proposta mais vantajosa para a execugédo do plano
de trabalho a que ndo tiver o menor preco, mas para isso, tera que justificar detalhadamente a escolha.
A cotacéo prévia de precos nas contratagdes sera inexigivel, quando, em razdo da natureza do objeto,
ndo houver viabilidade de competicdo, conforme artigo 25 da Lei n°. 8.666/93. Para que a contratacao
seja valida, o processo deve conter a razdo de escolha do fornecedor, justificativa do preco e documento
que comprove a exclusividade do fornecedor ou prestador de servico.

Nas aquisi¢des de materiais/bens, caso o fornecedor ndo cumpra a obrigacédo de entrega, o Coordenador
do Projeto devera solicitar apoio ao Setor de Licitagdes/Contratos do Campus ou Reitoria para as
providéncias que 0 caso requer.

A solicitacdo de apoio ao Setor de Contratos e Convénios ndo exime o Coordenador do Projeto da
responsabilidade, caso tenha agido de forma incompativel com a legislacdo.

9. DOS BENS DE CAPITAL ADQUIRIDOS NO PROJETO

9.1.

9.2.

9.3.

A administracdo relativa aos bens permanentes serd exercida pelo Setor de Administragdo ou de
Patrimdnio do Campus de execugdo do projeto.

A Instituicio deve garantir a utilizagdo/disponibilidade dos bens adquiridos pelo pesquisador durante
0 periodo de vigéncia do projeto, ou a quem sucedé-lo.

Toda e qualquer redistribui¢do que se pretenda dar ao bem, nas hip6teses de concluséo antecipada ou
interrupcao do projeto, de utilizacdo imprevista ou de alteracdo do Campus de execucdo, devera ser
comunicada formalmente pelo Coordenador do Projeto ao Diretor/Coordenador de Pesquisa e
Inovacdo ou Diretor/Coordenador de extensdo do Campus e, em seguida, a PROPI/NIT ou
PROEX/ASPROC que decidira por sua autorizagdo ou néo.
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9.4. O pesquisador que der ao bem destinacdo diversa daquela aprovada fica sujeito a devolucdo do mesmo
ou do valor correspondente ao IFRN, atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma
da legislacdo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional.

9.5. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o responsavel pela guarda do bem, apds
a adocdo das medidas cabiveis, deverd comunicar, imediata e formalmente, o fato ao
Diretor/Coordenador de Pesquisa ou de Extensdo do Campus e, em seguida, a PROPI/NIT ou
PROEX/ASPROC, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas, anexando copia
autenticada do Boletim de Ocorréncia Policial, se for o caso.

9.6. Ocorrendo a aquisicdo de material permanente moével e imoével, o Coordenador do Projeto devera
dirigir-se ao setor de patrimdnio do Campus de execucdo do projeto para as providéncias de doacéo e
patrimoniamento, que expedira o termo de cessao de uso (deposito).

9.7. Findo o projeto, todos os bens patrimoniais, equipamentos e materiais permanentes, bem como
materiais de consumo ndo utilizados e adquiridos com os recursos da pesquisa serdo de propriedade do
IFRN.

9.8. Caso o Coordenador do Projeto seja redistribuido para outra instituicdo, em hip6tese alguma, os bens
de capital e custeio poderao ser retirados do Campus de execucdo do projeto.

RESTRICOES E CANCELAMENTO DE PROJETOS

10.1. A liberacdo dos recursos ao projeto podera ser suspensa quando:

a) o Plano de Trabalho for descumprido integral e/ou parcialmente, ocorrendo a ndo comprovagao
da utilizacao regular programada dos recursos;

b) houver atrasos, ndo justificados, no cumprimento das etapas ou fases programadas no Plano de
Trabalho;

c) ocorrer desvio da finalidade de utilizag&o dos recursos ou dos bens patrimoniais adquiridos no
projeto; e

d) houver descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do do Termo de Responsabilidade e deste
regulamento.

10.2. Quando ocorrer concluséo, desisténcia, descontinuidade, rentincia, rescisdo ou extin¢éo do projeto, 0s
saldos financeiros remanescentes deverdo ser devolvidos ao IFRN, no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias a contar do evento, sob a pena de imediata instauracao de processo administrativo disciplinar.

10.3. Quando houver desisténcia do projeto sem que tenha ocorrido qualquer depoésito financeiro, o
Coordenador do Projeto devera comunicar o fato por escrito a PROPI ou PROEX ou
Diretoria/Coordenacédo de Pesquisa ou Extensdo do Campus.

DA PRESTACAO DE CONTAS DOS PROJETOS APOIADOS

11.1. As despesas efetuadas no decorrer da execucdo do projeto de pesquisa ou extensdo devem ser
comprovadas por cupons ou notas fiscais sempre que houver incidéncia de tributacdo ou de
comprovante emitido em nome e CPF do beneficiario contendo, obrigatoriamente, data de emisséo,
descricdo detalhada dos materiais, bens ou servigos adquiridos ou contratados.

11.2. No cupom ou nota fiscal ou comprovante o beneficiario devera certificar o recebimento do produto
Ou Servico.
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N&o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer de seus campos rasuras, borrdes,
caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de aplicagdo dos recursos, ou ainda, notas
fiscais com prazo de validade vencido.

A prestacdo de contas a ser realizada pelo Coordenador do Projeto, ocorrera nas seguintes etapas e
forma:

11.4.1. Prestacdo de Contas Parcial realizada, mensalmente, por meio do Relatério de Execucdo
Financeira Parcial, emitido via SUAP, a partir dos registros feitos mensalmente no SUAP,
contendo os seguintes itens e documentacao:

a) Prestacdo de contas com a relacdo e descricdo dos bens de capital e de consumo adquiridos
em ordem crescente das datas de execucao;

b) copias digitalizadas dos cupons ou notas fiscais, boletos, recibos e guias de recolhimento
de tributos, entre outros documentos de comprovacédo das despesas efetuadas;

c) copiadotermo de cessdo e/ou doagdo ao respectivo Campus dos bens de capital adquiridos;

d) extratos dos langamentos do Cartdo BB Pesquisa/extensdo na conta do portador, no periodo
equivalente ao més da prestacdo de contas.

11.4.2. Prestacdo de Contas Final realizado ao término do projeto, contendo os seguintes itens e

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

documentacé&o:

a) Relatdrio Técnico de Execucdo do Projeto, gerado a partir dos registros realizados no
SUAP, com a descricdo detalhada dos resultados, objetivos/metas e solugdes alcangadas
com sua execugdo, justificativas dos objetivos/metas ndo alcancados em face das
dificuldades ou gargalos encontrados. Se o projeto foi selecionado através de editais
externos, além do relatério do SUAP deve ser apresentado os relatorios que o edital externo
exigir;

b) Relatorio de Execucdo Financeira Final, consolidado a partir dos Relatorios de Execugéo
Financeira Parciais, contendo anexo com todos documentos comprobatérios originais
citados no Item 11.4.1.

c) devolucdo do Cartdo BB Pesquisa/Extensdo para as devidas providéncias de cancelamento
e inutilizagdo do pléstico.

Os Relatorios de Execuc¢éo Financeira Parciais, em prazos mensais, é indispensavel para a liberacéo,
guando houver, saldos ou parcelas remanescentes do montante total disponibilizado para financiar o
projeto.

Todas as despesas dos projetos de Pesquisa ou Extensao serdo obrigatério o registro no SUAP dos
gastos utilizados, e validados pelo Diretor/Coordenador de extensdo dos Campi e anexar 0S
documentos comprobatdrios, para liberacdo, quando houver, saldos ou parcelas remanescentes do
montante total disponibilizado para financiar o projeto.

Depois de analisados os relatérios parciais e finais e a documentacdo requerida pela respectiva
Diretoria ou Coordenacéo de Pesquisa e Inovagéo e de Extensdo do Campus de execucéo do projeto,
as prestacdes de contas deverdo ser aprovadas pela PROPI/NIT e PROEX/ASPROC, quando o
recurso for da PROPI ou PROEX ou capitados através de editais externos.

A aprovacdo da prestacdo de contas financeira ficard condicionada a devolucédo de saldo financeiro,
se houver.

Constatada a ndo apresentacdo ou irregularidade nas prestacbes de contas parciais e final, a
PROPI/NIT e PROEX/ASPROC natificara por escrito o Coordenador do Projeto, para no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, sanar as irregularidades ou cumprir a obrigacéo.
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Os pedidos de informacdes sobre prestacdo de contas poderdo ser encaminhados pelo Coordenador
do Projeto para a Diretoria ou Coordenacdo de Pesquisa ou Extensdo do Campus de execucdo do
projeto ou para e-mail propi.nit@ifrn.edu.br, ou proex@ifrn.edu.br, que terd prazo maximo de 5
(cinco) dias, a partir da data de seu recebimento, para encaminhar resposta.

11.11 Considerar-se-4 em situacao de inadimpléncia as prestacGes de contas em que Coordenador do Projeto:

a) ndo apresentar as prestacdes de contas parciais e a final dos recursos utilizados e o relatério
técnico nos prazos estipulados;

b) n&o tiver o seu relatorio técnico e/ou a sua prestacdo de contas financeira aprovada e ndo
ter ressarcido o IFRN dos valores concedidos; ou

c) tiver despesa glosada e ndo ressarcida devidamente corrigida, conforme legislagdo
aplicavel.

11.11. A aprovacdo da prestacdo de contas ndo impede a ocorréncia de questionamento posterior e, se

11.12.

houver irregularidade ndo justificada, constatada pela Controladoria Geral da Unido (CGU), ap6s
envio do Relatério Anual de Gestdo, o procedimento a ser adotado é a instauracdo de processo de
Tomada de Contas Especial, que se destina a apuracao de responsabilidade.

O Coordenador do Projeto que tiver sua prestacdo de contas final na condicdo de inadimpléncia ou
rejeitada por inconsisténcias e/ou ndo concluir o projeto sem justa causa e/ou desistir do projeto apos
a emissdo do Cartdo BB Pesquisa/extensdo em seu nome, ficard impedido de participar de qualquer
edital aberto pela PROPI, PROEX ou Campi, pelo prazo de 5 (cinco) anos.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1.

12.2.

12.3.

E reservado & PROPI/NIT, PROEX/ASPROC e Diretoria/Coordenagéo de Pesquisa ou Extensio do
Campus o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do Plano de Trabalho, fiscalizar in loco a
utilizagdo dos recursos durante a vigéncia do processo e solicitar outras informac@es cabiveis em até
5 (cinco) anos contados da data de aprovacdo da prestacdo de contas

E facultado ao IFRN, a seu exclusivo critério, o direito de apurar e recolher os saldos existentes em
Contas Pesquisa/extensdo.

Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas neste Regulamento serdo decididas pela PROPI e
PROEX, no que couber, segundo a legislagéo vigente.
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