MODULO REQUERIMENTOS — APENAS PARA ALUNOS DO SUPERIOR

TUTORIAL PARA ALUNOS E PROFESSORES

COMO O ALUNO DE CURSO SUPERIOR SOLICITA UM REQUERIMENTO PARA REPOSIGAO DE PROVAS/TRABALHOS?

ESTE SERVICO ESTA DISPONIVEL SOMENTE PARA ALUNOS
DOS CURSOS SUPERIORES!!!

) 25 suapifrn.edubr/edu/aluno/202 +

PASSO 1. O aluno acessa o SUAP dele, e, clica em seu NOME ou
FOTO.

PASSO 2. Na tela seguinte, acessa a aba “REQUERIMENTOS". Requerimento
PASSO 3. Clicar em “Cadastrar Requerimento”. i
lario:

PASSO 4. Selecione a opcdo: “Realizagdo de Trabalhos/ Provas”. 03 EEERIERLIE

PASSO 5. Selecione o didrio do professor que deseja realizar a Descricao/Justificativa:
reposicdo; preencha a “Descricdo/Justificativa” do seu pedido; :
e, anexe o documento comprovatdrio, conforme Art. 247 da
Organizacgdo Didatica do IFRN"; por fim, clique em “SALVAR” .

OBS.: Caso tenha perdido mais de uma prova/atividade

avaliativa, sera necesario abrir um requerimento por diario.
HISTORICO DE REQUERIMENTOS

T"Art. 247. Dar-se-G uma oportunidade de reposicdo ao estudante que deixar

de comparecer a atividade avaliativa cujo resultado seja contabilizado para a Anexo:
: Matricula em Disciplina X .
nota do bimestre. : Escolher arquivo I\
[] i 1 icd 4 € g
§ 1e°. 'Para a\ re'al/zag'ao da Are.posm‘ao, o estudalnte de.zverc? a{orelsentqr 4 T T ento e
requerimento a Diretoria Académica, no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds Disciplina

retornar as atividades académicas, pelos sequintes motivos:

I. tratamento de saude, comprovado por meio de atestado médico;
Il. auséncia de transporte (inter)municipal, comprovado por meio de Realizacao de
declaracéo do 6rgdo competente da prefeitura; ou Trabalhos/Provas

Ill. plantdo militar ou de trabalho, comprovado por meio de declaragéo do
chefe imediato.

§ 29. Os motivos ndo previstos neste artigo deverdo ser analisados pelo
Coordenador do Curso em conjunto com o professor da disciplina."

Trancamento do Curso




COMO O DOCENTE RECEBE E ANALISA UM REQUERIMENTO PARA REPOSICAO DE
PROVAS/TRABALHOS, REALIZADO POR UM ALUNO DE CURSO SUPERIOR?

PASSO 01 — Na pagina inicial do SUAP, havera uma notificacgdo no Quadro “Professores”. “’N’
REQUERIMENTO Em andamento”. Clique nesse nimero/notificacgo.

PASSO 02 — Na pégina seguinte, serdo listados todos os requerimentos “Em andamento”.
Clique na lupa a esquerda de cada um para visualizar todos os detalhes da solicitagao.

PASSO 03 — Na pagina seguinte, serdo apresentados todos os detalhes da solicitacdo. Faca
analise conforme Art. 247 da Organizagdo Didatica do IFRN’; e, por fim, clique em ”-”

ou ’_”, conforme analise realizada.

Vocé serd direcionado para a pagina de confirmagao do atendimento do requerimento. Onde
constara se o requerimento foi Deferido ou Indeferido.



