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DISPOSICOES GERAIS
1. OBIJETIVO GERAL

O presente manual visa descrever os procedimentos necessarios a concessao dos Adicionais
Ocupacionais por meio do Médulo de Vigilancia, padronizando o registro das informacgdes
necessarias para o cumprimento do fluxo técnico e administrativo adotado para a efetivagdo da
concessao dos adicionais ocupacionais no servico publico federal, desde a insercdo dos dados a
serem informados pelo Médico/Engenheiro do Trabalho, até a emissdo de Laudo Técnico, a
localizacdo dos servidores e a emissdo de portaria de localizacdo gerada pela area de gestdo de
pessoas.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Estabelecer orientacGes detalhando os procedimentos e funcionalidades referentes a
operacionalizacdo do Mddulo de Concessao de Adicionais Ocupacionais, com o objetivo de:

a) Modernizar e otimizar os processos de trabalho existentes nas areas de gestdo de
pessoas e de seguranca no trabalho;

b) Padronizar os procedimentos a serem adotados para a concessdo dos adicionais
ocupacionais junto aos orgaos e entidades do SIPEC; e

) Orientar o servidor publico federal responsavel pela gestdo do sistema no que
concerne a sua operacionalizagao.

3. APLICACAO

O Manual tem abrangéncia no ambito das competéncias regimentais das unidades de gestao
de pessoas da Administracdo Publica Federal.

4, AREA RESPONSAVEL
Departamento de Remuneracgdo e Beneficios — DEREB/SGP.
5. ASPECTOS GERAIS

A Constituicdo Federal de 1988 ndo prevé expressamente a concessdao dos adicionais
ocupacionais, porém, cita em seu art. 79, inciso XXIll, o direito dos trabalhadores ao adicional de
remuneracdo para as atividades penosas, insalubres ou perigosas, na forma da lei.

O direito de perceber os adicionais ocupacionais foi, de fato, estabelecido na Lei 8.112 de
1990, conforme disposto no artigo 61, inciso IV. A referida lei estipulou que os servidores fazem jus
ao adicional quando trabalharem com habitualidade em locais insalubres ou em contato
permanente com substancias toxicas, radioativas ou com risco de morte. Ha, portanto, a
necessidade do carater habitual da exposicdo aos agentes nocivos a saude ou a situacdo perigosa
para que haja direito a percepc¢ao do respectivo adicional.



No servigo publico federal, a concessdao dos adicionais ocupacionais é feita por meio do
Mdédulo de Adicionais Ocupacionais, criado com o intuito de modernizar e otimizar os processos de
trabalho existentes nas dreas de gestdo de pessoas e de seguranca do trabalho na busca da
uniformizacdo dos procedimentos a serem adotados para a concessao dos adicionais ocupacionais
junto aos drgaos e entidades que compdem o Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal -
SIPEC.

O referido Mddulo foi desenvolvido recentemente, portanto é necessdrio instruir os
servidores publicos federais que atuam nas areas de salde e gestao de pessoas dos 6rgdos que
compdem o SIPEC, os quais tenham acesso ao Mdédulo e concedam os Adicionais Ocupacionais, a
fim de que desenvolvam habilidades para utilizagao da ferramenta.

6. GLOSSARIO
6.1 Para efeito deste Manual, os termos utilizados estdo baseados nas seguintes definicoes:

a) Cadastro de responsaveis: Funcionalidade para registro dos responsaveis técnicos
gue irdo realizar as avaliagdes ambientais dos ambientes no drgdo. Depois de
montado este cadastro, o 6rgao ndao necessitara passar por este passo novamente,
salvo quando tiver um novo responsavel técnico.

b) Laudo vigente no SIAPE: Funcionalidade para inclusdo dos laudos que estdo vigentes
no SIAPE e que por necessidade de uma nova concessao de adicional ou alteragdo o
orgdo terd que incluir o laudo.

c) Localizagdo de Servidores: Funcionalidade para identificar os servidores que irdo
fazer parte da portaria de concessdo de adicionais em relagao a algum laudo incluido
no novo modulo.

d) Gera Portaria de concessao: Funcionalidade para montar a portaria que contera os
servidores localizados. Esta Portaria devera ser publicada e depois da publicagdao
‘confirmada’ pelo 6rgdo para ser enviada ao SIAPE para efetivagdo do pagamento do
adicional.
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ADICIONAIS OCUPACIONAIS

1. CONCEITO

11 INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE

O adicional por atividades insalubres e ou perigosas, trata-se de uma vantagem pecuniaria
paga ao servidor em razdo do exercicio de atividade em locais insalubres e ou perigosos, capazes de
colocar em risco a sua saude ou até mesmo a vida.

A execucdo do pagamento somente sera processada a vista de portaria de localizagdo ou
de exercicio do servidor e de portaria de concessdo do adicional, bem assim de laudo pericial,
cabendo a autoridade pagadora conferir a exatiddo desses documentos antes de autorizar o
pagamento.

1.2 IRRADIACAO IONIZANTE E SUBSTANCIAS RADIOATIVAS

O adicional é devido ao servidor que opere direta, obrigatéria e habitualmente com
irradiacdo ionizante ou substancias radioativas por periodo minimo de 12 (doze) horas semanais,
como parte integrante das atribuicdes do cargo ou funcao exercidos, mediante ato de designacdo
da autoridade competente.

2. INFORMAGOS GERAIS

2.1 INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE

a) O adicional de insalubridade corresponde aos percentuais de 5% (cinco por cento),
10% (dez por cento) e 20% (vinte por cento), de acordo com graus minimo, médio ou
maximo estabelecidos no laudo pericial, calculados sobre o vencimento bdsico do
cargo efetivo do servidor.

b) O adicional de periculosidade corresponde ao percentual Unico de 10% (dez por
cento) calculado sobre o vencimento basico do cargo efetivo.

¢) Os adicionais de insalubridade, periculosidade e a gratificagdo de raios X sdo
inacumulaveis, devendo o requerente optar por um deles, quando tiver direito a
mais de um adicional.

d) O direito a percepgdo do adicional de insalubridade cessa com a eliminagdo das
condi¢cGes ou dos ricos que deram causa a sua concessdo, de acordo com laudo
pericial.

e) E responsabilidade do gestor da unidade administrativa informar a 4rea de recursos
humanos quando houver alteragdo dos riscos, cabendo a esta a adequacdo do valor
do adicional, mediante elabora¢do de novo laudo.

f) A servidora gestante ou lactante sera afastada das operagdes ou local considerado
insalubre pela chefia imediata, enquanto durar a gestacdo e o periodo da
amamentacao, exercendo suas atividades em local salubre.



2.2

3.

3.1

g) O exercicio do cargo em atividades insalubres ou perigosas, com ou sem o

recebimento do adicional respectivo, ndo reduz o tempo de servico para se requerer
a aposentadoria.

IRRADIACAO IONIZANTE E SUBSTANCIAS RADIOATIVAS

a) O adicional de irradiacdo ionizante sera concedido nos percentuais de cinco, dez e

vinte por cento, calculados sobre o vencimento do cargo efetivo do servidor.

b) A gratificacdo por trabalhos com raios X ou substancias radioativas corresponde a
10% (dez por cento) do vencimento do cargo efetivo.

c) O servidor que perceber o adicional de irradiacdo ionizante ndo podera receber
cumulativamente os adicionais de insalubridade, periculosidade, nem a gratificacdo
de raio X.

d) Havera permanente controle da atividade do servidor exposto a irradiacao ionizante.

e) O direito ao adicional de irradiagdo ionizante cessa com a eliminac¢do das condigdes
gue deram causa a sua concessao.

f) O servidor exposto a irradiacdo ionizante serd submetido a exames médicos a cada
seis meses.

g) O adicional sera devido também ao servidor no exercicio de funcdo gratificada, desde
gue satisfeitos os requisitos legais.

h) A servidora gestante ou lactante sera afastada das operacdes ou locais com
irradiacdo ionizante, pela chefia imediata, enquanto durar a gestacdo ou lactagdo.
Nesse periodo, exercera suas atividades em local salubre e em servico ndo perigoso,
ndo fazendo jus a percepgdo do adicional.

i) As férias de servidor que opera com raio X ou substancias radioativas serdao de 20
(vinte) dias consecutivos por semestre de atividade, ndo acumulaveis.

BASE LEGAL

Legislagao principal:

a) Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990; (artigos 68 a 70)
b) Lei n2 8.270, de 17 de dezembro de 1991;

c) Lein21.234, de 14 de novembro de 1950; (art. 12)

d) Decreto n? 81.384, de 22 de fevereiro de 1978;

e) Decreto-Lei n? 1.873, de 27 de maio de 1981;

f)

Decreto n2 97.458, de 11 de janeiro de 1989;

g) Decreto n2 877, de 20 de julho de 1993;
h) Orientacdo Normativa SEGRT/MP n2 04, de 14 de fevereiro de 2017.




MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GEST. MANUAL DE PROCEDIMENTOS — ADICIONAIS OCUPACIONAIS- Perfil Orgéo

CONCESSAO DE ADICIONAIS OCUPACIONAIS - MODULO DE VIGILANCIA:
PERFIL ORGAO

4.1 Procedimentos a serem adotados para acessar o Modulo de Vigilancia — Concessao de
Adicionais Ocupacionais: Perfil Orgao

4.1.1 Entre no site www.siapenet.gov.br e depois clique na aba Orgéo:

Portal Sia%

Pensionista ag:o
Bmha 05 denhnldazm —

m Apresentacdo 8

Apresentacic

Certicads de Sequranca 0 SIAPEnet foi implantado como sitio oficial das informac3es do Sistema Integrado de Administraio de Recursas Humanas - STAPE,

Autenticacio A Secretaris de Recursas Humanas do Ministéric do Planejamento, come drgdo Central do SIPEC & gestor desse sisters, sm conjunto com os usudrios das drgios integrantes do SIPEC, vdem buscands moderizar ssse
Docamentss instrumento no sentido dispenibilizar para os servidores suzs informagies pessoars, funcionais e financeiras, de forma g1 & transparente.

Links A partir de outubro de 2008, o SIAPEnet estd de cara nove, fol reestruturado com base no conceito de Portal, onde estdo disponiveis um conjunto representativa de funcionalidades de recursos humanas com tecnologia

e de Internst, bem como a possiblidads de comun caio, por meia das informes, entre este 6130 central & suss un dades setonais & secgionais.

Politica de Seguranca
Mape de Pmal
Envie uma Mensagem

Desza forma, os servidores atives, istas poderio de Forma mais detalhada a sua vida funcional, seus dades pessoais e financeiros sem nenhuma burocracia & com muita mais
sequranca, contribuindo assim, para que 33 |nfnrmagn!s constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimess, de modo & subsidiar poiticas de pestd de pessoas o governs federal,

Departamento de Administragdo de Informacdo de Recursos Humanas DASIS/SRH/MP

ORCETEE

1 2 3 4§88 6 7
8 910 11 12 13 128
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

ﬁ FUNPRESP

g s e

| Pt Brcrua | soworeivre

4.1.2 Entre com o Certificado Digital:

Sistema I de
Adminisiragao de
Recursos Humanos

Bem-vindo ao Sistema Integradu de Admzmsh'agao de Recursos Humanos - Modulo Orgao

Brasilia, 05 de Abril de 2018.
Apresentacao 8

ALTERACAO DOS PROCEDIMENTOS DE OBTENCAO DE SENHA PARA CONSIGNACOES A PARTIR DE FEVEREIRO. |

Com o objetivo de aumentar a seguranca nas operagdes, informamos que, conforme divulgado via SIAPENET e em mensagem do centracheque dos meses de dezembro de 2010 e janeiro de 2011,
desde o dia 01/02/2011 a senha para consignagdes estd sendo obtida exclusivamente pelo Portal SIAPEnet.

Dessa forma, 0s servidores e beneficidrios de pensdo que ainda ndo utilizam o SIAPEnet devem, primeiramente, procurar sua unidade de pagamento para cadastrar seu e-mall no SIAPE. A seguir,
podem se cadastrar no préprio Portal SIAPEnet.

Para se cadastrar no SIAPEnet, o servidor ou beneficidrio de pensio deve acessar o portal (www.siapenct.gov.br), entrar no médulo SERVIDOR ou PENSIONISTA, respectivaments, informar sua

Para ac'es_sa_rrn sistema & Identificacdo Unica e clicar no botdo Avancar. Apds, preencher seus dados cadastrais & gerar sua nova senha para utilizar o Portal SIAPEnet, poderd gerar a senha de consignaco.

necessario informar, no

campo abaixo, o CPF do Para gerar uma senha de consignagdo, o servider ou beneficidrio de pensdo deverd entrar no Portal SIAPEnet, acessar o mddulo SERVIDOR ou PENSIONISTA, clicar em Consignagdes e depois em

usuario Gerar Senha de Consignacdo. Dessa forma, a senha gerada serd enviada para o seu e-mall cadastrado, j4 desbloqueada.

CPE Lembramos aos servidores que a senha de consignacdes, gerada pelo Siapenet cnm validade de 30 dias, é para utilizagdo exclusiva no sistema SIGMAC. A senha é pessoal e intransferivel, devendo ser
L digitada pelo préprio servider. Nao fornega sua senha a terceiros, em o pois ela representa a seguranca de que serdo rezlizados descontes somente com a sua autorizagdo.

CONHECA O NOvO O Sistema Integrado de Administracéo de Recursos | - SIAPE £ o sistema informatizado de Gestdo de Recursos Humanos do Poder Executivo Federal, que controla as informagdes

SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAS cadastrals e processa 0s pagamentos dos servidores da Administragdo Pdblica Federal.

O SIAPE foi instituide pelo Decrete 99.328, de 19 de junho de 1990, com os seguintes objetivos:

- dotar o Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal - SIPEC, de instrumento de modernizacdo da Administracdo de Recursos Humanos e de viabilizacdo da integracdo sistémica nessa drea;
Se vocé ja possui
Cemﬁcado D:gntal clique - atender a Secretaria de Recursos Humanos, nas atividades de planejamento, coordenaco, supervisdo, controle e desenvolvimento de recursos humanos da AdministracBo Pablica Federal direta, ex-

Territérios, das autarquias e das fundacdes publicas, empresas e sociedades de economia mista que recebem dotacie do tesouro nacional para pagamento de pessoal e drgdos de seguranca do Governo
do Distrito Federal - GDF;

- atender as unidades de pessoal dos orgdos e no desenvolvimento de suas atividades.

A supervisdo e coordenacdo dos processos de desenvolvimento e manutencdo do sistema sdo de responsabilidade da Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

0O sistema processa e controla uma folha de pagamento de RS 100,6 bilhdes anuals, relativas aos 1.250.306 Servidores Plblicos Federais Civis da Administragdo Publica Direta e Indireta (inclusive
contratos tempordries), distribuidos em 208 drgdos dispostos fisicamente em vérias localidades do territdrio nacional, nas situacdes a sequir espedificadas:




4.1.3 Digite sua senha:

Brasiliz, 25 de Abril de 2018.

Orgdo Apresentacéo 3
A
- = 0 canal de atendiments Al3 Segep, que faz cerca de 3 mil atendimentos por més, foi substituide pela Central Sipec, solugio tecnaldgica moderna que implicard uma economia de cerca de RS 400 mil por més. A medida faz parte do conjunto de
inicistivas do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento & Gestdo de modernizagio e inovacdo de pmcesses, com redugBo de custos. A Cemral Sipec foi estruturada para mefhorar o atendimento & Rede SIPEC. A nova sistemdtica para
[ sbertura de chamatos encontra-se disponivel. ACESSO A CENTRAL DE SERVICOS: b gov loginflogin.load 1. Caso seja o primeiro scesso apds o botdo entrar, faga eeu cadastro: Nio tem acesso a0
‘;;i CITSmart? Solicite seu acesso 2. Apds o cadastramento & que deverdo ser informados usudrio e senha (0 mesme cadastrado na solicitzgio de acessa)
Para acessar o sistema &
necessano informar, no
campo abaixo, o CPF do
usudnio
CPF

CONHECA O NOVO
SISTEMA DE GESTAQ DE PESSOAS

SIGEPE
I
Se uocd jd possui
‘Cerfificada Digital, clique
na icone abaixo!

s i s
L P (21} 21503584

4.1.4 Clique em “Orgao/UPAG”:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

Boa tarde,
Voce estd aqui: Pagina Inicial

Informe Orgdo Todos 6 Infofies &

Egma Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Slstema Cronograma do SIAPES Descubra como alterar sua senha ou usuario
M wrw.pasp.planefamento.gow.bro cronograma do SIAPE referencia Setembro/2006 terd Descubra como alterar sua senha ou usudrio Descubra como alterar sua senha ou usudrio
Consignatdrio abertura do sistema no dia 28/08/2006 as .., Descubra como alterar sua senha ou usugrio Descubra come alterar sua senha ou usudrio
e, Descubra como alterar sua ..
Consultas Saiba Mais
Documentaco e Legislagio Saiba Mais
Gestor do Sistema Primeiro Acesso
e_—_——— B COMUNICA NO 505196
Obtencdo ¢ Envio de O Primeiro Acesso ao portal do Orgdo ndo é realizado da mesma forma que os demais pois este
AU acesso é obtido através do Senha Rede,
Org80/UPAG Saiba Mais Em aditamento aos proc didos por melo da Portaria no 939, de 27 de junho de
Sequranca 2005, da Secretaria de Recursos Humanos/MP, publicada o DOU de 28 de junfio de 2005, que
Mapa do Site dispde sobre 0 ...
Central SIPEC
Sair Saiba Mais
|
|

Acesso SIAPE
DW SIAPE
| COMUNICA

/

] ¢ il Comunica SIAPE
Sugestdes / dividas /
reclamagbes. Acesse Aqui
]
e
Ouadro de Servicos SEGEP



4.1.5 Cligue em “Saude e Seguranga do Trabalho”:

Boa tarde, .
Vecd estd aqul: Qrgde/UPAG

Grgéo/ UPAG

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sisterma
Atualizacdo Cadastral i1 Comunica STAPE
EETE T : Adicional
Consultas
Documentagao e Legislagdo 80 Cadastral Ap
Gestor do Sistema it Declaragdes
Obtengdo e Envio de 2
Arquivos i Folha
Orgdo/UPAG it Gerencial
Seguranca i Previdéncia Complementar
Mapa do Site
i :{ Saude e Seguranca do Trabalho |
Sair : Servidor
I
it Tabelas

|

m Acesso SIAPE Voltar - Topo
DW SIAPE
|
I
Sugestdes / dividas /

reclamagfes. Acesse Aqui

4.1.6 Clique em “Avaliagao Ambiental”:

T = i = =
imangs L4} e i) Tis ;-DLE

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administrago de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

Boa tarde, i
Vocd estd aqui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho
-

do Saude e Seguranca do Trabalho &
Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atuslizacdo Cadastral ::IAvaliagio Ambiental I
Consignatario . CAT/SP
Consultas
Documentagdo e Legislacio it Exames Periodicos
Gestor do Sistema i Perida
Obtencdo e Envio de o 3 Sail
Arquives :: Promocdo a Sadde
0Orgao/UPAG
Sequranca Voltar - Topo
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair
I
|

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagcdes. Acesse Aqui

10 I



4.1.7 Cligue em “Concessao de Adicionais”:

Siape
Admin de
Recursos Humanos

Bem-vindo a Sistema lnradoe Administragéo de Recursos Humanos - Médulo Orgdo

Boa tarde, .
Vocé estd agui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental

Avaliacao Ambiental s

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema ]

Atualizacio Cadastral ‘

Censignatario
Consultas

Voltar Topo
Documentacdo e Legislacdo

Gestor do Sistema

Obtencdo e Envio de

Arquivos

Orgao/UPAG

Sequranca

Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

L '.':" Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / davidas /
reclamagbes. Acesse Aqui

Ouadro de Servicos SEGEP

4.2 Procedimentos para dar inicio ao processo de concessao dos adicionais ocupacionais,
considere as seguintes etapas:

4.2.1 Clique em “Responsavel Técnico”:

Observacgao: Funcionalidade para registro dos responsaveis técnicos que irdo realizar as avalia¢des
ambientais no érgao. Depois de montado este cadastro, o 6rgao nao necessitard passar por este
passo novamente, salvo quando tiver um novo responsavel técnico:

Sistema Integradode = -
Adminisiragao d
M Recursos ) .

Bem-vindo a0 Sistema Integrad tragao de Recursos Humanos - Modulo Orgéo

Boa tarde,
Vo estd aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Sequranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais

Concessio de Adicionais "

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizagao Cadastral I :: Cancelar Adicional

Sopsingeo it Consultar Avaliacéo

Consultas

Documentagao e Legislagdo *Gerar Rartarfa

Gestordo Sistema :! Incluir Laudo Vigente do SIAPE

;}hqmgéﬂ SEnvade it Localizar Servidores

Orgdo/UPAG :|Respnnsiwel Técnico I

Seguranca

Mapa do Site Voitar - Topo
Central SIPEC

Sair

I

I

‘T | Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / davidas /
reclamages. Acesse Aqul

Ouadro de Servicos SEGEP
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4.2.2 Selecione o bot3do “Incluir”:

Slape i oo

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragéo de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgde/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental > Concess3o de Adicionals > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico @

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizaggo Cadastral  [Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO

Consignatério UF Distrito Federal v |

Consultas Tipo Responsdvel Técnico ]

Documentacao e Legislagde | Nome

Gestor do Sistema CPF

Obtenco e Envio de alidad v

Arquivos %‘Sﬂna(‘;aﬁ Todas | Ativo | Encerrado

Orgéo/UPAG

el Consultarfincluir|

Mapa do Site _* Campos Obrigatdrios

Central SIPEC

= Voltar - Topo
|

I

ﬂ Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestfies [ dividas /
reclamacdes, Acesse Aqui

4.2.3 Preencha os campos com as informacdes do responsavel técnico. Ao concluir, clique no botdo
“ )
Gravar”:

Observacdo: Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Siape &
Mm_lnlslrﬁlﬂ_
Recursos nos h

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Adminis

Boa tarde,
Vo estd aqui: Orgio/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicienals > Responsével Técnico

Responsavel Técnhico s

Pégina Inicial Mé&s/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral RE AVEL TECNICO
C io 5'!_@:1 |201!.3 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAQ
Consultas UF * || Distrito Federal v |
Coormrs [P0 DO TEHED
ITipo Responsavel Tecnico * '® Servidor PUblico Federal (SIAPE) (' Outro Responsavel Técnico
Obtencdo e Envio de
Arquivos ol | i
Grgio/UPAG Especialidade * v] [Registro * | ]
Seguranga lho* v |UF Canselho = I v
‘Mapa doSite Expal i
Central SIPEC INSTITUICAO
Sair Nome * |
I (| ogradouro * NOmero.
Complemento ] Bairro *
el 1 o Munlcipio * 1
m Acesso SIAPE cep* ] Telefone * 1l ]
OW SIAPE L ‘ (e I l
0=
I < Campos Obrigatérios
Sugestdes / dividas /

reclamacdes. Acesse Aqui Voltar - Topo

12 I



4.2.4 Tela de confirmacdo da gravacao:

Boa tarde,

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracdo de Recurs:

==

0s Humanos - Modulo Orgdo

Vocé estd aqul: Orgac/UPAG > Salide & Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessao de Adicionals > Responsavel Técnico

ao

Pdgina Inicial
Administrador do Sistema

Responsavel Técnico

I Gravagdo efetuada com sucesso

]

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Atualizagao Cadastral Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAQ
Consignatario UF Distrito Federal v |
Consultas Tipo Responsdvel Técnico. v]
Documentacao e Legislagio  |Nome.
Gestor do Sisterma CPE |
Obtencdo e Envio de Eproniidaie . = . |
Arguives Situacio (Todas | Ativo ' Encerrado
Orgéo/UPAG
Seguranca Consutar{incluir]
Mapa do Site * Campos Obrigatérios
Central SIPEC
o Voltar - Topo
I
|
m Acesso SIAPE
DW SIAPE
I
I
Sugestdes / dividas /

reclamages. Acesse Agui

4.2.5 Para obter a listagem dos responsaveis técnicos cadastrados no Orgio/UPAG, clique em

“Consultar”:

Boa tarde, B
Wocé estd agui: Orgdo/UPAG > Sadde e Seguranga do Trabalho > Avaliagéc Ambiental > Concessdo de Adicionais > Responsdvel Técnico

Responsavel Técnico

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizacio Cadastral Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANE. DESENY. E GESTAO

Consignatario UF Distrito Fegeral v |

Consultas \Tipo Responsdvel Técnico v]

Documentacdo e Legislagio  [Nome

Gestor do Sistema oPF \

Obtencdo & Envia de Especialidade E = E v]

AEs |Situagao (Todas | Ativa | Encerrado

Orgao/UPAG

‘Sequanc
Mapa do Site * Campos Obrigatdrios

Central SIPEC

53"7 Voltar - Topo
|

I

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagdes. Acesse Aqui
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4.2.6 Acesso a lista com os nomes dos responsaveis técnicos cadastrados:

Boa tarde,

Modulo OrGEeT &

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

2

o

Vocé estd aqui: Qrgdo/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessdo de Adicionals > Responsdvel Técnico

Responsavel Técnico

Pagina Inicial
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral
Consignatdrio

Cansultas

Documentagdo e Legislacdo
Gestor do Sistema
Obtencdo e Envio de
Arquivos

Orgéo/UPAG

Seguranca

Mapa do Site

Central SIPEC

| ‘m
&g

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestiies / dividas /
reclamacdes. Acesse Aqul

4.2.7

Boa tarde,

=

=

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Bem-vindo ao Sistema \ﬁtegrad‘; de Adminis!

tracdo de Recursos Humanos - Médulo Orgao

Vocé estd aqui: Groao/UPAG > Salde e Sequranca do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessdo de Adicionals > Responsavel Técnice
Responsavel Técnico

a0
Pégina Iniclal
Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral

MNOME | CPF ESPECIALIDADE TIPO SITUACAQ

Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
Tl Medicina do Trabalho Servidor Pablico Federal (SIAPE) Ative
ol Medicina do Trabalho Outro Responsavel Técnico Ative
0 Engenharia do Trabalho Outro Responsével Técnico Ative
wlli Medicina do Trablho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
| Engenharia do Trabalho Outro Responsavel Técnico Ativo
| Engenharia do Trabalhe Qutro Responsével Técnico Ative
| Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
il Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ative
0 Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
T | Medicina do Trabalho Il ‘.Semdor Publico Federal (SIAPE) ‘;\uvn
- Medicina do Trabalho Servidor Piblico Federal (SIAPE) ALivo
i Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
| Engenharia do Trabalho 0Outro Responsavel Técnico Ativo
il Medicina do Trabalho Servidor Pablico Federal (SIAPE) Ativo
| Engenharia do Trabalho Outro Responsavel Técnico Ativo
| Medicina do Trabalho Servidor Pblico Federal (SIAPE) Ativo

Voltar - Topo

Para desativar o cadastro de algum responsavel técnico, clique em “Encerrar”:

Més/Ano Pagamento: 04/2018

| RESPONSAVEL TECNICO
Consignatario \Grgao |20113 - MINISTERIO DO PLANE), DESENV. E GESTAG |
Consultas (UF | Distrito Federal i

Documentacio e Legislacio

DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO
Gestor do Sistema Tipe Responsavel Tecnico Servidor PUblico Federal (SIAPE)
Obtencdo e Envio de icPE Nome
freay |Especialidade haria do Trabalho Registro 1111111
0Orgao/UPAG |Conselho CREA \UF Conselho Distrito Federal
Seguranga (E-mall
e INSTITUICAO
WL Nome Ministério do Planejamento, Orcamento & Gestdo
Sair Logradouro lanada dos b . Bloco C Numero
el e Vs
— UF Distrito Federal Municipio Brasilia

#CER 70000000 Telefone. (61) 20200000

Ackes ST ‘Ramal 8679 Celular

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamaces. Acesse Aqui

vy

Vaoltar - Topo
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4.2.8 Cligue no nome do responsavel técnico que deseja desativar:

Boa tarde,

Vocé estd aguiz Grodo/UPAG > Saiide e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessio de Adicionais > Responsével Técnico

or Responsavel Técnico &
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral NOME oPF ESPECTALIDADE TIPO SITUACAD
Consignatério Engenharla do Trabalho Servidor Pblico Federal (SIAPE) Ativo
Consultas Wedicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativa
M Medicina do Trabalho Outro Responsavel Técnico Ativo
CHER Engenharia do Trabalho Qutro Responsavel Técnico Ativa
Obtengdo e Envio de = A S :
Arquives CIRURGIA DE MAQ Qutro Responsdvel Técnico Ativo
Grado/UPAG Medicina do Trabalho Servidor Pablico Federal (SIAPE} Ativo
Seguranca Engenharia do Trabalho Outra Responsavel Técnico Ativa
Mapa do Site Engenharia do Trabalho QOutro Responsavel Técnico Ativo
Central SIPEC Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
Sair Medicina do Trabalho Servidor Pblico Federal (SIARE) Ativo
I — Medicina do Trabaltho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
I Wedicina do Trabalho | Servidor piblico Federal (SIAPE) Ativa
m Acesso STAPE PR]SC[LU\I Medicina do Trabalho Servidar Piblico Federal (SIAPE) Ativa
— Engenharia do Trabaiho Servidor Publico Federal (SIAPE} Ativo
% Engenharia do Trabalho Qutro Responsavel Técnico Ativa
Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
_— Engenharia do Trabalho Outra Responsével Téenico Ativa
Sugestiies [ dividas /
reclamagdes, Acesse Aqui Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativa
|
I Voltar - Topo
Quadro de Servigos SEGEP
I

4.2.9 Clique em “Encerrar”:

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico

=

Pdgina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atuglizagdo Cadastral RESPONSAVEL TECNICO
C o Orgdo |20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
Consuitas UF | Distrito Federal
D taga jislaga - -
Documentacio € Legace | nos po RESPONSAVEL TECNICO
Gestor do Sistema Tipo Responsavel Tecnico Servidor Publico Federal (SIAPE)
Obtengdo e Envio de CPF [Nome:
'?"“"“”5 dade Medicina de Trabalho |Registro 111
Orgéo/UPAG Conselho. CRM |UF conselho Distrito Federal
Seguranca E-mail
Mapa do Site =

INSTITUIGAO
Cef'"al HED Nome: MINISTERIO PLANEJAMENTO
el Logradouro. ESPLANADA

ASA SUL
UF Distrite Federal Brasilia
CEP 71000000 (1) 20201931
E] Acesso SIAPE Ramal
DW SIAPE
Voltar - Topo

Sugestdies / dividas /

reclamacBes. Acesse Agui

Quadro de Servicos SEGEP
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4.2.10 Insira a justificativa e clique em “Confirmar”:

Boa tarde,
Vocd estd aqui: Orgo/UPAG > Salde e Seguranga de Trabalho > Avaliacdo Amblental > Concessdo de Adicionals > Respensavel Técnico

Responsavel Técnico

Pagina Inicial
Administrador do Sistema

Més/Ano Pagamento: 05/2018

Atualizagdo Cadastral |RESPONSAVEL TECNICO
Consignatirio [Grado 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
Consultas |UE |Distrito Federal
Documentacéo € Legidacio  p o6 Do RESPONSAVEL TECNICO
Esstol; o Siserd Tipo Res; Tecnico Servidor Publico Federal (SIAPE)
Obtencdo e Envio de CPF Nome:
.Blu'qulvos lidadi Medicina do Trabalho Registro 111
Orgéo/UPAG Conselho CRM UF Conselho Distrito Federal
Seguranca E-mail
L 0 INSTITUICAQ
CoNRISIPEC Nome MINISTERIO PLANEJAMENTO
Zalr ra ESPLANADA Nomera
Bairro ASA SUL
I Distrito Federal icipi Brasilia
71000000 Telefone (61) 20201931
m Acesso STAPE Celular

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagges. Acesse Agul

Quadro de Servigos SEGEP

4.2.11 Tela de confirmagao do cancelamento:

0 caracteres digitados / restam 600

Voltar - Topo

Boa tarde,
Vocé estad agul: Orgdo/UPAG > Salde & Seguranga do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico

Pagina Inicial
Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral

I Cancelamento efetuado com sucesso I

-

=
Més/Ano Pagamento: 04/2018

Orgéo

20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAQ

Consignatario

UF

Distrito Federal v |

Consultas

Tipo Responsavel Teenico

1]

Documentacdo e Legislacdo

Nar

Gestor do Sistema

Obtencdo e Envio de
Arquivos

Orgéic/UPAG
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC
Salr

Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / duvidas /
reclamacdes. Acesse Aqui

CPF

v

Situagaa

/Todas | Ativa

| Encerrada

* Campos Obrigatérios

Voltar - Topo
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Observacao: Caso seja efetuada nova consulta, o responsavel técnico aparecerd na listagem como
“Encerrado”:

Admin de 4 = : S
Recursos Humanos Lt it ==

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracio de Recursos H

umanos - Médulo Orgao

Boa tarde, B
Vocé estd aqui: Orgac/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaiiagdo Ambiental > Concesséo de Adicionais > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico a8

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistema

Atualizacgo Cadastral NOME CPF ESPECIALIDADE TIPO SITUACAO

Srasionatino I Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo

Consultas i = T 3

W | Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
ocumentacdo e acio - -

| Medicina do Trabalho Qutro Responsdvel Técnico Ativa

Gestor do Sistema t s - —— -

0 e Envioide | dao Trabalho QOutro Responsavel Técnica Ativo
Arquivos Medicina de Trabalho Servidor Piblico Federal (SIAPE) Ativo
0Orgho/UPAG do Trabaiho Outro Responsavel Técnico Ativo
Seguranca Engenharia do Trabalho Outro Responsavel Técnica Ativo
Mepadosite Engenharia do Trabalho Servidor Pdblico Federal (SIAPE) Ativo

| SIP! I s =
% Medicina do Trabalho Servidor Piblico Federal (SIAPE} Ativo
Sair ] = i
e Medicina do Trabalho ‘Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo

| Medicina do Trabalho Servider Pablico Federal (SIAPE) Ativo

IPRISCI LLAl Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) ncerrado l

Acesso SIAPE | Engenharia do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
DW SIAPE | = Engenharia do Trabalho Qutro Responsavel Técnico Ativo
— | Medicina do Trabalho Servidor Publico Federal (SIAPE) Ativo
— \ Engenharia do Trabalho Outro Responsavel Técnico Ativo
Sugestbes / duvidas / \ | Medicina do Trabalho Servider Pdblico Federal (SIAPE) Ativo
reclamacdes. Acesse Aqul
I
Voltar - Topo

I

4.2.12 Para desfazer a acdo, clique em “Reativar”:

Yiodulo OTgeOT &

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos -

Sislama | de
Admin

Modulo Orgéo

Boa tarde, .
Voc8 estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessdo de Adicionais > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico s

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizago Cadastral | RESPONSAVEL TECNICO |
(RE
Consignatario Grgao 113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAQ |
Consultas UF Distrito Federal :
Do ta sk
Documentacso & Leglsiacio. 5266 ho RESPONSAVEL TECNICO
Gestor do Sistema Tipo Resp 1 Tecnico Servidor Publico Federal (STAPE)
Obtencda e Envio de |CPF 004.769.871-30 PRISCILLA RIOS REBELO GUEDES
e idade ra do Trabelho 111
Orgao/UPAG Conselho Distrito Federal
Seguranga E-mail
Mapa do Site T o
————————— [INSTITUIGAO
Central SIPEC i > —
== o= MINISTERIQ PLANEJAMENTO |
il Lograd ESPLANADA Nimero |
| _ o 1
Complemento Bairmo ASA SUL |
eees—— Distyito Federal funicip Brasilia |
CEP 71000000 Telefone (61) 20201931 |
Acesso SIAPE Ramal Celular
DIW SIAPE = D
WS
Data/Hora 105/04/2018 as 16:22:22 |
— = !
SugestBes / dividas /
reclamagoes. Acesse Aqui
I
Voltar - Topo
]
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4.2.13 Tela de confirmacdo da reativacdo do responsdavel técnico:

Boa tarde,

§du[9 Orﬁﬁo

£

<

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - Médulo Orgao

Vocé esté’aqul: (rgan/UPAG > Salide & Seguranca do Trabalho > Avaliacie Ambiental > Concessio de Adiclonals > Responsavel Téenico

Responsavel Técnico

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
AT d e || I Reativacdo efetuada com sucessol

Atualizagdo Cadastral Grgdo 20113 - MINISTERIO DO FLANE). DESENV. E GESTAO

Consignatario UF Distrito Federal v |

Consultas Tipo Responsavel Técnico ]

Documentacao e Legislagao  Nome.

Gestor do Sistema CPF

Obtencdo e Envio de Espedalidade v |
Arquivos 1 o (Todas () Ativo ) Encerrado |
Orodo/UPAG

Sequrangs ]
Mapa do Site * Campos Obrigatorios

Central SIPEC

=0 Voltar - Topo
I

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamacfes. Acesse Aqul

4.2.14 Caso necessite modificar alguma informacao, clique em “Alterar”:

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgao/UPAG > Sadde e Seguranga do Trabalho > Avaliago Ambiental > Concess3o de Adicionais > Respansdvel Técnico

Responsavel Técnico

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 0472018
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral RESPONSAVEL TECNICO
[ drio Orgao [20113 - MINISTERIO DO PLANEJ, DESENV. E GESTAO
i UF | istrito Federal
D tagdo e Legislacd - .
Documentacso e LegSB ) AD0S DO RESPONSAVEL TECNICO
Gestor do Sistema TG savel Tecnico
Obtencéo e Envio de CPF 004.769.871-30 Nome
~ |Espedialid Medicina do Trabalha |Reglstro 111

|Gansetne CRM |UF Canselho Distrita Federal
Seguranca |Ema1|
Mapa do Site | =
o |INSTITUICAO
Central 51 ;
L Nome MINISTERIO PLANEJAMENTO
e Log ESPLANADA [Nimero

Compl |Bairmo. ASA SUL
—— U Distrito Federal | Municipio Brasilia

CEP 71000000 Telefone (61) 20201331

El Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestiies / dividas /
reclamagdes. Acesse Aqui

Voltar - Topo
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4.2.15 Ap6s a alteracao, clique em “Gravar”:

= S e
bdulo Ofga0
Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracio de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

Boa tarde,
Vocé estd aqul: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Responsavel Técnico

Responsavel Técnico 2

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizagao Cadastral RESPONSAVEL TECNICO
Consignatério Orgéo 20113 - MINISTERIO DO FLANE], DESENV. E GESTAQ
Consultas UF* | Distrita Federal v |
Documentacdo e Legislagdo .
T DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO
Gestor do ma e T R e 7 T
ITipo Responsavel Tecnico * '® Servidor Piblico Federal (SIAPE) | Outro Respansavel Técnico
Obtencdo e Envio de e N
Arquivos CFF ]
————————————— Deci: * e | istro * :
rgio/UPAG Especialidade Medicina do Trabalha v [Registro | ]
lho * [CRM v | UF Conselho = | Distrito Feceral v |
Seguranca = S poidkieneke
Mapa do Site el |
Central SIPEC INSTITUICAD
Sair Nome * |
FTEITIE: Nimero [ —
Compleme [ | Bairmo ASA SUL ]
IUF* | Distrito Federal v Municipio * Brasilia v
@ Acesso SIAPE CEP = Telefone * 51 01831 |
——————— |Ramal I ] Celular I
DW SIAPE p— o
I
I+ Czrpos Obrigatérios
Sugestbes / dividas /

reclamacdes. Acesse Aqul Voltar - Topo

4.2.16 Tela de confirmacado da gravacao:

ettt (VodUle Ofgens ¥ 8

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Médulo Org;io

Boa tarde, i
Vocé estd aqui: Orgde/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicicnais > Respensével Técnico

Responsavel Técnico =

Pdgina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Aidiministradar oo Cietera. || I Gravacdo efetuada com sucesso I
Atualizagdo Cadastral Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENY. E GESTAQ
Consignatario UF Distrito Fegeral v |
Consultas Tipa Respansavel Técnico [ _ [
Documentacéo e Legislacdo Nome
Gestor do Sistema L =T
Obtencdo e Envio de Espedialidade - - - v
;Aiql.!\ms Situacdo . Todas | Ative ! Encerrado
Org3o/UPAG
Seguranca Incluir
Mapa do Site * Campos Obrigatérios
Central SIPEC
= Voltar - Topo
|
I
Acesso SIAPE
DW SIAPE
|
I

Sugesties / dividas /
reclamagdes. Acesse Aqul

4.3 Procedimentos para inclusao de laudo vigente, clique em “Incluir Laudo Vigente do
SIAPE”:
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Observagao: Funcionalidade para inclusdo dos laudos que estdo vigentes no SIAPE e, que por
necessidade de uma nova concessdo de adicional ou alteracdo, o 6rgao tera que incluir o laudo
vigente (copia dos dados existentes no SIAPE).

Modulo OrGECT

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais

Concessao de Adicionais o

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Arualizacdo Cadastral <t Cancelar Adicional

Consignaténo Y Itar Avaliagsio

Consultas

_Docum'mtagéo e Legisiacaa i <. Gerar Portaria

Gestor do Sistema ::ﬁncluir Laudo Vigente do SIAPE I

Obtencdo e Envio de
Arquives

Grgao/UPAG :: Responsavel Técnico
Seguranca

:: Localizar Servidores

Mapa do Site Voltar
Central SIPEC

- Topo

Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dilvidas /
reclamagfes. Acesse Agul

Ouadro de Servicos SEGEP

4.3.1 Clique em “Incluir”:

Ssmaiegadode L%
Siape = oo,
Recursos Humanos by et s T =

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administrag3o de Recursos Humanos - Médulo Orgdo

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgio/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessdo de Adicionais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE 2

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizagio Cadastral drgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAQ
Consignatdrio UF * \ v

Consultas UORG * I _'i
Documentago e Legislacio | sityacio [atva v

Gestor do Sistema

Obtengao e Envio de Gonsuttar] Inclui
Arguivos

Orgio/UPAG Voltar - Topo
Seguranga

Central SIPEC
Sair

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / duvidas /
reclamac@es. Acesse Agui
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4.3.2 Onde aparecer o botao “incluir” + o nome do campo, insira a informacao solicitada e clique
na referida funcionalidade:

Observacao 1: Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Observacao 2: Os CPF informados serdo recuperados do banco de dados da Receita Federal.

Observacao 3: Deve-se observar a obrigatoriedade do preenchimento do campo destinado para o
registro do <CPF> do responsdvel pelo local avaliado, ou seja, as respectivas chefias das UORGS
vistoriadas para fins de verificacdo dos riscos ocupacionais, bem como a necessidade de
preenchimento do campo <CPF> do responsavel de RH do érgdo.

Siape i o %

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragéo de Recursos Humanos - Médulo Orgéo

Bom dis,

Vocé esta aqui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessio de Adicionais > Incluir Laudc Vigente do SIAPE

Orgdo Incluir Laudo Vigente do SIAPE a
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizacio Cadastral ORGAO / UORG
Consignatario Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAOQ
Consultas UF* Distito Federal v
Documentacdo e Legislacio  UORGS * 057582 - Conrdenacao Tecnalogla Informacao SEGEP @
Gestor do Sistema UORG Endereco da UORG
gﬁ;:&f: e Envio de U — |Logradouro |ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K - 40 ANDAR - Bairmo ESPLANADA —
e 2 (Cidade |BRASILIA uF or Jcee 80040-900 :
Orgéo/UPAG
Sequencd  ORIGEM DA DEMANDA
Mapa do Site ‘Grigem dad * | orgio v |
Central SIPEC
Sair RESPONSAVEL(IS) TECNICO(S) |
— CFF ¢ | | 1 A——— |

Incluir Responsavel Tecnico
I e
Nome s CPF &
a
m Acesso SIAPE Excluir
DW SIAPE =
— RESPONSAVEIS PELO CADASTRO DO LAUDO ‘
CPF " \

I Incluir Responsavel pelo Cadastro do Laud
Sugestdes / davidas / Nome & CPF &
reclamacdes. Acesse Aqul
== | | Excluir
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RESPONSAVEIS DO ORGAO/UORG

|Responsdvel de RH do Orgdo

CPF* | =]
|Responsavel pelo Lacal Avaliade

[ 1 18

AVALIAGAO

Locais +

Data de Conclusdo da Avaliagio * |

Motivo de Solicitagdo * Pedido do Servidor v
ENDERECO DO LOCAL AVALIADO
Nome do Local Avaliado * |

Enderecos de UORG cadastrados v
|Logradouro * |
Namero Complementt

Bairro * CEP *

UF * v Cidade * v

Descrigio Fisica do Local *

5 caracteres digitados / restam 9995

TESTE ]
Logradouro ESPLANADA DOS MINISTERIOS

Nimero |sn |complemento [BLOCO K - 40 ANDAR

CEP 80040900

Cidade Brasilia Jue [Distrito Federal

Descricdo do Local teste

Observacao: Caso o <tipo de laudo> seja feito <por atividade>, o <grupo cargo> deve,
necessariamente, estar em conformidade com as informacées de cadastro do servidor:

LAUDO

Nimero do Laudo

e tmal= - LEI n° 1212 de 12101/2017 " ! DECRETO-LEI n° 23232 de 12/12/2016 [/ INSTRUCAD NORMATIVA n° 524534534 de 12/01/2016 |
¥ PARECER 1 506 de 04/01/2016 |} OFICIO n® 747847643827 de 31/01/2017 | DESPACHG n® 600 02 06/01/2017 |

Tipo de Laudo * # Ambiente ¥ Posto de trabalho ¥ Atividade

[escnt Sl cticags

0 caracteres digitados / restam 3000

Qual Posto de Trabalho =

0 caracteres digitados / restam 150

Quais Atividades =

l

Dicarackerssicigitadns Jirestam SHOU

Grupo Cargo * [ v]
Cargo Todos v
‘Grupo Cargo Cargo Excluir
| PESQUISA GIENTIFICA E TECNOLOGICA | PESQUISADOR CIENCIA EXATA E DA NATUREZA | Excluir ‘

AVALIACAO AMBIENTAL
Risco * | v
Motivos de RISco *

0 caracteres digitados / restam 600

Método * ) Qualitativo | Quantitativo

INSTRUMENTO DE MEDICAO S . S

f Instrumento de Medicio * | Valor * Especificacdo *
0 caracteres digitados / restam 200

Incluir Instrumento de Medigao

, Instrumentos de Medicio
Descricio Desc Valor s :
AERODISPERSOIDES

QUIMICO DGR, teste Qualitativo e Quantitative Temporério | teste de temporario Excluir
A T
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4.3.3 Ao finalizar o preenchimento de todos os campos, clique em “Gravar”:

Observacao: Caso necessite salvar as informacgdes e finalizar o preenchimento posteriormente,
cligue em “Gravar Rascunho”:

IMAGENS
| = Adicionar
L Aceltos arquives com no maximo 2MB de tamanho. Extensdes de arquivo
Liiod=n permitidas: .bmp, .jpg, -jpegd, .png, .gif
Titulo
P
0 caracteres digitados / restam 200
\Comentdério.
pd
0 caracteres digitados / restam 300
Incluir Imagem|
MEDIDAS CORRETIVAS
teste
Medidas Corretivas
4
5 caracteres digitados / restam 2995
RESULTADO
Existe exposicdo a fatores de risco? = ® sim () N3
teste
Observagio
A
5 caracteres digitados / restam 2995
S&o indenizdveis? * ® Sim | N3o
1 maxivo
Adicionais relacionados aos riscos incluidos ¥ INSALUBRIDADE GraudeRisco [ MEDIO
= minimo

e EEHGmEmmt S,

Voltar - Topo

4.3.4 Tela de confirmacao da gravacao:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - Modulo Orgao

Boa tarde, X
Vocé estd aqui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaliagde Ambiental > Concessdo de Adicionais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema I Gravacdo efetuada com sucesso I

Atualizacio Cadastral _ |Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAQ
Consignatério UF* [ Distrto Federal ¥ |

Consultas UORG * [ _'J
Documentagio e Legislago  |Situacao [aiva v

Gestor do Sistema

Obtencdo e Envio de m Inclui

Arquivos

Orgao/UPAG Voltar - Topo
Seguranca

Mapa do Site

Central SIPEC

o
-5
=

m Acesso SIAPE

2
g
B

Sugestdes / dividas /
reclamacbes. Acesse Aqui

4.3.5 Caso seja necessario fazer a consulta de um laudo, clique em “Consultar”:
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=

: 3 =
Siape sz s,

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracio de Recursos Humanos - Médulo Orgao

%?ét:;tl‘;i‘raqui: Orgao/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliaciio Ambiental > Concessao de Adicionais > Indluir Laudo Vigente do SIAPE
Incluir Laudo Vigente do SIAPE &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizaggo Cadastral Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAQ
Consi o UF * [ Distrito Federal ¥ |
Consultas UORG * ’sz : Tecnologi [gformacao-SEGED |
Documentacdo e Legislagdo Situagio | Ativa v
Gestor do Sistema [r—
T
Arguivos
GrgEDIUFAG Voltar - Topo
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair
N

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagdes. Acesse Aqul

4.3.6 Cligue no nimero do laudo que deseja consultar:

yIodulo © .
Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Médulo Orgao

Boa tarde, .
Vocg estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessao de Adicicnais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE o

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
‘Administrador do Sistera

Atualizagdo Cadastral
Consignatario

Consultas
Documentagéo e Legislagio

NUMERO NOME DOS LOCAIS AVALTADOS TIPO DE LAUDO DATA DA AVALIACAO SITUACAO LAUDO SIAPE
20113-000,008/2018 Sala teste fevereiro Ambiente | 15/01/2018 Atlvo Sim
20113-000,009/2018 fafafg Ambiente 02/02/2018 Ativo Sim
20113-000,014/2018 I teste Ambiente, Posto de trabalho; Atividade | 01/04/2016 Ativo Sim

Gestor do Sistema

Obtencao e Envio de
quﬂus = Voltar - Topo
0Orgéo/UPAG

Seguranga

Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagies. Acesse Aqul

4.3.7 Na consulta, o laudo podera ser impresso, alterado ou encerrado:
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Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracéo de Recursos Humanos - Médulo Orgao

Bom dia,
Vocé esta aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranca do Trabalho > Avallagio Ambiental > Concessia de Adicionals > Incluir Laudo Vigente do SIAPE
Incluir Laudo Vigente do SIAPE 8
Pdgina Inicial Més/Ano Pagamentio: 04/2018
(AMNABHAOGH0 B eI
Atualizacdo Cadastral + DADOS DA AVALIAGAO
Consignatario Orgéo |20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
Consutas UF i
Documentacdo e Legislagdo = TS
b e L : Endereco da UORG
Gestor do Sistema SR - - e
T 3 - ; Logradouro. NADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K - 49 ANDAR - Bal
A 057582 - Coordenacao Tecnologia Informacac-SEGEP P St T oy s fr
Orgao/UPAG _ ] i
Seguranca |RESPONSAVEIS TECNICOS
Mapa do Site LI Jees
Central SIPEC
Sair RESPONSAVEIS PELO CADASTRO DO LAUDO
I ome Jcee
I
Acesso STAPE RESPONSAVEIS DO ém;io,'go RG
Responsavel de RH do Orgao
DW SIAPE Nome |
: avel pelo Local Avaliado
I oo
Sugestdes / duvidas / cpr |
reclamagBes. Acesse Aqul
| =
AVALTACAO
sss—— Nmero. 20113-000,021/2018 [pata da Avaliacia 110/04/2018 [Situaca Ativo
Quadro de Servicos SEGEP Origem da Demanda Orgdo
I | Motivo. Pedide do Servidor
Endereco dos Locais Avaliad
TESTE
Logradouro ESPLANADA DOS MINISTERIOS ) i i
A r SN P‘ f 1o |BLOCO K - 42 ANDAR
CEP. 80040900
Cidade erasilia [oe |Distrito Federal
Descricdo do Local teste
LAUDO
\Base Legal PARECER n0® 505 de 04/01/2016
Tipo de Laudo Ambiente, Posto de trabalho, Atividade
\Descricdo Técnica teste
Qual Posta de ih teste
\Quals Atividades teste
Grupo Cargo Cargo
PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA PESQUISADOR CIENCIA EXATA E DA NATUREZA
PLANEJAMENTO TECNICO DE PLANEJAMENTO
AVALIACAO AMBIENTAL
Motivos de Risco ) ) Instrumento de Medicao Tempo de Exposicio
- Outras Informacoes do(s =
Descricdo i i ) Descricdo Valor Especificacdo Descricao Observacoes
MOTIVO DE RISCO AERODISPERSOIDES
RISCO QUIMICO teste Qualitativo e Quantitativo Temporario | teste de temporario
MOTIVO DE RISCO AGENTES QUIMICOS
|MEDIDAS CORRETIVAS |
Medidas Corretivas teste |
RESULTADO
Existe exposicdo a fatores de risco? Sim
A exposicdo & indenizdvel? Sim
INSALUBRIDADE: GRAU DE RISCO MAXIMO

Voitar - Topo

4.3.8 Para obter o laudo impresso, clique em “Imprimir”:
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Endereco dos Locais Avaliados |
TESTE |
Logradouro: ESPLANADA DOS MINISTERIOS
Nimero SN |Complemento. |BLOCO K - 4% ANDAR
CEP 80040500 B i
Cidade Brasilia [uF Distrito Federal
Descrigdo do Local teste
LAUDG:
Base Legal PARECER n® 505 de 04/01/2016
Tipo de Laudo Aambiente, Posto de trabalho, Atividade
Descrigdo Técnica teste
Qual Posto de Trabalho teste
Quais Atividades teste
Grupo Cargo cargo
PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA PESQUISADOR CIENCIA EXATA E DA NATUREZA
PLANEJAMENTO TECNICO DE PLANEJAMENTO
AVALIAGAO AMBIENTAL
o Motivos de Risco o ) o Instrumento de Medicdo Tempo de Exposicdo |
sco Qutras 4 s
) Descricdo Tolerancia ) - Descricdo | Valor Especificacdo | Descricio Observacdes |
MOTIVO DE RISCO AERODISPERSOIDES
RISCO QUIMICO teste Qualitativo e Quantitativo Temporario | teste de temporario
MOTIVO DE RISCO AGENTES QUIMICOS
[MEDIDAS CORRETIVAS
|Medidas Corretivas [teste
RESULTADO
Existe e_icﬁbs!(;ﬂo a fatores de risco? Sim
A exposicao € indenizdvel? Sim
mﬁﬁ%ﬂs fciadlonados dos flstos INSALUBRIDADE: GRAU DE RISCO MAXIMO

Voltar - Topo

4.3.9 Clique em “Alterar” para modificar as informacgdes do laudo:

Observacido: E possivel alterar um laudo, contanto que n3o existam servidores localizados nele.

ego dos Locais

TESTE

Logradoura ESPLANADA DOS MINISTERIOS

Numero SN complemento [BLOCO K - 4° ANDAR

CEP 80040900

Cidade Brasilia Uk |Distrito Federal

Descricao do Local teste

LAUDO

Ndmero do Laudo

Base Legal PARECER n® 505 de 04/01/2016

Tipo de Laudo Ambiente, Posto de trabalho, Atividade

Descricdo Técnica teste

Qual Posto de Trabalho teste

Quais Atividades teste

Grupo Cargo [ Cargo
PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA | PESQUISADOR CIENCIA EXATA E DA NATUREZA
PLANEJAMENTO | TECNICO DE PLANEJAMENTO
AVALIACAO AMBIENTAL
Motivos de Risco ‘Instrumento de Medicio Tempo de Exposicdo
Risco 3 7 = = Outras Informaco étodo(s) - - = - = = =
Descrigio Tolerancia ) Descrigdo | Valor Especificagao | Descrigao Observagoes
MOTIVO DE RISCO AERODISPERSOIDES . . i
RISCO QUIMICO teste Qualitativo & Quantitativo Tempordrio | teste de tempordrio
MOTIVO DE RISCO AGENTES QUIMICOS

|MEDIDAS CORRETIVAS |
|Medidas Corretivas [teste |
RESULTADO
|Existe exposicdo a fatores de risco? Sim

A exposicio & indenizavel? Sim

Adicionais relacionados aos riscos .

et 2 INSALUBRIDADE: GRAU DE RISCO MAXIMO

Voltar - Topo

26 I



4.3.10 Apds realizar as alteracgdes, clique em “Gravar”:

IMAGENS

‘ < Adicionar

Aceitos arquivos com no maximo 2MB de tamanho. Extensdes de arquivo
[ma_gem permitidas: .bmp, .ipg, .Jjpeg, .png, .gif
Titulo
Fd

0 caracteres digitados / restam 200

Comentario
4|

0 caracteres digitados / restam 300
MEDIDAS CORRETIVAS

este
Medidas Corretivas B

S caracteres digitados / restam 2995
RESULTADO
Existe exposicdo a fatores de risco? * ® sim ) N&o

teste
Observacio .

5 caracteres digitados / restam 2995
Sao indenizaveis? * ® Sim () Ndo
Adicionals relaclonados a0s riscos Incluidos ¥ INSALUBRIDADE Grau de Risco

) MINIMO
Gravar,
—

Voltar - Topo

4.3.11 Tela de confirmagdo da gravagao:

Boa tarde, .
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 05/2018

Administrader do Sistema I Gravacio efetuada com sucesso I

Atualizagdo Cadastral Orglo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAQ
Consignatario UF * | Distrto Federal v |

Consultas UORG * [057582 - Coordenacao Tecnologia Informacao-SEGEP =
Documentacio e Legislacio  |situagao, | Ativa v

Gestor do Sistema

Arquivos

ﬁrgéq/UPAG Voltar - Tope
Seilis
Mapa do Site
Central SIPEC

‘g

@ Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamacdes. Acesse Aqul

4.3.12 Caso seja necessario, clique em “Encerrar” para cancelar laudo vigente:
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Observacao 1: O encerramento de um laudo podera ter impactos na localizagao de servidores,
portarias e concessao de adicionais.

Observacgao 2: As concessdes de pagamento de adicionais que foram originados do laudo encerrado
serao canceladas.

Observacao 3: O laudo encerrado ndo podera ser reativado.

Enderego dos Locais Avaliados

TESTE

Logradouro ESPLANADA DOS MINISTERIOS

Numero SN |complemento. BLOCO K - 40 ANDAR

CEP 80040900

Cidade Brasilia Jur |Distrito Federal

Descricao do Local teste

LAUDO

Nimero do Laudo

Base Legal PARECER n© 505 de 04/01/2016

Tipo de Laudo Ambiente, Posto de trabalho, Atividade

Descricdo Tecnica teste

Qual Posto de Trabalho teste

‘Quals Atividades teste

Grupo (fargo l (fargu
PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA PESQUISADOR CIENCIA EXATA E DA NATUREZA
PLANEJAMENTO TECNICO DE PLANEJAMENTO
AVALIACAO AMBIENTAL
Motivos de Risco B Instrumento de Medigdo | Tempo de Exposicao
Risco Outras Infor étodo(s) ! : i
Descricdo Tolerancia I Descricdo Valor | Especificacdo [ Descricao Observacbes
MOTIVO DE RISCO AERODISPERSOIDES
RISCO QUIMICO teste Qualitativo e Quantitativo Temporario | teste de temporario
MOTIVO DE RISCO AGENTES QUIMICOS

|MEDIDAS CORRETIVAS |
|Medidas Corretivas teste |
RESULTADO

Existe exposicho a fatores de risco?  [Sim

A exposicao € indenizavel? Sim

fﬂ‘:@’"l Bl HoRe oS Hosoos INSALUBRIDADE: GRAU DE RISCO MAXIMO

Voitar - Topo

4.3.13 Justifique o motivo do encerramento e clique em “Encerrar”:

Siape = vsg o

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - Modulo Orgio

= = =

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranga do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizacio Cadastral + DADOS DA AVALIAGAO

Consignatario Orgao. 120113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO
Consultas e |oF

Documentacao e Legislacdo
Gestor do Sistema

Obtengdo e Envio de
Arquivos

Org3o/UPAG
Sequranca
Mapa do Site

Central SIPEC —
= Encerrar]

Voltar - Topo

teste]

ustificativa

I T‘ Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / duvidas /
reclamagies. Acesse Aqui

4.3.14 Tela de confirmacdo do encerramento:
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Boa tarde,
océ estd aqui: Orgao/UPAG > Saude e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Incluir Laudo Vigente do SIAPE a

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistemna I Encerramento efetuado com sucesso I

Atualizacio Cadastral _ |Orgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
Consignatario UF* | Distrito Federal v

Consultas UORG * 057362 - Conrdenacao Tecnoloeia Informacag-SEGEP |
Documentagio e Legislacd0 Sjtuagao atva v

Gestor do Sistema - B

Obtengdo e Envio de (Consultar] Incluir’

Arquives

0Orgao/UPAG Voltar - Topo
Sequranca

Mapa do Site

Central SIPEC

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / davidas /
reclamactes. Acesse Agui

4.4 Procedimentos para Localizar Servidores:

4.4.1 Clique em “Localizar Servidores”.

Observacao 1: Funcionalidade para identificar os servidores que irdo fazer parte da portaria de
concessao de adicionais em relagdo a algum laudo incluido no novo médulo.

Observacao 2: A funcionalidade devera ser realizada apds a inclusao de um laudo vigente ou a
realizagao de uma avaliagdo ambiental.
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Boa tards,
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessde de Adicionais

Concessio de Adicionais &

Pdgina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral :: Cancelar Adicional
Consignatario

i Consultar Avaliacdo
Consultas
Documentacao e Legislacio 2 Geraf Poftata
Gestor do SEtema ] i+ Incluir Laudo Vigente do SIAPE

Obtencdo e Envio de
Arquives

Orgio/UPAG :: Responsavel Técnico

|Localizar Servidores

Mapa do Site
Central SIPEC
Sair

Voltar - Topo

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / diwidas /
reclamacdes. Acesse Aqui

Ouadro de Servicos SEGEP

4.4.2 Selecione a UF e a UORG que tenham a avaliagdo ou o laudo ambiental cadastrado e clique
em “Consultar”:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - Madulo Orgao

Boa tarde, 5
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranga do Trabatho > Avaliacdo Ambiental > Concesséo de Adicienais > Localizar Servidores

Localizar Servidores E]

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizagdo Cadastral Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESEN!
Consignatario UF = Distrito Federal v
Consultas UORG * (000056312 - Secretaria de Gestao =l
Documentagdo e Legislacao situagio da Aw.ﬁggji{, Afiva v
Gestor do Sistema

onengocenvode |
Arquivos

Orgao/UPAG Voltar - Topo
Sequanca

Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

E Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagdes. Acesse Agqul

4.4.3 Clique no numero da avaliagdao ambiental cadastrada na UORG:
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Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessao de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores a

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral
Consignatdrio

Consultas

Documentacio e Legislacio
Gestor do Sistema

| NUMERO DA AVALIAGAO ¢ | NOME DO LOCAL AVALIADO ¢ | AMBIENTE / POSTO DE TRABALHO / ATIVIDADE ¢ | DATA DA AVALIACAO ¢ | SITUACAO ¢

20113-000,008/2018 Sala teste fevereiro Ambiente 15/01/2018 Ativo
20113-000,009/2018 fafgfg Ambiente 02/02/2018 Ativo
20113-000,010/2018 I sala teste fevereiro Ambiente 01/02/2018 Ativa

Obtencdo e Envia de
Arquivos Voltar - Topo

Grgao/UPAG
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC

Sugestdes / duvidas /
reclamacdes. Acesse Aqui

4.4.4 Selecione o adicional a ser concedido e clique em “Pesquisar”:

{Viodulo OfSEo

Bem-vindo ao Sistema Integrado de dminisvag.io de Recursos Humanos - Modulo Orgéo

Bom dia, i
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessao de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores a

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral _ |+ DADOS DA AVALIACAO
e
Consignatario Orgao. 20113 - MINISTERID DD PLANE). DESENV. E GESTAQ
Consultas UF 3
w LOCALIZAR SERVIDORES
Gestor do Sistema Nome
Obtencao e Envio de CPF ]
Maves  vawdeia \
Omeollites dicional* IONIZANTE: GRAU DE RISCC MAXING ¥
Sequranga
Mapa do Site r——
Central SIPEC SERVIDORES DA UORG
Servidores ainda ndo localizados: (0] | Servidares localizados nesta avaliacdo:(0)
Sair - = i -
I =
5]
I
=
m Acesso SIAPE
DW SIAPE = =
I
I
Sugestdes / dividas / Voltar - Topo

reclamagbes. Acesse Aqui

4.45 A partir da listagem dos servidores apresentados na UORG informada, selecione os
servidores que serdo localizados:

Observacdao: Podem ser selecionados quantos servidores forem necessarios para um mesmo
adicional.
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- Maodulo Orgao

Bom dia,

Viock estd aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Sequranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental > Concessio de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores 5

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizagao Cadastral + DADOS DA AVALIAGRO
Consignatério Orgao |20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAOQ
Consultas UF |oF
enta Legislaca
w LOCALIZAR SERVIDORES
Gestor do Sistema Nome
Obtengdo e Envio de CPF
#}rquivns Matricuia
0rgdo/UPAG Adicional* IONIZANTE. GRAU DE RISCO MAXINO ¥
Sequranca [Fesqusan
Mapa do Site
Central SIPEC SERVIDORES DA UORG
sar Servidores ainda néo localizados:(5) Servidores localizados nesta avaliagdo:(0)
IONIZANTE EDUARDG i = T
I || iZANTE: FRANCISCA
IONIZANTE: MARIA =]
I | IONIZANTE: JEFFERSON
IONIZANTE: KWAME =
m Acesso SIAPE
= 1
DW SIAPE )
|
|
Sugestdes / dividas / Voltar - Topo

reclamarfies  Areces A

4.4.6 Ap0s selecionar os servidores, clique em avancar para confirmar a localizacdo:

Observacdo: Para desfazer a localizagao, selecione o nome do servidor e clique no botao que
contém a seta voltada para a esquerda.

Bom dia, i
Vocé estd aqui: Orglo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliaco Ambiental > Concessdo de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores 5

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Atualizagdo Cadastral + DADOS DA AVALIACAO
Consignatario |6rgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAQ
Consuitas 3 |oF
D itaca islaca
Documentzcao e Legislacio o 17 AR SERVIDORES
Gestor do Sistema Nome i
Obtencdo € Envio de CPF
i -
Aades _ vetreua
CraolUzag Adicional* IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO v
Seguranga
Mapa do Site
Central SIPEC SERVIDORES DA UORG
Sair Servidores ainda ndo localizados:(5) Servidores localizados nesta avaliagdo:(5)
— 4 ) IONEENTECEDHARDS ;
o ICNIZANTE: FRANCISCA
=] ICNIZANTE: MARIA
— |ONIZANTE: JEFFERSON
= IGNIZANTE: KWWAWE
Acesso SIAPE
- ! =
DW SIAPE %
I rome—
Avangar,
] e
Sugestdes / dividas / Voltar - Topo

reclamactes. Acesse Aaui

4.4.7 Escolha a opgao “Sim” ou “Nao” para desconto do Plano de Seguridade Social — PSS e
conclua a operagao clicando em “Gravar”:
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Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos - Madulo 0rg?io

Bom dia, .
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliaghe Ambiental > Cancesséo de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral [+ DADOS DA AVALIAGAO
Consignatario {6rgs0. 120113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO
g
Consultas \UE DF
Documentacdo e Legislagio =
= | SERVIDORES LOCALIZADOS NESTA AVALIACAO
Gestor do Sistema -
Obtencao & Envio de | N CPE Matricula Adicional Desconto PSS |
Argunios isnumo IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO ® sim _ Nao
OGrgao/UPAG [ i e ey
. 0] | NG
e FRANCISCA | 7 IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO | ®sm Mo
Mapa do Site IMARIA IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO ® 5im _ Nao
emitens IJEFFERSQN IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO ¥ sim ST
= h | 1 i | s N
— VAN IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO sm @0
- S

m Acesso STAPE

— Voltar - Topo
DW SIAPE
|
I
Sugestdes / dividas /

reclamacBes. Acesse Aqui

4.4.8 Tela de confirmacgao da localizagao:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Mdulo Orgéo

Bom dia, .
océ esta aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental > Concessdo de Adicionais > Localizar Servidores

Localizar Servidores =

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema Localizacdo dos servidores efetuada com sucesso I

Atualizacdo Cadastral Grgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAQ
Consignatdrio UF * Distrito Federal ¥ |

Consultas UORG * 000057582 - Coordenacap Tecnologia Informacao-SEGEP B |
Documentagdo e Legislagdo m da Avaliacio Ativa ¥|

Gestor do Sistema

Obtengao & Envo ce

Arquivos

Orgio/UPaG Voltar - Topo
Seguranca

Mapa do Site

Central SIPEC

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugesties / dividas /
reclamagdes. Acesse Aqui

4.5 Procedimento para Gerar Portaria:
4.5.1 Clique em “Gerar Portaria”:
Observacao: Funcionalidade para montar a portaria que conterd os servidores localizados. Esta

Portaria deverad ser publicada e apds a confirmagao da publicagdao pelo 6rgao, devera ser enviada ao
SIAPE para efetivagdo do pagamento do adicional.
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Bom dia,

P

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - Médulo Crgdo

Vocé estd aqui: Grgdo/UPAG > Salide & Sequranca do Trabalho > Avaliaclio Ambizntal > Concesso de Adicionals

Concessdo de Adicionais

Pagina Inicial
Administrador do Sistema
Atuglizacio Cadastral
Consignatdrio

Consultas

:: Cancelar Adicional

:: Consultar Avaliagio

Documentagao e Legislagao

‘icernr Portaria I

Gestar do Sistema

Obtengo e Envio de
Arquivos

Grgéo/UPAG

» Incluir Laudo Vigente do SIAPE

! Localizar Servidores

*: Responsavel Técnico

1

-}

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Seguranca
Eapa do Site. Voltar - Topo
Central SIPEC

| \E

B Acesso SIAPE

2
%

Sugestes { dividas /
reclamacdies. Acesse Aqui

4.5.2 Clique em “Incluir”:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos - Modulo Orgdo

Bom dia, 5
Vocé estd agui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho > Avaliacdio Ambiental > Concessdo de Adicionals > Gerar Portaria

Orgdo Gerar Portaria o

Pagina Inicial
trador do Sistema

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Atuslizacdo Cadastral [Brofio 20113 - MINISTERIO DO PLANEL DESENV. E GESTAQ
Consignatario D% | Distrito Federal ¥ |
Consultas |UORG * ‘ =]
Documentacao e Legisiacao  Namero da Portaria [ ]
Gestor do Sistema Periodo de Publicagao da Portaria | até] T
Obtencdo e Envio de |situacdo v
Arquivos L E l
Orgao/UPAG
urarn
S e * Campos Cbrigatorios
Mapa do Site
Central SIPEC Voltar - Topo
Sair
|
I

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamac@es. Acesse Agul

4.5.3 Selecione a UORG e clique em “Incluir”. Insira as demais informagdes e clique em “Avangar”:
Observacdo: O texto da Portaria deve ser digitado. Caso necessite copiar e colar algum texto, utilize
o bloco de notas do Windows.
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Bom dia, ,
Vock ests aqui: OrgdofUPAG > Salde e Seguranga do Trabalhe > Avaliagho Ambiental > ConcessBo de Adicionais > Gerar Portaria

Gerar Portaria

=

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
i do Sistema
e e [Gras0. 20113 - MINISTERIO DO PLANEL. DESENV. E GESTAQ
Consignatéria uF Distrta Foderal v |
Goreuiizy 55034 . Gestao de Pess0as.SPOA ¥ fincluin
e siey UORG. Endereco da UORG
Gestor do Sistema - =
mrm UDRC: [ |ESPLANADA DOS MINISTERIOS, = S - BLOCO K SOBRE LGJA - Baima
ﬁ"“”i" HErdio e 056934 - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas-SPOA I__ |ESPLANADA Excluir
Cidade uF [ 700-
Orgao/UPAG s e E
‘Seguranca = :
Mapa do Site ol Por v
Central SIPEC. o o
Sair o 4
— 5 carscteres digitados / restam 595
este |
=] Acesso stare 5 caracteres digitedes / restam 195
—_— . Tipo. [Ndmers |ats de publicacsn
e e [os iz |ozeazais 1=
I st
Sugesties / dividas /
reclamagoes. Acesse Aqui
—
I

Quadra de Servigos SEGEP

{Texto da Portaria ™

T O —_-_ oAt it zE

= Campes Obrigatdrios

4.5.4 A partir da lista de servidores localizados, selecione cada um que serd contemplado na portaria
e defina a data de inicio da concessao. Depois, cligue em “Gravar”:

Voltar - Topo

Bom dia,

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragio de Recursos Humanos - Médulo Orgao

Vocé estd aqui: Orgao/UPAG > Salde e Seguranca do Trabafho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionals > Gerar Portaria

Pagina Inicial
Administrador do Sistema

Gerar Portaria

o

=

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Atualizacdo Cadastral Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAO
Consit 0 UF Distrito Federal
Consultas UORG Enderego da UORG
Boaiientatave Fegisace o ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA -
b e UORG ggim - Coordenacas-Geral Gestan de Pesspas- Logradouro |Baimo ESPLANADA
Obtencao e Envio de Cidade |BRASILIA uF oF |eep  70040-906
Arquivos ivel Pela Portaria
0Orgao/UPAG teste
Seguranga teste
Mapa do Site INSTRUCAQ NORMATIVA ne 123 de 02/04/2018
Central SIPEC Texto da Portaria |
St Nimero da Portaria 4,554
I
SERVIDORES DESIGNADOS

|

@ NOME & CPF 4 MATRICULA & SITUACAO ¢ DESCONTO PSS 3 INICIO CONCESSAQ

Acesso SIAPE =

¥ | MARIA NILZA Ativa Nao o
DW SIAPE
EE—— | Y [TALTA Ava Née pu
IEE— AR dilva fia =
Sugestdes / duvidas /

reclamagBes. Acesse Aqui

Quadro de Servicos SEGEP

* Campos Obrigatérios

Voltar - Topo
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4.5.5 Tela de confirmacdo da gravacao da portaria:

Bom dia,
Vocé estd aquic Orgdo/UPAG > Satde e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Gerar Portaria

Pégina Inicial

Administrador do Sisterma
Atualizacdo Cadastral

Gerar Portaria

iD.lDOS DA PORTARIA

I Gravacao efetuada com sucesso I

Més/Ano Pagamento: 04/2018

Consignatario Namero da Portaria 4,554
Cansultas Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV, E GESTAQ
Dac UF Distrito Federal
Gestor do Sistema UORG Enderego da UORG
Obtencdo e Envio de , ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA -
A,.qui\,ffs VORG 056934 - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas- | |Logradoura SR
Organ/UPAG |Cidade |BRASILIA [UF oF  [cep 70040-506
Seguranca Data da Geracao da Portaria 06/04/2018
Mapa do Site Respensdvel Pela Portaria
Central SIPEC Cargo/Orgéo do teste
= Ao : teste
Diploma Legal INSTRUCAQ NORMATIVA nS 123 de 02/04/2018
teste
m Acesso SIAPE
DW SIAPE
Sugestdes / dividas / wto aria
reclamacses. Acesse Aqui SHO s
. |
Quadro de Servigos SEGEP
I
Situagde Cadastrada

4.5.6 Apds a gravacao da portaria, ela poderd ser alterada, desativada, confirmada e impressa:

gso Gerar Portaria 3
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
i s Ut s S I Gravagdo efetuada com sucesso I
Cadastral |DADOS DA PORTARIA
Ce I da Portaria 645,654
Consultas |Grodo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAD
i uF Distrito Federal
Gestor do Sistema UORG Endéreco da UORG
Obtencio e Envio de ligRs [ "[ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJM - Bairro
0 UORG Logra 2
{Brpivos I 056924 - Coordenacac-Geral Gestao de Pessoas-SPOA | otirs ESPLANADA
Org30/UPAG |Cidade BRASILIA [6F oF  [cer |70040-906
Segisanca da Geracdo da Portaria 11/04/2018
‘ Pela Fortaria
[ e e
|Ato Normativo
| Legal CRETO n° 4545 de 10/04/2018
teste
Sugestes / dividas / .
reclamagdes. Acesse Aqui (Texto da Portaria
I
I
Quadro de Servigos SEGEP
I
|Situacio Cadastrada
AVALIACOES AMBIENTAIS
NUMERO [ DATA DA AVALIACAD sITuacko
20113-000,011/2018 |0]151f2015 Ativo
SERVIDORES DESIGNADOS
MOME CARGO ADICIONAL GRAU SITUACAO | DESCONTO PSS | INICIO CONCESSAQ | FIM CONCESSAD MOTIVO FIM CONCESSAO
PEDRO ‘ DESENHISTA INSaLUBRIDADE | GRAU DE RISCO Ativa o 11/04/2018
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4.5.7 Caso seja necessario, clique em “Alterar” para editar as informacodes e clique em “Gravar”:

o Gerar Portaria a

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Ty P P Gravacao efetuada com sucesso
Atualizacio Cadastral DADOS DA PORTARTA
i Namero da Portaria 645,654
Consultss Grgo 120113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENVY, £ GESTAO
‘Dutihentacas « Laglalacdo | [UE  Distrito Federal
‘Gestor do Sistema UORG Endereco da UORG I
Obtengao = Envio de UORG s ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairro
Arquivos 056624 - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas-SPOA ESPLANADA
Grg3o/UPAG |Cidade |BRASILIA [uFTor [cer |70040-206

Data da Geragio da Portaria \11/04/2018
Mapa do Site vel Pela Portaria
Central SIPEC Cargo/Orade do Responsdvel jteste
S |Ato tests

'Diploma Legal  DECRETO n@ 4545 de 10/04/2018
—— o

Acesso STAPE

DW SIAPE
L}
I
Sugestdes / dividas /
reclamacdes, Acesse Aqui |Texto da Portaria
—
I
Quadro de Servicos SEGEP
I

|Situacdo | Cadastrada

AVALIACOES AMBIENTAIS
NOMERO DATA DA AVALIACAD SITUACACG
20113-000,011/2018 01/01/2018 Ative
SERVIDORES DESIGNADOS
NOME CARGO ADICIONAL GRAU SITUAC‘O | DESCONTO PSS INICTO CONCESSAO | FIM CONCESSAO MOTIVO FIM CONCESSAQ
PEDRO FRANCISCO DE ARAUIO DESENHISTA nsausRipADE|  SRAD DE HISCO Ativa l Nio 11/04/2018

{Atterar|[Pesativari{Confirmarfimprimir POF fimprimir RTF imprimir TXT}

4.5.8 Caso seja necessario, clique em “Desativar”:

Observacao: Esta funcionalidade fica ativa somente para a portaria que ainda nao foi confirmada.

Gerar Portaria

Més/Ano Pagamento: 04/2018

e e Gravacao efetuada com sucesso
5o Cadastral |DADOS DA PORTARIA

Consignatari Nimero da Portaria sasess
Consultas \rgio 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
Documentacdo e Legislacio UF Disinibi Fedel
Gestor do Sistema UORG Endersco da UORG
Obtencgo e Envio de |UORG .anmﬁollm ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairro
dmas 055834 - Coordenacas-Geral Gestao de Pessoas-SPOA ESPLANADA
Grgdo/UPAG \Cidade BRASILIA [GF Jor  [cee [70040-005
SEQUERTiA Data da Geracdo da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site ; Pela Fortaria
Central SIPEC |Cargo/Grgo do Responsével teste
"Sair Ato teste

Diploma Legal DECRETO n® 4545 de 10/04/2018
— i

! Acesso SIAPE

DV SLAPE
I
—_——
Sugestdes / dividas /
reclamacdes. Acesse Aqui Texto da Portaria
I
I
Quardro de Servicos SEGEP
I

|Situagao Cadastrada

AVALIACOES AMBIENTAIS
NOMERO | DATA DA AVALIACAO SITUACAD
20113-000,011/2018 |n1,‘c1,'2018 Ativo
SERVIDORES DESIGNADOS
NOME | CARGO ADICIONAL GRAU SITUACAO | DESCONTO PSS| INICIO CONCESSAO | FIM CONCESSAO MOTIVO FIM CONCESSAO
PEDRO | DESENHISTA INSALUBRIDADE|  ORALDE HISCO Ativa Nio 11/04/2018 |

Altera onfirmarijimprimis POFJImprmir KT Fjimprimir 1

37 I



4.5.9 Tela de confirmacdo da desativacao da portaria:

Siape i
de
Recursos :

Bom dia,

B -
-ja‘..;'

Recursos Humanos - Modulo Orgdo

Vocé estd aqui: Org3o/UPAG > Satide e Seguranca do Trabalho > Avaliaco Ambiental > Concesso de Adicionais > Gerar Portaria

Orgdo Gerar Portaria a
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/ 2018
Administrador doSistema- I Desativacio efetuado com sucesso I
Atualizagdo Cadastral Orgao 20113 - MINISTERIO DO PLANEL DESENV. E GESTAQ
Consignatrio UF * | Disirto Federal v
Consultas UORG * [ i |
Documentagdo e Legislacdo 'Nymero da Portaria [
Gestor do Sistema Periodo de Publicacsio da Portara T =
Obtengdo e Envio de I =
Arquivos
-
Seguranca
Mapa do Site = Campos Obrigatdrios
Central SIPEC Voltar - Topo
Sair
I
I

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagbes, Acesse Aqui

Quadro de Servicos SEGEP

4.5.10 Cligue em “Confirmar” para que os dados da portaria de concessao sejam confirmados:

Or Gerar Portaria 3
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
m Gravacao efetuada com sucesso
Atuzlizacdo Cadastral |DADOS DA PORTARTA
Consignatario Nimero da Portaria. 645,654
Consultas Orgdo. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ, DESENV, E GESTAD
¢ Legislacas | |UE Distrite Federal
‘Gestor do Sistel UORG - Endereco da UORG
Obtencdc e Envio de ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N® SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairra
Arquivos ORS, 056034 - C | Gestao de Pe POA Logradoura ESPLANADA.
Grgao/UPA Cidade BRASILIA oF  Jor  cEP |70040-908
Data da Geragdo da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site espo a Portaria
Central SIPEC Cargo/Orgéo do : testa
Sair Ate Normative: teste
Diploma Legal DECRETO n? 4545 de 10/04/2018
teste
m Acesso SIAPE
DW SIAPE
Sugestes / dividas [
reclamacdes. Acesse Aqui Texto da Portaria
I
Quadro de Servigos SEGEP
—
Isituagio Cadasirada
AVALIACOES |
NUMERO DATA DA AVALIACAD | siTuacko |
20113-000,011/2018 |ozi0r/2018 | ative |
SERVIDORES DESIGNADOS |
NOME CARGO ADICIONAL GRAU SITUACRO | DESCONTO PSS| INICIO CONCESSAO | FIM CONCESSAO | MOTIVO FIM CONCESSAO |
PEDRO DESENHISTA INSALUBRIDADE | ERALIE RO ‘ Ativa N3o 11/04/2018 |
Alterar|[Desativar
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4.5.11 Selecione a data de publicacdo da portaria e cliqgue em “Confirmar Portaria”:

Atualizacdo Cadastral

DADOS DA PORTARIA

Consignatario

Namero da Portaria

645,654

20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAQ

Soe Legislicio  [UF Dist o ereral
Gestor do Sistema UDRG Endereco da UORG
Obtencio e Envio de voRG 'IESPMNADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairro
Arquivos | 056934 - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas-SPOA = ESPLANADA )
Orgdo/UPAG Cidade |BRASTL[A \UF |DF == 70040-206
Data da Gerac3o da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site Pels Portaria
Central SIPEC Cargo/Orgdo do Respensavel teste
Sair Ao Normativo reste
Diploma Legal DECRETO n® 4545 de 10/04/2018 -
teste
m Acesso SIAPE
DW SIAPE
Sugestdes / duvidas / )
reclamagges. Acesse Aqul Texto da Partaria
L]
I
Quadro de Servios SEGEP
I
Situacdo. Cadastrada
AVALIACOES AMBIENTAIS
NUOMERO DATA DA AVALTACAO ‘ SITUACAO
20113-000,011/2018 | 01/01/2018 | ativo
SERVIDORES DESIGNADOS
NOME CARGO ADICIONAL GRAU SITUACAO | DESCONTO PSS | INICIO CONCESSAO
PEDRO | INSALUBRIDADE | GRAU DE RISCO MAXIMO Ativa Mo 11/04/2018
Data de da Portaria = 1 e
An Pagamento |04/2018

4.5.12 Tela de confirmacdo da concessao:

Orgao
Pagina Iniclal

Gerar Portaria

I 1 concessdes efetuada(s) com sucesso I

=
Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administradar da Sistema
Atualizagdo Cadastral |DADOS DA PORTARIA |
C |Nimero da Portaria 645,654 |
Consultas Grodo 20113 - MINISTERIO DO PLANE). DESENV. E GESTAO
D S leoblags (LB Distrito Federal
Gestor do Sistema UORG [ Endereco da UORG.
Obtencdo & de UORG ! : ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LO3A - Bairro
Logradi 3
Arauives : 056934 - Coordenacac-Garal Gestao de Pessoas-SPOA o, ESBLANADA
Grgao/UPAG |Cidade BRASILIA uF Jor  [cEr |70040-206
=EguEnce Data da Geraco da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site elz Portaria
Central SIPEC Cargo/Org3o do teste
\ALS Nor teste
Diploma Legal DECRETO n® 4545 da 10/04/2018
tecta
Sugestdes / duvidas / A
reclamagoes. Acesse Aqui Texto da Portaria
I
| ——
Quadro de Servigos SEGEP
I
[Situacio Confirmada Concess3o
AVALTACOES AMBIENTAIS
| NUMERQ | DATA DA AVALTACAO | SITUACAD |
[20113-000,011/2018 [03/03/2018 | ativ
SERVIDORES DESIGNADOS |
NOME CARGO ADICTONAL GRAU SITUACAO  DESCONTO PSS | INICIO CONCESSAO | FIM CONCESSAG | MOTIVO FIM CONCESSAO |
|PEDRD DESENHISTA INSALUBRIDADE G"‘“: I&E!;ésco Cenfirmada Nao 11/04/2018

imprimir POFimprimir RTF{imprimir TXT]
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4.5.13 Caso seja necessario, clique em “Encerrar”:
Observacdo 1: E possivel encerrar uma portaria que foi confirmada. Ao confirmar o encerramento,
o sistema deverd armazenar a data e hora do encerramento, bem como o usuario que realizou a

operacgao.

Observacgao 2: Os servidores deverdo ter sua concessdo de adicional encerrada no momento em
gue for encerrada a portaria, enviando para o SIAPE o motivo de encerramento selecionado pelo
usuario. A Portaria encerrada ndo podera ser reativada.

Orgao

Pagina Inicial

Gerar Portaria

=
Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistema
Atualizagio Cadastral DADOS DA PORTARIA
Consignatrio Nimero da Portaria 545,654 N
Consultas Orgdo 20113 - MINISTERIC DO PLANE). DESENV. £ GESTAO
D UF Distrito Federal
‘Gestor UORG Endereco da UORG.
Obtencio & Enviz de UORG Logradouro ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Balrro
Arquives 056834 - Coordenacac-Geral Gestao de Pessoas-SPOA ESPLANADA
Orgdo/UPAG Cidade BRASILIA 3 DF [cer |70040-208
Segumancs _ |pata da Geragdo da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site Responsével Pela Portaria

Cargo/Crodo do Responsdvel teste

Ato taste

Diploma Legal DECRETO n 4545 de 10/04/2018

teste

Sugestdes / dividas / A
reclamacaes. Acesse Aqul Texto da Portaria
I
| e r—————
Quadro de Servicos SEGER
—

Situac3o Confirmada Concess3o

AVALTACOES AMBIENTAIS
NOMERO DATA DA AVALTACAO SITUACAD
20113-000,011/2018 [03/01/2018 Ativo

SERVIDORES DESIGNADOS

NOME

CARGO ADICIONAL GRAU SITUACAC | DESCONTO PSS | INICIO CONCESSAD | FIM CONCESSAO | MOTIVO FIM CONCESSAQ

| PEDRO

DESENHISTA 11/04/2018

GRAU DE RISCO |
[NSN.UBR[DADE‘ e Confirmada | N0 |

4.5.14 Escreva a justificativa e clique em “Confirmar Encerramento”:

Atualizacio Cadastral

DADOS DA PORTARIA

i da Portaria 645,654
ﬂrgzo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO |
cleailecio | |UE Distrito Federal ) 1]
Gestor do Sistema UORG Endereco da UORG
Obtencio & Envio de UORG ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairro
Arquivos 056934 - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas-SPOA -“”"_’d"““’ ESPLANADA
Orglo/UPAG Cidade. BRASILIA |uF DF |cEr 70040-006
Seguranga Data da Geracho da Portaria 11/04/2018 )
Mapa do Site Respansavel Pela Portaria
Central SIPEC Cargo/Orgas do Responsavel keste
Sair Ato Normative teste
S Diploma Legal DECRETO né 4545 de 10/04/2018
—— L

Acesso SIAPE

DWW SIAPE

Sugestdes / dividas /
redamagdes. Acesse Agui

Quadra de Servicos SEGEP

Texto da Portaria

Situacio

Confirmada Concess3o

AVALIACOES AMBIENTAIS

NUMERO

DATA DA AVALIACAC | SITUACAQ

20113-00D,011/2018

01/01/2018 |Alim

SERVIDORES DESIGNADOS

NOME CARGO ADICIONAL GRAU SITUAC&O DESCONTO PSS | INICIO CONCESSAO FIM CONCESSAO MOTIVO FIM CONCESSAO |
PEDRO DESENHISTA saveripape | SRAUDERISCO | confimada Nao 11/04/2018
teste
I:usﬁﬁ:auua = I il
5 GB[E:[VEVIVES digitados frrres}grryisgrj
Motivo [Servidor nao faz jus o0 adicional |

Woltar fC enfinmar Encerramen o
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4.5.15 Tela de confirmagdo do encerramento da portaria:

Siape

——
o ModUio Ofbeo

=R N
Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragio de Recursos Humanos - Médulo Orgdo

m dia,
Vocé estd agui: Org3o/UPAG > Saude & Sequranca do Trabalho > Avaliagio Ambiental > Concessdo de Adicionals > Gerar Portaria

Orgdo
Pdgina Inicial
Administrador do Sistema

Gerar Portaria

I Encerramento efetuado com sucesso I

=
Més/Ano Pagamento: 04/2018

Atualizagio Cadastral ~ [rado 20113 - MINISTERIO DO PLANEL DESENV. E GESTAO.
Consignatdrio UF = | Distrito Federal v |
Consultas \UORG * L
Documentacéo e Lenislacdo  Nymero da Portarla [ ]
Gestor do sistem Perlodo de Publicacio da Portaria — ) E—
Obtencdo e Envio de S - =
sy Situagio ]
Grgio/UPAG Consuitar
Seguranca
W = Campos Obrigatdrios
Central SIPEC Voltar - Tapo
Salr
m Acesso SIAPE
DW SIAPE
Sugestdes / dividas /
reclamacBes. Acesse Aqui
e
—
Quadro de Servicos SEGEP
I
4.5.15 Para imprimir a portaria, clique em dos trés formatos disponiveis (PDF, RTF e TXT):
g&o Gerar Portaria &

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
e Gravacio efetuada com sucesso
Cadastral |DADOS DA PORTARIA
C [Nimero da Portaria. 645,554
Consultas Grado 20113 - MINISTERIC DO PLANE]. DESENY, E GESTAD
‘Documantagio e Legllagde | [UE Distrito Federal
tema UORG 3 o da UORG

QObtencao & Envio de ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K SOBRE LOJA - Bairra
Arquives U2 056924 - Coord | Gestao de P SPOA toarioin. ESRLATGADA
Grado/UPAG Cidade BRASILIA [GF [oF ‘cep |70040-205

|Data da Geracio da Portaria 11/04/2018
Mapa do Site nsdvel Fela Portaria
Central SIPEC Cargo/Orgso do Responsavel [teste
F \Ato Mormativo testa

Diploma Legal DECRETO n° 4545 de 10/04/2018

teste
Acesso STAPE

DW SIAPE
SugestBes / dividas /
reciamacaes. Acesse Aqul Texto da Portaria
I
I
Quadro de Servicos SEGEP
L}

Isituacio Cadastrada

AVALIACOES AMBIENTAIS
NUMERO DATA DA AVALIACAO SITUACAC
20113-000,011/2018 01/01/2018 Ativo
SERVIDORES DESIGNADOS
NOME CARGO ADICTONAL GRAU EITUACEO DESCONTO PSS INICIO CONCESSAO | FIM CONCESSAO | MOTIVO FIM CONCESSAD
PEDRO DESENHISTA ‘ INSALUBRIDADE G“‘;&f;ésm Ativa Nao 11/04/2018

4.6

Procedimentos para Consultar Avaliagao
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4.6.1 Cliqgue em “Consultar Avaliagao”:

Boa tarde,
Vocé esta aqui: Orgdo/UPAG > Salide e Sequranca do Trabalho » Avaliagds Ambiental > Concessdo de Adicionais

Concesséo de Adicionais a

Pégina Tnicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Sistema

Atualizacdo Cadastral i Cancelar Adicional

Consultas

Documentagao e Legislagao # Gerar Portaria
GestordoSistema  Incluir Laudo Vigente do STAPE
::'m?m" & Envio de i Localizar Servidores
Orgéo/UPAG « Responsavel Técnico

Seguranca

Mapa da Site Voltar - Topo
Central SIPEC

it

]

|

Sugestdes / dividas /
reclamagies. Acesse Agui

Quadro de Servicos SEGEP

4.6.2 Clique em “Consultar”:

i

et s i
Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Rec

505 Humanos - Médulo Orgdo

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Org30/UPAG > Satide ¢ Sequranca do Trabalho > Avallacdo Ambiental > Concess3o de Adicionais > Consultar Avaliacio

Consultar Avaliagdo N
1

Pdgina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

Administrador do Si

a
Atualizagio Cadastral [Grgso 20113 - MINISTERIO DO PLANED, DESENY. E GESTAO
Consignatdrio [ur" [Distito Fedsral v |
Comdas ___uoGe [ ]
o tasdo e Legislacdo | gipuacsn ® Atva Encerrada
Gestor do Sistema B

Obtencdo e Envio de.
Arquivos

Orgéo/UPAG
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair

= Campos Obrigatori

Voltar - Topo

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / duvidas /
reclamacBes. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP
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4.6.3 Selecione a avaliacdo pelo seu respectivo numero:

Siape sz e

Bem-vindo 3o Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Modulo Orgdo

Boa tarde,

Vock estd aquis Orado/UPAG > Saide e Sequranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Consultar Avaliac3a

Consultar Avaliagio

Pagina Inicial
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral
Consignatario

Consultas

Doc 20 e Legislagdo

a

Més/Ano Pagamento: 04/2018

NUMERO [

NOME DOS LOCAIS AVALIADOS

TIPO DE LAUDO

DATA DA AVALIACAD SITUACAO | LAUDO SIAPE

Jzo113-000,010/2m8 |

|sala teste fevereiro

Nio

|01/02/2018 Ativa

Bestor do Sistema

Dbtengdo e Envio de
Arquives

Oraie/UPAG
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair

m Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes | dividas /
reclamagdes. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP

4.6.4 Acesso a avaliacdo ambiental.

Voltar - Topo

Observacgao: Para obter sua impressao, clique em “Imprimir”:

Boa tarde, .
Wocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salde e Seguranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Consultar Avaliagio

Orgio Consultar Avaliacdo a
Pdgina Inicial Més{Ano Pagamento: 04/ 2018
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral + DADOS DA AVALTACAD
Consignata Grgdo 120113 - MINISTERIO DO PLANED. DESENV. E GESTAD
Consultas UE bF
D e Legislagdo TS =
Gestor do Sistema = | &
o LANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO K - 49 ANDAR - Bairro ESPLANADA
Obtencdo e Envio de 057582 - Coord Tecnologia Inifo -SEGEP s L -
Arquivos STEETR U At {BrasILIA UFoF e so040-900
Orafo/UPAG [ESPLANADA DOS MINISTERIOS, N° SN - BLOCO C - Bairro ESPLANADA
Sequranca 057660 - Sec de Relac de Trab no Serv.Publico ]ERASILIA TUF oF |CE¥ \mmn-gna
Mapa do Site
Central SIPEC RESPONSAVELS TECNICOS
Sair Tome e i
I | | ia do Trabalho
NN |OUTROS PARTICIPANTES
5] Acesso stape Neme. [cF 1
= | ENDODONTIA
DV SIAPE - I
I | RESPONSAVELS DO ORGAD/UORG
SRS
I /ome [
Sugestdes / dividas | PR |
reclamasdes. Acesse Aqui — =
—_— onsavel pelo Local Avaliado
Home |
I | CPF |
Quadro de Servicos SEGEP
N | AVALIACAO
Nimero 20113-000,010/2018 [Data da Avaliacio 101/02/2018 situagao. Ativa
Origem da Demanda Grgdo
Motivo Pedido do Servidor
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Enderego dos Locais Avaliados

SALA TESTE FEVERETRO

Logradoura ESPLANADA DOS MINISTERIOS

Nimero SN |complemento [Lococ

CEP 70040200

Cidade Brasilia IUF |Distrito Federal

Descrigao do Local fk svldflwd

LAUDO

! LET n® 1212 de 12/01/2017

st DECRETO-LEI i 23232 de 12/12/2016

Tipo de Laudo Ambiente

Descricio Técnica vadfugedfs

AVALIACAO AMBIENTAL
a Motivos de Risco T L Instrumento de Medicdo Tempo de Exposicio
500 i S A Lt
' Descrigdo. Tolerancia - ) ’ Descricdo | Valor | Especificacdo  Descricdo |  Observagées

RISCO IRRADIACAQ IONIZANTE | MOTIVO DE RISCO IRRADIACAQ IONIZANTE Qualitativo e Quantitativo | audimetro 545455 | decfqwedw fTempofa'rin teste de temporério
[MEDIDAS CORRETIVAS |
[Medidas Corretivas [ |
RESULTADO

Existe exposicdo a fatores de risco? Sim

A exposicdo é Indenizével? Sim

IONIZANTE: GRAU DE RISCO MAXIMO
‘Adicionals relacionados acs risces incluides | IONIZANTE: GRAU DE RISCO MEDIO
IONIZANTE: GRAU DE RISCO MINIMO

=

Voltar - Topo

4.7 Procedimentos para Cancelar Adicional:

4.7.1 Caso seja necessario, clique em “Cancelar Adicional”:

s Humanos - Madulo Orgao

Boa tarde,
Vocé esta agui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranga do Trabalho » Avaliacdo Amblental > Concessdo de Adicionals

Concessdo de Adicionais a

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018

do Sistema

Atualizagao Cadastral :‘Enn:elar Adicional I

Consignataric & Consultar Avaliacao
Consultas

Decumentagdo e Legislacdo
Gestor do Sistema < Incluir Laudo Vigente do SIAPE
Obtengao e Envio de
Arquivos
Broso/UPAG 1 Responsével Técnico

Seguana

Mapa do Site Voltar - Topo
Central SIPEC

Sair

i1 Gerar Portaria

: Localizar Servidores

| Acesso STAPE

DW SIAPE

D“

Sugestdes / dividas /
reclamagdies. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP

44 I



4.7.2 Existem duas formas de efetuar o cancelamento, por avaliacdo ou por servidor. Selecione a
opcao “Avaliagao” e clique em “Consultar”:

Bem-vindo ao Sistema \;!egradn de Administragdo de Recursos Humanos - Modulo Orgio

Boa tarde,
Vocé estd aqui: Org3o/UPAG > Salide e Seguranca do Trabalho > Avaliacdo Ambiental > Concessdo de Adicionals > Cancelar Adicienal

Cancelar Adicional &
Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 014/2018
Administrador do Si 1
Kmaﬂzaﬂn Cadsstral I * avaliagho I TO Sevidor
G Orgao ‘20113 - MINISTERIO DO PLANE]L DESENY. E GESTAQ

Consultas UF *
Documentagio e Legislagio  [yopg =
Gestor do Sistema

Obtengdo e Envio de
Arquivos = Campos Obrigatérios

Orglo/UPAG
Seguranga
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair

Voltar - Tapo

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugesthies [ dividas |
reclamacbes. Acesse Aqui

Quadro de Servigos SEGEP

4.7.3 Selecione a avaliagdo pelo seu respectivo niumero:

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - Médule Orgdo

Boa tarde,
Vock estd agui: Orgdo/UPAG > Salide e Seguranca do Trabalho > Avaliagde Ambiental > Concess3o de Adiclonais > Cancelar Adicional

Cancelar Adicional "

Pagina Inicial Més/ Ano Pagamento: D4/ 2018

Administrador do Sistema

Atualizacio Cadastral NUMERO DA AVALIACAO ¢  NOME DOS LOCAIS AVALIADO ¢  AMBIENTE / POSTO DE TRABALHO / ATIVIDADE ¢  DATA DA AVALIACAC ¢ | SITUACAO &

J20113-000,008/2018 Ia teste fevereir Ambiente 15/01/2018 Ativo

120113-000,009/2018 fafgfg Ambiente 02/02/2018 Ativo
20113-000,010/2018 sala testa faversiro Ambiente 01/02/2018 Ativa

Consultas

Documentagdo e Legislacio
Gestor do Sistema
Obtengdo e Envio de
Arguives

“OroBo/UPAG

Sequranca

Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

Voltar - Topo

(2] Acesso siape

D SIAPE

Sugestdes [ duvidas [
reclamagdes. Acesse Agui

Quadro de Serviges SEGEP
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4.7.4 Indique o motivo do cancelamento e clique em “Encerrar”. Toda as portarias vinculadas ao
ambiente escolhido serdao canceladas:

= By

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragao de Recursos Humanos - Modulo Orgio

Boa tarde,
Vocé esta aqui: Orgdo/UPAG » Saiide e Sequranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental » Concessdo de Adicionais > Cancelar Adicional
Orgdo Cancelar Adicional &
Pagina Inicial M&s/Ano Pagamento: 04,2016
inistrador do Sistema

Atualizago Cadastral DOS DA AVALIACAD 1
Consignatirio 120113 - MINISTERIO DO PLANES, DESENV, E GESTAD |
Consultas UF [oF I
Dx @ Legislacio
i +PORTARIA 745464 |
m’“‘“ & Envio de SERVIDORES DESIGNADOS
A':W‘% Nome Cargo Adicional Grau Situacdo | Desconto PSS | Inicio C Fim Cy | Motivo Fim C £
Orgéo/UPAG LOURDES TAGENTE ADMINISTRATIVO INSALUBRIDADE |GRAU DE RISCO MAXIMO |Confirmada |Nao 07/03/2018 I
Seguranca KARYTA ANALISTA TECNICO ADHINISTRATIVO | INSALUBRIDADE |GRAU DE RISCO MAXIMG | Confirmada |Ndo 05/03/2018 | |
Mapa do Site |
Central SIPEC
Sair
I
— Voltar - Topo

E ‘Acesso SIAPE
DW SIAPE
Sugestdes / dividas |

reclamacdes. Acesse Agui

Quadro de Serviges SEGEP

4.7.5 Tela de confirmacdo do cancelamento dos adicionais:

H =
imanos - Médulo Orgdo
Boa tarde,
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Salide & Sequranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental > Concessdo de Adicionais > Cancelar Adiclonal

0 Cancelar Adicional 3

Més/Ano Pagamento: 04/2018

De um total de 2 servidores, foram cancelados 2 adicionais,

istema

Atualizagdo Cadastral [+ DADOS DA AVALTACAD

C iri (Grgio [20113 - MINISTERIO DO PLANE), DESENV. E GESTAQ

Censultas !—U'? |DF

D J & Legislagdo 7

TR L PORTARIA 745464 |
Obtencio & Envio de SERVIDORES 0s

mi Nome Cargo Adicional Grau Situacdo | Desconto PSS | Inicio Concessao | Fim Concessdo | Motivo Fim Concessao
OrgolUPAs  liGlRoes AGENTE ADMINISTRATIVO INSALUBRIDADE |GRAU DE RISCO MAXIMO |Inativa  [No 07/03/2018 |09/04/2018 Encerramento de laudo
Sequranga K8RTA | ANALISTATECWICO ADMINISTRATIVO |INSALUBRIDADE |GRAU DE RISCO MAKING | Tnativa |Nao |o5/0372018 109/04/2018 | Encerramento de laudo
Mapa do Site |
Central SIPEC
Sair

Voltar - Topo

(5] cesso suae

DW SIAPE

Sugestdes | dividas
reclamagfes. Acesse Aqui

Quatro de Servigos SEGEP

46 I



4.7.6 Selecione a opcao “Servidor” e clique em “Consultar”:

t =
{odulo Oge0

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Admin stragdo de Recursos

Humanos - Médulo Orgdo

Boa tarde, B
Vocé estd aqui: Orgao/UPAG > Saiide e Seguranga do Trabalho > Avaliacdc Ambiental > Concessdo de Adicionais > Cancelar Adicional
Orgso Cancelar Adicional 2

Pagina Inidal Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema
Atualizagdo Cadastral ) avaiiagio I‘_- Servidar I
Censignatirio ‘Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV, E GESTAQ
Consultas Matricula

Documentagio e Legislagdo  (CPF [ |

Gestor do Sistema Nome. L
Obtencio e Envio de

* Campos Cbri

Seguranca Voltar - Topa
Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

B Acesso SIAPE

=]
=
v
|E
m

Sugestdes [ dividas /
reclamacdes, Acesse Aqui

‘Quadro de Servigos SEGEP

4.7.7 Selecione o nome do servidor:

Recursos
Bem-vindo ao Si

= ¥
istema Integrado de Administragio de Recursos Humanos - Médulo Orgdo

Boa tarde,
Vocé esta“auui: Orpdo/UPAG > Salide e Sequranca do Trabalha > Avaliagio Ambiental > Concessio de Adicionals > Cancelar Adicional

Orgdo Cancelar Adicional a

Pégin: 2l Més/Ano Pagamento: 04/2018
administrador do Sistema
Atualizacdo Cadastral |
Consignatario

Consultzs.

Documentagdo e Legislacio
Gestor do Sistema Voltar - Topo
Ohle_n;ﬁn e Envio de

Arquivos

Orgio/UPAG

Seguranca

Mapa do Site

Central SIPEC

Sair

Nome Identificacao Unica CPF

E Acesso STAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
raclamaghes. Acesse Aqui

Quadra de Servicos SEGEP
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4.7.8 Selecione o vinculo do servidor:

Siape = e

Bem-vindo ao Sistema Inregrad:; de Admini: ,tra:;ao de Recursos Humanos - Médulo Drgan

Boa tarde, )
Vocé estd aqui: Orgdo/UPAG > Saide e Sequranca do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Cancelar Adicional

Orgéo Cancelar Adicional a

Pagina Inicial Més/Ano Pagamento: 04/2018
Administrador do Sistema

Mualizagio Cadastral o Identificacéo Unica CPF
Consignatario i 1

Gomsultss  [rRANcIScA
Documentagao e Legislacio

Gestor do Sistema

| 20113-mp | ATIVO PERMANENTE

Obtencio e Envio de Voltar - Topo
Arquivos

Orodo/UPAG
Seguranca
Mapa do Site
Central SIPEC
Sair

m Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
reclamagdes, Acesse Aqul

Quadro de Servicos SEGEP

4.7.9 Indique o “Motivo” do cancelamento do adicional e na sequéncia, clique em “Encerrar”

Observacao: Ao encerrar, as informagdes sao enviadas para o SIAPE para encerrar a concessao,
informando o motivo selecionado pelo usuario.

Bem-vindo ao Sistema Integrado de Administragio de Recursos Humanos - Médule Orgdo

Boa tarde,
Vocé estd aqui: OrgdofUPAG > Saiide e Sequranga do Trabalho > Avaliagdo Ambiental > Concessdo de Adicionais > Cancelar Adicional

brgao Cancelar Adicional a

Pégina Inicial Més/Ano Pagamento: 04,2018

Atualizacio Cadastral DESIGNADOS.

Consignatéﬂn MNome \ Portaria Avalindn
Tonsiitac 'FRANCISCA ass4aassass lzl)u:a-unn 010/2018
2 Legislacda
Gestor do Sistema

Dbtem;in & Envio de

Desconto PSS | Inicio C.

sim. lizjoyjzots

essio | Motivo Fim Concessio

| Confirmada

M!iciqnnl | Gr_nn_ sl’tnn;!a
TONIZANTE IGMU DE RISCO MAXIMO

Motive * |5enm:nr nao faz jus ao adicional v

Encermar

Voltar - Topo

Sugestdes / dividas /
reclamacdes. Acesse Aqui

Quadro de Servicos SEGEP
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4.7.10 Tela de confirmacdo do cancelamento do adicional:

Modulo OfgE0T S

Bem-vindo ao Sistema Imegm’da’ de Administragao de Re:

cursos Humanos - Medulo Orgao

Boa tarde,
Vocé ests aqui; Org3o/UPAG > Saide e Sequranca do Trabalho > Avaliacio Ambiental > Concessio de Adicionais > Cancelar Adicional

Orgdo Cancelar Adicional &

Pagina Inicial

Més/Ano Pagamento: 042018
do Si = De um total de 1 servidores, foram cancelados 1 adicionais.

Atualizacao Cadastral SERVIDORES DESIGNADOS

Consignatdrio  meme | portaria | Avaliagdo | adicional | Grau | Situacdo | Desconto PSS | Inicio Concessio | Fim Concessdo | Motivo Fim Concessio
Coneiitas FRANCISCA |4654465455 |20113-000,010/2018 | IONIZANTE |GRAU DE RISCO MAXIMO _ Inativa__ |Sim |12/04/2018 |16/04/2018 |Servidor nio faz jus ao adicional
w Motive ™ Servidor ndo faz jus ao adicional

G_@tor do Sistema -

Obtengdo e Envio de
Arguivos
Orgio/UPAG
Seguranca

Mapa de Site

Voltar - Topo

el®

alr

E Acesso SIAPE

DW SIAPE

Sugestdes / dividas /
5 ul

i

§

Quadro de Servigos SEGEP
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS — ADICIONAIS OCUPACIONAIS- Perfil Orgdo

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

ANEXO |
FLUXO DOS PROCESSOS PARA A CONCESSAO DOS ADICIONAIS OCUPACIONAIS:

Gestor
Sistema

Realiza Avaliagao Imprime
do Ambiente Laudo Técnico

Responsavel
Técnico

Confirma
Portaria
(concessao)

Registra Gera/Ilmprime
Localizagdo Portaria
Servidores

Orgao
RH

Imprime
Laudo Técnico ———




ANEXO Il
FLUXO DO MODULO ADICIONAIS OCUPACIONAIS — SIAPE Saude:

Processo 1

i FLUXOGRAMA -CPFdo respo_nsavel pelocadastro Gerar Processo SElou
MODULO ADICIONAIS OCUPACIONAIS dolaudo (sevidordo RUNCREGS imprimir Portaria para
SIAPE Saude LEsponsavel Ao RTdO orgso gesto assinatura da
doRH); CPFdoresponsavel pelo autoridade
localavaliado (chefia imediata do competente
local); e CPF dos RT (méd. ou eng. do

trabalho)

Localizar os
4»‘ i Inserir servidores dafs) ; Publicacdo da
sm informacdes do UORG(s) do Laudo Gerara ortaria Portaria (ex: Boletim

Laudo Vigente no Vigente interno)

SIAPE Saude

Inicia-se a agdo
no Médulo no M LAU
SIAPE Salde GEN

r—

Confirmar a
Portaria dentro —)@
do SIAPE Saude

|
I
|
I
I
S

RH - Cadastra of(s) RT = Realizar ; ——_
\ J A Responsavel gl - v nserir data de
Ao Técnico(s) - Méd valincao o RT: Localizar publicagdo da Portaria.

Ambiental Servidor

Botdo "Confirmar” ficara
habilitado

e/ou Eng.trab.

Gera Laudo
Ambiental

1
|
|
|
|
|
|

RT pode:
Cadastrar

SIAPE “Folha”
efetiva a
concessdo

Laudo Vigente
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